JANOWIEL KUoLL ,
13-111 Janowiec Koscielny
. ZARZADZENIE NR 992016
WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

z dnia 30 listopada 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 330
ze zin.) oraz Zarzadzenia nr 95/2013 Wéjta Gminy Janowiec Koscielny z dnia 15 pazdziernika 2013 r. w
sprawie Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy i Gminy Janowiec Koscielny, zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Janowiec Kodcielny

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym sklfadzie
osobowym:

1) Katarzyna Kowalewska — przewodniczaca,
2) Kamila Nowosielska — cztonek,

3) Piotr Szemplinski — cztonek,

4) Monika Lawicka — cztonek,

5) Pawet Oman — cztonek

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 15 grudnia 2016 roku do dnia 16 stycznia
2017 roku, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 rok,

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace skiadniki majatkowe:

1. droga spisu z natury: 1$rodki pienigzne i depozyty w kasie Urzgdu Gminy Janowiec Koscielny, Idruki
$cistego zarachowania, lartykuly biurowe, srodki czystosci.

2. drogg uzyskania potwierdzenia salda: l$rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych, lkredyty bankowe i
pozyczki, Inaleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, lwlasne sktadniki majgtkowe
powierzone innym kontrahentom.

3. w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji (
weryfikacja sald): Inaleznosci sporne 1 watpliwe, naleznosci wobec 0sOb nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, linne nie wymienione wyzej, w tym:

- grunty,
- warto$ci niematerialne i prawne,
- $rodki trwate w budowie.
§ 3. 1. Sktadniki majatku nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i poréwnania z
danymi ksiag w formie protokotu z inwentaryzacji kasy.

3. Inwentaryzacje skfadnikéw majatku nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald
od kontrahentéw za wyjatkiem naleznoéci i zobowiazan spornych, — watpliwych, wobec pracownikdw, tytutow
publiczno - prawnych, ktéra nalezy przeprowadzi¢ poprzez weryfikacjg - porownanie stanéw ksiggowych
w ksiegach  rachunkowych z danymi w dokumentach zrédtowych lub wtérnych i sporzadzenie  protokotu.

4, Inwentaryzacje sktadnikéw majatku nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentow z
zapisami w ksiggach.

§ 4. Zobowigzuje Skarbnika Gminy Janowiec Koécielny oraz Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej
do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej.
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§ 5. Zobowiazuje komisj¢ do: |Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz
zasad i sposobéw postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie, 1Terminowego przeprowadzenia
inwentaryzacji,  lUstalenia roznic inwentaryzacyjnych, ISporzadzenia sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji, |Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo -
Podatkowego.

§ 6. Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia.
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WO

JANOWIEL Kl
]3--111 Janawisl Zalgeznik Nr 1 do
Zarzgdzenia Nr 99/2016
Wojta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 30 listopada 2016 1.
HARMONOGRAM INWENTARYZACJI ROCZNEJ
Lp Przedmiot inwentaryzacji Obiekt Termin przepro- Rodzaj, forma, metoda, technika
zinwentaryzowania wadzenia inwentaryzacji
inwenta-ryzacji
15 Grunty Wedtug ewidencji ksiegowej 0d 15.12.2016 | Weryfikacja sald na dzien 31.12.2016r.
Do 16.01.2017
2 Wartoéci niematerialne i prawne | Wediug ewidencji ksiggowej 0d 15.12.2016 | Weryfikacja sald na dzien 31.12,2016r.
Do 16.01.2017
3 Srodki trwale w budowie Dane ewidencji ksiggowej 0d 15.12.2016 | Weryfikacja sald na dzier 31.12.2016r.
Do 16.01.2017
a 4. Rozrachunki z pracownikami Dane ewidencji ksiggowej 0Od 15.12.2016 | Weryfikacja sald na dzieri 31.12.2016r.
Do 16.01.2017
5. Rozrachunki publicznoprawne Dane ewidencji ksiggowej 0Od 15.12.2016 | Weryfikacja na dzier 31.12.2016r.
De 16.01.2017
6. Naleznosci Wedlug ewidencji ksiegowej z wyjatkiem | Od 15,12.2018 | Pisemne uzgodnienie sald z
naleznosci spornych i watpliwych kontrahentami na dzier 31.12.2016r.
Do 16.01.2017
7. Srodki pienigzne w kasie i Kasa 31.12.2016 Spis z natury wediug stanu na dzien
depozyty 31.12.2016r.
8. Druki $cistego zarachowania Kasa / Urzad Stanu Cywilnego 31.12.2016 Spis z natury wedlug stanu na dzien
31.12.2016r.
9. Pozyczki i kredyty Wedlug ewidencji ksiggowej 31.12.2016 . Pisemne uzgodnienie sald wedlug
stanu na dzieri 31.12.2016r.
- 10. Srodki pienigzne zgromadzone Wszystkie rachunki bankowe 31.12.2016 1. Pisemne uzgodnienie sald wedtug
na rachunkach bankowych stanu na dzien 31.12,2016r
11, Fundusze specjalne Wedlug stanu ewidencji ksiggowej 31.12.2018r. Poréwnanie danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi
(ZFSS - pozyczki) dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzieri 31.12.2016r.
12. Naleznosci sporne i watpliwe, Wedtlug ewidencii ksiggowej 0Od 15.12.2016 | Weryfikacja na dzier} 31.12.2016r.
nalezno$ci wobec osob
nieprowadzacych ksigg Do 16.01.2017
rachunkowych
13. Salda kont jednostki Wedlug ewidencii ksiggowej 31.12.2016 . Weryfikacja na dzier 31.12.2016r.
14. Wiasne skfadniki majatkowe Wedlug ewidencji ksiggowej 0d 15.12.2016 | Pisemne potwierdzenie sald z
powierzone kontrahentom kontrahentami na dzieri 31.12.2016r.
Do 16.01.2017
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