JANOWIEC KOSCIE . ZARZADZENIE NR 85/2019
13-111 Janowiec Koscielny WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

z dnia 31 pazdziernika 2019 r.

W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych realizacji projektu ,,Rozwoj
cyfrowych ustug publicznych w Gminie Janowiec Ko$cielny” w ramach Osi priorytetowej 3 —,,Cyfrowy
region”, Dzialania 3.1. — ,,Cyfrowa dostepnosé informacji sektora publicznego oraz wysoka jako$¢ e-
ustug publicznych” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014 -2020 wspéifinansowanego ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 4, art. 4, art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
22019r., poz. 351 ze zm.), art. 40 iw art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. 220191, poz 869), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw zdnia 13 wrzeénia 2017r.
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U z2018 r., poz. 2471) w zwiazku z§ 11 Umowy Nr RPWM.03.01.00-28-
0011/19-00 zdnia 30 wrzesnia 2019 r. o dofinansowanie projektu »R0zwoj cyfrowych ustug publicznych
w Gminie Janowiec Ko$cielny” w ramach Osi priorytetowej 3 — ,»Cyfrowy region”, Dziatania 3.1. — ,,Cyfrowa
dostgpnos¢ informacji sektora publicznego oraz wysoka jako$é e-ustug publicznych” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014 -2020 wspolfinansowanego ze Srodkéow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig, jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci projektu ,,Rozwdj cyfrowych
ustug publicznych w Gminie Janowiec Koscielny” wramach Osi priorytetowej 3 — ,,Cyfrowy region”,
Dziatania 3.1. —,,Cyfrowa dostepno$¢ informacji sektora publicznego oraz wysoka jakos¢ e-ustug publicznych”
objetego Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewédztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014 -2020,
wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach prowadzonych
ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy Janowiec Koscielny.

§ 2. Przyjmuje sig nastgpujace zasady ogdlne rachunkowosci programu:

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne irzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowej
i finansowej z przebiegu realizacji zadania inwestycyjnego wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju w ramach dziatania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014 — 2020.

2. Zasady wedtug ktérych beda realizowane operacje gospodarcze dotyczace przedmiotowych inwestycji
w ramach RPO WW-M na lata 2014-2020:

1) Zasada ciggtosci - przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane w sposob ciagty, dokonujac w kolejnych
latach jednakowego grupowania na kontach ksiegowych operacji gospodarczych, przyjmujac takg sama
metod¢ wyceny aktywéw i pasywow oraz sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby przez kolejne
lata informacje z nich wynikajace byly poréwnywalne, wykazane w ksiggach rachunkowych na okres ich
zamknigcia, stany aktywoéw i pasywow, ujmuje sie w tej samej wysokosci w otwartych na nastepny rok
obrotowy ksiggach rachunkowych.

2) Zasada jawnosci i przejrzystosci - ustalenie odpowiedzialnosci 0s6b dysponujacych zasobami publicznymi,
przestrzeganie zasad gospodarnosci i celowosci wydatkowania §rodkéw publicznych, przestrzeganie zasad
klasyfikacji budzetowe;j.

3) Zasada memoriatowa ikasowa - w ksiggach rachunkowych Programu nalezy uja¢ wszystkie osiagnigte
i przypadajace na jej rzecz przychody oraz obciazajace ja koszty zwigzane z przychodami, dotyczace -
danego roku budzetowego, niezaleznie od terminu ich zapfaty. Jesli zatem jednostka bedzie miata
niezaptacone koszty, ujmuje si¢ je w ksiggach rachunkowych po stronie »pasywa” jako zobowigzania.
Natomiast nieoptacone przychody zostang ujete w ksiggach rachunkowych po drugiej stronie ,,aktywa” jako
nalezno$ci. W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ rowniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace
pfatnosci dochodéw i wydatkéw, a w zakresie wydatkéw i kosztow takze zaangazowanie $rodkéw. Wazne
jest pilnowanie w rozliczeniach Programu, réwnoleglego ujmowania wydatkéw kwalifikowalnych
Programu w ujeciu kasowym, a wigc juz optaconych.
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4) Zasada kontynuacji dziatalnosci i realizacji Programu — przy stosowaniu przyjetych zasad rachunkowosci
przyjmuje sig, ze Beneficjent bedzie kontynuowat w przysztosci realizowanie Programu
W niezmniejszonym zakresie.

5) Zasada jasnego i rzetelnego obrazu — jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci, rzetelnie i jasno
przedstawiajac sytuacj¢ majatkowa i finansowg oraz wynik finansowy.

3. Gmina Janowiec Koscielny (ORGAN) oraz Urzad Gminy w Janowcu Koscielnym, posiadaja oddzielne
rachunki bankowe. Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sa osoby zgodnie z Zarzadzeniem nr 13/2018r. w sprawie ustalenia wewnetrznych zasad
gospodarki finansowej w Urzgdzie Gminy Janowiec Koscielny z dnia 22 stycznia 2018 r. ze zmianami. Dla
programu obowiazujg konta bankowe:

-nr 028834 10352004 0200 1155 0038 — Gmina Janowiec Koscielny (ORGAN) — dochodowe tylko dla
tego  projektu,

-nr 14 8834 1035 2004 0200 1155 0016 — Urzad Gminy w Janowcu Koscielnym — wydatkowe.

4. Beneficjentem $rodkéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w zakresie
realizacji projektu ,,Cyfrowa dostgpnos¢ informacji sektora publicznego oraz wysoka jako$é e-ustug
publicznych” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Warmifisko-Mazurskiego na
lata 2014-2020 jest Gmina Janowiec Koscielny, realizatorem Urzad Gminy Janowiec Koscielny.

1) Ksiggi rachunkowe Projektu prowadzone sa w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Gminy Janowiec
Koscielny. Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 komputerowo w systemie PUMA ZETO SOFTWARE Sp.
z0.0. Olsztyn. Licencja odnawiana jest co roku na rok nastgpny. Kazdy uzytkownik programu posiada
indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do systemu PUMA oraz do wprowadzania danych stosownie
do posiadanych uprawnien.

2) Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych projektu z tytutu wspétfinansowania, ujmowane
sa w ksiggach Gminy Janowiec Koscielny (Organu). Zrealizowane dochody Organu ujmowane sa na koniec
roku budzetowego, jako przychody w jednostce budzetowej (UG).

3) W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) ujeto wydatki na realizacje Projektu, zgodnie
z klasyfikacjg budzetows, przyjeta w uchwale budzetowej Gminy Janowiec Koscielny na 2019 r. i WPF.

4) Wydatki dokonuje si¢ z rachunku bankowego o nr 14 8834 1035 2004 0200 1155 0016.

5) Wydatki inwestycyjne ujmuje si¢ wrozbiciu na wydatki ze $rodkéw otrzymanych w ramach
wspotfinansowania oraz udziat Gminy z odpowiednia czwartg cyfra klasyfikacji budzetowe;.

4. Rachunkowos¢ budzetu w Organie obejmuje operacje kasowe, tj. przeptywy $rodkéw, a w jednostce
budzetowej (UG) — rozrachunki z kontrahentami/wykonawcami oraz przeptyw srodkéw pomiedzy Urzedem
a budzetem.

§ 3. Klasyfikacja budzetowa - budzet (plany finansowe jednostek) oraz ewidencja ksiegowa Programu
prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje zadania (klasyfikacja budzetowa, rodzaj zadania wraz
z oznaczeniem numerycznym jednostki realizujacej zadanie oraz kody literowe), zgodnie z klasyfikacja
budzetowg okreslong w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow irozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z2019r. poz. 1363).W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego Programu
stosuje si¢ odpowiednio czwarta cyfre ,,7” $rodki UE i,,9” — $rodki krajowe/ wktad wiasny.

§ 4. Ustala si¢ nastgpujacy obieg, opis i kontrolg dokumentéw ksiegowych

l. Realizacja wydatkéw nastgpuje  zgodnie =z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw
ksiggowych.

2. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomocg elektronicznego systemu Bankowosci
Internetowej udostgpniony przez Bank Spétdzielczy w Nidzicy w systemu CUI - na podstawie dokumentow
ksiggowych stwierdzajacych koniecznos¢ dokonania ww. przelewu. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza
si¢ zastosowanie papierowej formy polecen przelewow. Dokumenty powinny by¢ oznaczone zgodnie
z zasadami dziatania i zawiera¢ tytut przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu / zaptaty jest wyciag
bankowy.

3. Na dowodach ksiggowych ( fakturach) powinny si¢ znalez¢é nastgpujace elementy:
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1) Na pierwszej stronie dokumentu - rejestracja wptywu faktury do Urzedu (pieczeé¢ Urzedu, data wptywu, nr
pozycji w rejestrze, skierowana do Skarbnika Gminy).

2) Na odwrocie dokumentu nalezy opisa¢ zadanie poprzez podanie nazwy projektu, numeru umowy i innych
danych niezbgdnych do indywidualnego oznaczenia zadania inwestycyjnego, nastepujaco:

a) ,,Koszty zwigzane z realizacja projektu pn. ,,Rozwdj cyfrowych ustug publicznych w Gminie Janowiec
Koscielny” w ramach Osi priorytetowej 3 — ,,Cyfrowy region”, Dziatania 3.1. — ,,Cyfrowa dostepnos¢
informacji sektora publicznego oraz wysoka jako$¢ e-ustug publicznych” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014 -2020 wspotinansowanego ze
$rodkoéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, zgodnie zumowa Nr RPWM.03.01.00-28-
0011/19-00 z dnia 30 wrzes$nia 2019 r.

b) Kwota wydatkow kwalifikowanych objetych dokumentem..................c...coeevivnnnen. zt, ztego:
JreTal 1N ) zt, $rodki whasne ............ccoiiiiiiiiiiinn, zt (dotyczy zadania lub
dostawy/rob6t/ ustug realizowanych w ramach zadania z pozycji................ zestawienia rzeczowo-

finansowego wniosku o dofinansowanie).
c) Kwota wydatkow niekwalifikowanych objetych dokumentem ................coveuivinninen... zt.

d) Wydatek poniesiony zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
z2019 r. poz. 1843).

e) Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym — data, podpis i pieczgé osoby upowaznionej, ktora
poswiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnos¢, sprawdza czy
dane zawarte na dowodzie ksiggowym sa zgodne zzawarta umowa o wspotfinansowanie projektu,
umowa z wykonawcg, harmonogramem rzeczowo — finansowym.

f) Sprawdzono pod wzglgdem formalno-rachunkowa, kontrola polega na dokfadnym sprawdzeniu, czy dane
liczbowe na dowodach ksiggowych sa prawidtowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami dziatan
matematycznych oraz czy odpowiadaja kwotom z harmonogramu rzeczowo-finansowego oraz prognozie
wydatkéw przeprowadzona i poswiadczona przez osobg upowazniong, data, podpis i piecze¢ osoby
uprawnionej do kontroli z Referatu Finansowo-Podatkowego lub Skarbnika.

g) Naniesienie klasyfikacji budzetowej oraz dekrety (ujecie na kontach).

h) Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody uznane za prawidlowe sa akceptowane oraz
zatwierdzone do wyplaty przez Wojta lub Sekretarza Gminy.

i) Po zaewidencjonowaniu operacji gospodarczej nanosi sie pozycje ksiegowa, pod ktéra dokonano
ksiggowania faktury.

4. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Programu finansowanego ze $rodkéw
unijnych podpisane sg przez Wojta Gminy lub Sekretarza Gminy oraz opatrzone pieczeciami, pod wzgledem
merytorycznym podpisane sg przez pracownika merytorycznego, ktory poswiadcza faktyczne i prawidtowe
poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalnos¢. Sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sg
zgodne zzawarta umowa o dofinansowanie programu, umowa z wykonawca zadania, harmonogramem
rzeczowo — finansowym, pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisane sg przez — osobe upowazniona
do takiej kontroli i przez Skarbnika Gminy, ktory potwierdza ich kompletno$¢, rzetelno$¢, zgodnosé operacji
gospodarczej i finansowej z planem finansowym.

5. Pracownik merytoryczny przygotowuje wnioski o ptatno$¢ zczgscig sprawozdawczg z przebiegu
realizacji programu, w sposéb poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyfa je do Instytucji Zarzadzajacej.
Ww. pracownik zglasza niezwlocznie do Wojta wszelkie zmiany zwigzane z przebiegiem rzeczowo-
finansowym skutkujace koniecznoscia wprowadzenia zmian we wniosku o dofinansowanie programu,
harmonogramie rzeczowo — finansowym, harmonogramie zaméwien publicznych, prognozie wydatkéw oraz
powodujgce konieczno$¢ wystgpienia do Instytucji Zarzadzajacej o aneks do umowy o dofinansowanie
projektu. Nastgpnie przygotowuje i przesyta do Instytucji Zarzadzajacej zmiany we wniosku o dofinansowanie
projektu, harmonogramie rzeczowo — finansowym, prognozie wydatkéw.

6. Dokumenty, ktore nalezy dofaczy¢ do wniosku o ptatnosé zgodnie z umowa:

1) Kopie faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej,
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2) Kopie wyciggdw bankowych z rachunku bankowego (pierwsza strona wyciagu bankowego oraz strona
zawierajgca dany wydatek) Beneficjenta lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej,
potwierdzajgcych poniesienie wydatku,

3) Kopi¢ umowy zawartej pomigdzy Beneficjentem a wykonawca w przypadku wypltaconej zaliczki przez
Beneficjenta,

4) Inne dokumenty wymagane umowa o dofinansowanie Programu lub wytycznymi do wniosku o platnosg.

5) Do wniosku o ptatno$é¢ nalezy dotgczyc kopie dokumentéw potwierdzonych za zgodnogé z oryginatem
przez Woéjta lub osobg upowazniong do reprezentowania Woijta.

7. Procedura dokonywania platnosci w ramach realizowanego Programu powinna obejmowaé nastepujace
etapy:

1) rejestracja wptywu faktury,

2) kontrola merytoryczna faktury — polega na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze  przedstawione
w dokumencie ksiggowym jest zgodne z rzeczywistoscia,

3) kontrola formalno-rachunkowa faktury — polega na dokfadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe na
dowodach ksiggowych sa prawidtowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami dziatan matematycznych
i obowigzujacymi normami (normy zaokraglefi, obliczen podatkowych itp.) oraz czy odpowiadajg kwotom
z harmonogramu rzeczowo — finansowego oraz prognozie wydatkéw.

8. Skarbnik Gminy zapewnia kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

9. Przeprowadzenie kontroli musi by¢ uwidocznione za pomocg daty i podpisu osoby sprawdzajacej. Po
zakoficzeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiggowe uznane za prawidlowe s akceptowane przez Wojta
Gminy lub Sekretarza Gminy.

§ 5. Ewidencja ksiggowa dokumentéw i operacji finansowych

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji rozwojowej w Gminie
(ORGAN) korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

- 133 - Rachunek budzetu prowadzony przez Bank Spotdzielczy w Nidzicy, Oddziat w Janowcu Koscielnym
- 141 - Srodki pienigzne w drodze
- 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
- 224 - Rozrachunki budzetu
- 240 - Pozostate rozrachunki
- 901 - Dochody budzetu
- 902 - Wydatki budzetu
- 960 - Skumulowana nadwyzka lub niedob6r na zasobach budzetu
- 961 - Niedob6r lub nadwyzka budzetu
- 962 - Wynik na pozostatych operacjach
2. Ewidencja ksiggowa w Organie

1) Ogélng zasada systemu platnosci dla dziatan finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej jest
przekazywanie Beneficjentowi srodkéw finansowych w formie dotacji zgodnie z umow3 o dofinansowanie
programu. Zgodnie zart. 126 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych dotacje te
podlegajg szczegdlnym zasadom rozliczenia.

2) Zgodnie ze stanowiskiem Departamentu Rachunkowosci Ministra Finanséw nalezy przyja¢ rozwigzanie
ewidencyjne, ktore polega na ujeciu otrzymanej dotacji w budzecie jednostki samorzadu terytorialnego ma
koncie 133 - ,,Rachunek budzetu” w korespondencji z kontem 901 — »Dochody budzetu”.

3) Otrzymang przez Gming dotacj¢ na zadanie inwestycyjne (zaliczkowanie lub refundacje wydatkéw)
ujmuje si¢ w dziale 750 — Administracja publiczna, w rozdziale 75023 — Urzedy gmin (miast i miast na
prawach powiatu), w § 625 — Dotacje celowe w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkow
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europejskich oraz srodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt5lit. ai b ustawy, lub platnosci w ramach
budzetéw srodkéw europejskich realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego z wiasciwg
czwartg cyfra ,,7”. (Dotyczy to realizacji projektéw w ramach $rodkéw (EU) z perspektywy w latach 2014-

2020).
4) Opis operacji:
Lp. | Tres$é WN MA
I Wplyw dotacji na rachunek bankowy Gminy 133 901
(z klasyfikacja
budzetowa)
2 Wplyw odsetek na rachunek bankowy Gminy 133 240
3 Przekazanie dla Urzedu srodkéw finansowych do wysokosci 223 133
wydatkow
Przekazanie do Urzgdu naliczonych odsetek 240 133
5 Odprowadzenie do budzetu (ORGANU) dochodow wiasnych 133 222
jednostki
6 Miesigczne (zbiorcze) sprawozdanie | Jjednostki samorzadu 902 223

terytorialnego z wykonania wydatkéw budzetowych zwigzanych
z realizacja zadania — Rb-28S

7 Miesigczne (zbiorcze) sprawozdanie samorzadowej  jednostki 133 901
budzetowej z wykonania dochodéw — Rb-27S.

8 Przeksiggowanie rocznych wydatkéw i dochoddw:
a)wydatki zrealizowane ze $rodkéw pomocowych i s$rodkow 961 902
wlasnych,
b)dochody pochodzace z funduszy, 901 961
c)dochody zrealizowane ze $rodkow wiasnych, 901 961
d)przeksiggowanie w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia 961 960
bilansu

3. Ewidencja ksiggowa w Urzedzie Gminy

1) Konta syntetyczne, bilansowe 011 — przyjecie Srodka trwatego (OT) 080 — $rodki trwate w budowie
(inwestycje) 130 — rachunek biezacy jednostki budzetowej — Wydatki 201 — rozrachunki
z dostawcami 400-409 - koszty rodzajowe, 720 — przychody z tytutu dochodéw budzetowych
800 — fundusz jednostki 810~ dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje 860— wynik

finansowy
2) Konta pozabilansowe: 980 — plan finansowy 998 — zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku
biezacego 999- zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
3) Opis operacji:
Lp Tresé WN MA
1 Wplyw $rodkéw z budzetu na realizacje zadania 130 223
2 Faktura wykonania zadania inwestycyjnego/ustugi 080 201
3 Wydatki objete planem finansowym UG zrealizowane z rachunku 201 130

bankowego w postaci przelewu z tytutu splaty zobowigzan

4 Przyjecie Srodka trwatego OT, zakoniczenie inwestycji 011 080

5 Przeksiggowanie wydatkow inwestycyjnych na fundusz jednostki 800 810

6 Przeksiggowanie salda konta na koniec roku obrotowego 860 400-409

7 Przeksiggowanie na koniec roku przychodow otrzymanych 800 720

8 Przeksiggowanie w nastepnym roku pod data przyjecia bilansu | 860 800
dodatniego wyniku za rok poprzedni

9 Przeksiggowanie w nastgpnym roku pod datg przyjecia bilansu | 800 860

ujemnego wyniku za rok poprzedni
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§ 6. Sprawozdawczos¢ irozliczenia w trakcie poszczegélnych etapéw dziatania — okreélenie o0s6b
odpowiedzialnych - Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania catosci (100%) srodkéw
przeznaczonych na dany program.

2. Umowa z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, w tym z przepisami
prawa zamowien publicznych.

3. Zadania inwestycyjne realizowane w ramach Regionalnego Operacyjnego Wojew6dztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020, dziatanie 3.1. — ,,Cyfrowa dostepno$é informacji sektora publicznego oraz
wysoka jakos¢ e-ustug publicznych” dla projektu ,,Rozwéj cyfrowych ustug publicznych w Gminie Janowiec
Koscielny” wdrazane s3 zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie projektu.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji Programu sa doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaty uzyskane
z systemu ksiggowania.

5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty o podobnej
wartosci dowodowe;j) jest dostepna.

6. Platnos¢ na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposéb prawidtowy.
7. Prowadzona jest sprawozdawczo$¢ i rozliczenia dziatania.

8. Odpowiedzialnos¢ za prawidtows realizacje projektu ,,Rozwéj cyfrowych ustug publicznych....” ponosi
powotany zespét pracownikéw, ktérym powierzono okre$lone zadania, odrebnym Zarzadzeniem Woéjta Gminy
Janowiec Ko$cielny Nr 83/2019 z dnia 23 pazdziernika 2019 r., w tym:

a) Zofia Wielgus — koordynator projektu, kieruje pracg zespotu,
b) Piotr Szemplinski — specjalista ds. informatycznych,

¢) Bogumita Dunajska — specjalista ds. rozliczen,

d) Mateusz Moszczynski — specjalista ds. zamowien publicznych.

9. Odpowiedzialno$¢ w zakresie realizacji Programu za wiasciwa, biezaca i zgodna z przepisami ewidencje
ksiggowa, analizg i archiwizacj¢ ponosi - pani Bogumita Dunajska, nadzor nad ewidencja ponosi Skarbnik
Gminy — Wiestawa Samsel.

10. Za zgodno$¢ z oryginatem dokumenty oprécz Wojta i Sekretarza Gminy mogg potwierdzag:
- dokumenty finansowe (przelewy, faktury) - Pani Wiestawa Samsel - Skarbnik Gminy
- pozostate — Mateusz Moszczynski — Kierownik Referatu Gospodarki Terenowej.

§ 7. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji programu -

1. Referat Finansowo-Podatkowy prowadzi ksiggi rachunkowe programu oraz przechowuje dokumenty
ksiggowe zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédtowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji programu sg
przechowywane w segregatorach, ktére przechowywane sa w siedzibie Urzedu Gminy w odpowiednio
zabezpieczonej szafie.

3. Dokumenty Zrédtowe programu ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych sg na biezaco gromadzone
i przechowywane w segregatorach, wyodrebnionych dla kazdego rejestru ksiggowego, w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych za pomoca programu
PUMA, umozliwiajacego ich odszukanie i sprawdzenie.

4. Segregatory odpowiednio opisane.

5.Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych UG Janowiec Koscielny
i dokumentujace wydatki poniesione przez Gming Janowiec Koscielny: faktury, rachunki i inne dokumenty
potwierdzajace wydatki kwalifikowalne oraz zestawienia obrotéw isald dotyczace programu, w trakcie
realizacji Programu przechowywane sa w Referacie Finansowo-Podatkowym.
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6. Po zakoriczeniu realizacji Programu przez Urzad Gminy Janowiec Ko$cielny i rozliczeniu finansowym
przez Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO WiM, dowody ksiggowe Programu, pani Bogumifa Dunajska z Referatu
Finansowo-Podatkowego przekaze do archiwum zaktadowego znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu Gminy,
natomiast wszelka dokumentacje¢ zwigzang z programem, jego rozliczeniem i sprawozdawczo$cig oraz raport
wraz z opinig o wykorzystaniu $rodkéw, przekaze do archiwum zakiadowego znajdujacego sie w siedzibie
Urzgdu Gminy Janowiec Koscielny Koordynator projektu.

7. Dokumentacja dotyczgca realizacji Programu przechowywana bedzie w archiwum zaktadowym, zgodnie
z umowa o dofinansowanie Projektu.

§ 8. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Urzgdu Gminy Janowiec Koscielny do $cistego
przestrzegania postanowien niniejszego zarzadzenia.

§ 9. Zarzgdzenie niniejsze zawiera zasady polityki rachunkowosci istanowi jej integralng czesé,
obowigzujgcg w jednostce.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Janowiec Koscielny.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, zmoca obowiazujaca od zaistnienia pierwszego
zdarzenia gospodarczego dotyczacego Programu, po podpisaniu umowy o dofinansowanie.
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