ZAPYTANIE OFERTOWE

na obstuge prawna Gminy Janowiec Koscielny

ZAMAWIAJACY:
Gmina Janowiec KoScielny
13-111 Janowiec Koscielny 62

Tel. 89 626 20 02, e-mail: gmina@janowiec.com.pl

zaprasza do ztozenia ofert na obstuge prawna.
1.0pis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zlecenia jest $wiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej na rzecz
gminy Janowiec Koscielny w formie umowy o $wiadczenie ustug prawnych.

Przez ,, obstuge prawng” rozumie si¢ $wiadczenie pomocy prawnej na rzecz
Zamawiajacego w rozumieniu przepisow ustawy o radcach prawnych i ustawy
prawo o adwokaturze, a w szczego6lnosci:

1) Udzielanie porad i konsultacji prawnych dla organéw Gminy Janowiec
Koscielny, pracownikéw Urzedu Gminy, gminnych jednostek
organizacyjnych oraz samorzadowej instytucji kultury,

2) Sporzadzanie opinii prawnych,

3) Opiniowanie projektéw uchwal, uméw, decyzji i porozumien,

4) Wystepowanie w charakterze pelnomocnika w postepowaniu sadowym,
administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajgcymi,

5) Uczestniczenie w sesjach Rady Gminy Janowiec Koscielny,

6) Uczestniczenie lub reprezentowanie Zleceniodawcy w negocjacjach
prowadzonych w sprawach o duzym znaczeniu dla rozwoju Gminy,
wywotujacych istotne skutki prawne i finansowe

2. Warunki dodatkowe:

1. Zleceniobiorca zapewni $wiadczenie ustug poprzez kontakt telefoniczny
i e-mailowy we wszystkie dni urzedowania podmiotu Zamawiajacego pod
wskazanymi numerami telefonéw i adresami e-mailowymi.

2. Na zadanie Zamawiajgcego Zleceniobiorca zapewni $wiadczenie ustug w
siedzibie Zamawiajacego raz w miesigcu



3. Opis kryteriow oceny ofert:

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostana odrzucone
lub wykluczone

2.Postepowanie zostanie rozpoczete w przypadku ztozenia co najmniej dwéch
ofert waznych

4. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacymi
kryteriami:

a) cena- proponowana przez Zleceniobiorce cena brutto za wykonywanie
obstugi prawnej w stosunku miesiecznym - 80 %

b) co najmniej 2 letnie doswiadczenie w obstudze jednostek samorzadu
terytorialnego- spetnia 10 %- nie spetnia 0%

¢) zasoby kadrowe - 10 %

S. Warunki niezbe¢dne do udzialu w post¢powaniu:
1. Oferta powinna zawieraé:

a) pelng nazwe, forme prawna i adres Zleceniobiorcy

b) potwierdzenie posiadania tytutu radcy prawnego/adwokata- udokumentowany
wpis na liste radcéw prawnych/adwokatow

¢) udokumentowane doswiadczenie w obstudze jednostek samorzadu
terytorialnego

d) ceng brutto
e) opis zasobéw kadrowych

6. Warunki dodatkowe: mile widziane propozycje wspolpracy, ktorych nie
przewidziano w ofercie, a ktorych wprowadzenie usprawni i zwigkszy jakosé
realizowanego procesu obstugi prawne;j

7. Termin realizacji zaméwienia :

Realizacja obstugi prawnej od 01 marea 2020 r. do 31.12.2020 r. 2 mozliwoscig
aneksowania umowy o kolejne 2 lata jezeli przedmiot zaméwienia realizowany
bedzie w sposéb gwarantujacy satysfakcje odbiorcow ( ankieta monitorujgca
poziom satysfakcji ze §wiadczonych ustug)

8. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte pisemng nalezy ztozyé/przestaé ( liczy si¢ data wptywu do Urzedu)
do dnia 24 lutego 2020 roku do godz. 15.00 w Sekretariacie Urzedu Gminy;



13-111 Janowiec Koscielny 62 w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,, Oferta-
obstuga prawna Gminy Janowiec Koscielny” .

Oferty, ktére wptyng do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

9. Otwarcie ofert nastgpi 25 lutego 2020 roku.

10. Warunki platnodci: Ptatno$¢ dokonywana bedzie na podstawie faktury,
w terminie 7 dni od dnia dorgczenia faktury do siedziby Zamawiajacego, na konto
wskazane przez Zleceniobiorce.

11. Pytania dotyczace zapytania ofertowego mozna kierowaé na adres
e-mailowy gmina@janowiec.com.pl.

Odpowiedzi na pytania zamieszczane bedg w Biuletynie Informacji Publiczne;
w zaktadce dotyczacej zamowien publicznych-—=>zaméwienia do 30 tys.euro.

12. Administratorem danych uczestnikéw postepowania jest Wojt Gminy

Janowiec Koscielny.
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