. ZLARZADZENIE NR 124/2018
WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

z dnia 28 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych realizacji Projektu Programu
»ERASMUS+” Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE) - unijny program na rzecz ksztalcenia,
szkolenia, mlodziezy i sportu 2014-2020, Akcja 2: Partnerstwa wspélpracy szkél, projekt pn. A nod to
our heritage (tlumacz. Szacunek dla naszych tradycji).

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 4, art. 4, art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
22018 r., poz.395zpézn. zm.), art.40 iw art. 257 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. 22017 r., poz. 2077 z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrze$nia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U z2017r., poz. 1911 zpdzn. zm.), w zwiazku z Umowa
Nr 2018-1-ES01-KA229-050423_3, zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. 1. Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci projektu ,Programu ,ERASMUS+” Fundacji
Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE) - unijny program na rzecz ksztalcenia, szkolenia, mtodziezy i sportu 2014-
2020, Akcja 2: Partnerstwa wspotpracy szkot, projekt pn. A nod to our heritage (ttumacz. Szacunek dla
naszych tradycji).

2. Gmina Janowiec Koscielny jest beneficjentem programu.

3. Jednostka organizacyjng beneficjenta realizujacego projekt jest Szkota Podstawowa w Janowcu
Koscielnym.

4. Ksiggowos$¢ jednostki organizacyjnej prowadzi Referat O$wiaty, Sportu i Rekreacji w Urzedzie Gminy
Janowiec Koscielny, zgodnie z podpisanym Porozumieniem oraz Zarzadzeniem Nr28/2018 Woéjta Gminy
Janowiec Koscielny z dnia 27 lutego 2018 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci dla jednostek obstugiwanych (szkoty) przez Urzad Gminy Janowiec Koscielny.

§2. 1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne irzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe;
i finansowej projektu pn. A nod to our heritage (ttumacz. Szacunek dla naszych tradycji) w ramach Programu
Erasmus+, Akcja 2-Partnerstwo wspétpracy szkét. Projekt nr 2018-1-ES01-KA229-050423 3.

2. Dotacja na realizacjg¢ projektu (I rata) wplyneta na konta nr 31 8834 1035 2004 0200 1155 0001 w Banku
Spéldzielczym Oddziat w Janowcu Koscielnym, w wysokoéci 80% wartosci projektu. Do dysponowania
srodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione s3 osoby zgodnie z kartami
wzoréw podpisow.

3. Realizatorem zadania jest Szkota Podstawowa w Janowcu Koscielnym.

4. Ksiggi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone sa w Referacie O$wiaty, Sportu i Rekreacji
w siedzibie Urzgdu Gminy Janowiec Kocielny. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie
Finansowo-Ksiggowym PUMA. Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasto zabezpieczajace
dostep do wprowadzenia danych.

5.W planie finansowym Szkoty wydatki na realizacje projektu ujete sa wdziale 801 O$wiata
i Wychowanie, w rozdziale 80195 Pozostata dziatalnos¢, zadanie 006900 Program Erasmus+.

6. Wydatkéw dokonuje si¢ z wyodrgbnionego rachunku bankowego otwartego do realizacji projektu
o numerze 16 8834 1035 2004 0200 1432 00009.

7. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych ztytulu wptywu refundacji wydatkéw
ujmowane sg w ksiggach budzetu Gminy Janowiec Koscielny (Organ). Wptyw $rodkéw dokonywany jest na
rachunek bankowy projektu. Zrealizowane dochody Organu ujmowane sa na koniec roku, jako przychody
w jednostce budzetowe;.

8. Wydatki ujmuje si¢ jako $rodki unijne.
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9. Rachunkowos$¢ budzetu Organu obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy $rodkéw oraz sprawozdania,
arachunkowos¢ w Szkole (jednostce obstugiwanej) operacje kasowe tj. przeptywy $rodkéw, koszty,
rozrachunki migdzy kontrahentami.

§ 3. Klasyfikacja budzetowa

1. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadania, zgodnie
z klasyfikacja budzetowa okreslona w rozporzadzeniu Ministra Finanséw zdnia 2 marca 2010 w sprawie
szczegodtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw irozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz.1053 z pézn. zm).

2. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego projektu stosuje si¢ czwartg cyfre 1.
§ 4. Obieg, opis i kontrola dokumentow ksiggowych

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisang umowsg i harmonogramem na podstawie
prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

2. Platno$ci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego przelewu, na podstawie
dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania ww. przelewu. Potwierdzeniem dokonania
przelewu / zaplaty jest wyciag bankowy.

3. Poniesiony koszt w walucie obcej EUR przelicza¢ nalezy z EUR na PLN na kazdej fakturze wg kursu
z dnia zawarcia umowy projektowej, tj. z dnia 19 wrzesnia 2018 r. Euro 4,2929 PLN, zgodnie z artykutem 1.4.9
umowy.

4. Zaliczke na wydatki zwigzane z podrdzg zagraniczng wyplacane sg w walucie PLN, rozliczenie zaliczki
nastgpuje wg kursu z dnia jej wyplacenia.

5.Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny si¢ znalezé nastgpujace elementy opisu: Zakup
zrealizowany w ramach Programu Erasmus+, Akcja 2-Partnerstwo wspotpracy szkét, Projekt 2018-1-ES01-
KA229-050423_3.

§ 5. Ewidencja ksiggowa dokumentéw i operacji finansowych

1.Dla celow projektu nie prowadzi si¢ odrebnych ksiag rachunkowych, lecz tworzy nowy dziennik,
polegajacy na wprowadzeniu kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych okres$lonych w Zarzadzeniu
Nr 28/2018 Wojta Gminy Janowiec Koscielny zdnia 27 lutego 2018 r. w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla jednostek obstugiwanych (szkoty) przez Urzad Gminy Janowiec
Koscielny, pozwalajacy na wyodrebnienie operacji zwigzanych z danym projektem.

2. Do prowadzenia ewidencji projektu zostaje wydzielony czesciowy dziennik pt. "FRSE ERASMUS+".
3. Ewidencjg¢ ksiggowa prowadzi si¢ na wyodrebnionym rachunku bankowym.
§ 6. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu

1. Referat Oswiaty, Sportu i Rekreacji prowadzi ksiggi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédtowe wtym dowody ksiggowe dotyczace realizacji projektu sa
przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzgdu Gminy Janowiec Koscielny.
Segregatory sg czytelnie opisane i zawierajg informacje o nazwie projektu.

3. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gming dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacja
zwigzana z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscia zostang przekazane do archiwum zaktadowego
znajdujgcego si¢ w siedzibie Urzedu Gminy Janowiec Koscielny.

4. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gming przechowywana bedzie w archiwum
zaktadowym zgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Szkoty Podstawowej w Janowcu Koscielnym
i Kierownikowi Referatu Oswiaty, Sportu i Rekreacji Urzgdu Gminy Janowiec Ko$cielny.

§ 8. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujaca od dnia rozpoczecia projektu.
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