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JANOWIEC KOSCIELNY B I SANE 92/201’8
3111 Junowiec Koicielay ~ WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

z dnia 12 wrzeénia 2018 r.

W sprawie powolania Gminnego Zespolu Wyborczego ds. przygotowania i koordynacji dzialan zwiazanych z
przeprowadzaniem na terenie Gminy Janowiec Koscielny wyboréw radnych do Rady Gminy Janowiec
Koscielny, Rady Powiatu Nidzickiego, Sejmiku Wojewédztwa Warminsko-Mazurskiego oraz Wéjta Gminy
Janowiec KoScielny.

Na podstawie art.156 §1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. Kodeks wyborczy (Dz.U. z 2018r. poz. 754 ze zm.) w
zwiazku z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 13 sierpnia 2018r. w sprawie zarzadzenia wyboréw do
rad gmin, rad powiatéw i sejmikow wojewddztwa, Rady m.st. Warszawy i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz
wyborow wojtow, burmistrzow i prezydentéw miast (Dz.U. z 2018r. poz.1 561), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje si¢ Gminny Zesp6t Wyborczy do spraw przygotowania i koordynacji dziatan zwigzanych z
przeprowadzeniem na terenie Gminy Janowiec Koscielny wybor6w do Rady Gminy Janowiec Koscielny, Rady
Powiatu Nidzickiego, Sejmiku Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego oraz Wojta Gminy Janowiec Ko$cielny w
dniu 21 pazdziernika 2018r. zwany dalej Gminnym Zespotem Wyborczym, ktérego zadaniem jest wykonanie prac
powierzonych Wojtowi Gminy Janowiec Koscielny na podstawie ustawy Kodeks wyborczy oraz zgodnie z
kalendarzem wyborczym, porozumieniem Wojta Gminy Janowiec Koécielny z Krajowym Biurem Wyborczym
oraz wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborczej.

2. W sktad Zespotu wchodza:
1) Przewodniczacy : Zofia Wielgus — Sekretarz Gminy;
2) Zastgpca Przewodniczacego :Monika Fawicka — Zastepca Kierownika USC/sprawy obstugi Rady,
3) Cztonkowie:
a) Ewelina Mierzejewska — Kierownik USC/sprawy obywatelskie;
b) Anna Szczypinska — referat ds.organizacyjnych;
¢) Joanna Krajewska — inspektor ds. kadrowo-ptacowych;
4) Zespot informatyczny w skladzie:
a) Przewodniczacy — Piotr Szemplinski — pelnomocnik do spraw informatyki Gminnej Komisji Wyborczej;
b) cztonek — Leszek Jabtofiski.

§ 2. W pracach dotyczacych przygotowania i przeprowadzania wybor6w uczestnicza rowniez wyznaczeni przez
Przewodniczacego Zespotu pracownicy Urzedu Gminy lub jednostek organizacyjnych, do ktoérych zadan nalezeé
bedzie:

1) plakatowanie na terenie Gminy Janowiec Koscielny obwieszczenn wyborczych, w terminach okreslonych w
kalendarzu wyborczym;

2) zapewnienie transportu na potrzeby przygotowania lokali wyborczych, obstugi urzednika wyborczego oraz
wykonywania biezacych zadan wynikajacych z kalendarza wyborczego;

3) czuwanie nad porzadkiem i bezpieczenstwem w dniu wyborow;
4) dyzury w budynku Urzgdu — zapewnienie porzadku i bezpieczenstwa;

5) dyzury w budynku Urzedu podczas wydtuzonych godzin pracy Gminnej Komisji Wyborczej, w przeddzien
oraz w dniu wyborow.

§ 3. Czlonkowie Zespotu wymienieni w §1 ust.2 realizuja nastgpujace zadania:
1) Przewodniczacy Zespotu:
a) koordynuje catoksztalt prac Zespotu,
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b) wspétpracuje przy organizacji prac zwigzanych z obstuga administracyjna oraz obstuga posiedzefi Gminne;
Komisji Wyborczej i obwodowych komisji wyborczych

o4

¢) koordynuje dziatania informacyjne skierowane do mieszkaficow w zakresie istotnych zmian w geografii
wyborczej,

d) dokonuje korekty obwieszczen wyborczych oraz kart do glosowania,

¢) upowszechnia informacje o procedurach wyborczych, a w szczegélnosci dotyczacych uprawnief,
udogodnien dla wyborcow i komitetow wyborczych,

f) nadzoruje wykorzystanie $rodkow dotacji celowej na zadania zlecone zwigzane z organizacja i
przeprowadzaniem wyboréw oraz zapewnia prawidiowe wydatkowanie $rodkéw w uzgodnieniu z Zastgpca
Przewodniczacego,

g) zapewnia dostarczenie materiatlow wyborczych obwodowym komisjom wyborczym oraz ich odbiér, a takze
zakup materiatéw niezbgdnych do przygotowania i wyposazenia lokali wyborczych w sposéb zgodny z
wytycznymi Pafistwowej Komisji Wyborczej;

h) utrzymuje staty kontakt z wiasciwym Komisarzem Wyborczym, Krajowym Biurem Wyborczym —
Delegatura w Olsztynie oraz urzednikiem wyborczym,

1) sprawuje nadzor nad pracami zespotu informatycznego,
J) przyjmuje zgloszenia kandydatow na cztonkéw obwodowych komisji wyborczych,

k) odpowiada za przygotowanie i rozdysponowanie informacji, drukéw, materiatéw wyborczych oraz
biurowych, obwieszczen dla obwodowych komisji wyborczych,

1) sprawuje nadzér nad organizacja przyjeé protokotéw obwodowych komisji wyborczych, ustalajacych wyniki
wyboréw do Rady Gminy Janowiec Koscielny i na Wojta Gminy Janowiec Koscielny oraz nad materiatami
wyborczymi, t)zapewnia przestrzeganie Kodeksu wyborczego oraz wytycznych Pafistwowej Komisji
Wyborczej przy wykonywaniu zleconych zadan zwigzanych z organizacja wyboréw do Rady Gminy
Janowiec Koscielny oraz na Wojta Gminy Janowiec Koscielny spoczywajacych na organach gminy,

m) nadzoruje realizacje porozumienia w sprawie okreélenia warunkéw organizacyjno-administracyjnych i
technicznych obstugi urzgdnika wyborczego oraz zadan dotyczacych pokrywania kosztéw jego dzialania,

n) nadzoruje sprawy zwiazane z ochrona danych osobowych oraz ich przetwarzaniem w czasie wyborow,
0) nadzoruje przygotowanie zlecenia wydruku kart do glosowania,

p) zapewnia niezbgdny transport zwiazany z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow, w szczegdlnosci
kart do glosowania,

1) redaguje projekty aktow prawnych oraz korespondencji zwiazanej z wyborami i odpowiada za terminowe
publikowanie informacji publicznej na temat wyboréw w Biuletynie Informacji Publicznej,

s) dokonuje rozliczenia zaangazowania osobowego w przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw,
t) dokonuje uzgodnien z Policja w sprawie przewozu i przechowywania kart do glosowania,

u) przygotowuje publiczne losowanie sktadow obwodowych komisji wyborczych,

W) przygotowuje pierwsze posiedzenie obwodowych komisji wyborczych,

z) odpowiada za przygotowanie i wyposazenie lokali obwodowych komisji wyborczych, w tym lokali
przygotowanych dla potrzeb 0séb niepetnosprawnych, z)dokonuje oceny stanu przygotowania lokali
wyborczych przed dniem wyboréw, zabezpiecza pieczgcie dla obwodowych komisji wyborczych przed i po
zakonczeniu glosowania, z)zabezpiecza tablice informacyjne o siedzibach Gminne;j i obwodowych komisji

wyborczych;
2) Zastepca Przewodniczacego - wymieniony w §1 ust.2 pkt 2:

a) zastgpuje Przewodniczacego w czasie jego nieobecnosci i wspiera w realizacji zadan przewodniczacego,

b) redaguje projekty aktow prawnych i korespondencji zwiazanej z wyborami,
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¢) dysponuje $rodkami dotacji celowej na zadania zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow,
czuwa nad prawidtowoscia dokumentowania wydatkéw wyborczych oraz przygotowuje rozliczenie z
Krajowym Biurem Wyborczym — Delegatura w Olsztynie,

d) realizuje zadania wynikajace z porozumienia w sprawie okreSlenia warunkéw organizacyjno-
administracyjnych i technicznych obstugi urzednika wyborczego oraz zadan dotyczacych pokrywania
kosztéw jego dziatania,

€) wspolpracuje z urzednikiem wyborczym w celu zapewnienia organizacji prac zwiazanych z obstuga
administracyjng oraz obstuga posiedzen Gminnej i obwodowych komisji wyborczych,

f) zapewnia utrzymanie biezacego kontaktu z przewodniczacymi obwodowych komisji wyborczych,

8) wspdipracuje z urzednikiem wyborczym w organizowaniu i przeprowadzeniu szkoled dla obwodowych
komisji wyborczych,

h) nadzoruje weryfikacje granic okregdéw wyborczych i granic obwodéw oraz siedzib obwodowych komisji
wyborczych,

i) przyjmuje zgloszenia kandydatow na cztonkéw obwodowych komisji wyborczych,
J) nadzoruje korektg, druk obwieszczen oraz kart wyborczych,

k) nadzoruje przygotowanie i wyposazenie lokali wyborczych oraz transportu zwiazanego z organizacja
wyborow,

1) organizuje przyjecie, przechowywanie i wydawanie obwodowym komisjom wyborczym kart do glosowania
w uzgodnieniu z urzgdnikiem wyborczym,

m) zapewnia dostarczenie materiatéw wyborczych obwodowym komisjom wyborczym oraz ich odbiér, a takze
ich ochrong po zakoniczeniu glosowania w uzgodnieniu z urzednikiem wyborczym,

n) zapewnia brakowanie dokumentacji wyborczej, zgodnie z zaleceniami Panstwowej Komisji Wyborczej;
cztonek Zespotu w §1 ust. 2 pkt 3 lit. a:

a) odpowiada za terminowe zweryfikowanie i zaktualizowanie granic okregéw wyborczych oraz granic
obwodow oraz siedzib obwodowych komisji wyborczych,

b) sporzadza i aktualizuje spis oséb uprawnionych do udziatu w wyborach w uzgodnieniu z whasciwym
Komisarzem Wyborczym w zakresie ustalonym przez Pafistwowa Komisje Wyborcza,

¢) udostepnia spis wyborcéw mieszkaficow gminy,

d) realizuje zadania dotyczace udzielania pelnomocnictw przystugujacych wyborcom o znacznym lub
umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz o zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych,

e) prowadzi wykaz sporzadzanych aktéw petnomocnictw do glosowania oraz realizuje zadania zwigzane z
glosowaniem korespondencyjnym, z wyjatkiem przygotowania pakietow korespondencyjnych,

f) dyzuruje w godzinach pracy Gminnej Komisji Wyborczej w zwiazku z przyjmowaniem zgloszen list
kandydatow na radnych oraz na Woijta,

8) przekazuje osobom niepetnosprawnym informacje o warunkach glosowania,
h) dokonuje korekty obwieszczen wyborczych oraz kart do glosowania,

1) dyzuruje w godzinach pracy Gminne; Komisji Wyborczej w zwiazku z przyjmowaniem zgloszen list
kandydatow na radnych oraz na Woijta,

J) dyzuruje w przeddzien oraz w dniu wyboréw; cztonek Zespotu wymieniony w §1 ust. 2 pkt 3 lit.b:

a) odpowiada za obshige Gminnej Komisji Wyborczej oraz urzednika wyborczego w zakresie wysytki
materiatow, dokumentow, zawiadomien o terminie posiedzen komisji wyborczych,

b) zapewnia umieszczanie i aktualizacje informacji wyborczych na tablicach ogtoszen,

¢) archiwizuje dokumenty wyborcze Gminne;j Komisji Wyborczej oraz obwodowych komisji wyborczych,
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d) odpowiada za przygotowanie i rozdysponowanie informacji, drukéw, materialéw wyborczych oraz
biurowych, obwieszczen dla obwodowych komisji wyborczych,

¢) zapewnia wysytke korespondencji do mieszkancow dotyczaca zmian siedzib obwodowych komisji
wyborczych,

f) petni dyzur w przeddzien oraz w dniu wyboréw; cztonek Zespotu wymieniony w § 1 ust. 2 pkt 3 lit.c:

a) przygotowuje wzory dokumentéw w celu pozyskania niezbgdnych informacji o osobach zaangazowanych w
przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw w celu sporzadzenia list wyptat oraz deklaracji PIT-R,

b) przygotowuje dokumenty do wyplaty diet dla Gminnej Komisji Wyborczej, obwodowych komisji
wyborczych, urzednika wyborczego,

¢) przygotowuje dokumenty do wyplaty naleznosci za przygotowanie i przeprowadzenie wybordw,

d) sporzadza deklaracje PIT dla cztonkow obwodowych komisji wyborczych oraz pozostatych os6b, z ktorymi
zostang zawarte umowy zlecenia na realizacjg zadan zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
wyboréw,

e) petni dyzur w przeddzien oraz w dniu wyboréw; Zesp6t Informatyczny realizuje nastepujace zadania:
a) Przewodniczacy zespotu:
- wykonuje zadania pelnomocnika do spraw informatyki Gminnej Komisji Wyborczej,
- odpowiada za szkolenie operatorow obwodowych komisji komisji wyborczych,
- nadzoruje sprawy zwiazane z ochrong danych osobowych oraz ich przetwarzaniem w czasie wyboréw,
- zapewnia wsparcie techniczne, w tym sprzet komputerowy do obstugi wyboréw,
- przygotowuje stanowiska komputerowe w siedzibach obwodowych komisji wyborczych,

- wprowadza dane zgloszonych kandydatéw na cztonkdw obwodowych komisji wyborczych w systemie
informatycznym (WOW),

- ustala listy 0s6b wykonujacych obstuge informatyczna obwodowych komisji wyborczych oraz organizuje
szkolenia operatoréw obstugujacych obwodowe komisje wyborcze,

- przygotowuje i przeprowadza testy programu informatycznego obstugujacego wybory.

§ 4. Przewodniczacy Zespolu moze wskazaé czlonkom Zespotu realizacje innych zadah zwigzanych z
zapewnieniem odpowiednich warunkéw do sprawnego przeprowadzenia wyboréw zarzadzonych na dzien 21
pazdziernika 2018r.

§ 5. Zespot w skiadzie okreslonym w §1 bedzie dziataé réwniez w przypadku potrzeby przeprowadzenia
ponownego glosowania.

§ 6. 1. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig cztonkom Zespohu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Crodiade.
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