. ZARZADZENIE NR 84/2018
WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

z dnia 28 sierpnia 2018 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy Janowiec
Ko$cielny na 2019 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 22018,
poz. 994, 1000, 1349) oraz art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 22017 r.,
poz. 2077, z 2018 r. poz. 62, 1000, 1366) Wéjt Gminy Janowiec Koscielny zarzadza, co nast¢puje:

§ 1. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy oraz referaty Urzgdu Gminy Janowiec Koscielny
opracowujg projekty planéw finansowych w szczegdtowosci okreslonej niniejszym zarzadzeniem.

2. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2019 rok i przedsiewzigcia do WPF na lata
2019-2026 nalezy opracowa¢ i sporzadzi¢ na formularzach zataczonych do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Przyjmuje sie nastepujace parametry dla dochodéw do projektu budzetu Gminy Janowiec Ko$cielny na
2019 rok:

1. Skarbnik Gminy planuje dochody budzetowe z tytutu:

a) Udziatu w podatku dochodowym od os6b fizycznych w wysokosci okreslonej przez Ministra Finansow,
wynikajgcej z projektu ustawy budzetowej na 2019 rok.

b) Udziatu w podatku dochodowym od 0sb prawnych w oparciu o przewidywane wykonania w 2018 r.
¢) Subwencji ogélnej oraz poszczegdlnych jej czesci, w wysokosci okreslonej przez Ministra Finansow
wynikajacej z projektu ustawy budzetowej na 2019 rok.

d) Dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowe]j oraz dotacji na finansowanie zadan wiasnych
w wysokosci okreslonej przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.

e) Dotacji i $rodkéw na realizacje projektoéw z dofinansowaniem ze $rodkéw z UE, w uzgodnieniu z referatami
merytorycznymi i kierownikami jednostek.

2. Kierownicy referatow Urzedu w zakresie swoich wlasciwosci dziatania:

a) Dochodéw ztytutu podatkow iopfat lokalnych oraz ogloszonych stawek ceny zyta dla celdw podatku
rolnego i ceny drewna dla celéw podatku lesnego — przyjetych w drodze uchwat,

b) Dochody ze sprzedazy mienia gminnego wraz z wykazem sktadnikoéw mienia proponowanych do sprzedazy
i ich wstepna wycena.

¢) Dochody z uzytkowania wieczystego gruntow, dochody znajmu idzierzawy skiadnikéw majatkowych
gminy oraz dochody z przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.

3. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych realizujgcych wilasne dochody budzetowe za
$wiadczone ustugi idochody zmienia planuja w wysokosci przewidywanego wykonania w2018 roku,
z uwzglednieniem zmian wynikajacych ze zmiany stawek, umow, wprowadzenia $wiadczenia dodatkowych
ustug, podajac w objasnieniach szczegotowe uzasadnienie planowanych kwot wraz z kalkulacja.

4. Kierownicy jednostek i referatow planuja dochody w podziale na dochody biezace i dochody majgtkowe
(zalgcznik nr 1), w petnej szczegotowoscei klasyfikacji budzetowe;.

§ 3. 1. Przy pracach planistycznych w zakresie realizacji zadaf, zaréwno w ramach wydatkéw biezacych
oraz wydatkow majgtkowych (zatacznik nr 2), nalezy kierowac si¢ ponizszymi zasadami:

a) Obowiazkiem kontynuowania zadan wieloletnich, na ktore zostaly zawarte umowy lub ztozone wnioski
o dofinansowanie oraz uchwatg WPF na lata 2018-2026.
b) Obowiazkiem realizacji zadan obligatoryjnych gminy i zleconych gminie.

¢) Wydatki konieczne do poniesienia, a wynikajace z przepiséw i rozporzadzen wykonawczych wchodzacych
wzycie w2019r. nalezy planowaé ze szczegblowym uzasadnieniem koniecznosci icelowoscei
proponowanych kwot.
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d) Wydatki biezace na zakup energii oraz niezbednych materialow iushug w celu zapewnienia dziatalnosci
Jjednostki nalezy ustali¢ na poziomie niezbgdnego minimum, w sposob racjonalny i oszczedny.

e) Wydatki na obowigzkowe sktadki i Swiadczenia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

f) Wydatki na obstuge diugu, nalezy przyja¢ w wysokosci zaciagnietych zobowigzan dhugoterminowych,
wynikajacych z zawartych i planowanych do zawarcia umow.

g) Wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony srodowiska, finansowanych dochodami, o ktérych mowa
w art. 402 ust. 4-6 i art. 403 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. 22017 1.
poz. 519 z pdzn. zm.), w wysokosci prognozowanych dochodow (zatacznik nr 2a).

h) Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz innych
uzalezniei nalezy oszacowa¢ w wysokodci prognozowanych dochodéw ztytutu optat za wydawanie
zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych (zalgcznik nr 2b).

i) Wydatki na zakup $rodkéw zywnosci w szkotach nalezy oszacowaé w wysokosci prognozowanych
dochodow z tytutu odptatnosci za wyzywienie.

J) Planowane wydatki biezace dotyczace wynagrodzen na poziomie przewidywanego wykonania w2018 r.
powigkszone o prognozowany na 2019r. wskaznik Sredniorocznej dynamiki cen towaréw i ustug
konsumpeyjnych — 2,3%. W ramach $rodkéw na wynagrodzenia zabezpieczy¢ srodki na fundusz nagréd,
przedstawiajgc wskaznik % i kwote. Przy kalkulacji wydatkow z tytutu ZUS i Funduszu Pracy przyjmuje si¢
kwoty wynikajace z przepisdéw o ubezpieczeniach spotecznych, z uwzglednieniem zréznicowanych sktadek
na ubezpieczenie wypadkowe. Jednostki organizacyjne do planu wydatkéw, sporzadzaja informacje
szczegodtowag odpowiednio na zatgcznikach nr 7 i 7a.

2. Planowane wydatki biezace na 2019 rok nie moga by¢ wyzsze niz planowane dochody biezace,
powigkszone o nadwyzke budzetowa z lat ubiegtych i wolne srodki, o ktérych mowa wart. 217 ust, 2 pkt 6
ustawy o finansach publicznych.

3. Wydatki nalezy planowa¢ w sposéb celowy, ze szczegélnym zwigkszeniem dyscypliny budzetowe;
w zakresie wydatkéw biezgcych, m.in. poprzez rygorystyczne respektowanie zasad oszczednosci, zdefiniowane
w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych efektow z danych naktadow.

4. Kierownicy referatéw Urzedu planowane wydatki w zakresie swoich zadan przedstawiaja na
zafgeznikach, w terminie do 3 paZzdziernika 2018 r.

5. Kierownicy jednostek budzetowych sktadaja propozycje wydatkdw, w podziale na wydatki biezace
i wydatki majatkowe, w pelnej szczegotowoscei klasyfikacji budzetowe;.

§ 4. Propozycje dochodéw i wydatkéw w zakresie zadan zleconych, realizowane przez poszczegdlne
jednostki, bedg opracowane w zatgczniku nr 5, po otrzymaniu informacji o kwotach dotacji od dysponentow
czesei budzetowych,

§ 5. Wytyczne w odniesieniu do projektowanych grup wydatkow:
1. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a) wydatki na wynagrodzenia winny by¢ $cisle zwigzane z iloscig etatow wedlug przewidywanego stanu
zatrudnienia na miesigc grudzien 2018 roku, zuwzglgdnieniem zatwierdzonych zmian w regulaminach
organizacyjnych jednostek. Kwotg bazowa jest miesigezna kwota wynagrodzen osobowych wynikajacych ze
stosunku pracy na dzien 30 wrze$nia 2018 r. (bez wydatkow o charakterze jednorazowym),

b) uwzglednia si¢ przewidywany wzrost dodatkow stazowych, wyplaty nagrod jubileuszowych oraz odpraw
emerytalnych,

¢) wynagrodzenia wraz z pochodnymi — wzrost funduszu plac o wskaznik indeksacii,
d) fundusz nagréd wynikajacy z obowiazujgcych przepisow,

e) podstawg do planowania dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw sfery budzetowej jest
8,5% kwoty przewidywanego wykonania wynagrodzefi osobowych za 2018 rok z uwzglednieniem osob
uprawnionych, pomniejszone o wylaczenia wynikajace z ustawy,

f) przy kalkulacji wydatkéw ztytutu sktadek na ubezpieczenie spoleczne, Fundusz Pracy, przyjmuje sie
wielkosci zgodne z obowigzujacymi przepisami oraz wedlug wskaznikow wynikajacych z ustaw,
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g) wydatki na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, na jednego pracownika, nalezy planowaé w oparciu
o aktualne przepisy prawne,

h) wydatki na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla nauczycieli oraz nauczycieli bedacych
emerytami, rencistami lub pobierajgcych $wiadczenia kompensacyjne, nalezy naliczy¢ wedtug
obowigzujgcych przepiséw ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.

2. Pozostale wydatki biezace, Swiadczenia na rzecz oséb fizycznych

a) Przed przystgpieniem do okreslenia kwoty wydatkéw na rok 2019, nalezy wylaczyé z wydatkow
przyznanych w 2018 roku zwigkszenia o charakterze jednorazowym oraz wydatki na zadania koficzace sie
w roku 2018.

b) Wydatki na zakup towaréw iustug, wynikajgce zzadan wiasnych nalezy kalkulowa¢ na poziomie
niezbednego minimum, w sposob racjonalny i oszczedny.

¢) W planie wydatkow nalezy uja¢ zaciggnigte zobowiazania przez kierownikow jednostek, obejmujacych
podpisane umowy na licencje, programy i uzytkowanie sprzetu.

3. Przedsigwzigcia na programy, projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udzialem §rodkéw,
o ktorych mowa wart. 5 ust. 1 pkt 213 ustawy o finansach publicznych oraz programy, projekty lub
zadania pozostale (inne niz z udzialem §rodkoéw, o ktérych mowa wart. Sust. 1 pkt2i3 ustawy
o finansach publicznych).

a) Wydatki na programy, projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa
wart. 5ust. 1 pkt 213 ustawy o finansach publicznych, jak rowniez na programy, projekty lub zadania
pozostate — powinny by¢ zgodne z podpisanymi umowami.

b) Wydatki planowane na realizowanie przedsiewzie¢ winny by¢ zgodne z kwotami ujetymi w wykazie
przedsigwzig¢ kontynuowanych w 2019 roku Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Janowiec Koscielny.
W przypadku koniecznosci zmiany naktadow na poszczegolne lata nalezy rowniez dokona¢ odpowiedniej
korekty w wykazie przedsiewzie¢.

4. Wydatki majatkowe

a) Wydatki na zadania inwestycyjne wieloletnie winny by¢ zgodne zkwotami ujetymi w wykazie
przedsigwzig¢ Gminy Janowiec Koscielny Wieloletniej Prognozy Finansowej. W przypadku koniecznoscei
zmian nakladow na poszczegolne lata, nalezy dokona¢ odpowiedniej korekty w wykazie przedsiewzieé.

b) Przy ustalaniu kwot na zadania inwestycyjne kontynuowane, nalezy uwzgledni¢ nastepujace czynniki:
- mozliwos¢ i realno$é planowanego zakresu robét,
- zaawansowanie robdt w 2018 roku.

5.0dpis na doksztalcanie idoskonalenie zawodowe nauczycieli — nalezy planowa¢ wedlug
obowigzujgcych przepisow ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.

6. Odpis na pomoc zdrowotng dla nauczycieli — nalezy planowa¢ wedtug obowigzujacych przepisow
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela,

§ 6. 1. Samorzadowy Ofrodek Kultury sporzadza materialy planistyczne w szczegotowosci planu
finansowego, wynikajace z przepiséw ustawy o finansach publicznych.

2. Uwzglednia w swojej propozycji kwotg dotacji podmiotowej z budzetu gminy w wysokosci planu na
dzien 01.09.2018 r.

3. Przedstawia kalkulacje, w ktdrej uwzglednia wszystkie planowane do poniesienia koszty, w tym na
realizacje planowanych na 2019 r. imprez.

§ 7. 1. Samorzagdowy Zaktad Gospodarki Komunalnej sporzadza materiaty planistyczne w szczegdtowosci
planu finansowego, wynikajace z przepiséw ustawy o finansach publicznych.

2. Uwzglednia w swojej propozycji kwote dotacji przedmiotowej zbudzetu gminy, przedstawiajac
kalkulacjg, w ktorej uwzglednia wszystkie planowane do poniesienia koszty w 2019 r.

§ 8. Do plandéw finansowych nalezy dolaczy¢ czes¢ opisowa ze szczegdinym uwzglednieniem dochodow
i wydatkow, ktore swoim zakresem wykraczaja poza rok budzetowy.
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§ 9. Jednostki i referaty sporzadzajg w wersji elektronicznej zalaczniki w programie Excel, a cze$¢ opisowa
w programie Word, czcionka Times New Roman 11.

§ 10. Przygotowane materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na rok 2019 w wersji
papierowej nalezy sklada¢ w siedzibie Urzedu Gminy, skierowane do Wdjta Gminy Janowiec Koscielny

w nieprzekraczalnym terminie:
1. Kierownicy referatow Urzedu do dnia 3 pazdziernika 2018 1.

2. Kierownicy jednostki kultury oraz samorzadowego zakiadu budzetowego do dnia 3 pazdziernika 2018 .
3. Kierownicy jednostek budzetowych do dnia 5 pazdziernika 2018 r.

4. W wersji elektronicznej na adres: skarbnik@janowiec.com.pl .

§ 11. Wykonanie zarzgdzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych i kierownikom
Referatéw w Urzedzie Gminy.

§ 12. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.,

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 84/2018
Wojta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 28 sierpnia 2018 r.

Projekt planu dochodoéw na 2019 r.

Plan po Przewidywane )
. ) , . Projekt planu
Lp. | Dziat [Rozdziat § Nazwa paragrafu | zmianach na wykonanie w na 2019 rok % 8.7
30.09. 2018 r. 2018 roku
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Dochody ogétem (1 + 2)
1 dochody biezace w tym:
w tym z dotacji i $rodkdw na
finansowanie wydatkéw na
realizacj¢ zadan finansowania
z udziatem $rodkow, o ktérych
2 dochody majatkowe w tym:
w tym z dotacji i Srodkow na
finansowanie wydatkdw na
realizacie zadan finansowania
z udziatem érodkéw, o ktdrych
.................................. ANid..
SPOrZaUzZIt. ..o
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 84/2018
Woijta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 28 sierpnia 2018 r.

Projekt planu wydatkéw na 2019 r.

Plan po Przewidywane Projekt planu
Lp. | Dziat | Rozdziat § Nazwa paragrafu | zmianach na wykonanie w jextp % 8:7
na 2019 rok
30.09.2018 r. 2018 roku
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Wydatki ogdtem (1 + 2)
1 wydatki biezace w tym:
2 wydatki majatkowe w tym:
z wydatkow biezacych przypada na: X X X X
wynagrodzenia i pochodne od
wynagrodzen
dotacje
.................................. dnig..oc
SPOIZAUZIt i
Kierownik jednostki/Referatu
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Zatgcznik nr 2a

do Zarzadzenia Nr 84/2018
Wéjta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 28 sierpnia 2018 r.

Dochody i wydatki zwigzane z gromadzeniem $rodkow z oplat i kar za
korzystanie ze Srodowiska na 2019 rok

DOCHODY w zlotych
Dziat
Rozdziat Wyszczegodlnienie Kwota dochodow
§
1 2 3
OGOLEM
WYDATKI w ziotych
Dziat
Rozdziat Wyszczegolnienie Kwota dochodow *
&
1 2 3
OGOLEM

“przeznaczenie wydatkow przedstawic¢ w objasnieniach pod tabelg

sporzadzit..................

Kierownik Referatu
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Zatacznik nr 2b

do Zarzgdzenia Nr 84/2018
Wojta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 28 sierpnia 2018 1.

Dochody z tytulu optat za wydawanie zezwolef na sprzedaz napojow
alkoholowych i wydatki nimi finansowane w zakresie rozwigzywania probleméw
alkoholowych i narkomanii na 2019 rok

DOCHODY w ziotych
Dzial
Rozdziat Wyszczegdlnienie Kwota dochodow
§
1 2 3
OGOLEM
WYDATKI w ziotych
Dziat
Rozdziat Wyszezegdlnienie Kwota wydatkow
§
1 2 3
OGOLEM
sporzgdzil.........oo

Kierownik Referatu
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Zatgeznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 84/2018
Wiéjta Gminy Janowiec Koécielny
z dnia 28 sierpnia 2018 r,
Zadania inwestycyjne w 2019 r.

w ziotych

| Nazwazadani

Planowane wydatki

wtym Zrodia finansowania

inwestycyjnego | rok budzetowy | ; grodki | Srodk
‘ ‘ o kredyty | pochodzace | WYIUETONE |
| wiasnejist [ipoyezki| zinnyeh | ARV ;
o | sredet fewzis
: wfp,
5 7 8 9 10 11
1
2
3
4
5
6
Ogélem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 X
Sporzadzif...... s
Kierownik jednostki/ Referatu
%\ i
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Zatacznik nr 5

do Zarzgdzenia Nr 84/2018
Wajta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 28 sierpnia 2018 1.

Dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej i
innych zadan zleconych odrebnymi ustawami w 2019 r.

w zfotych
ztago:
A Wty
- Wydatid: ‘ .
| agtlem (B+10) Wydatid ; : , , iﬁ;g::‘uy :
o . biezace : ‘pochodneod | swladezenia - ol
: \yynagrodzenla wynagrodzen | o spoleczne 3 Wydatki p?ﬁsw
= L  majatkowe |
T 3 3 7 5 5 7 5 5 1
Ogotem

- kol. 3 do wykorzystania fakultatywnego

Sporzadzit...............
Kierownik jedpostki/Referatu
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Zatgeznik nr 6

do Zarzgdzenia Nr 84/2018
Woajta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 28 sierpnia 2018 r.

Dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadan realizowanych na podstawie
umoéw lub porozumien miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego w 2019

F.

w ziotych

- Dochody | W/datk o
tozdzlal. ogolem "(g”‘zm Wydatki , : Wydatki
; ) biezace | wynagrodzenia f,;i‘;‘;‘r’::z‘;‘r{" dotacje ,mathkowe‘
S : ; | ~ -
Ogdtem 0,00 0,00 0.00 0,00

SPOrZAAZIE...o s e
Kierownik jednostki/Referatu
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Zatgcznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 84/2018
Wajta Gminy Janowiec Koscielny
Dziak...............o z dnia 28 wrzeénia 2018 r,

Projekt budzetu gminy na 2019 rok - zatrudnienie i wynagrodzenia

. w tym:
e Zatrudnienie Wynggr.odzeme dodatkowe Wynagrodzenia
Wyszczegdlnienie wynikajace ze :
(etaty) stosunku prac osobowe wynagrodzenie bezosobowe
pracy roczne
1 2 3 4 5 6
Uchwata budzetowa
biezacego
roku...............

Plan po zmianach
Plan na rok, ktdrego
dotyczy projekt
budzetu*

* wymieni¢ czego dotyczg ewentualne zmiany

Kierownik jednostki/Referatu

Id: 67ADC398-0F8D-423D-AD3D-2C85F7D 11998, Przyjety Strona |



Kalkulacja wynagrodzen osobowych na 2019 r.

Zatgeznik nr 7a

do Zarzgdzenia Nr 84/2018
Woijta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 28 sierpnia 2018 r.

L liczba etatow/ w;;r;asg:jorﬂzj;ue Dodatki wynagrodzenie
P: 0s6b (b?uuo) brutto (3+4+5+6+7)
funkeyjny stazowy specjalny inne np. premia
OGOLEM
Nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne
Ip. liczba uprawnionych wysoko$¢ nagrod jubileuszowych (brutto) | wysoko$¢ odpraw emerytalnych (brutio)

RAZEM
Wysokos¢ srodkow funduszu nagrod ... Yo, b e zt
Wysoko$¢ srodkéw na dodatki specjalne ... zt.

Sporzadzit........................

Kierownik jednostki/ Referatu

Id: 67ADC398-0F8D-423D-AD3D-2C85F7D11998. Przyjety
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