PELEE . ZARZADZENIE NR 64/2018
05 WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

z dnia 2 lipca 2018 r.

W sprawie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie
Gminy Janowiec Koscielny

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22018 r. poz. 395,
398, 650) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Do Zarzadzenia Nr 13/2018 z dnia 22 stycznia 2018 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych
zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Janowiec Koscielny, wprowadzam zmiany do zatgcznika nr
4 Wewngtrzne zasady gospodarki Jinansowej w Urzedzie Gminy Janowiec Koscielny— § 21§ 3.

§ 2. 1. Aktualizuje si¢ wykaz osob wskazany w§ 2, zgodnie zzatacznikiem nr 1do niniejszego
zarzadzenia.

2. Aktualizuje si¢ wykaz 0sob wskazany w § 3, zgodnie z zafgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy, Kierownikom
Referatow.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 64/2018
Woéjta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 2 lipca 2018 .

Wykaz oséb zobowigzanych i upowaznionych do sprawdzania dokumentdw ksiggowych pod
wzgledem merytorycznym, zgodnie z zasadami celowosci, gospodarnosci i legalnosci oraz
zgodnosci z ustawa o zamdwieniach publicznych

1. Wszystkie rodzaje dokumentéw ksiegowych:
- Bozena Grochala — Wojt
- Zofia Wielgus — Sekretarz Gminy
- Wiestawa Samsel — Skarbnik Gminy

2. W referatach:
1) Referat Organizacyjny

- Zofia Wielgus — Kierownik Referatu
- Ewelina Mierzejewska - Kierownik USC
- Monika tawicka — (Zastepca Kierownika USC)

Dowody ksiggowe dotyczace wydatkdw administracyjnych, gospodarczych, kadrowych, uméw
zlecen i umoéw o dzieto, ptac, rozliczenie diet, delegacji, wydatkéw Rady Gminy i innych w
zakresie kompetencji referatu wynikajacego z regulaminu organizacyjnego i planu finansowego
realizowanego przez Referat.

2) Referat Gospodarki Terenowej

- Mateusz Moszczynski — Kierownik Referatu
- Leszek Jabtonski — Inspektor

Dowody ksiegowe w zakresie realizacji zadan inwestycyjnych, rozliczenia poboru i przesytania
energii elektrycznej dla gminy, dowéz ucznidw do szkét, zadania w zakresie OSP, dokumenty
dotyczace wyceny mienia komunalnego, prace geodezyjne i kartograficzne, sprawy rolne i lesne,
dzierzawa i sprzedaz mienia komunalnego w zakresie zarzadzania budynkami stanowigcych
mieszkaniowy zas6b gminy i innych w zakresie kompetencji Referatu wynikajacych z regulaminu
organizacyjnego i planu finansowego realizowanego przez Referat.

3) Referat Oswiaty, Sportu i Rekreac;ji

- Karina Rogalska — Kierownik Referatu
- Joanna Krajewska — Podinspektor
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Sprawy dotyczace rozliczen sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenia zdrowotne i
podatek dochodowy, inne bedgce w zakresie kompetencji Referatu wynikajace z regulaminu
organizacyjnego i czesci planu finansowego realizowanego przez Referat.

4) Referat Finansowo-Podatkowy

- Wiestawa Samsel — Kierownik Referatu
- Bogumita Dunajska — Inspektor

Sprawy dotyczace rozliczer kredytéw i pozyczek, dotacji, subwencji, podatkéw i optat lokalnych,
rozliczenie podatku VAT i inne bedace w zakresie kompetencji  Referatu wynikajace z
regulaminu organizacyjnego i czesci planu finansowego realizowanego przez Referat.

5) Wykaz oséb zobowigzanych i upowaznionych do weryfikowania deklaracji podatkowych w
Referacie Finansowo-Podatkowym:

- Katarzyna Kowalewska - deklaracje jednostkowe podatku od towaréw i ustug (VAT), deklaracje
na podatek od srodkéw transportowych

- Anna Jabtofiska - deklaracje/ informacje na podatek rolny, podatek lesny, podatek od
nieruchomosdci.

6) Osoba uprawniong do wystawiania w imieniu Gminy Janowiec Koscielny faktur VAT,
faktur korygujacych, not ksiegowych, not korygujacych jest Katarzyna Kowalewska.

W razie jej nieobecnosci zastepstwo ustalone wedtug zakresu czynnoéci pracownikéw Referatu
Finansowo-Podatkowego.
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 64/2018
Wojta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 2 lipca 2018 r.

Wykaz oséb upowaznionych do zatwierdzania i podpisywania dokumentéw — wzory podpiséw
dla Urzgdu Gminy Janowiec Koscielny

Wykaz os6b upowaznionych do zatwierdzania i podpisywania dokumentéw:
1.B0ozena Grochala —  .oooveeieecceceeeee e
2. ZOTIa WHEIBUS =  ...cverrcverercisesssisssnnsssssasasessessessonsesesmsmmnsesen e

Wykaz os6b upowaznionych do podpisywania dokumentéw w zakresie obowigzkow gtéwnego
ksiegowego:

1. Wiestawa SamSel — ......c.oeuivueeeeeneeeeeeeeeee oo oo

2. Bogumita DUNEJSKa —  .ooeeeeccccceeee e e

Wykaz 0séb upowaznionych do podpisywania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym:
L. Z0H8 WHBIBUE — «cousissnissiinsimsmmisrmnversosssinsessnsinisinbiatis b e oo,

2. Ewelina Mierzejewska (Kierownik USC) = ....o.oveveeeoeeeooeoo,

3. Monika tawicka (w zastepstwie, Kierownika USC) = corvimmmnvsansnssesemssessnssssessssnnsons

4. Wiestawa SAmMSel — .........cccoeueiieeceiiiririeeeeeece e

5. Bogumita Dunajska (W zastepstwie) — ....c.oeeeveeverereeeeosoeooeoesoeoeoos

6. Karina ROBAISKa — ........ccouvveuerireniiinieeeeeeeeeee oo
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Wykaz os6b upowainionych do sprawdzania dokumentéw pod wzgledem
formalnorachunkowym:

1. Bogumita DUN@JSKA =  oeoereeiceicecrcce e e e e
2. Katarzyna Kowalewska (W zast@pStWie) - .........coeeeemvevereeereeeesresseen s
3. Wiestawa Samsel (W zastepstWie) — ....oovvveeveereveeiieeeseeereereeene e,

Wykaz moze ulec zmianie ze wzgledu na zmiany personalne lub zakres upowaznien.
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