. ZARZADZENIE NR 19/2018
WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

z dnia 6 lutegc 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych realizacji projektu
»Ekologiczne Zrédla energii na terenie Gminy Janowiec Ko$cielny” w ramach Osi priorytetowej 4 —
Efektywno$§¢ energetyczna, Dzialanie 4.1, - Wspieranie wytwarzania i dystrybucji energii
pochodzacej ze Zrédel odnawialnych Regionalnego Programu Operucyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014 -2020 wspolfinansowanego ze §rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 4, art. 4, art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z2018r., poz. 395), art. 40 iw art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U,
22017 r., poz. 2077 z péZn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r.
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jedrostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, padstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych  siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U z2017r., poz. 1911) wzwigzku z§ 11 Umowy Nr RPWM.04.01.00-28-
0522/16-00 z dnia 23 stycznia 2018 r. o dofinansowanie projektu ,,Ekologiczne zrédta energii na terenie Gminy
Janowiec Koscielny” w ramach Osi priorytetowej 4 — Efektywno§¢ energetyczna, Dziatanie 4.1, — Wspieranie
wytwarzania i dystrybucji energii pochodzace] ze zrédet odnawialnych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014 -2020 wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig, jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci projektu ,,Ekologiczne #rédia
energii na terenie Gminy Janowiec Koscielny” w ramach Osi priorytetowej 4 — Efektywnos¢ energetyczna,
Dziatanie 4.1. — Wspieranie wytwarzania i dystrybucji energii pochodzacej ze zrédet odnawialnych objetego
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014 -2020,
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach prowadzonych

ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy Janowiec Koscielny.
§ 2. Przyjmuje si¢ nastgpujace zasady ogélne rachunkowosci programu

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne irzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej

i finansowej z przebiegu realizacji zadania inwestycyjnego wspoifinansowanego ze $rodkéw Europejskiego

Funduszu Rozwoju w ramach dziatania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Aazurskiego na lata 2014 — 2020,

2. Zasady wedhug ktérych beda realizowane operacje gospodarcze dotyczace przedmiotowych inwestycji
w ramach RPO WW-M na lata 2014-2020:

1) Zasada ciaglodci - przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane w sposéb ciagly, dokonujac w kolejnych
latach jednakowego grupowania na kontach ksiggowych operacji gospodarczych, przyjmujac taka sama
metodg wyceny aktywow i pasywow oraz sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby przez kolejne
lata informacje z nich wynikajace byly poréwnywalne, wykazane w ksiegach rachunkowych na okres ich
zamknigcia, stany aktywow i pasywéw, ujmuje si¢ w tej samej wysokosci w otwartych na nastepny rok
obrotowy ksiggach rachunkowych.

2) Zasada jawnosci i przejrzystodci - ustalenie odpowiedzialnosci 0s6b dysponujgcych zasobami publicznymi,
przestrzeganie zasad gospodarnosci i celowoéci wydatkowania srodkéw publicznych, przestrzeganie zasad
klasyfikacji budzetowej.

3) Zasada memoriatowa i kasowa - w ksiggach rachunkowych Programu nalezy uja¢ wszystkie osiggnigte
i przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajace ja koszty zwiazane z przychodami, dotyczace
danego roku budzetowego, niezaleznie od terminu ich zapfaty. Jedli zatem jednostka bedzie miala
niezaptacone koszty, ujmuje sig je w ksiggach rachunkowych po stronie ,,pasywa” jako zobowigzania.
Natomiast nieoptacone przychody zostang ujete w ksiggach rachunkowych po drugiej stronie waktywa” jako
naleznosci. W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ réwniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace
platnosci dochodéw i wydatkéw, a w zakresie wydatkdéw i kosztéw takze zaangazowanie $rodkéw. Wazne
jest pilnowanie w rozliczeniach Programu, réwnolegtego ujmowania wydatkéw kwalifikowalnych
Programu w ujgciu kasowym, a wige juz optaconych.
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-asada kontynuacji dziatalnodci i realizacji Programu — przy stosowaniu przyjetych zasad rachunkowosci
przyjmuje sie, ze Beneficjent  bedzie kontynuowal  w przysziosci realizowanie  Programu
W niezmniejszonym zakresie.

5) Zasada jasnego i rzetelnego obrazu — jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowoéci, rzetelnie i jasno
przedstawiajgc sytuacje majgtkows i finansowa oraz wynik finansowy.

3. Gmina Janowiec Koscielny (ORGAN) oraz Urzad Gminy w Janowcu Koscielnym, posiadaja oddzielne
rachunki bankowe. Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z Zarzadzeniem nr 13/2018 r. W sprawie ustalenia wewnetrznych zasad
gospodarki finansowej w Urzgdzie Gminy Janowiec Koscielny zdnia 22 stycznia 2018 r. Dla programu
obowigzuja konta bankowe:

-nr 31 8834 1035 2004 0200 1155 0001 — Gmina Janowiec Koscielny (ORGAN) — dochodowe,
-nr 02 8834 1035 2004 0200 1155 0038 — Urzad Gminy w Janowcu Koscielnym — wydatkowe.

4. Beneficjentem $rodkow finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w zakresie
realizacji projektu »Ekologiczne zrodia energii na terenie Gminy Janowiec Koscielny” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 jest Gmina Janowiec
Koscielny, realizatorem Urzad Gminy Janowiec Koscielny.

1) Ksiggi rachunkowe Projektu prowadzone sa w jednostce budzetowej w siedzibie Urzgdu Gminy Janowiec
Koscielny. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie PUMA ZETO SOFTWARE Sp.
z0.0. Olsztyn. Licencja odnawiana jest co roku na rok nastepny. Kazdy uzytkownik programu posiada
indywidualne hasta zabezpieczajgce dostep do systemu PUMA oraz do wprowadzania danych stosownie
do posiadanych uprawnien.

2) Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych projektu z tytutu wspotfinansowania, ujimowane
s w ksiggach Gminy Janowiec Koscielny (Organu). Zrealizowane dochody Organu ujmowane sg na koniec
roku budzetowego, jako przychody w jednostce budzetowej (UG).

3) W planie finansowym Jjednostki budzetowej (UG) ujeto wydatki na realizacje Projektu, zgodnie
z klasyfikacja budzetows, przyjeta w uchwale budzetowej Gminy Janowiec Koscielny na 2018 r.

4) Wydatki dokonuje sie z rachunku bankowego onr 02 8834 1035 2004 0200 11550038 otwartego dla
celow realizacji projektu pn. ,,Ekologiczne zrédia energii na terenie Gminy Janowiec Koscielny”.

5) Wydatki  inwestycyjne ujmuje sie w rozbiciu na wydatki ze $rodkow otrzymanych w ramach
wspdtfinansowania oraz udziat Gminy z odpowiednig czwarty cyfrg klasyfikacji budzetowe;j.

4. Rachunkowosé¢ budzetu w Organie obejmuje operacje kasowe, tj. przeptywy $rodkéw, aw jednostce

budzetowej (UG) — rozrachunki z kontrahentami/wykonawcami oraz przeptyw $rodkow pomiedzy Urzedem
a budzetem.

§ 3. Klasyfikacja budzetowa - budzet (plany finansowe jednostek) oraz ewidencja ksiggowa Programu
prowadzona jest w spos6b umozliwiajacy identyfikacje zadania (Klasyfikacja budzetowa, rodzaj zadania wraz
z 0znaczeniem numerycznym jednostki realizujacej zadanie oraz kody literowe), zgodnie z klasyfikacja
budzetows okreslong w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 . w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz. U. z2017r. poz. 2231).W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego Programu
stosuje sig odpowiednio czwarty cyfre ,,7” $rodki UE i,,9” — $rodki krajowe/ wktad wiasny.

§ 4. Ustala sie nastgpujacy obieg, opis i kontrole dokumentéw ksiggowych

1. Realizacja  wydatkéw nastgpuje  zgodnie  z projektem, podpisanymi umowami, aneksami

i harmonogramami, na podstawie prawidiowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow
ksiegowych.

2. Platno$ci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za pomocg elektronicznego systemu Bankowosci
Internetowe; udostepniony przez Bank Spotdzielczy w Nidzicy w systemu CUI - na podstawie dokumentéw
ksiggowych stwierdzajacych koniecznosé dokonania ww. przelewu. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza
sig zastosowanie papierowej formy polecen przelew6w. Dokumenty powinny by¢ oznaczone zgodnie
z zasadami dzialania i zawiera¢ tytul przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu / zaplaty jest wyciag
bankowy.

3. Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny sie znalezé nastgpujace elementy:
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«@ pierwszej stronie dokumentuy - rejestracja wplywu faktury do Urzedu (pieczeé Urzedu, data wplywu, nr
pozycji w rejestrze, skierowana do Skarbnika Gminy).

2) Na odwrocie dokumentu nalezy opisa¢ zadanie poprzez podanie nazwy projektu, numeru umowy i innych
danych niezbednych do indywidualnego oznaczenia zadania inwestycyjnego, nastepujaco:

a) ,,Koszty zwigzane zrealizacjg projektu pn. ~Bkologiczne Zrédta energii na terenie Gminy Janowiec
Koscielny” w ramach Osi priorytetowej 4 — Efektywnosé energetyczna, Dziatanie 4.1. ~ Wspieranie
Wytwarzania i dystrybucji energii pochodzacej ze Zrodet odnawialnych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014 -2020 wspolfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, zgodnie z Umowg nr RPWM.04.01.00-28-
0522/16-00 z dnia 23 stycznia 2018 r.”

b) Kwota wydatkow kwalifikowanych objetych dokumentem........................._ zl, ztego:
srodki UE.................o 2k, Srodki whasne ............................ zt (dotyczy zadania lub
dostawy/robdt/ ustug realizowanych w ramach zadania ZPOZYCji...o.iuin....., zestawienia rzeczowo-

finansowego wniosku o dofinansowanie).
¢) Kwota wydatkéw niekwalifikowanych obj etych dokumentem ............................. zt,

d) Wydatek poniesiony zgodnie ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwieh publicznych (Dz.U.
22017 r. poz. 1579).

e) Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym — data, podpis i pieczeé osoby upowaznionej, ktéra
poswiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalno$é, sprawdza czy
dane zawarte na dowodzie ksiggowym sg zgodne Z zawarta umowa o wspotfinansowanie projektu,
umowsg z wykonawca, harmonogramem rzeczowo — finansowym.

f) Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowa, kontrola polega na doktadnym sprawdzeniu, czy dane
liczbowe na dowodach ksiggowych sg prawidtowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami dziataf
matematycznych oraz czy odpowiadajg kwotom z harmonogramu rzeczowo-finansowego oraz prognozie
wydatkéw przeprowadzona i poswiadezona przez 0sobg upowazniona, data, podpis i pieczgé osoby
uprawnionej do kontroli z Referatu Finansowo-Podatkowego lub Skarbnika.

g) Naniesienie klasyfikacji budzetowej oraz dekrety (ujecie na kontach).

h) Po  zakoficzeniu czynnosci kontrolnych dowody uznane za prawidlowe s3 akceptowane oraz
zatwierdzone do wyplaty przez Wojta lub Sekretarza Gminy.

1) Po zaewidencjonowaniu operacji gospodarczej nanosi si¢ pozycje ksiggowa, pod ktérag dokonano
ksiggowania faktury.

4. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Programu finansowanego ze $rodkéw
unijnych podpisane sg przez Woéjta Gminy lub Sekretarza Gminy oraz opatrzone pieczgciami, pod wzgledem
merytorycznym podpisane sg przez pracownika merytorycznego, ktory poswiadcza faktyczne i prawidlowe

zgodne zzawarty umowa o dofinansowanie programu, umowg zwykonawca zadania, harmonogramem
rzeczowo — finansowym, pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisane sg przez — osobe upowazniong
do takiej kontroli i przez Skarbnika Gminy, ktéry potwierdza ich kompletnos¢, rzetelnoge, zgodnos¢ operacji
gospodarczej i finansowej z planem finansowym.

5. Pracownik merytoryczny przygotowuje wnioski o platnosé¢ z czgscig  sprawozdawcza z przebiegu
realizacji programu, w sposb poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyla je do Instytucji Zarzadzajacej.
Ww. pracownik zglasza niezwlocznie do Wojta wszelkie zmiany zwigzane z przebiegiem rzeczowo-
finansowym  skutkujace koniecznoscia wprowadzenia zmian we wniosku o dofinansowanie programu,
harmonogramie rzeczowo — finansowym, harmonogramie zaméwiefy publicznych, prognozie wydatkéw oraz
powodujace  koniecznosé wystapienia do Instytucji Zarzadzajacej RPO WiM o aneks do umowy
o dofinansowanie projektu. Nastepnie przygotowuje i przesyfa do Instytucji Zarzadzajacej zmiany we wniosku
o dofinansowanie projektu, harmonogramie rzeczowo — finansowym, prognozie wydatkéw.

6. Dokumenty, ktére nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnos¢ zgodnie z umowa:

1) Kopie faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;.
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2) Kopie wyciggow bankowych z rachunky bankowego (pierwsza strona wyciggu bankowego oraz strona
zawierajgca  dany wydatek) Beneficjenta lub dokumentéw o rébwnowaznej wartosci dowodowej,
potwierdzajgcych poniesienie wydatku.

3) Kopig umowy zawartej pomigdzy Beneficjentem a wykonawcg w przypadku wyplaconej zaliczki przez
Beneficjenta.

4) Inne dokumenty wymagane umowa o dofinansowanie Programu lub wytycznymi do wniosku o ptatnogé.

5) Do wniosku o ptatnog¢ nalezy dolaczyé kopie dokumentow potwierdzonych za zgodnogé z oryginalem
przez Wojta lub osobe upowazniong do reprezentowania Wijta.

7. Procedura dokonywania pfatnosci w ramach realizowanego Programu powinna obejmowaé nastepujgce
etapy:

1) rejestracja wplywu faktury,

2) kontrola merytoryczna faktury — polega na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze  przedstawione
w dokumencie ksiegowym jest zgodne z rzeczywistoscia,

3) kontrola formalno-rachunkowa faktury — polega na doktadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe na
dowodach ksiggowych sg prawidlowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami dziataf matematycznych
i obowigzujacymi normami (normy zaokraglen, obliczen podatkowych itp.) oraz czy odpowiadaja kwotom
z harmonogramu rzeczowo — finansowego oraz prognozie wydatkow.

8. Skarbnik Gminy zapewnia kontrole zgodnogci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym.

9. Przeprowadzenie kontroli musi by¢ uwidocznione za pomocg daty i podpisu osoby sprawdzajacej. Po
zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiegowe uznane za prawidlowe sg akceptowane przez Wijta
Gminy lub Sekretarza Gminy.,

§ 5. Ewidencja ksiegowa dokumentow i operacji finansowych

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji rozwojowej w Gminie
(ORGAN) korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

- 133 - Rachunek budzetu prowadzony przez Bank S potdzielezy w Nidzicy, Oddziat w Janoweu Koscielnym
- 141 - Srodki pienigzne w drodze
- 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
- 224 - Rozrachunki budzetu
- 240 - Pozostate rozrachunki
- 901 - Dochody budzetu
- 902 - Wydatki budzetu
- 960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu
- 961 - Niedobér lub nadwyzka budzetu
- 962 - Wynik na pozostatych operacjach
2. Ewidencja ksiegowa w Organie

1) Ogdlng zasada systemu platnosci dla dziatan finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej jest
przekazywanie Beneficjentowi $rodkéw finansowych w formie dotacji zgodnie z umowg o dofinansowanie
programu. Zgodnie zart. 126 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych dotacje te
podlegaja szczegdInym zasadom rozliczenia.

2) Zgodnie ze stanowiskiem Departamentu Rachunkowosci Ministra Finanséw nalezy przyjaé rozwiazanie
ewidencyjne, ktére polega na ujeciu otrzymanej dotacji w budzecie jednostki samorzadu terytorialnego ma
koncie 133 - Rachunek budzetu” w korespondencji z kontem 901 — s»Dochody budzety”,

3) Otrzymang przez Gming dotacje na zadanie inwestycyjne (zaliczkowanie lub refundacje wydatkow)
ujmuje si¢  w dziale 900 — Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska, w rozdziale 90005 — Ochrona
powietrza atmosferycznego i klimatu, w § 625 — Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych

Id: 96A4D953-2728-42A1 -B550-E5738973E9EF. Przyjety Strona 4



z udziatem $rodkéw europejskich oraz srodkéw o ktor
pfatnodci  wramach budzetéw $rodkéw europejs
terytorialnego z wiasciwa czwartg cyfrg ,,77.
z perspektywy w latach 2014-2020).

4) Opis operacji:

ych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5 lit. ai b ustawy, lub
kich realizowanych przez jednostki  samorzadu
(Dotyezy to realizacji projektéw w ramach srodkow (EU)

Lp.

Tresé

MA

1

Wptyw dotacji na rachunek bankowy Gminy

133

901

(z klasyfikacjg
budzetowa)

Wplyw odsetek na rachunek bankowy Gminy

133

240

Przekazanie dla Urzedu $rodkow finansowych do wysokosci
wydatkdw

223

133

Przekazanie do Urzedu na]iczonyéh odsetek

240

133

Odprowadzenie do budzetu (ORGANU) dochodéw wlasnych
jednostki

133

222

Miesigczne (zbioreze) sprawozdanie J jednostki samorzadu
terytorialnego z wykonania wydatkéw budzetowych zwigzanych
z realizacjg zadania — Rb-28S

902

223

Miesigczne (zbiorcze) sprawozdanie samorzagdowej jednostki
budzetowej z wykonania dochodéw — Rb-27S.

133

901

Przeksiggowanie rocznych wydatkéw i dochoddw:

a)wydatki zrealizowane ze §rodkéw pomocowych i $rodkéw
wiasnych,

b)dochody pochodzace z funduszy,

c)dochody zrealizowane ze $rodkdw wiasnych,
d)przeksiegowanie w roku nastepnym pod data zatwierdzenia
bilansu

961

901
901
961

902

961
961
960

3. Ewidencja ksiegowa w Urzedzie Gminy

1) Konta syntetyczne, bilansowe

- 011 — przyjecie érodka trwatego (OT)

- 080 - srodki trwale w budowie (inwestycje)

- 130 — rachunek biezacy jednostki budzetowej — Wydatki

- 201 - rozrachunki z dostawcami

- 400-409 - koszty rodzajowe,

- 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych

- 800 - fundusz jednostki

- 810~ dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

- 860~ wynik finansowy

2) Konta pozabilansowe:

- 980 ~ plan finansowy

- 998 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

- 999 - zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

3) Opis operacji:

P

Tresé

WN

MA

Wplyw $rodkéw z budzetu na realizacje zadania

130

223

M—arn

Faktura wykonania zadania inwestycyjnego/ustugi

080

201
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3 Wydatki objete planem finansowym UG zrealizowane z rachunku 201 130
bankowego w postaci przelewu z tytutu splaty zobowiazan

4 Przyjecie $rodka trwatego OT, zakoficzenie inwestycji 011 080

5 Przeksiegowanie wydatkéw inwestycyjnych na fundusz jednostki 800 810

6 Przeksiegowanie salda konta na koniec roku obrotowego 860 400-409

7 Przeksiggowanie na koniec roku przychodéw otrzymanych 800 720

8 Przeksiggowanie w nastepnym roku pod datg przyjecia bilansu 860 800
dodatniego wyniku za rok poprzedni

9 Przeksiggowanie w nastepnym roku pod datg przyjecia bilansu 800 860
ujemnego wyniku za rok poprzedni

§ 6. Sprawozdawczos¢ i rozliczenia w trakeie poszezegdlnych etapéw dziatania — okreslenie oséb
odpowiedzialnych.

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania catosci (100%) srodkéw przeznaczonych
na dany program.

2. Umowa z wykonawcy jest zawierana zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, w tym z przepisami
prawa zaméwien publicznych.

3. Zadania inwestycyjne realizowane w ramach Regionalnego Operacyjnego Wojewddztwa Warminisko-
Mazurskiego na lata 2014-2020, dziatanie 4.1 »Wspieranie wytwarzania i dystrybucji energii pochodzacej ze
zrodet odnawialnych” dla projektu ,,Ekologiczne #rédia energii na terenie Gminy Janowiec Koscielny”
wdrazane sg zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie projektu.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji Programu sg dokfadne i prawdziwe, a wyniki zostaly uzyskane
z systemu ksiegowania.

5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty o podobnej
wartodci dowodowej) jest dostepna.

6. Platnos¢ na rzecz wykonawey zostata dokonana w $pos6b prawidiowy.
7. Prowadzona jest sprawozdawczosé i rozliczenia dziatania.

8. Odpowiedzialnosé¢ merytoryczng  w zakresie realizacji Programu, wtym za: jej terminowosé,
monitoring, przechowywanie dokumentéw - ponosi pan Mateusz Moszczynski — Kierownik Referatu
Gospodarki Terenowej w Urzedzie Gminy Janowiec Kodcielny.

9. Odpowiedzialno$¢ w zakresie realizacji Programu, j. sporzadzania wnioskéw o platnos¢, przygotowanie
postgpowania przetargowego, pilotowanie realizacji zadania, jego terminowo$é — ponosi pan Mateusz
Moszezynski Kierownik Referatu Gospodarki Terenowej w Urzgdzie Gminy Janowiec Kodcielny.

10. Odpowiedzialno$é¢  w zakresie realizacji Programu za wiasciwa, biezaca izgodng z przepisami
ewidencje ksiggowa, analize i archiwizacje ponosi w Organie — pani Katarzyna Kowalewska, w Urzedzie
Gminy - pani Bogumita Dunajska, Budzet (plan finansowy) oraz nadzor nad ewidencja ponosi Skarbnik Gminy
~ Wiestawa Samsel.

1. Za zgodnos¢ z oryginatem dokumenty oprécz Wéjta i Sekretarza Gminy moga potwierdzaé:
- dokumenty finansowe (przelewy, faktury) - Pani Wiestawa Samsel - Skarbnik Gminy
- pozostate — Mateusz Moszczynski — Kierownik Referatu Gospodarki Terenowe;.

§ 7. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji programu:

1. Referat Finansowo-Podatkowy prowadzi ksiggi rachunkowe programu oraz przechowuje dokumenty
ksiegowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe, wtym dowody ksiggowe dotyczace realizacji programu sg
przechowywane w segregatorach, ktore przechowywane sa w siedzibie Urzgdu Gminy w odpowiednio
zabezpieczonej szafie.
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3. Dokumenty zrédtowe programu ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych sa na biezaco gromadzone
i przechowywane w segregatorach, wyodregbnionych dla kazdego rejestru ksiggowego, w kolejnosci
chronologicznej, wynikajgcej z przyjetego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych za pomoca programu
PUMA, umozliwiajacego ich odszukanie i sprawdzenie,

4. Segregatory odpowiednio opisane.

5. Dowody  ksiegowe ewidencjonowane W ksiggach  rachunkowych UG Janowiec  Koscielny
i dokumentujgce wydatki poniesione przez Gmine Janowiec Koscielny: faktury, rachunki i inne dokumenty
potwierdzajgce wydatki kwalifikowalne oraz zestawienia obrotéw i sald dotyczace programu, w trakcie
realizacji Programu przechowywane sg w Referacie Finansowo-Podatkowym.

przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WiM, dowody ksiegowe Programu, pani Bogumita Dunajska z Referatu
Finansowo-Podatkowego przekaze do archiwum zaktadowego znajdujgcego sie w siedzibie Urzgdu Gminy,
natomiast wszelka dokumentacje zwiazang z programem, jego rozliczeniem i sprawozdawczo$cig oraz raport
Wraz z opinig o wykorzystaniu srodkéw, przekaze do archiwum zaktadowego znajdujgcego sie w siedzibie
Urzedu Gminy Janowiec Koscielny Pan Mateusz Moszezynski.

7. Dokumentacja dotyczaca realizacji Programu przechowywana bedzie w archiwum zakladowym, zgodnie
z umowg o dofinansowanie Projektu.

§ 8. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Janowiec Koscielny do $cistego
przestrzegania postanowien niniejszego zarzadzenia.

§ 9. Zarzadzenie niniejsze zawiera zasady polityki rachunkowosci i stanowi jej integralng cze$¢,
obowigzujaca w jednostce.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Janowiec Koscielny.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podjecia, z mocg obowigzujacg od zaistnienia pierwszego
zdarzenia gospodarczego dotyczacego Programu, po podpisaniu umowy o dofinansowanie.
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