_ ZARZADZENIE NR 109/2017
WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

z dnia 20 grudnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia zasad przyznawania , przekazywania i rozliczania dotacji
z budzetu Gminy dla samorzadowego zakladu budzetowego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2017 1.,
poz. 1875 z pbzn. zm.) iart. 15 ust. 3ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
2017 1., poz, 2077) oraz § 45 ust. | rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 . w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych
(Dz. U. 22015 1. poz. 1542)) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustala sie zasady przyznawania, przekazywania irozliczania dotacji z budzetu Gminy Janowiec
Koscielny dla samorzgdowego zaktadu budzetowego w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Zaktadu Gospodarki Terenowej w Janowcu
Koécielnym i Skarbnikowi Gminy Janowiec Koscielny.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 109/2017

Wéjta Gminy Janowiec Koscielny

z dnia 20 grudnia 2017 1.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
Janowiec Koscielny dla samorzadowego zaktadu budzetowego

Z budzetu Gminy Janowiec Koscielny mogag by¢ przekazywane dotacje dla
samorzgdowego zakfadu budzetowego:

1. przedmiotowe,

2. celowe.

. Dotacje przedmiotowe

1. Dotacja przedmiotowa przeznaczona jest na dofinansowanie dziatalnosci
biezgcej, jako doptata do okreslonego rodzaju wyrobdw lub ustug, skalkulowana
wedtug stawki jednostkowej.

2. Podstawg udzielenia dotacji jest odrebna uchwata Rady Gminy Gminy Janowiec
Koscielny w sprawie stawek jednostkowych dotacji przedmiotowej.

3. W celu ustalenia dotacji na dany rok budzetowy samorzgdowy zakifad
budzetowy zobowigzany jest do przedtozenia:

a) projektu planu finansowego ( lub projektu zmiany planu w trakcie roku budzetowego)
obejmujgcego przychody, w tym dotacje z budzetu Gminy Janowiec Koscieiny,

b) informacji o:

- kosztach i innych obcigzeniach,

- stanie srodkéw obrotowych,

- stanie naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec okresu sprawozdawczego,

4. Wysokos$¢ dotacji przedmiotowej dla samorzadowego zaktadu budzetowego
zostaje ustalona na podstawie zlozonego projektu planu finansowego po
uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy. Wysokosc¢ dotacji rocznej dla
samorzgdowego zaktadu budzetowego okresla organ stanowigcy w uchwale
budzetowej na dany rok.

5. Podstawg dokonywania wydatkow ze srodkow dotacji przez samorzadowy
zaktad budzetowy jest roczny plan finansowy, obejmujgcy przychody, w tym
dotacje z budzetu gminy, koszty i inne obcigzenia, stan $rodkéw obrotowych,
stan naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec okresu oraz rozliczenia z
budzetem Gminy zatwierdzony przez kierownika jednostki. Korekty plandw
finansowych mogg by¢ dokonane prze kierownika samorzgdowego zaktadu
budzetowego, jesli nie zmieniajg wielkosci dotacji z budzetu Gminy.

6. Przekazanie dotacji z budzetu Gminy nastepuje w transzach miesiecznych w
wysokosci 1/12 dotacji rocznej do wysokosci kwot okreslonych w uchwale
budzetowej. W okresach zwiekszonego tempa realizacji zadan powodujgcego
wzrost wydatkéw na wniosek kierownika samorzadowego zaktadu
budzetowego, Wéjt Gminy Janowiec Koscielny moze zwiekszy¢ miesieczne
kwoty dotacji pod warunkiem nie zwiekszania ogdinej kwoty przyznanej dotacji.

7. Kierownik samorzgdowego zaktadu budzetowego jest zobowigzany do sktadnia
Wojtowi Gminy Janowiec Koscielny w terminie do dnia 31 lipca pétrocznych
informaciji o realizacji zadan objetych dotacjg oraz rozliczeh ze szczegotowoscig
okreslong wedtug wzoru ustalonego w tabeli nr 1 niniejszego zatgcznika.

8. Kierownik samorzgdowego zaktadu budzetowego jest zobowigzany do
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prowadzenia ewidencji ksiegowej umozliwiajgcej okreslenie rodzaju
zrealizowanych zadan objetych dotacjg przedmiotowsg, uwzgledniajgcej odrebne
stawki ustalone dla poszczegdinych zadan oraz kwoty naleznych dotacji
przedmiotowych.

9. Kierownik samorzgdowego zaktadu budzetowego ponosi odpowiedzialnosc¢ za
wykorzystanie dotacji przedmiotowych zgodnie z ich przeznaczeniem oraz za
ich rozliczenie.

10. Rozliczenie dotacji nastepuje nie pozniej niz do 31 stycznia nastepnego roku
poprzez wykazanie przez kierownika samorzgdowego zakladu budzetowego
poniesienia wydatkéw w terminie do 31 grudnia biezgcego roku obrotowego.
Szczegotowose rozliczenia wykorzystania dotacji zostata okreslona w tabeli Nr 2
niniejszego zatgcznika.

11.W sprawach nieregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja
przepisy o finansach publicznych.

ll. Dotacje celowe

1. Z budzetu jednostki samorzadu terytoriainego moga by¢ przekazane samorzgdowemu
zaktadowi budzetowemu dotacje celowe przeznaczone na:

a) finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji,

b) realizacje zadan biezgcych finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzgeych z
budzetu Unii Europejskiej lub innych srodkdw pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych
niepodiegajgcych zwrotowi.

2. Podstawag udzielenia dotacji celowej jest uchwata Rady Gminy Janowiec Koscielny
okre$lajgca budzet Gminy na rok budzetowy.

3. Dotacja celowa przekazywana jest na wniosek kierownika samorzadowego zaktadu
budzetowego, do ktérego winny by¢ dotgczone potwierdzone za zgodnos$c¢ z oryginatem
kserokopie faktur lub innych dowoddéw dokumentujgcych poniesione wydatki inwestycyjne.
4. W szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach, na wniosek kierownika samorzgdowego
zaktadu budzetowego, dopuszcza sie zaliczkowe przekazanie srodkdw na realizacje
zadania inwestycyjnego.

5. Kierownik samorzgdowego zakiadu budzetowego ponosi odpowiedzialnos¢ za
prawidtowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji celowe,;.

6. Wykorzystanie dotacji nastepuje najpdzniej do 31 grudnia danego roku budzetowego. W
rozliczeniu nalezy opisa¢ zakres wykonanych zadan z podaniem kwot poniesionych
wydatkdw oraz zatgczy¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dowodow OT.

7. Dotacja celowa w czesci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlega
zwrotowi do budzetu jednostki samorzgdu terytoriainego w terminie do 31 stycznia
nastepnego roku. Jesli termin wykorzystania dotacji jest krétszy niz rok budzetowy,
niewykorzystana czes¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie do 15 dni po uptywie terminu
wykorzystania dotacji.

8. Rozliczenie dotacji celowych nastepuje w terminie okreslonym w ust. 7 szczegotowosc
rozliczenia wykorzystania dotacji zostata okreslona w tabeli Nr 3 do niniejszego
zatgcznika.
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Tabela Nr 1

Informacja o realizacji zadan objetych dotacjg przedmiotowg

DZIAL
ROZDZIAL
Lp. Wyszczegoélnienie Plan Wykonanie za
pélrocze / rok
1. 2. 3. 4.
I. Przychody ogotem zrealizowane
1. Przychody z prowadzonej dziatalnosci w tym
1.1. | Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
1.2. | Sprzedaz towardw i wartosc¢ ich zakupu
1.3.  |Przychody finansowe
1.4. |Koszty finansowe
1.5. | Pozostate koszty operacyjne
1.6. | Pozostale koszty operacyjne
2. Dotacje z budzetu Gminy, w tym:
2.1. |Dotacja przedmiotowa na dofinansowanie

dziatalnosci biezacej w zakresie zrealizowanych
zadan statutowych

2.2. |Dotacja celowa na inwestycie
5 Wydatid ogblem, w tym; SO SR
1.1. | Zuzycie materiatdw i energii
1.2, | Uslugi obce
1.3. | Podatkii optaty
1.4. |Wynagrodzenia
1.5. |Swiadczenia na rzecz pracownikéw
1.6. | Pozostate koszty rodzajowe
1.7. | Wydatki majgtkowe
1.8. | Pozostate wydatki operacyjne
. | Wynik Finansowy
1.1. | Naleznosci
1.2. | Zobowigzania
A (et poaps T (piocsatin podols

Glownego ksiegowego)

Sprawdzono pod wzglede formalno -~ rachunkowym

( data i podpis)

kierownika zaktadu)

Zatwierdzam

{ data i podpis)
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Rozliczenie dotacji przedmiotowych

Tabela Nr 2

Od 1 stycznia do 30 czerweca ....ccecevervenens roku
Od 1 stycznia do 31 grudnia .. ..ccceevnveeeee roku
Lp. | Przedmiot | Jednostka llosé Stawka Dotacja
dotacji miary sprzedanych | dotacji
wyrobow
( ustug) Nalezna Réznica
(4*5) Przekazana (6-7)
1 2 3 4 5 6 7 8

Razem

Do przekazania z budzetu Gminy

‘Do zwrotu do budzetu Gminy

Niepotrzebne skreslié.

(miejsce i data sporzadzenia)

( ;aieczatka i podpis
Giéwnego ksiggowego)

Sprawdzono pod wzglede formaino ~ rachunkowym

( data i podpis)

( pieczatka i podpis

kierownika zaktadu)

Zatwierdzam

( data i podpis)

Zatwierdzone sprawozdanie stanowi podstawe ostatecznego rozliczenia dotacji przekazanej z budzetu Gminy Janowiec
Koscielny.

Rozliczenie dotacji sklada sie w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach.
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Tabela Nr 3

Rozliczenie dotacji celowych

Od 1 stycznia do 30 czerweca  ....cccvveceeeee roku
0Od 1 stycznia do 31 grudnia ........cccccennenne roku
Lp. Cel dotacji - zadanie 7 Dotacja 7
7 Nalezna Przekazana 7 Réznica (3-4)
1 2 3 4 5
Razem
Do zwrotu do budZetu gminy
Do przekazania z budzetu Gminy

Niepotrzebne skreslic.

(miejsce i data sporzadzenia)

Sprawdzono pod wzglede formaino ~ rachunkowym

( data i podpis)

( pieczgtka i podpis
Gtéwnego ksiegowego)

( pieczatka i podpis
kierownika zaktadu)

Zatwierdzam

( data i podpis)

Zatwierdzone sprawozdanie stanowi podstawe ostatecznego rozliczenia dotacji przekazanej z budzetu Gminy Janowiec

Koscielny.

Rozliczenie dotacji skiada sie w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.
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