) ZARZADZENIE NR 64/2017
WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

z dnia 12 wrze$nia 2017 r.

W sprawie zalozeri i materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Janowiec Ko$cielny na
2018 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2018-2026 oraz termin6w ich opracowania
przez jednostki organizacyjne.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22016 r., poz. 446),
art. 230 i 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2016r., poz. 1870 ze zm.)
oraz Uchwaty Nr XXXVII/216/10 z dnia 28 pazdziernika 2010 r. Rady Gminy Janowiec Koscielny w sprawie
okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Wojt Gminy Janowiec Koscielny zarzadza, co
nastepuje:

§ 1. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy oraz kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu
Gminy opracowuja projekty planéw finansowych w szczegétowosci okreslonej niniejszym zarzadzeniem.

2. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2018 rok nalezy opracowa¢ i sporzadzi¢ na
formularzach zataczonych do niniejszego zarzadzenia, stanowigcymi Zataczniki od nr 1 do nr 5 w terminie do
dnia 12 pazdziernika 2017 r.

§ 2. Obliczenie przewidywanych dochodéw Gminy Janowiec Koscielny na 2018 rok z tytutu:

1. udziatu w podatku dochodowym od o0séb fizycznych, dokonuje si¢ w oparciu o informacje przekazane
przez Ministra Finanséw,

2. udziatu w podatku dochodowym od 0séb prawnych, ustala si¢ na podstawie przewidywanego wykonania
za2017r.

3. subwencji ogdlnej oraz poszczegdlnych jej czgsci, dokonuje sie w oparciu o informacje przekazane przez
Ministra Finanséw,

4. dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej oraz dotacji na finansowanie zadan
wiasnych, dokonuje si¢ w oparciu o zatozenia przyjete do konstrukcji budzetu pafstwa na 2017 rok oraz
informacji przekazanej przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.

5. dochodéw realizowanych przez gminne jednostki organizacyjne, planuje sie w wysokosci
przewidywanego wykonania w 2017 roku, z uwzglednieniem zmian wynikajacych ze zmiany stawek, uméw,
wprowadzenia $wiadczenia dodatkowych ustug, podajac w objasnieniach szczegolowe uzasadnienie wraz
z kalkulacjg.

6. dochodéw ztytutu podatkéw iopfat lokalnych, zaklada sie wzrost stawek o5 %, z zachowaniem
czgsciowych ulg i zwolnien okreslonych przepisami prawa.

7. dochodéw ztytutu podatku rolnego ipodatku od nieruchomosci, ustala si¢ poprzez podwyzszenie
przewidywanych wptywoéw w 2017 r. o planowany wskaznik wzrostu stawek podatkowych i podjetej uchwaty
Rady Gminy w tej sprawie.

§ 3. 1. Planowane wydatki biezace na 2018 rok nie mogg by¢ wyzsze niz planowane dochody biezace
powigkszone o nadwyzke budzetowa z lat ubiegtych i wolne srodki, o ktéorych mowa w art. 217 ust. 2 pkt 6
ustawy o finansach publicznych.

2. Wydatki winne by¢ planowane w sposéb celowy, ze szczegdlnym zwiekszeniem dyscypliny budzetowe;j
w zakresie wydatkéw biezacych, m.in. poprzez rygorystyczne respektowanie zasad oszczednosci, zdefiniowane
w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Przy pracach planistycznych nalezy kierowa¢ sie ponizszymi zasadami:

a) Planowane wydatki biezace dotyczace wynagrodzen i pochodnych — na poziomie przewidywanego
wykonania 2017 roku.

b) Planowane wydatki biezace (pozostate) — na poziomie przewidywanego wykonania w roku 2017.

§ 4. Wytyczne w odniesieniu do projektowanych grup wydatkow:
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1. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzei

a) wydatki na wynagrodzenia winny by¢ $cisle zwiazane z iloscig etatow wedtug przewidywanego stanu
zatrudnienia na miesigc grudzien 2017 roku, zuwzglednieniem zatwierdzonych zmian w regulaminach
organizacyjnych jednostek. Kwotg bazowa jest miesieczna kwota wynagrodzen osobowych wynikajacych ze
stosunku pracy na dziei 30 wrzesnia 2017 r. (bez wydatkéw o charakterze jednorazowym),

b) uwzglednia si¢ przewidywany wzrost dodatkéw stazowych, wyptaty nagréd jubileuszowych oraz odpraw
emerytalnych,

¢) wynagrodzenia wraz z pochodnymi na poziomie przewidywanego wykonania w 2017 r.
d) fundusz nagréd wynikajacy z obowiazujacych przepisow,

e) podstawg do planowania dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikow sfery budzetowej jest
8,5% kwoty przewidywanego wykonania wynagrodzen osobowych za 2017 rok z uwzglednieniem osGb
uprawnionych, pomniejszone o wytgczenia wynikajace z ustawy,

f) przy kalkulacji wydatkéw z tytutu skladek na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy, Fundusz Emerytur
Pomostowych przyjmuje si¢ wielkosci zgodne z obowiazujagcymi przepisami oraz wedtug wskaznikow
wynikajacych z ustaw,

g) wydatki na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, na jednego pracownika, nalezy planowaé w oparciu
o aktualne przepisy prawne,

h) wydatki na Zakfadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla nauczycieli oraz nauczycieli bedacych
emerytami, rencistami lub pobierajgcych $wiadczenia kompensacyjne, nalezy naliczy¢ wedtug
obowigzujacych przepiséw ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.

2. Pozostale wydatki biezace, Swiadczenia na rzecz oséb fizycznych

a) Przed przystapieniem do okreslenia kwoty wydatkéw na rok 2018, nalezy wylaczy¢ zwydatkéw
przyznanych w 2017 roku zwigkszenia o charakterze jednorazowym oraz wydatki na zadania konczace sig
w roku 2017.

b) Wydatki na zakup towaréw iustug, wynikajace z zadan wiasnych nalezy kalkulowa¢ na poziomie
przewidywanego wykonania za 2017 rok.

3. Przedsigwzigcia na programy, projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udzialem Srodkow,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych oraz programy, projekty lub
zadania pozostale (inne niz zudzialem S$rodkéw, o ktérych mowa wart. 5 ust. 1 pkt2i3 ustawy
o finansach publicznych).

a) Wydatki na programy, projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udziatem Srodkéw, o ktérych mowa
wart. Sust. 1 pkt2i3 ustawy o finansach publicznych, jak réwniez na programy, projekty lub zadania
pozostate — powinny by¢ zgodne z podpisanymi umowami.

b) Wydatki planowane na realizowanie przedsiewzie¢ winny by¢ zgodne zkwotami ujetymi w wykazie
przedsigwzigé kontynuowanych w 2017 roku Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Janowiec KoScielny.
W przypadku konieczno$ci zmiany nakladéw na poszczegélne lata nalezy réwniez dokona¢ odpowiedniej
korekty w wykazie przedsiewzie¢.

4. Wydatki majatkowe

a) Wydatki na zadania inwestycyjne wieloletnie winny by¢ zgodne zkwotami ujetymi w wykazie
przedsigwzig¢ Gminy Janowiec Koscielny Wieloletniej Prognozy Finansowej. W przypadku koniecznosci
zmian naktadéw na poszczegdlne lata, nalezy dokonaé odpowiedniej korekty w wykazie przedsiewzieé.

b) Przy ustalaniu kwot na zadania inwestycyjne kontynuowane, nalezy uwzglednic¢ nastepujace czynniki:
- mozliwos¢ i realno$¢ planowanego zakresu robot,
- zaawansowanie robdt w 2017 roku.

5. Odpis na doksztalcanie idoskonalenie zawodowe nauczycieli — nalezy planowa¢ wediug
obowiazujgcych przepisow ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.

6. Odpis na pomoc zdrowotng dla nauczycieli — nalezy planowa¢ wedtug obowiazujacych przepisow
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.
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§5.Do projektéw budzetu, planéw finansowych nalezy dolaczy¢ cze$é opisowa ze szczegblnym
uwzglednieniem dochod6w i wydatkow, ktére swoim zakresem wykraczajg poza rok budzetowy.

§ 6. Projekty planéw finansowo-rzeczowych nalezy sporzadzi¢ w uktadzie klasyfikacji budzetowej
ustalonej Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 21 lipca 2017 r. W sprawie szczegolowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw irozchodéw oraz s$rodkéw pochodzacych ze zrddet
zagranicznych (Dz.U. z 2017, poz. 1421).

§ 7. Przygotowane materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na rok 2018 oraz wykaz
przedsigwzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej nalezy sktadaé w siedzibie Urzedu Gminy, skierowane do
Wojta Gminy Janowiec Koscielny w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 pazdziernika 2017 r.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 67/2016 z dnia 5 wrzeénia 2016 r.
§ 9. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia

Nr 64/2017

Woejta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 12 wrzesnia 2017 r.

Projekt planu dochodéw na 2018 .

Lp. | Dziat

Rozdziaij §

Nazwa paragrafu

Plan po
zmianach na
30.09. 2017 r.

Przewidywane
wykonanie w
2017 roku

Projekt planu
na 2018 rok

% 8:7

1 2

3 4

6

7

8

ogoétem (1 + 2)

Dochody
1

dochody biezgce w tym:

w tym z dotacji i $rodkdw na
finansowanie wydatkéw na
realizacje zadan finansowania
z udziatem $rodkow, o ktérych

dochod

majgtkowe w tym:

w tym z dotacji i $rodkdw na
finansowanie wydatkéw na
realizacjg zadan finansowania

z udziatem $rodkoéw, o ktérych

Akceptowat
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 64/2017
Wéjta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 12 wrzes$nia 2017 r.

Projekt planu wydatkéw na 2018 .

r Plan po Przewidywane Broickt olanu
Lp. | Dziat | Rozdziat § Nazwa paragrafu | zmianach na wykonanie w naJ2 0 15 ok % 8:7
30.09.2017 r. 2017 roku
1 2 3 4 5 6 4 8 9
Wydatki ogétem (1 + 2)
1 wydatki biezgce w tym:
l
2 wydatki majgtkowe w tym:
z wydatkow biezgcych przypada na: X X X X
wynagrodzenia i pochodne od
wynagrodzen
dotacje
.................................. (o [011: LINNE ool PO ol RO AR e N1t
SpOrzgdziti........cevniiiiii Akceptowat
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KOSCIELN Zatgcznik Nr 3
| tenowies Koscieln) do Zarzgdzenia Nr 64/2017
Wojta Gminy Janowiec Koscielny
s i 58 3RS 550 P i o z dnia 12 wrzesénia 2017 r.

. Wynagrodzenie F— —v}l L .
Zatrudnienie o dodatkowe Wynagrodzenia
- wynikajgce ze -
(etaty) osobowe wynagrodzenie bezosobowe
stosunku pracy -
_ roczne 7
1 2 3 4 5 6

Uchwata budzetowa
biezgcego
roku...............
Plan po zmianach
Plan na rok, ktérego
dotyczy projekt
budzetu*
* wymieni¢ czego dotyczg ewentualne zmiany
............................. TR o5 ek 0 i mo i b i o o
SPOrzadzit:.......ooevvviiiiiiiiiei e Akceptowat
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