
z APZ, 4DZENIE NR 3 6 t 20 t7
woJTA GMINy JANowIEC roScmr,Ny

zdnia t5 maja2017 r.

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi maj4tku ruchomego w urzgdzie
Gminy Janowiec Ko5cielny.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt3ustawy zdnia 8marca 1990r.,o samorzEdzie gminnym (Dz.lJ.z2016r.,
poz. 446 ze zm.) W6jt Gminy Janowiec KoScielny zarzqdza,co nasigpuje:

$ 1' ustalam, spos6b itryb zagospodarowania skladnikami rzeczowymi maj4tku ruchomego w UrzgdzieGminy Janowiec KoScielny , zgodnie zzalqcznikiem d,o zarzqdzenia.

$ 2' wykonanie zarzqdzenie powierzam kierownikom kom6rek organizacyjnych i samodzielnym
stanowiskom w Urzgdzie Gminy Janowiec KoScielny.

$ 3. Traci moc zarzEdzenie 97/2013 W6jta Gminy Janowiec KoScielny z dnia 2l paidziernika 2013 roku
w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majqiku ruchome go w lJrzgdzie Gminy
Janowiec Ko(cielny.
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Zalqczntk do Zazqdzen ia N r 36/20 1 7

W6jta Gminy Janowiec KoScielny

z dnia 15 maja20l7r.

s1
llekroc w zarzqdzeniu jest mowa o:

1) urzqdzie - nalezy przezto rozumiec Urzqd Gminy Janowiec Koscielny;
2) zbqdnych skladnikach majqtku ruchomego - nalezy przez to rozumie e rzeczowe

skladniki majqtku ruchomego: Srodki truvale o wartoSci powyzej 3.500,00 zl oraz
pozostaNe Srodki trwale ujqte w ewidencji iloSciowo-wartoSciowej Urzqdu, ktore:

a) nie sq i nie bqdq mogly by6 wykorzystywane w realizacji zadafi zwiqzanych z
dzialalno6ciq Urzqdu lub

b) nie nadajq sig do wsp6lpracy ze sprzgtem uzywanym w Urzqdzie, a ich przystosowanie
byNoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

c) nie nadajq siq do dalszego u2ytku ze wzglqdu na zly stan techn iczny, a ich naprawa lub
dostosowanie byloby ekonomicznie nieuzasadnione;

3) zu2ytych skladnikach majqtku ruchomego - nale2y pzez to rozumie c Eeczowe
skladniki majqtku ruchomego: Srodki tnvale o wartoSci powyzej 3.500,00 zl oraz
pozostale Srodki trurale ujqte w ewidencji ilo5ciowo-warto$ciowej Urzgdu:

a)posiadajqce wady lub uszkodzenia, kt6rych naprawa bylaby ekonomicznie
nieuzasadniona, lub

b) zagralalqce bezpieczeistwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub

c) ktore calkowicie utracily wartoSc uzytkowq, lub

d) ktore sq technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

4) warto6ci jednostkowej skladnika majqtku ruchomego - nalezy pzez to rozumiec

wartoSc rynkowq tego skladnika ustalonq pzez Komisjq Likwidacyjnq z naleZylq
starannoSciq;

5) komisji - nale2y pruez to rozumiec stalq Komisjq Likwidacyjnq w Urzgdzie Gminy
powolanq od rgbnym zarzqdzeniem Wojta.

s2
1. Urzqd jest zobowiqzany do wykorzystywania skNadnikow majqtku ruchomego dla

realizacji swoich zadan oraz gospodarowania tymi skladnikami w sposob oszczqdny i

racjonalny.

2. Urzqd jest zobowiqzany do utrzymania skladnikow majqtku ruchomego w stanie

niepogorszonym z uwzglqdnieniem normalnego zu2ycia oraz do zapewnienia nad nimi
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efektywnego nadzoru.

s3
1' Urzqd powinien na bie2qco analizowad stan majqtku ruchomego z uwzglgdnieniem jego
stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego u2ytkowania.

2' Wojt' w przypadku stwierdzenia w toku biezqcej dziaNalno6ci Urzqdu albo w trakcie
inwentaryzacji prowadzonej na podstawie przepisow ustawy z dnia 2g wrzesnia 1gg4 r. o
rachunkowoSci (Dz' U.22016 r. poz. 1047 ze zm.) skNadnikow majqtku ruchomego, ktore:

1) nie sq wykorzystywane do realizacji zadan Urzqdu,

2) nie nadajq siq do dalszego uzytku ze wzglqdu na zly stan techniczny tub niemoznoS6
wspolpracy ze sprzQtem typowym,

3) posiadajq wady lub uszkodzenia, zagrazajqce bezpieczenstwu uzytkownik6w albo
najblizszego otoczenia,

4) calkowicie utracily warto5c uzytkowq,

5) sq technicznie przestarzale;

- powoluje komisjq w Urzqdzie Gminy Janowiec KoScielny do oceny przydatnoSci tych
skladnikow do dalszego uzytkowania, kt6ra przedstawia propozycje dotyczqce dalszego
uzytkowania lub zakwalifikowania tych skladnikow do kategorii majqtku zuzytego lub
zbgdnego z przeznaczeniem do zagospodarowania w spos6b okreSlony w S 6.

3. W sklad komisji sq powolywane co najmniej trzy osoby spoSrod pracownlkow Urzqdu.
4. Komisja przystgpuje do pracy na podstawie zlo2onych wnioskow przez kierownika
komorki organizacyjnej Urzgdu lub przez osoby odpowiedzialne za poszczeg6lne skNadniki

majqtku ruchomego lub ktorym powierzono pieczq nad skladnikiem majqtku ruchomego.

5' Komisja sporzqdza protokol z przeprowadzonej oceny skladnikow majqtku ruchomego.

6. Do protokolu, o ktorym mowa w ust. 5, komisja zalqcza wykaz zuZytych i zbqdnych

skNadnik6w majqtku ruchomego , z ptopozycjq sposobu zagospodarowania tych skladnikow

s4
1. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania skladnikow majqtku ruchomego komisja

ustala wartoSc jednostkowq tych skladnikow.

2. WartoSc jednostkowq, o kt6rej mowa w ust. 1 , okreSla siq na podstawie przecigtnych cen

stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglqdnieniem ich

stanu i stopnia zu2ycia oraz popytu na nie lub na podstawie oceny niezale2nego eksperta.

3. Ustalonq wartoSc jednostkowq zatwierd za Wo)t.

s5
O zakwalifikowaniu skladnika majqtku ruchomego do kategorii majqtku zbqdnego lub
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zuzytego otaz o sposobie jego zagospodarowania decyduje w6jt.

s6
1. Zbqdne lub zuZyte skladniki majqtku ruchomego Urzqdu mogq byc przedmiotem

sprzedaZy, oddania w najem lub dzierzawq, nieodplatnego przekazania innejjednostce oraz
darowizny,

2. ZuZyle skladniki majqtku ruchomego, niezagospodarowane w sposob, o ktorym mowa w
ust. 1, mogq byc zlikwidowane, zzaslrzeZeniem ust. 3.

3. Zu2yte skladniki majqtku ruchomego mogE byc zniszczone wylqcznie na podstawie
pisemnej zgody Wojta.

4. Przy gospodarowaniu zbgdnymi skladnikami majqtku ruchomego uwzglqdnia sig, w
pienruszej kolejnoSci, potrzeby innych jednostek organizacyjnych Gminy Janowiec
KoScielny,

s7
1. Urzqd moze sprzedawac skladniki maiqtku ruchomego w formie:

1 ) aukcji elektronicznej;

2) przetargu pisemnego (zbieranie ofert);

3) z wolnej rqki (z zachowaniem negocjacji miqdzy stronami) w przypadku, gdy:

a) brak jest zainteresowania skladnikami majqtku ze strony ewentualnych nabywcow (brak

ofert w przetargach),

b) specjalistyczny charakter sprzedawanych skladnikow majqtku ogranicza je do jednego

zai nteresowanego nabywcy,

c) gdy ich warto6c wynosi ponizej 2 000,00 zN,

d) w drodze przetargu nie uzyska siq wyzszej ceny.

2. Sprzedaz skladnikow majqtku we wszystkich przewidywanych formach jest

postgpowaniem jawnym.

s8
1. Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza Urzqd.

2. CzynnoSci zwiqzane ze sprzeda2q., w tym z przeprowadzeniem przetargu, wykonuje

Komisja Przetargowa w skladzie co najmniej 3 - osobowym powolan a pzez W6jta spoSr6d

pracownikow Urzqdu.

ss
1. Cenq wywolawczq ustala siq w wysoko6ci nie nizszej niz rynkowa wartoS6 majqtku

ruchomego, a je2eli tej wartoSci nie mozna ustali6, cena nie mo2e byc ni2sza od jego jego
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wartoSci ksiqgowej netto.

2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastqpic za cene niaszqod ceny wywolawczej.

3. Przedmiotem przetargu moze byc jeden lub wiqcej skladnik6w majqtku ruchomego.

s10
1. Urzqd zamieszcza ogloszenie o przetargu, w ktorym podaje termin przeprowadzenia

przetargu.

2. Miqdzy datq ogloszenia o przetargu a terminem skladania ofert powinno uplynqc co

najmniej 7 dni.

3. W jednym ogloszeniu mozna zamieScic informacjq o wiqcej niz jednym przetargu.

s11
Ogloszenie o przetargu okreSla w szczegolnoSci:

1) nazwq i siedzibq Urzgdu;

2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;

3) miejsce i termin, w ktorym mozna obejrzec sprzedawane skladniki majqtku

ruchomego;

4) rodzfl, typy iilo6ci sprzedawanych skladnikow majqtku ruchomego;

5) wysokoSc wadium oraz termin i miejsce jego wniesienia;

6) cenq wywolawczq;

7) wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta;

8) termin, miejsce i tryb zloZenia oferty oraz okres, w kt6rym oferta jest wiqzqca;

9) zastrze2enia, 2e organizatorowi przetargu przysluguje prawo zamknigcia przetargu

bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn.

s12
OgNoszenie o przetargu zamieszcza siq w Biuletynie lnformacji Publicznej, na stronie

internetowej Urzqdu i na tablicy ogloszeh w Urzqdzie.

s13
1. Warunkiem przystqpienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokoSci od 5 do 10o/o

ceny wywolawczej sprzedawanego skladnika majqtku ruchomego. Wadium wnosi siq

wylqcznie w pieniqdzu.

2. Komisja przetargowa niezwlocznie po otwarciu ofert sprawdza, czy oferenci wnieSli

wadium w nalezytej wysokoSci.

3. Wadium zlohone pzez oferentow, ktorych oferty nie zostanq wybrane lub zostanq

odrzucone, zostanie zwrocone niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty.

4. Wadium zlo2one pzez nabywcg zostanie zaliczone na poczet ceny.
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5. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy uczestnik przetargu, ktory wygral
przetarg, uchyli siq od zawarcia umowy.

s14
1. Komisja przetargowa sporzqdza protokoN, ktory powinien w szczegolnoSci zawiera6:

1) okreSlenie miejsca i czasu przetargu;

2) imiona i nazwiska osob prowadzqcych przetarg;

3) wysokoSe ceny wywolawczej;

q nqwylszq cenq zaoferowanqza przedmiot sprzeda2y;

5) zestawienie ofert, ktore wplynqly w odpowiedzi na ogloszenie;

6) imig, nazwisko (firmq) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibq;

7) wysoko6c ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jakq nabywca uiScil na poczet ceny;

8) podpisy os6b prowadzqcych przetarg.

2. Protok6N, o ktorym mowa w ust. I zatv,tierdza Wojt.

s1s
Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastqpuje po zaplaceniu ceny nabycia i

sporzqdzeniu umowy sprzeda2y.

s16
Oferta pisemna zlo2ona w toku przetargu powinna zawierac:

1) imiq, nazwisko i adres lub nazwq (firmg) i siedzibq oferenta;

2) oferowanE cene i warunkijej zaplaty;

3) oSwiadczenie oferenta, 2e zapoznal siq ze stanem przedmiotu przetargu;

4) inne dane wymagane pzez organizatora przetargu okreSlone w ogloszeniu o

przetargu.

s17
Komlsja Przetargowa:

1 ) stwierdza prawidlowoSc ogloszenia przetargu;

2) ustala liczbg zgloszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we

wskazanym terminie, miejscu i formie;

3) otwiera koperty z ofertami zloZone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu

przetargu.

s18
1. Komisja odrzuca ofertq, je2eli:

1) zostaNa zNoZona po wyznaczonym terminie, w niewNaSciwym miejscu lub przez
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oferenta, ktory nie wniosN wadium;

2) nie zawiera danych, o ktorych mowa w S 16 lub dane te sq niekompletne lub budzq
inne wqtpliwoSci, zai zlo2enie wyjaSnieh mogloby prowadzi6 do uznania jej za nowq

ofertq;

3) uczestnik przetargu nie zaoferowar co najmniej ceny wywolawczej.

2. o odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwlocznie oferenta.

s1s
Zlozenie jed nej w a2nej ofe rty wysta rczy d o p rzep rowadze n i a p rzeta rg u.

s20
1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowal najwyhszqcene.

2. \N razie ustalenia, ze kilki oferent6w zaoferowa{o tq samq cene, komisja przetargowa

postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie pisemnej miqdzy tymi oferentami.

3. W przypadku przetargu, o ktorym mowa w ust. 2, komisja zawiadamia oferent6w, kt6rzy

zlo|yli rownorzqdne oferty, o terminie i miejscu kolejnego przetargu.

s21
1. Oferenta zawiadamia siq o przyjqciu jego oferty.

2. Umowq sprzeda2y w trybie przetargu zawiera siq w ciqgu 7 dni po zatwierdzeniu

przetargu pzezW6jta.

s22
Nabywca jest zobowiqzany zaplacie cenq nabycia w terminie wyznaczonym pzez
prowadzqcego przetarg, jednak nie pozniej niz w dniu zawarcia umowy sprzedazy.

s23
Jezeli pienruszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedaZy, Urzqd

ogNasza drugi przetarg.

s24
Drugi przetarg przeprowadza siq w terminie uzgodnionym z W6jtem, Cena wywolawcza w

drugim przetargu moze zosta6 obnizona, jednak nie wiqcej niz o polowe ceny wywolawczej

z pienvszego przetargu.

s25
1. Urzqd moze nieodplatnie przekazac innej jednostce organizacyjnej Gminy Janowiec

KoScielny na czas oznaczony lub nieoznaczony skladniki majqtku ruchomego z

pzeznaczen iem n a real izacjq zada n p u bl icznych.

2. Nieodplatne przekazanie nastqpuje na wniosek kierownika komorki organizacyjnej
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Urzqdu lub na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu, zloZony do Wojta.
3. wniosek rozpatrywany jest w terminie do 14 dni od daty wplywu.

4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 powinien zawierac:

1) nazwq, siedzibq i adres wnioskodawcy wystqpujqcego o nieodplatne przekazanie

skladnika majqtku ruchomego;

2) informacjq o zadaniach publicznych realizowanych pzezjednostkq;

3) wskazanie skladnika majqtku ruchomego ktorego dotyczy wniosek;

4) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania skladnika majqtku ruchomego;

5) oSwiadczenie, 2e przekazany skladnik majqtku ruchomego zostanie odebrany w
terminie i miejscu wskazanym w protokore zdawczo-odbiorczym.

5. Przekazanie dokonuje siq na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego zawierajqcego:

1) oznaczenie stron;

2) nazwq, rodzaj i cechy identyfikuiqce skladnik maiqtku ruchomego;

3) iloSc i wartoSc kazdego skladnika majqtku ruchomego, kt6rego dotyczy wniosek;

4) niezbqdne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skladnika majqtku ruchomego;

5) okres, w ktorym skladnik majqtku ruchomego bqdzie uzywany przez podmiot

korzystajqcy;

6) miejsce itermin odbioru skladnika majqtku ruchomego;

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska os6b upowaznionych do

podpisania protokolu.

s26
1. Urzqd mo2e dokonac darowizny skladnika majqtku ruchomego zakladom opieki

zdrowotnej, jednostkom organizacyjnym pomocy spolecznej, szkolom i plac6wkom

o6wiatowym, szkolom wyzszym, instytucjom kultury, instytucjom filmowym, klubom

sportowym, stowarzyszeniom, zwiqzkom sportowym, osobom prowadzqcym dzialalnoS6

charytatywnq, jednostkom samorzqdu terytorialnego, je2eli moze byc przez te podmioty

wykorzystane przy realizacji ich zadai statutowych.

2. Skladniki majqtku ruchomego stanowiqce zabytki, w rozumieniu przepisow o ochronie

zabytkow i opiece nad zabytkami, przekazuje siq w formie darowizny pahstwowym lub

samorzqdowym instytucjom kultury.

3. Do darowizny, o ktorej mowa w ust. 1 i 2 przepisy $ 25 ust. 2-5 stosuje siq odpowiednio.

s27
1. WartoSc skladnika majqtku ruchomego przekazywanego w trybie $ 26 ust. 1 okre6la siq
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wedlu g wa rtoSci poczqtkowej.

2' WartoS6 skladnika majqtku ruchomego darowanego w trybie g 26 ust. 2 okre6la sig
wedlug wartoSci ksiqgowej.

s28
Odbior skladnika majqtku ruchomego nastqpuje na koszt podmiotu, ktoremu przekazano
lub darowano ten skladnik majqtku.

s2e
1. Likwidacji zbqdnych lub zu2ytych skladnikow majqtku ruchomego dokonuje siq w trybie
sprzeda?y na surowce wtorne albo poprzezzniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na

surowce wtorne nie doszla do skutku lub byla bezzasadna.

2'ZuZyte skladniki majqtku ruchomego, stanowiqce odpady w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. u. z 2016 t. poz. lggr ze zm.) sq

unieszkodliwiane.

3. Unieszkodliwienia skNadnik6w majqtku ruchomego dokonujq przedsiqbiorcy prowadzqcy

dzialalnoS6 w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadow, ktorzy zostali wskazani w
ustawie z 29 listopada 2000 r. - Prawo atomowe (Dz. U. z 2017 r. poz.576), lub ktorzy

uzyskali zezwolenie na prowadzenie tej dzialalno6ci.

s30
1. Za ocen9 przydatnoSci do uzytkowania ruchomych skladnikow majqtkowych objgtych

ewidencjq ilo5ciowq odpowiadajq kierownicy komorek organizacyjnych Urzgdu sprawujqcy

pieczq nad danym skladnikiem. Mogq oni dokonywa6 oceny tych skladnikow sami lub przy

wspoludziale innych pracownikow Urzqdu lub soltysow.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych i samodzielne stanowiska Urzqdu przedstawiajq

W6jtowi do zatwierdzenia propozycje dotyczqce zakwalifikowania ruchomych skladnikow

majqtkowych objqtych ewidencjq ilosciowq do kategorii majqtku:

a) zbqdnego, gdy skladniki nie sq i nie bqdq mogly byc wykorzystywane w realizacji

zadafi zwiqzanych z dzialalnoSciq Urzqdu lub nie nadajq siq do dalszego uzytku ze

wzglqdu na zby stan techniczny, a ich naprawa lub dostosowanie byNyby

ekonomicznie nieuzasadnione;

b) zuzytego, gdy skladniki posiadajq wady albo uszkodzenia i ktorych naprawa bylaby

nieoplacalna lub zagra2ajE bezpieczenstwu uzytkownik6w, najblizszego otoczenia

lub calkowicie utracily wartoS6 uZytkowq, lub sq technicznie przestarzale, a ich

naprawa lub remont bylyby ekonomicznie nieuzasadnione.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych i samodzielne stanowiska Urzqdu proponujq
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Wojtowi sposob zagospodarowania ruchomych skladnikow majqtkowych objqtych
ewidencjq iloSciowq, a uznanych za zbgdne lub zuhyte np. poprzez sprzeda2, najem,

darowiznq, nieodplatne uzytkowanie lub likwidacjq.

4. W6jt podejmuje decyzjg odnoSnie przedstawionego sposobu zagospodarowania
ruchomych skladnikow maiqtkowych objgtych ewidenciq ilosciowq.

,,-{\,, '-}' '.,-; ' ',
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