WOJT GMINY
JANOWIEC KOSCIELNY

13-111 Janowiec Koscielny

Plan kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy Janowiec Koscielny na 2017 rok

Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 8/2017

do Zarzadzenia Nr 8/2017
Wojta Gminy Janowiec KoScielny
z dnia 30 stycznia 2017 r.

L Referat/stanowisko Planowany termin Odpowiedzialny
-p- : ; .
Przedmiot kontroli kontroli
Terminowos¢ odprowadzania zaliczek na Skarbnik Gminy
1. podatek dochodowy Referat O$wiaty, Sportu II kwartat
i Rekreacji
Realizacja zadan w zakresie sportu Referat Oswiaty, Sportu IT kwartat Kierownik Referatu Oswiaty, Sportu
2. i Rekreacji i Rekreacji
Zgodno$¢ planowania budzetu z realizacja II kwartat Skarbnik Gminy
i wykonaniem w kontekscie potrzeb Referat Oswiaty, Sportu Sekretarz Gminy
3. i racjonalnosci wydatkowania srodkéw i Rekreacji
finansowych
II kwartat
Kontrola podmiotéw, ktérym wydano zezwolenia Referat Gospodarki Kierownik Gospodarki Terenowej
4. na wywoz nieczystosci ptynnych Terenowej
1. Opré6znianie przydomowych oczyszczalni Referat Gospodarki IT, IIT kwartat Zespot kontrolny
$ciekow i szamb Terenowej, Referat Skarbnik Gminy
5. 2. Zgodno$¢ deklaracji podatkowych ze stanem Finansowo-Podatkowy
faktycznym
Wszystkie referaty II - IV kwartat Sekretarz Gminy, Kierownicy
1. Przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej. Referatow
6. 2. Realizacja uchwat Rady Gminy
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Analiza zasobéw gminnych nieruchomosci Referat Finansowy II, 11T kwartat - Kierownik Referatu Gospodarki
i sposdb ich wykorzystania Referat Gospodarki Terenowej, Skarbnik Gminy,
7. Terenowej Sekretarz Gminy
Wdrazanie rozwigzan minimalizujacych ryzyko ( Wszystkie referaty I-IV kwartat Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy
8. kontrola zarzadcza)
Wszystkie Referaty III kwartat Sekretarz Gminy
g Rozpatrywanie petycji
Weryfikacja optat za korzystanie z udzielonych Referat Organizacyjny III kwartat Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy
zezwolen na sprzedaz napojow
10. | alkoholowych
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wOJT G MINY Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 8/2017

(OSCIELNY . . . -
JANOWIEC KOSCI Wéjta Gminy Janowiec Koscielny

/13—‘.1\ funowiec Koscielny
z dnia 30 stycznia 2017 r.
Zalgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 8/2017
Waéjta Gminy Janowiec KoScielny
z dnia 30 stycznia 2017 r.
Plan kontroli w jednostkach organizacyjnych Gminy w 2017 r.
. : Planowany termin
L Jednostka organizacyjna "
P- Przedmiot kontroli Odpowiedzialny
1. 1)Wykonywanie zadan Zaktad Gospodarki
realizowanych jako podmiot Komunalnej I-IV kwartal Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy ,
obowigzany do  przyjecia Kierownik Referatu Gospodarki
skazanych wcelu wykonania Terenowej, Kierownik Referatu Oswiaty,
nieodplatnej kontrolowanej Sportu i Rekreacji

pracy na cele spoleczne
wramach kary ograniczenia
wolnoséci oraz pracy spotecznie

uzytecznej

2) Badanie zgodnosci obiegu
i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiggowych

Z obowigzujaca polityka
rachunkowosci

3) Utrzymanie ciagow
komunikacyjnych w okresie
zimy

4.  Gospodarka  finansowa
obejmujaca dochody i wydatki,
zakupy inwestycyjne,
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zatrudnianie i osobowy fundusz
plac, gospodarowanie ZFSS,
inwentaryzacja i Srodki trwale

1. Sprawozdawczos$¢-zgodnosé
przekazywanych danych
z ewidencja ksiegowa,
terminowosc.

2. Gospodarka finansowa
obejmujaca dochody i wydatki,
zakupy inwestycyjne,
zatrudnianie i osobowy fundusz
plac, gospodarowanie ZFSS,
inwentaryzacja i §rodki trwate

Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej

II-I11 kwartat

Skarbnik Gminy, Kierownik Referatu
Oswiaty, Sportu i Rekreacji, Sekretarz
Gminy

1. Wykonanie zalecen
z kontroli zewnetrznej
2. Efektywnos$¢ pozyskiwania
Srodkéw zewnetrznych na
realizacje zadan, w tym
zwigkszajacych potencjat
wychowawczo-dydaktyczny

Zespdt Szkot im. Jana Pawta
I

I, II kwartat

Kierownik Referatu O$wiaty
Skarbnik Gminy

Efektywno$¢ pozyskiwania
srodkéw zewnetrznych na
realizacje zadan, w tym
zwigkszajacych potencjat
wychowawczo-dydaktyczny

Szkota Podstawowa
w Wasniewie-Grabowie

III kwartat

Kierownik Referatu Oswiaty
Skarbnik Gminy

1. Realizacja kalendarza
imprez- efektywno$¢ dziatan,
jakos¢ , racjonalnos¢
wydatkowania Srodkow
finansowych, promowanie
i spos6b promocji dziatalnosci
kulturalne;j.

2. Organizacja
i funkcjonowanie Biblioteki
Gminnej

Samorzadowy Osrodek
Kultury

IV kwartat

Sekretarz Gminy, Kierownik Referatu
Oswiaty, Sportu i Rekreacji, Skarbnik
Gminy

Kontrola kompleksowa-

Srodowiskowy Dom

IIT kwartat

Kierownik Referatu Os$wiaty, Sportu
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6. funkcjonowanie Osrodka
w zakresie realizacji zadania
zleconego i prawidlowosci
prowadzonej dokumentacji

Samopomocy
w Szczepkowie Borowym

i Rekreacji, Skarbnik Gminy, Sekretarz

Gminy

Prawidtowo$¢ wykonania zadan
7. publicznych w 2017 r., w tym
wydatkowania przekazanej
dotacji oraz srodkow z budzetu
gminy

Ludowy Klup Sportowy
,, Orzet”

IV kwartal

Kierownik Referatu O$wiaty, Sportu
i Rekreacji, Skarbnik Gminy, Sekretarz
Gminy
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