WOIT GMINY

JANOWIEC KOSCIELNY
13-111 Janowiec Kodelelny

Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Ne2&/2010
Wajta Gminy Janowiec Kodcielny
z dnia #%..47%5.2.. 2010 1.

WYTYCZNE
Wiajta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia &% 415572, 2010r.

w sprawie: prowadzenia kontroli realizacji zadan obrony cywilnej, zarzgdzania kryzysowego
i zadah obronnych w gminie Janowiec Koéciclny

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne,
1. Wytyczne okreslaja:

1) zakres prowadzenia przez pracownika odpowiedzialnego za obrone cywilna,
zarzgdzanie kryzysowe 1 sprawy obronne kontroli realizacji zadan obrony
cywilneg), zarzadzania kryzysowego 1 =zadafi obronnych przez jednostki
organizacyjne i przedsighiorcéw na terenie gminy Janowiec Koscielny;

2) kontrola realizacji zadan obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i zadan
obronnych na szczeblu gminy moze by¢ prowadzona wtrybie kontroli
problemowej lub dorazne;.

2. Ilekro¢ w wytycznych jest mowa o;

1) realizacji zadah w zakresie obronnodei - rozumie si¢ przez to realizacje zadan
wynikajacych z ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej oraz przepiséw wydanych na podstawie ustawy,
jak réwniez realizacje czynno$ci nakazanych decyzja lub postanowieniem
organdéw administracji rzadowej i samorzadowej;

2) jednostkach organizacyjnych (zakladach pracy) — rozumie si¢ przez to jednostki
organizacyjne, dla ktérych organ administracji rzadowej lub organ samorzadowy
jest organem zatozycielskim, albo w stosunku do ktérych sprawuje nadzor a takze
o ile jednostki te realizujg zadania w zakresie obronnogci.

Rozdzial 11
Zakres i tryb organizowania kontroli.

1. Kontrole prowadzi si¢ w stosunku do:
1} Jednostek organizacyjnych, dla ktérych organ samorzadu gminnego jest organem
zalozycielskim;
2) Przedsigbiorstw realizujacych zadania obronne nalozone na nich na zasadach
okreslonych w odrgbnych przepisach.



2. Kontrole przeprowadza sie w celu sprawdzenia prawidlowosci wykonywania oraz
okreslania stanu przygotowan obrony cywilnej i struktur zarzadzania kryzysowego.
Sprawdzenie polega na ustaleniu stanu faktycznego, a w szczegdlnodei:

W zakresie obrony cywilnej:

1.

2,

3.

4.

Planowania obrony cywilnej:
- ocena zagrozenia i wnioski;
- aktualizacja planu obrony cywilnej

Planowanie i organizacja ewakuacji:

— zaplanowanie i przygotowanie elementéw zabezpieczajacych ewakuacjg;
— prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem procesu ewakuacji na

wypadek wystapienia zagrozen;
Organizacja i prowadzenie szkolenia:

—~ planowanie szkolen;
— realizacja szkolen;

Infrastruktura obrony cywilnej:

— planowanie i przygotowanie budowli (pomieszczen) ochronnych

w zakresie zarzadzania kryzysowego:

1.

2.

Realizacja ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r, o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U.

Nr 89, poz. 590).

Realizacja zarzadzenn Woéjta Gminy Janowiec Koscielny w zakresie obrony
cywilnej i zarzgdzanie kryzysowego.

3. Kontrola obejmuje si¢ wykonywanie zadai obrounnych wynikajacych z ustaw oraz
przepiséw wydanych na ich podstawie, jak rowniez decyzji administracyjnych, uméw
cywilno — prawnych oraz porozumiefi zawartych z organami administracji publicznej.
Kontrolg prowadzi si¢ w celu sprawdzenia wykonywania zadan obronnych oraz
okreslenia stanu przygotowan obronnych w jednostce podlegajacej kontroli. Sprawdzenie
to polega na ustaleniu stanu faktycznego, w szczegdlnosci w zakresie:

2)
b)

©)
d)
¢)

!
Realizacji planowania operacyinego i programowania obronnego, a mianowicie -
sposdb opracowania kart realizacji zadan operacyjnych;
Przygotowanie do realizacji zadadi wynikajacych ze wspdlpracy cywilno —
wojskowej, a mianowicie - zakres 1 formy wspolpracy z administracja wojskowa;
Organizacja stuzby ,,Statego dyzuru”;
Przygotowanie stuzby zdrowia do realizacji zadan obronnych;
Planowanie i organizacja swiadczed na rzecz obrony, w tym planowanie,
wnioskowanie $wiadczen rzeczowych i1 osobistych, wykorzystanie $wiadczen
w sytuacjach klesk zywictowych 1 w czasie ¢wiczen;
Planowanie 1 realizacja szkolenia obronnego, w tym dobér grup szkoleniowych
i prowadzenie ewidencji szkolen.

4. Kontrola realizacji zadafh w zakresie obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i zadan
obronnych moze by¢ prowadzona w trybie kontroli problemowej, kontroli doraznej, badz
sprawdzajace].



Rozdzial IT1

Przeprowadzanie kontroli.

. Osoby wchodzace w sktad zespohi kontrolnego prowadza czynnogci kontrolne na
podstawie dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢ i upowaznienia wydanego przez
organ, ktéry zarzadzit kontrole.

- Przewodniczacy zespolu kontrolnego organizuje prace zespohi, odpowiada za
terminowe  przeprowadzenic kontroli i prowadzi dokumentacje zwigzang
z czynnosciami kontrolnymi realizowanymi przez komisje.

. O zakresie i terminie kontroli organ zarzadzajacy kontrole powiadamia
kontrolowanego co najmniej na 30 dni przed dniem rozpoczecia kontroli.

. Kontrolg problemowa prowadzi si¢ w danej jednostce nie czeiciej jak co 2 lata,
natomiast kontrole dorazne, badz sprawdzajace kazdorazowo w przypadku zaistnienia
okolicznosci wymagajacych przeprowadzenia kontroli.

- Do przeprowadzenia kontroli przez osoby kontrolujace uprawnia upowaznienie
wystawione wedhig wzoru — Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia.

. Wyniki kontroli ujmuje si¢g w protokole pokontrolnym, wg wzoru stanowiacego
Zalaeznik Nr 3 do zarzadzenia




