] ZARZADZENIE NR 67/2016
WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

z dnia 5 wrzesnia 2016 r.

w sprawie zalozen i materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Janowiec Ko§cielny na 2017
rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2017-2024 oraz terminéw ich opracowania przez
jednostki organizacyjne.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t,j. Dz. U. 22016 ., poz. 446),
art. 230 1 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 ., poz. 885 ze zm.)
oraz Uchwaty Nr XXXVI1/216/10 z dnia 28 pazdziernika 2010 r. Rady Gminy Janowiec Koscielny w sprawie
okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Wojt Gminy Janowiec Koscielny zarzadza, co
nastepuje:

§ 1. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy oraz kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu
Gminy opracowuja projekty planéw finansowych w szczeg6lowosci okreslonej niniejszym zarzadzeniem.

2. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2017 rok nalezy opracowaé i sporzadzi¢ na
formularzach zatgczonych do niniejszego zarzadzenia, stanowiace Zataczniki od nr 1 do nr 5, w terminie do
dnia 17 pazdziernika 2016 r.

§ 2. Obliczenie przewidywanych dochodéw Gminy Janowiec Koscieisny na 2017 rok z tytulu:

I. udziatu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, dokonuje si¢ w oparciu o informacje przekazane
przez Ministra Finansdw,

2. udziatu w podatku dochodowym od 0s6b prawnych, ustala si¢ na podstawie przewidywanego wykonania
za 2016 .

3. subwencji ogodlnej oraz poszczegolnych jej czgsci, dokonuje si¢ w oparciu o informacje przekazane przez
Ministra Finanséw,

4. dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej oraz dotacji na finansowanie zadan
wlasnych, dokonuje si¢ w oparciu o zatozenia przyjete do konstrukcji budzetu pafstwa na 2016 rok oraz
informacji przekazanej przez Wojewod¢ Warminsko-Mazurskiego.

5.dochodéw realizowanych przez gminne jednostki organizacyjne, planuje sie w wysokosci
przewidywanego wykonania w 2016 roku, z uwzglednieniem zmian wynikajacych ze zmiany stawek, uméw,
wprowadzenia swiadczenia dodatkowych ustug, podajac w objasnieniach szczegélowe uzasadnienie wraz z
kalkulacjg.

6. dochodow z tytutu podatkow i optat lokalnych, zaktada sie wzrost stawek o 5 %, z zachowaniem
czegsciowych ulg i zwolnien okreslonych przepisami prawa.

7. dochodéw z tytulu podatku rolnego i podatku od nieruchomosci, ustala si¢ poprzez podwyzszenie
przewidywanych wpltywow w 2016 r. o planowany wskaznik wzrostu stawek podatkowych i podjetej uchwaty
Rady Gminy w tej sprawie.

§ 3. 1. Planowane wydatki biezace na 2017 rok nie mogg by¢ wyzsze niz planowane dochody biezace,
powigkszone o nadwyzke¢ budzetowa z lat ubieglych i wolne $rodki, o ktérych mowa w art. 217 ust. 2 pkt 6
ustawy o finansach publicznych.

2. Wydatki winne by¢ planowane w sposéb celowy, ze szczeg6lnym zwigkszeniem dyscypliny budzetowej
w zakresie wydatkow biezacych, m.in. poprzez rygorystyczne respektowanie zasad oszczednosci, zdefiniowane
w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Przy pracach planistycznych nalezy kierowaé sie ponizszymi zasadami:

a) Planowane wydatki biezgce dotyczace wynagrodzen i pochodnych — na poziomie przewidywanego
wykonania 2016 roku.

b) Planowane wydatki biezgce (pozostate) — na poziomie przewidywanego wykonania w roku 2016.

§ 4. Wytyczne w odniesieniu do projektowanych grup wydatkéw:
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1. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a) wydatki na wynagrodzenia winny by¢ scisle zwigzane z iloscig etatéw wedhig przewidywanego stanu
zatrudnienia na miesigc grudzief 2016 roku, z uwzglednieniem zatwierdzonych zmian w regulaminach
organizacyjnych jednostek. Kwotg bazowg jest miesigczna kwota wynagrodzen osobowych wynikajacych ze
stosunku pracy na dzien 30 wrzesnia 2016 r. (bez wydatkow o charakterze jednorazowym),

b) uwzglednia si¢ przewidywany wzrost dodatkéw stazowych, wyptaty nagréd jubileuszowych oraz odpraw
emerytalnych,

¢) wynagrodzenia wraz z pochodnymi na poziomie przewidywanego wykonania w 2016 r.
d) fundusz nagréd wynikajacy z obowiazujacych przepiséw,

e) podstawg do planowania dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw sfery budzetowej jest
8,5% kwoty przewidywanego wykonania wynagrodzen osobowych za 2016 rok z uwzglednieniem osob
uprawnionych, pomniejszone o wylaczenia wynikajace z ustawy,

f) przy kalkulacji wydatkéw z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy, Fundusz Emerytur
Pomostowych przyjmuje si¢ wielkosci zgodne z obowigzujacymi przepisami oraz wedlug wskaznikow
wynikajacych z ustaw,

g) wydatki na Zakiadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, na jednego pracownika, nalezy planowaé w oparciu
o aktualne przepisy prawne,

h) wydatki na Zakfadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla nauczycieli oraz nauczycieli bedgcych
emerytami, rencistami lub pobierajacych $wiadczenia kompensacyjne, nalezy naliczyé wedlug
obowigzujgcych przepiséw ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.

2. Pozostale wydatki biezace, Swiadczenia na rzecz os6b fizycznych

a) Przed przystgpieniem do okreslenia kwoty wydatkéw na rok 2017, nalezy wylaczy¢ z wydatkéw
przyznanych w 2016 roku zwigkszenia o charakterze jednorazowym oraz wydatki na zadania konczace si¢ w
roku 2016.

b) Wydatki na zakup towaréw i ustug, wynikajace z zadan wiasnych nalezy kalkulowa¢ na poziomie
przewidywanego wykonania za 2016 rok.

3. Przedsi¢wzigcia na programy, projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udzialem $rodkéw, o
ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych oraz programy, projekty lub
zadania pozostale (inne niz z udzialem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o
finansach publicznych).

a) Wydatki na programy, projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udzialem srodkéw, o ktérych mowa w
art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych, jak réwniez na programy, projekty lub zadania
pozostate — powinny by¢ zgodne z podpisanymi umowami.

b) Wydatki planowane na realizowanie przedsigwzig¢ winny by¢ zgodne z kwotami ujetymi w wykazie
przedsigwzie¢ kontynuowanych w 2016 roku Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Janowiec Koscielny.
W przypadku koniecznosci zmiany nakladéw na poszczegélne lata nalezy rowniez dokona¢ odpowiedniej
korekty w wykazie przedsiewzie¢.

4. Wydatki majatkowe

a) Wydatki na zadania inwestycyjne wieloletnie winny by¢ zgodne z kwotami ujetymi w wykazie
przedsigwzig¢ Gminy Janowiec Koscielny Wieloletniej Prognozy Finansowej. W przypadku koniecznosci
zmian nakiadow na poszczegoélne lata, nalezy dokona¢ odpowiedniej korekty w wykazie przedsiewzieg.

b) Przy ustalaniu kwot na zadania inwestycyjne kontynuowane, nalezy uwzgledni¢ nastepujgce czynniki:
- mozliwos¢ i realnosé planowanego zakresu robét,
- zaawansowanie robét w 2016 roku.

5.0dpis na doksztalcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli — nalezy planowaé wedtug
obowigzujacych przepiséw ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.

6. Odpis na pomoc zdrowotng dla nauczycieli — nalezy planowad¢ wedtug obowigzujacych przepisow
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.
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§5.Do projektow budzetu, planéw finansowych nalezy dotaczyé czeé¢ opisowa ze szczegbdlnym
uwzglednieniem dochodéw i wydatkow, ktore swoim zakresem wykraczaja poza rok budzetowy.

§ 6. Projekty planéw finansowo-rzeczowych nalezy sporzadzi¢ w ukladzie klasyfikacji budzetowe;j
ustalonej Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegbtowej klasyfikacji

dochodéw, wydatkow, przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z
2014, poz. 1053).

§ 7. Przygotowane materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na rok 2017 oraz wykaz
przedsigwzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Gminy, skierowane do
Wojta Gminy Janowiec Koscielny w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17 pazdziernika 2016 r.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 119/2015 z dnia 2 wrzesnia 2015 r.
§ 9. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 67/2016
Wojta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 5 wrzesnia 2016 .

Projekt planu dochodéw na 2017 r.

. Plan po Przewidywane Projekt
., | Rozdzi . .
Lp.| Dziat al § Nazwa paragrafu | zmianach na | wykonanie w planu na % 8:7
30.09. 2016 1. 2016 roku 2017 rok
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Dochody ogétem (1 + 2)
1 dochody biezace w tym:
w tym z dotacji i $rodkéw na
finansowanie wydatkow na
realizacje zadan finansowania
z udziatem $rodkow, o ktdrych
2 dochody majatkowe w tym:
w tym z dotacji i $rodkow na
finansowanie wydatkow na
realizacje zadan finansowania
z udzialem $rodkow, o ktérych
.................................. anig..co
SPOrZadziti. ... Akceptowat
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Zalgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 67/2016
Woéjta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 5 wrzesnia 2016 .

Projekt planu wydatkéw na 2017 r.

Plan po Przewidywane Proiekt planu
Lp.| Dziat |Rozdziat § Nazwa paragrafu | zmianach na | wykonanie w 1201$ K % 8:7
30.09.2016r. | 2016roku | 120110
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Wydatki ogétem (1 + 2
1 wydatki biezgce w tym:
I
2 wydatki majgtkowe w tym:
l
z wydatkow biezacych przypada na: X X X X
wynagrodzenia i pochodne od
| wynagrodzen
dotacje
.................................. dnia....oooii
SPOrZadziti. ..o Akceptowal
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Zatgcznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 67/2016

Wojta Gminy Janowiec Koscielny
Dziabt.....ooo z dnia 5 wrzesnia 2016 .

Projekt budzetu gminy na 2017 rok - zatrudnienie i wynagrodzenia

Wynagrodzenie W tym:
Wyszczegoinienie Zat;:gr:a?me wynikajgce ze o0sobowe dodatk;:we. Wby :Zaogsrsszjv:a
Y stosunku pracy wynagrodzenie
roczne
1 2 3 4 5 6

Uchwata budzetowa
biezacego
roKU.............e.
Plan po zmianach
Plan na rok, ktdrego
dotyczy projekt
budzetu*
* wymieni¢ czego dotyczg ewentualne zmiany
............................. dnia......oo
SPOrZaAzZIE. ..., Akceptowat
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