wOJT GMINY

B s _ ZARZADZENIE NR 3112016
13-111 Janowise Kabcislay WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

z dnia 22 kwietnia 2016 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych i okreslenia jego zadan.

Na podstawie art.14 oraz art.15 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r., o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U.Nr 182, poz. 1228 z pézn. zm.) oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Janowiec Koscielny
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 80/2015 Wojta Gminy Janowiec Koscielny z dnia 21.05.2015r.z p6zn. zm.,
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluj¢ Panig Eweling Mierzejewska na Petnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie
Gminy Janowiec Koscielny.

§ 2. Zadania Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych okresla zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie
Gminy Janowiec Koscielny.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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wWOJT GMINY
JANOWIEC KOSCIELNY
13-111 Janowiec Koscielny Zatacznik do zarzadzenia Nr 31/2016

Wajta Gminy Janowiec Koscielny

z dnia 22 kwietnia 2016 r.

Zadania Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych.
Do zadan Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:
|. Zapewnienie ochrony informacji nicjawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa fizycznego.
2. Zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych , w ktorych s przetwarzane informacje niejawne.
3. Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegélnosci szacowanie ryzyka.

4. Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji, w
szczegolnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentéw.

5. Opracowywanie 1 aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Wéjta Gminy, planu ochrony informacji
nicjawnych w Urzgdzie Gminy Janowiec Koscielny, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i
nadzorowanie jego realizacji.

6. Prowadzenie szkoleri w zakresie ochrony informacji niejawnych. .

7. Przygotowanie upowaznien do dostgpu informacji niejawnych oznaczonych l;lauzulq HLASTRZEZONE”
dla pracownikéw Urz¢du Gminy Janowiec Koscielny majacych dostep do informacji oznaczonych taka
klauzulg.

8. Prowadzenie na wniosek Wojta Gminy Janowiec Koscielny zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz
kontrolnych postgpowan sprawdzajacych.

9. Prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych w Urzedzie Gminy Janowiec Koscielny albo
wykonujacych czynnosci zlecone na jego rzecz, ktore posiadaja uprawnienia do dostgpu do informacji
niejawnych oraz oséb , ktérym odmdwiono wydania po§wiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto.

10. Wspolpraca z wlasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi shuzb ochrony panstwa.
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