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PLAN OCHRONY Urzedu Gminy Janowiec Koscielny NA
STANOWISKU KIEROWANIA

W ZASTEPCZYM MIEJSCU PRACY

1. NAZWA I ADRES OBIEKTU

Obiektem, podlegajacym szczegdlnej ochronie jest budynek , Dom Strazaka”
Janowiec Koscielny 149 - przeznaczony na rozwinigcie STANOWISKA
KIEROWANIA W ZASTEPCZYM MIEJSCU PRACY Urz¢du Gminy
Janowiec Koscielny na czas zagrozenia panstwa.

— 2. CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU

Dom Strazaka jest budynkiem wolnostojacym, nalezacym do kompleksu,
w sktad ktorego wchodza: pomieszczenia GOPS-u, SOKSiR-u pomieszczenia
poczty oraz osrodka zdrowia.

Budynek posiada dwie kondygnacje, czgsciowo podpiwniczony, murowany,
dach kryty plyta zelbetonowaq i papa. Ogrzewania CO z kottowni w budynku,
posiada wodg i kanalizacj¢ oraz instalacje elektryczna i odgromowa. Caly kompleks
potozony jest na wschodnich obrzezach Janowca Koscielnego

W budynku sa dwa wejscia do podpiwniczenia oraz dwa wejscia, na szczytach
parteru budynku. :

Jedna klatka schodowa, wykonana ze stali, prowadzi na pigtro budynku.

3. ORGANIZACJA OCHRONY FIZYCZNEJ OBIEKTU

W celu zorganizowania ochrony obiektu, zostanie wydzielony sktad osobowy w
ilosci druzyny porzadkowo - ochronnej z Terenowego Plutonu Ratownictwa
Ogolnego przy Urzedzie Gminy w Janowcu Koscielnym w skladzie 7 osob

W oparciu o wydzielony stan osobowy zorganizowany jest:
a. jeden patrol ruchomy 2 osobowy (z Druzyny

Porzadkowo - Ochronnej), trzy
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zmiany po 8 godzin, chodzgcy wokoét budynku Demu Strazaka -plan graficzny
w zalgczeniu,

b. biuro przepustek w skladzie 2 osobowym - parter, na lewo przy wejsciu

gtownym do obiektu (ze sktadu Druzyny Porzadkowo — Ochronnej) dwie

zmiany przy pracy Stanowiska Kierowania ponad 8 godzin.

Komendant ochrony obiektu, w sytuacji wystapienia zagrozenia SK w ZMP
poprzez dzielnicowego rewiru dzielnicowych, wystgpuje do Komendanta
Powiatowego Policji w Nidzicy, o skierowanie stuzby patrolowe;.

W organizacji ochrony, nie przewiduje si¢ budowy przeszkéd inzynieryjnych.
~ 4. SPOSOB ZABEZPIECZENIA TECHNICZNEGO OBIEKTU

Zabezpieczenie techniczne Stanowiska Kierowania w Zastgpciym Miejscu
Pracy obejmuje caty obiekt wraz z przyleglym oérodkiem zdrowia i poczta. Na czas
zagrozenia panstwa 1 wojny wprowadza si¢ zakaz wjazdu pojazdow na teren
,Domu Strazaka”, z wyjatkiem pojazdoéw posiadajacych odpowiednie uprawnienia.
Wykonuje si¢ zaciemnienie o$wietlenia wewnetrznego obiektu. Wprowadza sig
system kontroli ruchu osobowego w formie przepustek. Na wszystkie okna na
parterze zaktada si¢ kraty. Pozostawia si¢ tylko giowne wejscie do budynku od
strony zachodniej, wszystkie pozostale zostana zamknigte i zaplombowane. Nie
planuje si¢ systemu alarmowania.

Zabezpieczenie dokumentow i dokumentacji polegato bedzie na gromadzeniu
i przechowywaniu ich w przyleglych do pracowni, pomieszczeniach (zapleczach).
W pomieszczeniach Nr 4a i 3a zamontowanie w oknach kraty zabezpieczajace]j oraz
zamontowanie drzwi pancernych do pomieszczenia nr 3 a w celu dostosowania go
do potrzeb kancelarii tajne;j.

W systemie tacznosci dla celow powiadamiania 1 alarmowania wykorzystane
zostang, planowane do zainstalowania dla potrzeb SK w ZMP, lacza telefoniczne,
facznosé radiowa, urzadzenia naglasniajace i tacznicy.

5. SPOSOBY UZYCIA SIL DODATKOWYCH 1 ZASADY
WSPOLDZIALANIA Z NIMI W WYPADKU ZBROJNEGO NAPADU NA
OBIEKT.
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Uzycie sil wzmocnienia skierowanych z KPP w Nidzicy do uruchomienia
wzmozonej stuzby patrolowej w rejonie SK.

Druzyna Zabiegéw Sanitarnych przygotowuje niezbgdne stanowiska
ogniowe, ich rozmieszczenie i ilo$¢ okresli Komendant Ochrony Obiektu.
Laczno$¢ pomigdzy poszczegodlnymi elementami, zorganizowana begdzie w
oparciu o istniejace tacza telefoniczne i przez tacznikow.

6. ORGANIZACJA KONTROLI RUCHU OSOBOWEGO 1
TRANSPORTOWEGO

|. Za caloksztalt organizacji ruchu w obiekcie i jego bezposrednim
sgsiedztwie odpowiada Komendant ochrony w oparciu o ,Instrukcje
dziatania stuiby porzqdkowo — ochronnej”,

2. Dokumentami uprawniajacymi do wstgpu na teren obiektu rozwinigcia
Stanowiska Kierowania w ZMP sa: |

. przepustka osobowa stala - legitymacja pracownicza;

. przepustka osobowa jednorazowa;

legitymacja stuzbowa z upowaznieniem.

Przepustki state oraz legitymacje shuzbowe wydane bgdg przez Wydziat

Organizacyjny i Spraw Obywatelskich Urzgdu Gminy w Janowcu

Koscielnym.

4. Przepustki osobowe jednorazowe - biuro przepustek ewidencjonujac je w
przeznaczonym do tego celu dzienniku.

5. Kontrole ruchu transportowego, prowadzit bedzie jeden patrol z ochrony
obiektu. ,

6. Przepustki jednorazowe wydaje si¢ osobom nie zatrudnionym w Urzgdzie
Gminy.

7. Do wejscia na teren obiektu Stanowiska Kierowania w Zastgpczym
Miejscu Pracy, bez okazania dokumentu, majg prawo wezwani:

d. pracownicy strazy pozarnej udajacy si¢ do akcji gasniczej;

e. Pogotowia Ratunkowego i awaryjnego /prad, woda, kanalizacja/
udajacy sie do obiektu w zwiazku z zaistniata sytuacja.

Pe o
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8. W czasie zmiany stuzby biura przepustek, nalezy sprawdzi¢ szczegdlowo
rozliczenie wydanych i zdanych przepustek w celu wykluczenia ukrycia sig
0s6b wewnatrz budynku.

7. ZASADY OGANIZACJI I WYKONYWANIA OCHRONY OBIEKTU

Zadaniem shuzby ochrony jest uniemozliwienie wejscia na teren obiektu osob
niepozadanych, zabezpieczenie mienia przed kradzieza i zniszczeniem oraz
zapewnienie mozliwosci bezpiecznej pracy w czasie wystgpienia szczegolnych
zagrozen. Za organizacj¢ ochrony obiektu odpowiedzialnym jest Komendant
ochrony, ktory podlega Wojtowi Gminy.

W zakresie ochrony obiektu, Komendantowi ochrony podlegaja:

1. Stany osobowe stuzb ochronnych (biuro przepustek, patrole, wartownicy);

2. Stany osobowe sit wzmocnienia;

» 3. Sprzet i urzadzenia przydzielone na okres wzmozonego zagrozenia,

Rozmieszczenie sil ochrony:

1. Posterunek porzadkowo - ochronny wystawiony przed wejsciem glownym
do obiektu;

2. Patrole porzadkowo - ochronne wystawione z zadaniem patrolowania
rejonu wokot obiektu, patrole nie mogg poruszac si¢ po statych trasach i w
regularnych odst¢pach czasowych;

3. Biuro przepustek umiejscowione jest na parterze obiektu, na lewo obok
wejécia gtéwnego do obiektu, zadaniem biura przepustek jest kontrola
przeptywu ruchu osobowego.

Skladv osobowe:

1. Organizuje sie jeden posterunek porzadkowo - ochronny, staly, trj
zmienny, 2 osoby przy gléwnym wejsciu do obiektu;

2. Organizuje si¢ jeden patrol porzadkowo - ochronny, 2 osoby. Sktad tego
patrolu bedzie rozszerzony w sytuacji wzmocnienia przez Komende
Powiatows Policji w Nidzicy. Patrol chodzi dookota obiektu.

3. Biuro przepustek obstuguja 2 osoby ze sktadu sit wydzielonych.
Stuzba biura przepustek wyposazona jest w zorganizowany system
kontroli i techniczne s$rodki tacznosci, kieruje ruchem osobowym na
terenie calego obiektu.
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Silv wzmocnienia:

1. Wydzielony patrol policji w ilosci 5 0séb z pojazdem.
2. Wydzielone sily Terenowego Plutonu Ratownictwa Ogdlnego
powotanego przy Urzedzie Gminy w Janowcu Koscielnym:
- druzyna ratownictwa ogdlnego — 10 oséb
3. Wydzielony patrol rozpoznania skazen z Druzyny Wykrywania i
Alarmowania w Janowcu Koscielnym — 2 osoby.
Sity wzmocnienia uzyte zostang w celu przygotowania stanowisk
ogniowych na podejs$ciach do obiektu, rozpoznanie zagrozen skazeniami,
zapewnienie tadu i porzadku.

Zabezpieczenie sprzetowe i materialowe przydzielane na okres
wzmozonego dzialania:

W celu zapewnienia sprawnego przebiegu procesu ochrony i obrony
obiektu, niezbedne jest wlasciwe zabezpieczenie materialowe i sprzetowe:
1. Sprzet chemiczny: - PChR-54M - 1 szt.
- Rentgenoradiometr — 1 szt.
- indywidualne srodki ochrony
przed skazeniami — 46 kpl.

2. Sprzet tacznosci - dostepne srodki tacznosci radiowej
przewodowe] znajdujace si¢ w
obiekcie |

- ruchome $rodki nagtasniajace.
3. Sprzet kwatermistrzowski - lopaty, kilofy, fomy, siekiery,
i mtotki
4. Sprzet transportowy - 1 samochod osobowo — dostawczy
5. Sprzet medyczny - nosze - szt. 1

- torba sanitarna — 2 szt.

. ZADANIA SLUZB OCHRONY
1. Zadania Komendanta Ochrony Obiektu:
Komendant ochrony obiektu, w zakresie petnienia stuzby porzadkowo-

ochronnej podlega bezposrednio Wojtowi Gminy Janowiec Koscielny .
Komendantowi ochrony obiektu, w czasie pelnienia shuzby podlegaja:



a. sktad osobowy warty
b. sklad osobowy biura przepustek
c. sklad osobowy sit wzmocnienia.

Komendant w zakresie ochrony obiektu wspotdziata z:

a. Komendantem Powiatowym Policji w Nidzicy o

b. Komendantem Terenowego Plutonu Ratownictwa Ogdlnego ‘w
Janowcu Koscielnym, ‘

c. Komendantem Powiatowego Osrodka Analizy danych i
Alarmowania w Nidzicy

Obowiqgzki Komendanta ochrony Obiektu.

a.

(o 8

e

2.

organizuje ochrong¢ obiektu zgodnie z planem ochrony, w oparciu o
przydzielone sily i $rodki,

przydziela skladom osobowym zadania porzadkowo-ochronne zgodnie
z tabela posterunkow,

udziela szczegdtowego instruktazu stuzbom ochrony obiektu,
nadzoruje pelnienie stuzby porzadkowo — ochronnej przez podlegte
sktady osobowe,

zbiera meldunki o zaistniatych zdarzeniach i zagrozeniach,

analizuje stan zagrozenia obiektu w oparciu o otrzymane meldunki,
informacje i1 dodatkowe rozpoznanie,

analizuje stan sil i srodkow oraz ich mozliwosci obrony obiektu w
czasie zagrozenia,

w ramach wspodtdziatania wzmacnia sity porzadkowo — ochronne w
czasie zagrozenia obiektu

w czasie zagrozenia dziataniami dywersyjnym, sitami wzmocnienia,
rozbudowuje stanowiska pgniowe na podejsciach do obiektu,

w czasie napadu zbrojnego osobiscie kieruje obrona,

prowadzi dziennik czynnosci dowodcy, w ktérym zapisuje zdarzenia
zaistniale w czasie stuzby,

sktada meldunki z przebiegu shuzby Wojtowi Gminy jeden raz w ciagu
doby o godzinie 8.00, a w przypadkach szczegolnych, natychmiast po
ich wystapieniu.

Zadania patrolu:

Sktad osobowy patrolu wynosi trzy osoby. Patrol w zakresie pelnienia
obowigzkow stuzby patrolowej podlega Komendantowi ochrony obiektu.
Do zadan patrolu nalezy:

a.
b.

petni¢ stuzbg patrolowa w okreslonym rejonie,
przestrzegac¢ okreslonej marszruty,



c. kontrolowa¢ obiekt w roznych odstepach czasowych, przestrzegajac
wytycznych Komendanta ochrony obiektu,

d. kontrolowa¢ osoby zaktocajace porzadek publiczny,

e. w okresie zagrozenia zatrzymywac osoby zachowujace si¢ podejrzanie
1 przekazywac je policji

f. w okresie zagrozenia wzmoc czujnosé, zwracajac szczegolnac uwage na
podejscie do obiektu w terenie zakrytym,

g. wspoldziata¢ w okresie zagrozenia z najblizszym posterunkami,

h. wspoéldziataé z sitami wzmocnienia z chwilg ich uzycia,

1. sktada¢ meldunki Komendantowi ochrony obiektu z przebiegu stuzby
patrolowej,

J. wykonywac zadania okreslone przez Komendanta ochrony obiektu.

3. Zadania wartownika:

Wartownik w zakresie pelnienia shluzby wartowniczej podlega

Komendantowi ochrony obiektu. :

Do jego obowigzkéw nalezy:

a. czujnie strzec i zdecydowanie broni¢ wejscia do obiektu,

b. kontrolowac przepustki u oséb wchodzacych do obiektu,

c. przy kontroli przepustek poréwnywac je z dowodem tozsamosci,

d. osobom wychodzacym z obiektu odbiera¢ przepustki sprawdzajac
termin zatatwienia i podpis osoby zalatwiajacej,

e. W czasie zagrozenia napadem, wzmoc czujno$é oraz prowadzié
obserwacje wzrokowa sgsiednich posterunkow,

f. sygnalizowa¢ i meldowa¢ o zdarzeniach i zagrozeniach ochranianego
obiektu,

g. wykonywac¢ polecenia Komendanta ochrony obiektu.

4. Zadania dyzurnego biura przepustek:

Dyzurny biura przepustek w zakresie pelnienia stuzby podlega

Komendantowi Ochrony obiektu.

Do jego obowigzkoéw nalezy:

a. nadzorowanie ruchu osobowego na terenie obiektu 1 wlasciwe
kierowanie interesantow,

b. wydawanie przepustek dla interesantow wchodzacych na teren
obiektu,

c. sprawdzanie przepustek osobom wychodzacym 2z obiektu po
zatatwieniu sprawy,

d. zbieranie przepustek od wartownikow,

e. utrzymywanie wspoétdziatania ze skladem wart w okresie wzmozonego
zagrozenia,




a. zwracanie szczegolnej uwagi w okresie wzmozonego zagrozenia na
osoby wnoszace roznego rodzaju pakunki,
a. powiadamianie warty w przypadkach zagrozenia,
b. skladanie meldunkéw Komendantowi ochrony obiektu o zaistniatych

zdarzeniach w czasie petnienia stuzby.

ZAOPATRZENIE W WODE I ZYWNOSC

Instalacja wodno - kanalizacyjna w obiekcie, podtaczona jest do gminnej

G sieci wodno - kanalizacyjnej. W budynku nie ma hydrantow.
Wyzywienie skfadu osobowego ochrony obiektu oraz shizb
przebywajacych catodobowo w budynku Stanowiska Kierowania w Zapasowym
Miejscu Pracy zorganizowane bedzie na stotdwce szkolnej. Zespotu Szkot w

Janowcu Koscielnym.
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PLAN PRZEMIESZCZANIA
DO ZAPASOWEGO MIEJSCA PRACY
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Harmonogram
warunkow funkcjonowania Urzedu Gminy Janowiec Koscielny.

realizacji

planu  przemieszczenia i

zapewnienia

L Wyszczegdlnienie Odpowiedzialny Organ Czas
P przedsigwzigc za realizacje wspolpracujgey | wykonania
1 2 3 1 5
Analiza planu Podinspektor ds. ,

L ; : . G+ 30
przemieszczenia infra. komun.
Podstawienie transportu i Zaktad

2. |zatadowanie sprzgtu Kierownik ZGK Gospodarki D+2

- Urzedu Gminy Kamunalnej

Przemieszczenie grupy Komenda

3. |organizacyjno- Sekretarz Gminy | Powiatowa Policji G+2
administracyjnej na SK w Nidzicy
Przygotowanie sieci

4, Koip uterqwej g [nformatyk D+2
podtaczenie do niej
komputerow

5. |Instalacja srodkow Informatyk jw. D+2
facznosei

6. |Powolanie stuzby Podinspektor ds. G+8
ochrony obiektu i jej infra. komun.
przeszkolenie

7. |Zorganizowanie Biura Komendant G+ 10
przepustek ochrony

8. Przygotowanie miejsca Zespol SO w

) Sekretarz Gminy Janowcu D+ 1

wypoczynku Koécielnym

9. |Zabezpieczenie kratami Sekretarz Gminy ZGK D+2
okien w obiekcie

10, Przy.gotowan_l ¢ Kierownik :

pomieszczenia Nr 3 a na K H s s Jw. D+3
ok ancelarii tajnej
Kancelarie tajna.
11. |Przemieszczenie Kierownik Komenda D+3
Kancelarii Tajnej Kancelarii tajnej | Powiatowa Policji
w Nidzicy
Id: C1A1840D-4A68-411E-9F54-93 1F9273D0AD. Przyjety Strona 10



Obsada osobowa Urzedu Gminy
Janowiec Koscielny

Skiad Slgad &
Komorka osobowy B i Grupa
: . pozostajacy | orgamizacyjno - .
organizacyjna wg. etatu A .- 5 zasadnicza
» | wstalej |administracyjna
czasu ,, W gy
siedzibie

1 2 3 4 -]
Kierownictwo 2 2 1 1
Referat Gospodarki
Terenowej
(Zarzadzania 4 4 2 2
kryzysowe,
Ochrony Ludnosci)
Wydziat
(S)rgamzacy_]ny i 3 3 ) ’

praw

Obywatelskich
Referat Finansowy 5 5 2 2
RAZEM: 15 15 9 9




Obsada osobowa Urzedu Gminy

Janowiec Koscielny
Sklad Skilad
Komorka osobowy osobm.vy G.rupa Grupa
organizacyjna wg. etatu pozostajq.cy orgzgnfzacyjn.o " | zasadnicza
czasu W | W stalej |administracyjna
” siedzibie

1 2 3 4 5
Kierownictwo 3 3 1 2
Urzad Stanu

: 1 1

Cywilnego
Gminne Centrum

s 1 1
Informacji
Referat Gospodarki
Terenowej (w tym
Zarzadzanie a 3 4 4
Kryzysowe, i
Ochrona Ludnosci)
Wydziat
Organizacyjny i 6 3 ) ?
Spraw
Obywatelskich
Referat Finansowo
- Podatkowy 2 2 2 .
RAZEM: 15 ' 15 9 9




ORGANIZACJA ZABEZPIECZENIA MEDZCZNO
-SANITARNEGO Urz¢du Gminy na SK w ZMP

Zabezpieczenie medyczno - sanitarne oparte bedzie o skiad personelu
medycznego, Gminnego Niepublicznego Osrodka Zdrowia w Janowcu Koscielnym.
W sytuacji, gdyby to nie bylo wystarczajace, pomocy medycznej udzieli Szpital
w Nidzicy, ul. Mickiewicza 23, telefon nr 625 84 04.
Za caloksztatt spraw zwigzanych z zabezpieczeniem medyczno — sanitarnym
- odpowiada Pani Ewelina Mierzejewska - Inspektor Referatu Organizacyjnego i Spraw

Obywatelskich Urzgdu Gminy Janowiec Koscielny.
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Zestawienie urzqdzen lqcznosci instalowanych w pomieszczeniach SK
w zapasowym miejscu pracy dla potrzeb Urzedu Gminy w Janowcu
Koscielnym

Instalowane urzgdzenia lgcznosci
T ﬁ}p&fraty telefoniczne
Nazwa " - Sieci " Urzadze
; pomieszczg Sieci . Sieci ; Kompute
obiektu . miegdzy ; nia
nia wewnet ; rzado inne ) ry
. | miasto . radiowe
rznej ) wej
< wej
2 ‘ ‘ 1 1 3
: 3 i I . 1 2
F 4 1 ] . E 3
B o 5 1 | 5 = 1
7 [} 1 i = 3
- 8 ] | _ _ 3
9 1 1 _ ‘ 5
RAZEM: - 7 1 1 . 17
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