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: Zarzadzenie Nr 159/2015
Wajta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 14 grudnia 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z
2013r., poz. 330 ze zm.) oraz Zarzgdzenia nr 95/2013 Wojta Gminy Janowiec Koscielny z
dnia 15 pazdziernika 2013 r. w sprawie Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy |

Gminy Janowiec Koscielny, zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych w Urzedzie Gminy

Janowiec Koscielny

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje komisje inwentaryzacyjng w

nastepujgcym skiadzie osobowym:
1. Monika tawicka — przewodniczaca
2. Leszek Jabtonski — cztonek
3. Pawet Oman - czlonek
4. Mateusz Moszczynski - cztonek

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 15 grudnia 2015 roku do

dnia 15 stycznia 2016 roku, wediug stanu na dzien 31 grudnia 2015 rok.

§2.

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki majatkowe:
1. drogq spisu z natury: ’
e srodki pieniezne i depozyty w kasie Urzedu Gminy Janowiec Koscielny,
e druki $cistego zarachowania,
e artykuty biurowe, srodki czystosci.
2. droga uzyskania potwierdzenia salda:
e Srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
e kredyty bankowe i pozyczki,
e naleznosci, z wyjgtkiem naleznosci spornych i watpliwych,
e wiasne sktadniki majgtkowe powierzone innym kontrahentom.
3. w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji ( weryfikacja sald):
e naleznoéci sporne i watpliwe, naleznosci wobec osob nieprowadzgcych ksigg
rachunkowych,
e inne nie wymienione wyzej, w tym:

- grunty,‘



- warto$ci niematerialne i prawne,

- srodki trwate w budowie.

§ 3.

1. Sktadniki majatku nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje skladnikow majatku nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury |
porownania z danymi ksigg w formie protokotu z inwentaryzacji kasy.

3. Inwentaryzacje skladnikow majatku nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentdw za wyjatkiem naleznosci i zobowigzan spornych,
watpliwych, wobec pracownikow, tytutow publiczno - prawnych, ktorg nalezy
przeprowadzi¢ poprzez weryfikacje - poréwnanie stanéw ksiggowych w ksiegach
rachunkowych z danymi w dokumentach Zrédtowych lub wtérnych i sporzadzenie
protokotu.

4. Inwentaryzacje skladnikéw majatku nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji

dokumentow z zapisami w ksiegach.

§4.
Zobowigzuje Skarbnika Gminy Janowiec Koscielny oraz Przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkéw komisji
inwentaryzacyjnej.

§5.

Zobowigzuje komisje do:

e Przestrzegania ogdlnie cbowigzujgcych przepisdéw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

e Terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji,

e Ustalenia roznic inwentaryzacyjnych,

e Sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,

e Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo -
Podatkowego.

§ 6.
Cztonkow komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.



§8.

Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podjgcia.

Otrzymuja do wykonania:

(data i podpis kamisji) ’ (pieczed imienna i podpis kierownika jednostki)
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Srodki trwate w budowie
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Zalgeznik Nr 1 do Zarzgdzenia

Woijta Gminy Janowiec Kobcielny

z dnia 14 grudnia 2015r, w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacj roczne)
w Urzedzie Gminy Janowiec Koscielny

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI ROCZNEJ

Przedmiot inwentaryzacji

| Grunty

| Wartoéci niemalerialne i prawne

| Rozrachunki z pracownikami
|

' Rozrachunki publicznoprawne

Naleznosci

Srodki pienigzne w kasie |

depozyty

Druki Scistego zarachowania

Pc;zyczki i kredyty

Srodki pieniezne zgromadzone
na rachunkach bankowych

Fundusze specjalne

(ZFSS - pozyczki)
i

Naleznosci sporne | watpliwe,
naleznosci wobec oséb
nieprowadzgcych ksiag
rachunkowych

Salda kont jednostki
|

| Weasne skiadniki majatkowe
powierzone kontrahentom

Obiekt
zinwentaryzowania

| Wedlug ewidenciji ksiggowej

Wedtug ewidencji ksiggowe)

Dane ewidencji ksiggowej

Dane ewidenc) ksiegowej

Dane ewidenc|i ksiggowej

Wedlug ewidencjiiksievgowej z wythkiem
naleznosci spornych i watpliwych

Kasa

' Kasa / Urzad Stanu Cyv;vilnego

Wedtug ewidencii ksiggowe]

!

 Wszystkie rachunki bankov\;e

.Wed!ug stanu Vev;'idencii Rsiegowej

Wedlug ewidencji ksiggowej

! R e
| Wedtug ewidencji ksiggowej

VWedrug ewidencji ksiegowej

31122015+,

| Termin przepro-

wadzenia
inwenta-ryzacji

|04 15.12.2015
Do 15.01.2016

0d 15.12.2015

Do 156.01.2016

Do 15.01.2016

Od 15,12.2015

Do 15.01.2016

| 0d 15.12.2015

Do 15.01.2016

0Od 15.12.2015

Do 15.01.2016

31.12.2015

31.12.2015

31.12.2015r.

Do 15.01.2016

31.12.20151.

- Od 15.12.5615

Do 16.01.2016

N ) ( ~ -‘—I.. —
ocleolo
TroCHa

0d 15.12.2015

311220151

Rodzaj, forma, metoda, technika
inwentaryzacji

Wé-n-rfikacja sald na dzief
31.12.2016r.

Weryfikacja sald na dziefi
31.12.2016r.

‘7Weryﬂkacia sald na dzien
31,12.2015r.

Wenfikacja sald na dzieh
31.12.2015r.

a dzien 31.12.2015r,

Weryfikacja n

Pisemne uzgodnienie sald z
kontrahentami na dzien 31.12.2015r.

Splsz héfury wedfug stanu na dzien
| 31.12.2015r.

31.12.2015r.

Pisemne uzgodnienie sald wediug
stanu na dzien 31.12.2015r,

Pisemne uzgodnieniersa\d wedtug
stanu na dziert 31.12.2015r

rachunkowych z odpowiednimi|
dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzien 31.12.2015r,

10415122015 | Weryfikacja na dzier 31.12.2015r.

| Weryfikacja na dzien 31.12,2015r,

Pisemne petwiérdzente sald z
kontrahentami na dzier 31.12.2015r.

Kierownik jednostki



