Zarzadzenie Nr 132/2014
Wojta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 15 grudnia 2014 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji roczne;j.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tjDz. U.z
2013r., poz. 330 ze zm.) oraz Zarzadzenia nr 95/2013 Wéjta Gminy Janowiec Koécielny z
dnia 15 pazdziernika 2013 r. w sprawie Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy i
Gminy Janowiec Koscielny, zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
Janowiec Koscielny
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisje inwentaryzacyjng w
nastepujacym skifadzie osobowym:
1. Monika tawicka — przewodniczacy
2. Leszek Jabloriski — czionek
3. Pawet Oman - czlonek
4. Mateusz Moszczynski - cztonek
3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié w terminie od dnia 16 grudnia 2014 roku do
dnia 15 stycznia 2015 roku, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2014 rok.

§2.

Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:
1. droga spisu z natury: :
e Srodki pienigzne i depozyty w kasie Urzedu Gminy Janowiec Koscielny,
e druki $cistego zarachowania,
e artykuty biurowe, $rodki czystosci.
2. drogg uzyskania potwierdzenia salda:
® Srodki pienigzne na rachunkach bankowych,
e kredyty bankowe i pozyczki,
e naleznosci, z wyjgtkiem naleznosci spornych i watpliwych,
* wiasne skiadniki majatkowe powierzone innym kontrahentom.
3. w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji ( weryfikacja sald):
® naleznosci sporne i watpliwe, naleznoéci wobec oséb nieprowadzacych ksiag
rachunkowych,
® inne nie wymienione wyzej, w tym:
- grunty,



- wartosci niematerialne i prawne,
- $rodki trwate w budowie.

§ 3.

1. Sktadniki majatku nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i
poréwnania z danymi ksiag w formie protokotu z inwentaryzacji kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentéw za wyjatkiem naleznosci i zobowigzan spornych,
watpliwych, wobec pracownikéw, tytutéw publiczno - prawnych, ktérg nalezy
przeprowadzi¢ poprzez weryfikacje - poréwnanie stanéw ksiegowych w ksiegach
rachunkowych z danymi w dokumentach Zrodtowych lub wtérnych i sporzadzenie
protokotu.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku nalezy przeprowadzié w drodze weryfikacji

dokumentoéw z zapisami w ksiegach.

§ 4.
Zobowigzuje Skarbnika Gminy Janowiec Koscielny oraz Przewodniczacego komis;ji
inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia czlonkéw komisji
inwentaryzacyjnej.

§ 5.

]

Zobowigzuje komisje do:
¢ Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobdw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,
e Terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji,
e Ustalenia réznic inwentaryzacyjnych,
¢ Sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzagi,
® Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo -
Podatkowego.
§ 6.
Cztonkow  komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.



§8.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

gl
Otrzymujg do wykonania:
(data i podpis komisji) : (pieczec imienna i podpis kierownika jednostki)



