Zarzadzenie Nr 98/2013
Woajta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 21 pazdziernika 2013

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzaciji.

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z
2013 r. poz. 330 z pozn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 95/2013 Wdjta Gminy Janowiec
Koscielny z dnia 15 pazdziernika 2013 r.w sprawie wprowadzenia Instrukcji
inwentaryzacyjnej

Wojt Gminy Janowiec Koscielny ustala co nastepuije:

§1.

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie
Gminy i Gminie Janowiec Koscielny .
W Urzgdzie Gminy Janowiec Koscielny przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym
sktadzie osobowym:
1. —przewodniczacy Piotr Szemplinski
2. — cztonek Katarzyna Gratunik
3. = czionek Mateusz Moszczynski
Na terenie Gminy przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie
osobowym:
1. - przewodniczacy Monika tawicka
2. -czionek Leszek Jabtonski
3. -czionek Pawet Oman

W terminie od dnia 25 pazdziernika 2013 r. do dnia 31 grudnia 2013 r. wg stanu na dzien
spisu z natury.
Na dzien 31 grudnia 2013r. nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje w kasie Urzedu Gminy i

dokonac spisu zapasow | materiatow ( np. paliwo, smary itp..)

§ 2.

1. Inwentaryzacja w Urzedzie Gminy Janowiec Koécielny nalezy objaé wszystkie skiadniki
majatkowe zgodnie z zatgcznikiem nr 1 instrukcji inwentaryzacyjnej:

a. wdrodze spisu z natury za pomocg czytnika nalezy z czyta¢ z oznakowanych kodem
kreskowym: srodki trwale i pozostate srodki trwale (wyposazenie), zapasy materiatow.

P g, =in &9 ~ A TN Y
SKARBNIK GMI NY
1\ A

c/ 14 énioweha
mgr E]-}j;;\ oM WISniewsra



b. w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy $rodki pienigzne w kasie, czeki i
weksle obce, depozyty, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia
nalezytego wykonania umow,

c. w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw: naleznosci, z wyjatkiem
naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznoéci od pracownikéw oraz osob
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach
bankowych (w tym $rodki pienigzne na lokatach, stanowigce zabezpieczenie nalezytego
wykonania umoéw), udziaty, akcje, wiasne sktadniki majgtkowe uzyczone innym jednostkom,
d. w drodze spisu z natury nalezy objaé takze $rodki trwate w budowie, wartosci
niemateriaine i prawne, grunty, naleznosci i zobowigzania publicznoprawne, naleznosci i
zobowigzania wobec pracownikow.

2. Inwentaryzacjag w Gminie Janowiec Koscielny nalezy obja¢ wszystkie sktadniki
majatkowe zgodnie z zatgcznikiem nr 1 Instrukeji inwentaryzacyjnej:

- Droga spisu z natury na arkuszach spisowych: érodki trwate i pozostate érodki trwate
(wyposazenie), zapasy materiatéw. Obce $rodki trwate, bedace wiasnoscig innych jednostek

nalezy spisaé na odrebnych arkuszach spisowych,

§ 3.
1. Powoluje zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w nastepujacych
obszarach:
Lp. | Przedmiot spisu i obszar spisowy Czlonkowie zespolu spisowego
1 Pozostate srodki trwate w pomieszczeniach 1. Piotr Szemplinski

Katarzyna Gratunik
Mateusz Moszczynski

budynku Urzedu Gminy Janowiec Koscielny 2
3.

2 Pozostate $rodki trwate wraz z wyposazeniem 1. Monika tawicka
2
3

OSP (Janowiec Koscielny,Szczepkowo Pawet Oman
Borowe, Nowa Wies Wielka) na terenie Gminy Leszek Jabtonski
Janowiec Koscielny

3 Materialy i zapasy (paliwo, smary, oleje, ptyny 1. Katarzyna Gratunik
itp.) 2. Pawet Oman
3. Mateusz Moszczynski
4 Srodki trwate (budynki, budowle, obiekty 1. Leszek Jabtonski
inzynierii ladowej i wodnej, kotty i maszyny 2. Monika tawicka
energetyczne, urzadzenia techniczne, $rodki 3. Pawet Oman
transportu) na terenie gminy Janowiec
Koscielny
5 Srodki trwate (Urzadzenia techniczne, 1. Piotr Szemplinski
komputery) w Urzedzie Gminy Janowiec 2. Katarzyna Gratunik
Koscielny 3. Mateusz Moszczynski
6 Kasa Urzedu Gminy (w zakresie rodkow 1. Elzbieta Wisniewska
pienieznych w kasie, czekéw i weksli obcych, 2. Bogumita Dunajska

depozytéw, gwarancji bankowych i
ubezpieczeniowych ztozonych jako
zabezpieczenia nalezytego wykonania umow,
drukéw $cistego zarachowania)

lidMeia Wisniewska
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2. Zobowigzuje pracownikow Referatu Finansowo-Podatkowego, prowadzgcych ewidencje
ksiegowa do przeprowadzenia droga potwierdzenia sald i weryfikacji inwentaryzaciji

naleznosci i zobowigzan.

§4.

Zobowiazuje Przewodniczacych komisji inwentaryzacyjnych do:

- sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji (ustalenia terminéw rozpoczecia i
zakonczenia prac inwentaryzacyjnych),

- pobrania arkuszy spisowych w Referacie Finansowo-Podatkowym oraz przeszkolenia
przed inwentaryzacjg czionkow zespotdéw spisowych,

- przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych a po przeprowadzeniu
spisu — rozliczenie zespotéw z pobranych arkuszy

- skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotow inwentaryzacyjnych
sporzadzonych dla sktadnikéw majatkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz spis z
natury,

- skompletowania wszystkich wydrukéw komputerowych inwentarza z programu
INWENTARZ.

§ 5.

Zobowigzuje komisje do:

- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,

- inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

- dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

- sporzadzenia rozliczenia inwentaryzaciji,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo -
Podatkowego.w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 6.

Cztonkéw komisji i zespotéw spisowych czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

51

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§8.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjgcia.




