Zalacznik nr 1

do Zrzadzenia nr 63/2014

Wojta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 30.06.2014 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci dla Projektu ,,Modernizacja oddzialu przedszkolnego w

Il.

Janowcu Koscielnym szansa na lepsze jutro”

ZASADY OGOLNE

. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne 1 rzetelne przedstawienie sytuacji

majatkowej 1 finansowej Projektu ,Modernizacja oddziatu przedszkolnego w Janowcu
Koscielnym szansa na lepsze jutro” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
dofinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Dla potrzeb realizacji Projektu Gmina otworzyla odrgbne rachunki bankowe w Banku
Spoldzielczym w Nidzicy O/Janowiec Koscielny:

transferowy: 67 8834 1035 2004 0200 1155 0032

wydatkowy: 40 8834 1035 2004 0200 1155 0033

Do dysponowania S$rodkami pieni¢znymi znajdujgcymi. si¢ na rachunku bankowym
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

Beneficjentem srodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji Projektu jest
Gmina Janowiec Koscielny, realizatorem Zespét Szkél im. Jana Pawia Il w Janowcu
Koscielnym.

Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sq w siedzibie Urzgdu Gminy Janowiec Koscielny.
W planie finansowym jednostki budzetowej — Zespotu szkét w Janowcu Koscielnym-
wydatki na realizacje Projektu ujete sq w dziale 801 — ,,O$wiata i wychowanie”, rozdzial
80103 - ,,Odziaty przedszkolne w szkotach podstawowych”.

Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytulu wplywu dotacji
ujmowane sg w ksiegach Budzetu Gminy (Organu). Wydatki uymowane sg w rozbiciu na
srodki unijne i1 krajowe z odpowiednig czwartg cyfra klasyfikacji budzetowe;.

KLASYFIKACJA BUDZETOWA

'I

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacj¢ zadania,
zgodnie z klasyfikacja budzetowg okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca
2010 roku w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow 1 rozchodow
oraz $rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 38, poz. 207 ze zm.). W
paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu stosuje si¢ czwarta cyfre ,,7” dla srodkow
unijnych 1,,9” dla srodkéw krajowych., Wydatki projektu winny by¢ ksiegowane wg proporcjt 85%
finansowanie z funduszy strukturalnych oraz 15% wspotfinansowanie krajowe. Przedmiotowe
proporcje powinny by¢ zachowane do dwbch miejsc po przecinku.

II1.OBIEG DOKUMENTOW

1.

2

3.

Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie z podpisang umowg, na podstawie prawidtowo
wystawlionych, opisanych 1 zatwierdzonych dokumentach ksiggowych.

Platnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowej na podstawie dokumentéw ksiggowych
stanowigcych podstawe dokonania przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty
jest wyciag bankowy.

Na dowodach ksiggowych powinny znalez¢ si¢ nast¢pujgce dane:

a) numer umowy o dofinansowanie projektu,



b) informacja o wspotfinansowaniu projektu w EFS,

¢) nazwa zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie w ramach ktorego
wydatek jest ponoszony,

d) nazwa wydatku oraz z jakiego tytulu wynika,

e) kwota kwalifikowana.

Opisu dokonuje Koordynator Projektu na odwrocie dokumentu.

4, Kontroli merytorycznej dokonuje Koordynator Projektu. Dowody ksi¢ggowe dotyczace
zatwierdzania i akceptacji projektu podpisywane sg przez Woéjta lub Sekretarza Gminy. Pod
wzgledem formalno - rachunkowym podpisywane sa przez pracownika Referatu Oswiaty a
zarazem gléwnego ksiggowego szkot.

5. Kazdy dowod ksiggowy na podstawie ktorego nastgpuje wydatek powinien by¢ opatrzony
pieczatka wpltywu do Urzedu Gminy.

6. Koordynator realizujacy Projekt przygotowuje wnioski o platnosé z czegscig sprawozdawcza
z przebiegu realizacji projektu na podstawie dokumentacji ksiggowej w sposob terminowy,
poprawny i rzetelny oraz przesyla je do Instytucji Zarzadzajacej. Dokumenty, ktore nalezy
dotaczy¢ do wniosku o platnosé¢ okresla umowa.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

Ewidencj¢ ksiegowa Projektu prowadzi si¢ zgodnie z Zarzadzeniem nr 115/13 Wdjta Gminy
Janowiec Koscielny z dnia 31 grudnia 2013 r, w sprawie: Ustalenia wewnetrznych zasad
gospodarki finansowej] w Urzedzie Gminy Janowiec Koscielny oraz z Zarzadzeniem nr
15/2011/2012 Dyrektora Zespolu Szkét w Janowcu Koscielnym z dnia 1 lipca 2012 roku w

sprawie: Wprowadzania zasad (polityki) rachunkowosci w Zespole Szkél w Janowcu Koscielnym.

V. SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZENIE REALIZACJI PROJEKTU.
ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW.

1. Sprawozdania z wykonania i rozliczenia Projektu z IP dokonuja pracownicy merytoryczni
odpowiedzialni za realizacj¢ projektu.

2. Dowody ksiggowe stanowigce podstawe dokonania wydatkéw na realizacj¢ projektu
przechowywane sa w Referacie O$wiaty, w oddzielnych segregatorach opatrzonych
obowiazujacym logotypem projektu oraz opisang nazwg Projektu,

3. Po zakonczeniu realizacji Projektu dowody Ksiegowe oraz wszelka dokumentacja zwigzana
z projektem zostanie przekazana do archiwum zakladowego znajdujacego si¢ w siedzibie
Urzedu Gminy, gdzie bedzie przechowywana przez okres wynikajacy z umowy o
dofinansowanie Projektu, czyli do dnia 31 grudnia 2020 roku.

VI.POSTANOWIENIENIA KONCOWE

Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem zostaly uregulowane odrgbnie w:

1. Zarzadzeniu nr 115/13 Wéjta Gminy Janowiec Koscielny z dnia 31 grudma 2013 r., w
sprawie: Ustalenia wewnetrznych zasad gospodarki finansowej w Urzedzie Gminy Janowiec
Koscielny

2. Zarzadzeniu nr 15/2011/2012 Dyrektora Zespohu Szkot w Janowcu Koscielnym z dnia 1
lipca 2012 roku w sprawie: Wprowadzania zasad (polityki) rachunkowosci w Zespole Szkol
w Janowcu Koscielnym.
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