Zatgcznik do Zarzgdzenia
Nr 97/2013 z dn.21.10.2013r.
Woajta Gminy Janowiec Kos$cielny

§1.

llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

1)Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Janowiec Koscielny,

2)zbgdnych sktadnikéw majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé rzeczowe
skfadniki majatku ruchomego: $rodki trwate o wartosci powyzej 3.500,00 zt oraz
pozostate Srodki trwate ujete w ewidencji ilosciowo-warto$ciowej Urzedu, ktére:

a) nie sg i nie bedg mogly byé wykorzystywane w realizacji zadarn zZwigzanych z
dziatalnoscig Urzedu lub

b) nie nadajg sie do wspdipracy ze sprzetem uzywanym w Urzedzie, a ich
przystosowanie bytoby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione lub

c)nie nadajg sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny, a ich naprawa
bytaby nieoptacalna;

3)zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego — nalewy przez to rozumie¢ rzeczowe
sktadniki majatku ruchomego: $rodki trwate o wartosci powyzej 3.500,00 zt oraz
pozostate Srodki trwate ujete w ewidenciji ilosciowo-wartosciowe] Urzedu:

a) posiadajgce wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna lub

b) zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikow3 lub najblizszego otoczenia, lub

c)ktore catkowicie utracity warto$é uzytkowa, lub

d) ktére sg technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

4)wartosci jednostkowej sktadnika majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé
wartos¢ rynkowa tego sktadnika ustalong przez Wéjta.

§2.

1.Urzad jest zobowiazany do wykorzystania sktadnikéw majgtku ruchomego dla
realizacji swoich zadar oraz gospodarowania tymi sktadnikami w Sposob oszczedny i
racjonalny.

2.Urzad jest zobowigzany do utrzymania sktadnikéw majatku ruchomego w stanie nie
pogorszonym z uwzglednieniem normalnego zuzycia oraz do zapewnienia nad nimi
efektywnego nadzoru.

§3.

1.Urzad powinien na biezaco analizowa¢ stan majatku ruchomego z uwzglednieniem
jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2.Wojt, w przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalnosci Urzedu albo w trakcie
inwentaryzacji na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r, o
rachunkowos$ci (Dz. U. z 2013r,, poz. 694 ze zm.) skiadnikéw majatku ruchomego,
ktore:

1) nie s wykorzystywane do realizacji zadan Urzedu lub

2) nie nadaja sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny lub niemozno$é
wspotpracy ze sprzetem typowym lub

3) posiadajg wady lub uszkodzenia , zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow albo
najblizszego otoczenia, lub

4) catkowicie utracity warto$é uzytkowa, lub

9) sg technicznie przestarzate



- powotuje komisje do oceny przydatnosci tych skfadnikow do dalszego uzytkowania,
ktéra przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania
tych sktadnikéw do kategorii majatku zuzytego lub zbednego z przeznaczeniem do
zagospodarowania w sposob okreslony w § 6.
3. W sktad komisji sg powotywane co najmniej trzy osoby sposréd pracownikéw Urzedu.
4. Komisja przystepuje do pracy na podstawie ztozonych wnioskow przez kierownika
komorki organizacyjnej Urzedu lub przez osoby odpowiedzialne za poszczegélne
sktadniki majatku ruchomego lub ktérym powierzono piecze nad skfadnikiem majatku
ruchomego.
5.Komisja sporzgdza protokét przeprowadzonej oceny sktadnikdw majatku ruchomego.
6. Do protokotu, o ktorym mowa w ust.5, komisja zatacza wykaz zuzytych i zbednych
sktadnikdw majatku ruchomego, z propozycjg sposobu zagospodarowania tych
skiadnikéw.

§4.

1. Przed wybraniem sposcbu zagospodarowania sktadnikéw majatku ruchomego Woijt
ustala wartos¢ jednostkowa tych sktadnikow.

2. Wartosci jednostkowa, o ktorej mowa w ust.1, okresla sie na podstawie przecietnych
cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem
ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie.

§5.

O zakwalifikowaniu sktadnika majatku ruchomego do kategorii majatku zbednego lub
zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje Wojt.

§6.

1. Zbedne lub zuzyte skitadniki majatku ruchomego Urzedu moga by¢ przedmiotem
sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe, nieodptatnego przekazania innej jednostce
oraz darowizny.

2. Zuzyte sktadniki majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposoéb, o ktorym
mowa w ust.1 moga by¢ zlikwidowane, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Zuzyte sktadniki majatku ruchomego mogg by¢ zniszczone wytacznie na podstawie
pisemnej zgody Waijta.

4. Przy gospodarowaniu zbednymi skfadnikami majatku ruchomego uwzglednia sie, w
pierwszej kolejnosci , potrzeby innych jednostek organizacyjnych Gminy Janowiec
Koécielny.

§7.

Urzad moze sprzedawac sktadniki majatku ruchomego w trybie przetargu albo
publicznego zaproszenia do rokowan.

§8.

1. Przetarg ogtasza, organizuje i przeprowadza Urzad.
2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa w
sktadzie co najmniej 3 — osobowym powotana przez Wojta spoéréd pracownikow
Urzedu.

§9.

1. Cene wywotawczg ustala sie w wysokosci nie nizszej niz rynkowa warto$¢ majatku
ruchomego, a jezeli tej wartosci nie mozna ustali¢, cena nie moze by¢ nizsza od jego
wartosci ksiegowej netto.



2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastgpi¢ za cene nizszg od ceny wywotawczej.
3. Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wiecej skfadnikdw majatku ruchomego.

§10.

1. Urzad zamieszcza ogtoszenie o przetargu, w kiérym podaje termin przeprowadzenia
przetargu..

2. Migdzy datg ogtoszenia o przetargu a terminem skfadania ofert powinno uptynac co
najmniej 7 dni.

3. W jednym ogtoszeniu mozna zmieéci¢ informacje o wiecej niz jednym przetargu.

§11.

Ogtoszenie o przetargu okresla w szczegdlnosci:

1) nazwe i siedzibe Urzedu;

2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;

3) miejsce i termin, w ktébrym mozna obejrze¢ sprzedawane skfadniki majatku
ruchomego;

4) rodzaj, typy i ilosci sprzedawanych sktadnikéw majatku ruchomego;

5) wysoko$¢ wadium oraz termin i miejsce jego wniesienia;

6) cene wywotawcz];

7) wymagania, jakimi powinna odpowiadaé oferta;

8) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wigzaca;

9) zastrzezenia, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknigcia przetargu
bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

§12.

Ogloszenie o przetargu zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie
internetowej Urzedu i na tablicy ogloszen w Urzedzie.

§ 13.

1. Warunkiem przystgpienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci od 5 do
10% ceny wywotawczej sprzedawanego skladnika majatku ruchomego. Wadium wnosi
sie wytacznie w pienigdzu.

2. Komisja przetargowa niezwtocznie po otwarciu ofert, sprawdza, czy oferenci wniesli
wadium w nalezytej wysokosci.

3. Wadium ziozone przez oferentéw, ktdrych oferty nie zostang wybrane lub zostang
odrzucone, zostanie zwrécone niezwiocznie po dokonaniu wyboru oferty.

4. Wadium ztozone przez nabywce zostanie zaliczone na poczet oceny.

5. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy:

1)zaden z uczestnikow przetargu nie zaoferuje co najmniej ceny wywotawczej,
2)uczestnik przetargu, ktéry wygrat przetarg, uchyli sie od zawarcia umowy;,

§14.

1. Komisja przetargowa sporzadza protokot, ktéry powinien w szczegélnosci zawieraé:
Jokreslenie miejsca i czasu przetargu;

)imiona i nazwiska os6b prowadzacych przetarg;

Jwysoko$¢ ceny wywolawczej;

Jnajwyzszg cene zaoferowana za przedmiot;

S)imig, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;
B)wysokos$¢ ceny nabycia i oznaczenia kwoty , jakg nabywca uiécit na poczet ceny;
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7)podpisy oséb prowadzacych przetarg.
2. Protokét, o ktérym mowa w ust.1, zatwierdza Wojt.

§15.

Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje po zaptaceniu ceny nabycia i
sporzadzeniu umowy sprzedazy.

§16.

Oferta pisemna powinna zawierag¢:

1)imie, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta;

2)oferowang cene i warunki jej zaptaty;

3)oswiadczenie oferenta, ze zapoznat sie ze stanem przedmiotu przetargu;

4)inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogtoszeniu o
przetargu.

§17.

Komisja przetargowa:

1)stwierdza prawidtowosé ogtoszenia przetargu;

2)ustala liczbe zgtoszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we
wskazanym terminie, miejscu i formie;

3)otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu
przetargu.

§18.
1. Komisja odrzuca oferte jezeli:
1)zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub przez osobe,
ktora nie wniosta wadium,
2)nie zawiera danych, o ktérych mowa w § 16 lub dane te sg niekompletne lub budza
inne watpliwosci, za$ ziozenie wyjasnieh mogtoby prowadzié do uznania jej za nowg
oferte,
3)uczestnik przetargu nie zaoferowat CO najmniej ceny wywotawcze;.
2. O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwlocznie oferenta.

§ 19.
Ztozenie jednej waznej oferty wystarczy do przeprowadzenia przetargu.
§20.

1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktéry zaoferowat najwyzszg cene

2. W razie ustalenia, ze kiku oferentéw zaoferowalo te samg cene, komisja
przetargowa .postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie pisemnej miedzy tymi
oferentami.

3. W przypadku przetargu, o ktérym mowa w ust.2 komisja zawiadamia oferentdw,
ktorzy ztozyli rownorzedne oferty, o terminie i miejscu kolejnego przetargu.

§21.
1. Oferenta zawiadamia sig o przyjeciu jego oferty.

2. Umowe sprzedazy w trybie przetargu zawiera sie w ciggu 7 dni po zatwierdzeniu
przetargu przez Wojta.



§22.

Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cene nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzgcego przetarg, jednak nie pdzniej niz w dniu zawarcia umowy sprzedazy.

§23.

Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy, Urzad
ogfasza drugi przetarg.

§24.

Drugi przetarg przeprowadza sie w terminie uzgodnionym z Wéjtem. Cena wywotawcza
w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej niz o potowe ceny
wywoltawczej z pierwszego przetargu.

§25.

1. Urzad moze sprzeda¢ w trybie publicznego zaproszenia do rokowan, skiadniki
majatku ruchomego, jezeli sktadniki te majg cechy sprzetu specjalistycznego lub gdy
krag nabywcow jest ograniczony.

2. Do ogtoszenia o zaproszeniu do rokowar przepisy o ogtoszeniu o przetargu stosuje
sie odpowiednio.

3. Wajt moze wystgpi¢ do wybranych podmiotéw, co do ktérych moze spodziewaé sie
zainteresowania sprzedawanymi skfadnikami majgtku ruchomego, z informacjg o
publicznym zaproszeniu do rokowan.

4. Celem publicznego zaproszenia do rokowan jest uzyskanie w drodze negocjaciji z
oferentami najwyzszej mozliwej ceny za sprzedawane sktadniki majgtku ruchomego.

§26.

1. Rokowania prowadzi komisja w skiadzie co najmniej 3- osobowym, powotana przez
Wojta sposrod pracownikéw Urzedu.

2. Wojt ustala zasady dziatania komisji do spraw rokowan.

3. Wojt zatwierdza sporzadzony przez Komisje ramowy program, ktéry zawiera warunki
graniczne transakcji, w tym cene wyjsciowa (wywolawczg) i cene minimalng, do jakiej
mozliwe jest obnizenie ceny w negocjacjach. Cena minimalna nie moze byé nizsza od
wartosci ksiegowej netto. Warunki graniczne, z wyjatkiem ceny wywotawczej, nie mogg
by¢ udostepnione osobom trzecim.

4. Do komisji do spraw rokowan przepisy odnoszgce sie do komisji przetargowej stosuje
sie odpowiednio.

§ 27.

1. Urzad moze nieodptatnie przekaza¢ innej jednostce organizacyjnej Gminy Janowiec
Koscielny lub na czas oznaczony lub nieoznaczony skfadniki majatku ruchomego z
przeznaczeniem na realizacje zadan publicznych.

2. Nieodptatne przekazanie nastepuje na wniosek kierownika komorki organizacyjnej
Urzedu lub na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu, ztozony do Wajta.

3. Wniosek rozpatrywany jest w terminie do 14 dni od daty wptywu.

4. Whniosek, o ktérym mowa w ust.2 powinien zawierac:

1)nazwe, siedzibe i adres wnioskodawcy wystepujacego o nieodptatne przekazanie
skfadnika majatku ruchomego;



2)informacje o zadaniach publicznych realizowanych przez jednostke,

3)wskazanie sktadnika majatku ruchomego;

4)uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika majatku ruchomego;
S)oswiadczenie, ze przekazany sktadnik majgtku ruchomego zostanie odebrany w
terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym,

5. Przekazanie dokonuje sig na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
zawierajgcego;

1)oznaczenie stron;

2)nazwe, rodzaj i cechy identyfikacyjne sktadnik majatku ruchomego;

3)ilos¢ i wartoé¢ kazdego sktadnika majatku ruchomego;

4)niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skiadnika majatku ruchomego;
S5)okres. W ktérym sktadnik majgtku ruchomego bedzie uzywany przez podmiot
korzystajgcy;

6)podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osdb upowaznionych do
podpisania protokotu.

§28.

1. Urzad moze dokona¢ darowizny sktadnika majatku ruchomego zaktadom opieki
zdrowotnej, jednostkom organizacyjnym pomocy spolecznej, szkotom i placéwkom
oswiatowym, szkotom wyzszym, instytucjom kultury, instytucjom filmowym, klubom
sportowym, stowarzyszeniom kultury fizycznej i zwigzkom sportowym, osobom
prowadzacym dziatalno$¢ charytatywna, jednostkom samorzadu terytorialnego, jezeli
moze by¢ przez te podmioty wykorzystane przy realizacji ich zadan statutowych.

2. Sktadniki majatku ruchomego stanowiace zabytki, w rozumieniu przepiséw o ochronie
zabytkéw i opiece nad zabytkami, przekazuje sie w formie darowizny panstwowym lub
samorzadowym instytucjom kultury .

3.Do darowizny, o ktérej w ust. 1i 2 przepisy § 27 ust. 2-5 stosuje sie odpowiednio.

§ 29.

1. Wartos¢ sktadnika majatku ruchomego przekazywanego w trybie § 28 ust.1 okresla
si¢ wedtug wartosci poczatkowe;.

2. Warto$¢ sktadnika majatku ruchomego darowanego w trybie § 28 ust.2, okresla sie
wediug wartosci ksiegowe;. :

§30.

Odbior sktadnika majatku ruchomego nastepuje na koszt podmiotu, ktéremu
przekazano lub darowano ten sktadnik majaku.

§31.

1. Likwidacji zbgdnych lub zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego dokonuje sie w
trybie sprzedazy na surowce wtérne albo poprzez zniszczenie, w przypadku gdy ich
sprzedaz na suréwce wtérne nie doszta do skutku lub byta bezzasadna.

2. Zuzyte skfadniki majatku ruchomego, stanowigce odpady w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 14 grudnia 2012r, o odpadach (Dz.U z 2013, poz. 21) sg
unieszkodliwiane.

3. Unieszkodliwienia sktadnikow majatku ruchomego dokonujg przedsiebiorcy
prowadzacy dziatalno§¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadow, ktorzy
zostali wskazani w ustawie 29 listopada 2000r. - Prawo atomowe (Dz.U z oz. 264 z
pozn. zm.) lub ktérzy uzyskali zezwolenie na prowadzenie tej dziatalnosci.



§ 32.

1. Za ceng przydatnosci do uzytkowania ruchomych sktadnikow majatkowych objetych
ewidencjg ilosciowg odpowiadajg kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu
sprawujacy piecze nad danym sktadnikiem. Moga oni dokonywaé oceny tych
sktadnikow sami lub przy wspotudziale innych pracownikéw Urzedu lub sottysow.

2. Kierownicy komoérek organizacyjnych i samodzielne stanowiska Urzedu
przedstawiajg Wojtowi do zatwierdzenia propozycje dotyczace zakwalifikowania
ruchomych sktadnikéw majatkowych objetych ewidencja ilociowg do kategorii majatku:
a) zbednego, gdy skfadniki nie sg i nie beda mogly by¢ wykorzystywane w realizacji
zadan zwigzanych z dziatalnoscig Urzedu lub nie nadajg sie do dalszego uzytku ze
wzgledu na zty stan techniczny, a ich naprawa bytaby nieoptacaina:

b) zuzytego, gdy skiadniki posiadajg wady albo uszkodzenia i ktdrych naprawa bytaby
nieoptacalna; lub zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikéw, najblizszego otoczenia, lub
catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub sa technicznie przestarzate , a ich naprawa
lub remont bytby ekonomicznie nieuzasadnione.

3. Kierownicy komérek organizacyjnych i samodzielne stanowiska Urzedu proponujg
Wojtowi sposob zagospodarowywania ruchomych sktadnikéw majgtkowych objetych
ewidencjg iloéciowa a uznanych za zbedne lub zuzyte np.: poprzez sprzedaz, najem
darowizng, nieodptatne uzytkowanie lub likwidacje.

4. Wojt podejmuje decyzje odno$nie przedstawionego sposobu zagospodarowania
ruchomych skiadnikéw majatkowych objetych ewidencjg ilosciowa.




