WOJT GMINY
JANOWIEC KOSCIELNY
13-111 Janowlies KoSctielny

Zarzadzenie Nr 71/2009
Wéjta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 15 pazdziernika 2009 roku

w sprawie zasad korzystania z telefonéw komérkowych do celéw stuzbowych.

Na podstawie §13 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Janowiec
Koscielny , zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 21/2004 Wéjta Gminy Janowiec Koscielny z
dnia 20 sierpnia 2006 roku zarzgdzam, co nastepuje:

§1. Ninigjszym wprowadza sie jednolite zasady korzystania z telefonéw komérkowych do
celow stuzbowych obowigzujace wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Janowiec
Koscielny.

§2. Zobowigzuje sig¢ inspektora do spraw organizacyjnych do prowadzenia wszelkich
spraw zwigzanych z zawieraniem, kontrola uméw, ustaleniem badz zmiang taryf, pakietu
ustug dodatkowych , roamingu itp.

§3. 1. Korzystanie z telefonéw komérkowych do celow stuzbowych odbywa sie na
podstawie umowy uzyczenia telefonu komorkowego.
2. Umowa o ktérej mowa w pkt 1 okresla warunki i zasady korzystania ze stuzbowego
telefonu komorkowego, a w szczegolnosci:
a) kwote limitu rozmow pokrywanych w catosci przez Urzad Gminy,
b) czas trwania umowy, '
c) zobowigzanie pracownika do pokrycia kwoty o jakg przekroczony zostanie limit o
ktorym mowa w § 3 pkt 2 lit.a.
3. Zasady pokrycia okresla §6 niniejszego zarzadzenia.

§4.1. Umowe o ktérej mowa w §3 sporzadza inspektor do spraw organizacyjnych.
2. Umowa powyZsza sporzadzana jest w czterech egzemplarzach i przechowywana:
- 1 egzemplarz — pracownik,
- 2 egzemplarz — inspektor do spraw kadrowo-ptacowych (teczka osobowa),
- 3 egzemplarz — Referat Finansowo-Podatkowy,
- 4 egzemplarz — inspektor do spraw organizacyjnych
3. Wzér umowy okredla zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§5. 1. Stuzbowy telefon komérkowy mogg otrzymaé pracownicy Urzedu Gminy Janowiec
Koscielny zajmujacy stanowiska, ktérych tryb i charakter pracy wymaga statych i czestych
kontaktow stuzbowych.

2. Pracownik moze otrzymaé stuzbowy telefon komorkowy wytacznie na pisemny
whiosek pozytywnie zaopiniowany przez kierownika referatu ( w przypadku kadry
kierowniczej wniosek opiniuje osoba sprawujaca bezposredni nadzér nad praca
danego pracownika), a zatwierdzony przez Wéjta.

3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku pracownik Urzedu Gminy zawiera
umowe,o ktorej mowa w § 4 oraz otrzymuje komorkowy aparat telefoniczny wraz z
aktywnag kartg .

4. Otrzymanie telefonu komérkowege wraz z aktywng kartg pracownik potwierdza
przez ztozenie podpisu na swojej imiennej karcie ewidencyjnej prowadzonej przez
inspektora do spraw organizacyjnych.

§6. 1. W przypadku przekroczenia limitu okredlonego w umowie inspektor do spraw
organizacyjnych powiadamia niezwtocznie po otrzymaniu zestawienia od operatora sieci
Referat Finansowo-Podatkowy celem wystawienia obcigzenia.



2. Pracownik zobowigzany jest do wptaty kwoty, o ktérej mowa w pkt.1 w Kasie
Urzedu Gminy w terminie 14 dni.

§7. Zakup nowych telefonéw komorkowych , kart aktywacyjnych, akcesoriow dokonuje
inspektor do spraw organizacyjnych na podstawie zapotrzebowania zaakceptowanego
przez Wojta.

§8. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9. Traci moc Zarzadzenie Nr 7/2003 Wéjta Gminy Janowiec Koscielny w sprawie
ustalenia limitéw pienieznych na rozmowy stuzbowe z telefonéw stuzbowych.

§10. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2009 roku.
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Umowa Uzyczenia nr.....cceeeee

Zawartawdniu ... w Janowcu Koscielnym, pomiedzy:
Urzedem Gminy Janowiec Koscielny, 13-111 Janowiec Koscielny reprezentowanym
przez Wéjta Gminy Janowiec Koscielny mgr inz Danute Puchalsky

ZAMIESZKAIYM oottt e e R
zwanym dalej ,Bioracym w uzyczenie”.

§1.
Urzad Gminy zobowiazuje sig¢ do uzyczenia aparatu telefonicznego Marki .ooooveveecieeeeninnns
6 nr Ser IMET .o oraz karty SIM o numerze
telefONICZNYIM ,..ocomssmmpemsnmmasszsesesss zwanym dalej ,Telefonem”

§2

1. Urzad Gminy jako wiasciciel Telefonu zobowiazuje si¢ do pokrywania kosztow
abonamentu i ustug telefonii komérkowe] wykonywanych do celéw stuzbowych
przez Bioracego w uzyczenie telefon do taczne miesiecznej kwoty ......... .
(SIOWNIE: 1.eieiiee e )

2. Biorgcy w uzyczenie zobowigzuje sie do pokrywania nadwyzki ponad kwote
........ zt. jesli miesieczny rachunek przekracza wyzej wymieniong kwote.

3. W przypadku przekroczenia limitu i nie wptacenia kwoty pienieznej do Kasy Urzedu
Gminy Bioracy w uzyczenie wyraza zgodg na potracenie kwoty z przystugujgcego
mu wynagrodzenia zgodnie z przepisami kodeksu pracy.

§3.

1. Warunkiem skutecznosci niniejszej umowy jest istnienie stosunku pracy pomiedzy
Bioracym w uzyczenie, a Urzgdem Gminy.

2. W przypadku utraty statusu pracownika lub zmiany stanowiska pracy przez
Bioracego w uzyczenie ninigjsza umowa ulega rozwigzaniu, a Bioracy w uzyczenie
zobowiazuje sie niezwtocznie zwroci¢ Telefon w stanie nie pogorszonym poza
zuzycie wynikajace z normalnej eksploatacji oraz karte aktywacyjna SIM, co
zostanie stwierdzone odregbnym protokotem.

§4.

1. Bioracy w uzyczenie zobowigzuje si¢ do eksploatacji Telefon zgodnie z warunkami
okreslonymi w instrukciji.

2. W przypadku jakichkolwiek wad w Telefonie Bioracy w uzyczenie dokonuje
natychmiastowego zgtoszenia zaistnienie tego faktu inspektorowi ds.
organizacyjnych.

3. W przypadku utraty telefonu komérkowego pracownik zobowiazany jest do zaptaty
kary umownej w wysokosci 700 PLN brutto.

§ 5.

1. Umowa niniejsza zawarta jest na czas nieokreslony z zastrzezeniem §3 niniejsze]
UMmowy.

2. Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania niniejszej umowy Za
jednomiesiecznym wypowiedzeniem.

3. W przypadku braku zaptaty kwoty pienieznej , o ktorej mowa w § 2 pkt 3, Urzad
Gminy ma prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

4. Zwrot Telefonu nastapi zgodnie z §3, ust. 2 niniejszej umowy.




§ 6.
Decyzie o zaplacie kary umownej lub odstapieniu od niej podejmuje Wojt po
przedstawieniu pisemnych wyjasnien pracownika.

§7.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego.

§8.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8.
Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach — tizy dla Urzedu
Gminy oraz jeden dla Biorgcego w uzyczenie.
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Bioracy w uzyczenie Wwojt Gminy



