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JANOWIEC KOSCIELNY

13-111 Janaowiec KoScielny

ZARZADZENIE Nr 50/2013

Wojta Gminy Janowiec KoScielny
z dnia 16 kwietnia 2013 roku

W sprawie: orgamnizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w gminie
Janowiec Koscielny na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa

Na podstawie § 1 ust 3 Zarzadzenia Nr Z/9/2013 Starosty Nidzickiego z dnia
11 marca 2013 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzurow
w powiecie nidzickim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1.1. Dla potrzeb uruchomienia procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej pafistwa oraz w celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organow
uprawnionych do uruchomienia realizacji zadan ujgtych w Planie Reagowania
Obronnego Rzeczypospolite] Polskiej oraz planach operacyjnych funkcjonowania
jednostek organizacyjnych administracji publicznej w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny zwanych dalej ,.planami
operacyjnymi” organizuje si¢ w gminie Janowiec Ko$cielny system statych dyzuréw,
zwany dalej ,.systemem™.

2. W skiad systemu wchodza:
1) staty dyzur Wojta Gminy Janowiec Koscielny,
2) staty dyzur Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej,
3) staty dyzur Zespolu Szkol w Janowcu Koscielnym,
4) staly dyzur Szkotly Podstawowej w Wasniewie — Grabowie.

3. Obieg informacji w systemie ,Stalych dyzuréw” w warunkach zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia .

§ 2.1. Przygotowanie stalego dyzuru przez organy administracji publiczne;
i kierownikéw jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w §1 ust. 2 obejmuje:
1) okreslenie struktury organizacyjnej i podlegtosci statego dyzuru;
2} okreslenie zadan stalego dyzuru oraz miejsca jego petnienia;
3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacj¢ systemu oraz o0sOb
wchodzacych w sklad statego dyzuru;
4) opracowanie wykazu 0s6b upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po
godzinach pracy wraz z ich danymi teleadresowymi;
5) ustalenie sposobu osiggania gotowosci statego dyzuru do podijecia i realizacji
zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;
6) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wiasciwego stanu technicznego
pomieszczen na potrzeby stalego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne
érodki lacznosci, informatyki, a takze urzadzenia biurowe;



7) zapewnienie w miare posiadanych mozliwosci rezerwowych Zrodel zasilania w
energi¢ elektryczng dla urzadzen lacznosci i informatyki oraz awaryjnego
systemu o$wietlenia pomieszczen;

8) wyznaczenie dyzurnych srodkéw transportowych dla potrzeb stalego dyzuru;

9) utrzymanie niezbednych sit i srodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemu
tacznosci oraz ochrony miegjsc funkcjonowania stalego dyzuru;

10) opracowanie dokumentacji statego dyzuru;

11) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru,

12) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dzialania stalego

dyzuru.

2. W przypadku braku mozliwos$ci przygotowania stalego dyzuru wedlug zasad
wymienionych w ust. 1, dopuszeza sie¢ mozliwo$é tworzenia punktow catodobowej
pracy jednostek organizacyjnych, zwanych dalej ,.punktami”. Zasady dziatania i
organizacji punktéw okresli kierownik jednostki organizacyjnej tworzacy ,,punkt”
w porozumieniu z kierownikiem administracji publicznej, ktoremu jest podlegly,
podporzadkowany i ktory go nadzoruje.

§ 3.1. Staty dyzur uruchamia sig:
1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa — w celach szkoleniowych,
kontrolnych lub sprawdzajacych:
a) na zadanie organu tworzacego staly dyzur w podlegltych lub
podporzadkowanych jednostkach organizacyjnych ujetych w systemie,
b) na zadanie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie
okreslonym w upowaznieniu,
¢) na zadanie Wojewody Warminsko — Mazurskiego w calosci lub czgsci
systemu;
2) w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa — na polecenie  Starosty
Nidzickiego, w celu przekazywapia decyzji, o ktorych mowa w § 1 ust. |
zarzadzenia.

2. Staly dyzur Wojta Gminy Janowiec Kosdcielny stanowi element posredni
w procesie przekazywania organom administracji samorzadowej z terenu gminy
Janowiec Koscielny zadan okreslonych w planach operacyjnych, a takze
przekazywania w systemie zwrotnych potwierdzen decyzji i informacji o sposobie
ich wykonania.

3. Zadanie Wojta Gminy Janowiec Koscielny w zakresie uruchomienia systemu lub
jego wybranej czgécei przekazywane jest droga telefoniczna, fax., elektroniczna
lub radiowa.

§ 4. Za organizacj¢ i prawidlowy przebieg stuzby statego dyzuru czynig
odpowiedzialnym Pana Pawla Oman — podinspektora ds. infrastruktury komunalnej.

§ 5.1. Organy administracjii samorzadowej oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2-4:
1) zorganizuja (dostosujg) staly dyzur do zasad okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu;
2) opracuja dokumentacje stalego dyzuru wedlug przekazanego wzoru;



3) bedg wzajemnie wspotdziala¢ w zakresie realizacji zadan, o ktorych mowa w
§ 1 ust.1;
4) zaktualizuja i wzajemnie sobie przekaza dane teleadresowe statych dyzuréw
bezposrednio lub posrednio ze sobg wspoltdziatajacych, z wykorzystaniem
~Zawiadomienia o danych /zmianie danych/ potwierdzeniu danych
teleadresowych statego dyzuru”, zwanego dalej ,,zawiadomieniem”, zawartego w
zataczniku nr 2 do zarzadzenia:
5) bedg prowadzi¢ szkolenia obsady statego dyzuru;
6) zaplanujg i przeprowadza kontrole prowadzenia przygotowan stalych dyzurow
w podlegltych i podporzadkowanych jednostkach organizacyjnych.

. Przekazywanie danych teleadresowych stalych dyzurow realizuje si¢ poprzez
przestanie do Wajta Gminy ,,zawiadomienia™:
1) niezwlocznie po kazdej zmianie danych;
2) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 25 stycznia, w przypadku nie
wystapienia zmian w danych teleadresowych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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