Zarzadzenie Nr 138/2012
Woéjta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 31 grudnia 2012 roku

w sprawie: wprowadzenia instrukcji dotyczacej zasad uzywania symboli
panstwowych i tablic urzedowych w Urzedzie Gminy w Janowcu Koscielnym

Na podstawie Konstytucji RP oraz ustawy z dnia 31 stycznia 1980 . O godle,
barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz o pieczgciach panstwowych (Dz. U. z
2005 r. Nr 235 poz. 2000 z pézn. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1.

Wprowadzam instrukcje dotyczacg zasad uzywania symboli panstwowych i tablic
urzedowych w Urzedzie Gminy Janowiec Koscielny stanowigca zatacznik do
Zarzadzenia.

§2.

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedy Gminy do zapoznania sig¢ z instrukcja.

§3.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Janowiec Koscielny.

§4.

Traci moc Zarzadzenie Nr 5/2005 Waéjta Gminy Janowiec Koscielny z dnia 7 czerwca
2005 r. w sprawie uzywania symboli paristwowych w urzedach.

!

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 138/12
Wojta Gminy Janowiec Koscielny z dnia 31.12.2012r.

INSTRUKCJA

dotyczaca zasad uzywania symboli pafistwowych i tablic urzedowych w Urzedzie
Gminy Janowiec Koscielny

1. Symbolami panstwa s3;

1) godio — wizerunek orta biatego ze ztotg korona na gtowie zwroconej w prawo, z
rozwinigtymi skrzydtami, z dziobem i szponami ztotymi, umieszczony w czerwonym polu
tarczy,

2) barwy — kolory bialy i czerwony, utozone w dwdch poziomych réwnolegtych pasach
tej samej szerokosci, z ktdrych gory jest koloru biatego, a dolny koloru czerwonego.
Barwy Rzeczypospolite] Polskiej stanowig sktadniki flagi panstwowej Rzeczypospolitej
Polskiej,

3) hymn - ,Mazurek Dabrowskiego”

2.Tablicami urzedowymi sa:

1) tablice z godtem Rzeczypospolitej Polskiej,

2) tablice z napisem.

3.Pomieszczeniami urzedowymi sa;

1) gabinety kierownictwa urzedu,

2) gabinety kierownictw referatow i biur,

3) pomieszczenia pokojowe (pokoje, sale obstugi interesantow)
4.Zasady postepowania z godtem Rzeczypospolitej Polskiej

1) godto umieszcza sig w pomieszczeniach urzedowych najlepiej na $cianie na wprost
wejécia, nad biurkiem urzednika, albo na innej &cianie w miejscu widocznym od wejscia.
Na tej samej $cianie, lub czesci $ciany, na ktérej umieszczone jest godto, nie nalezy
umieszczaé innych obiektow (np. kalendarze, obrazy, zdjecia, tablice itp. ). Poza
wizerunkiem godta zgodnym z ustawa z dnia 31 stycznia 1980 r. godle, barwach i
hymnie Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 7 poz. 18 ze zm.), mozliwe jest
eksponowanie wizerunku orta artystycznie przetworzonego, jednak nie moze on

zastepowac wizerunku ustawowego,

2) godto powinno by¢ umieszczone rowniez na stronach internetowych, przy czym godto
powinno byé zgodne z wzorem ustawowym. Poza ustawowym godtem mozna umiescic
réwniez jego wizerunek artystycznie przetworzony. Jezeli poza godtem umieszcza sie
na stronie roéwniez inny znak (np. godio gminy), godto panstwowe powinno byc¢



umieszczone na pozycji uprzywilejowane;,

3) nie nalezny uzywa¢ wizerunku orfa ustalonego dla godla na blankietach
korespondencyjnych i dokumentach, jak réwniez na wizytéwkach, teczkach i innych
przedmiotach.

$.Zasady postepowania z flaga (barwami narodowymi):

1) flage podnosi sig — wcigga na maszt przed budynkiem, umieszcza na drzewcu na
Scianie budynku lub wewnatrz. Zgodnie z ogélnie przyjetym zwyczajem flage podnosi
si¢ do godziny 8.00 rano, a opuszcza o zachodzie stonca. Flaga paristwowa moze by¢
wyeksponowana na state przed urzedem w celu podkreslenia, ze jest to urzad
panstwowy. W nocy flaga powinna by¢ oéwietiona,

2) podczas uroczystosci, rocznic i $wiat panstwowych nalezy flage podniesé przed
siedzibg, a ponadto budynek powinien by¢ dodatkowo udekorowany flagami. Jezeli
uroczystos¢, rocznica lub $wigto przypada w przeddzier dni wolnych od pracy, flagi
mogg by¢ podniesione przez kilka dni, z tym ze jezeli sa pozostawione na noc, to
powinny by¢ oswietlone,

3) flage podnosi sig kazdorazowo w dniu Sesji Rady Gminy,

4) flaga powinna by¢ wciagana na maszt i opuszczana w sposob energiczny, a jezeli
podczas podnoszenia flagi nalezy dostosowaé do czasu wykonywania hymnu (zaczg€ i
skonczy¢ jednoczesnie)

5) flaga powinna by¢ zabezpieczona przed zniszczeniem, zerwaniem lub upadkiem na
ziemig. Podczas ulewy lub przy bardzo silnym wietrze flage nalezy zdjgé lub, jezeli musi
by¢ wywieszona (np. podczas wizyty oficjalnej) nalezy dbag¢, aby nie ulegta zniszczeniu
lub zerwaniu. O ile do tego dojdzie, nalezy ja bezzwiocznie zdjagé,

6) na fladze nie wolno umieszczac ani przyczepia¢ do niej zadnego znaku, litery, slowa,
liczby, czy jakiegokolwiek rysunku. Gdy flaga jest wywieszona, powinna zajmowaé
pozycje uprzywilejowana.

7) w przypadku ogtoszenia zatoby narodowej flage wywiesza sie opuszczong do potowy
masztu,

8) wielkos¢ flagi powinna by¢ dostosowana do wielkosci obiektu (nieodpowiednie jest
umieszczanie bardzo matej flagi na duzym obiekcie lub odwrotnie) oraz warunkéw
otoczenia (np. zbyt dtuga flaga, siggajaca gtéow przechodniéw). Jako zasade przyjmuje
sie, ze stosunek flagi do jej dtugosci wynosi 5:8,

9) 2 maja jest ustawiony Dniem Flagi Rzeczypospolitej Polskiej.

6.Zasady postepowania z hymnem:

1) publicznie hymn panstwowy wykonuje sie lub odtwarza w szczegélnosci w czasie
uroczystosci oraz $wiat i rocznic panstwowych,

2) hymn panstwowy wykonuje sie lub odtwarza publicznie w okreslonych ustawg
uktadach: na jeden glos, na fortepian, na gtos i fortepian oraz w zatwierdzonych przez
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego uktadach: na zespoty chéralne,
instrumentalne i instrumentalno — wokalne.



3) hymn Rzeczypospolitej Polskiej winien by¢ wykonywany lub odtwarzany w sposéb
zapewniajgcy mu nalezng czesc i szacunek.

7.Zasady uzywania tablic z godtem Rzeczypospolitej Polskiej:

1) tablice z godtem umieszcza sie nad wejsciem do budynku lub po prawej stronie
wejscia,

2) wymiar tablicy z godtem wynosi 50 cm na 40 cm.

8.7asady uzywania tablic z napisami:

1) tablicg z nazwg instytucji umieszcza sig po prawej wejscia, ponizej tablicy z godtem,

2) wymiary tablic z napisem nalezg od wysokosci liter i diugoéci napisu. Stosunek
szerokoéci tablicy z napisem do jej dtugo$ci wynosi 1:3,

3) wysokos¢ liter napisu wynosi 5 cm.,

4) ze wzgledu na dtugo$¢ nazwy mozna w napisie uzyé nazwy skroconej lub liter
mniejszych dla czesci napisu majacej mniejsze znaczenie.




