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Piotr Rakoczy
dnia 5 stycznia 2024 r.

ZARZADZENIE NR 2/2024
WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

z dnia 5 stycznia 2024 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w gminnych jednostkach
organizacyjnych na potrzeby podwyzszenia gotowos$ci obronnej panstwa

Na podstawie art. 7 ustawa z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2022 poz. 2305, z 2023 1.
poz. 347, 641, 1615, 1834, 1872), zarzadzenia Nr243/12 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia
28 wrze$nia 2012 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w wojewddztwie
warminsko-mazurskim na  potrzeby podwyzszania  gotowosci  obronnej panstwa, W zwigzku
z art. 19 ust. 2 pkt 1, art. 20 ust. 1 pkt. 1 i 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym
(tj. Dz. U. 2 2023 r. poz. 122) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa oraz
w celu zapewnienia ciagtosci przekazywania decyzji organow uprawnionych
do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej oraz
w planach operacyjnych funkcjonowania Gminy Janowiec Koscielny w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1w czasie wojny, zwanych dalej ,planem operacyjnym”, organizuje
si¢ w Gminie Janowiec Koscielny system statych dyzuréw, zwany dalej ,,systemem”.

2. W sktad systemu wchodza:
1) staty dyzur Wojta;
2) staty dyzur Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Janowcu Koscielnym;
3) staty dyzur Dyrektora Samorzadowego Osrodka Kultury w Janowcu Koscielnym,;
4) staty dyzur Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Janowcu Koscielnym;
5) staty dyzur Dyrektora Szkoty Podstawowej w Janowcu Koscielnym;
6) staty dyzur Dyrektora Szkoty Podstawowej w Wasniewie-Grabowie.

3.Za prawidlowe przygotowanie ifunkcjonowanie stalych dyzuréw odpowiedzialni sa Kierownik,
Dyrektorzy gminnych jednostek organizacyjnych tworzacych state dyzury, o ktérych mowa w ust. 2, pkt. 2-6.

4. Na potrzeby zapewnienia przeptywu informacji w sytuacjach kryzysowych iw czasie podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa w Urzedzie Gminy oraz jednostkach wymienionych w ust. 2 przygotowuje si¢
Punkty Catodobowe Pracy dla stuzby ,stalego dyzuru”, uruchamiane w cato$ci lub w cze$ci na polecenie
Wojewody Warminsko — Mazurskiego przez Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego Iub na
polecenie Wojta Gminy przez Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego (Podinspektora ds. bezpieczenstwa
publicznego).

5. Obieg informacji w systemie statych dyzurow Wojta Gminy Janowiec Koscielny po jego uruchomieniu
przedstawia zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

6. Godzinowy system pracy dyzurnych w gminnych jednostkach organizacyjnych dostosowaé
do mozliwosci kadrowych i zasad kodeksu pracy.

§ 2. 1. Przygotowanie stalego dyzuru przez Kierownika i Dyrektoréw gminnych jednostek organizacyjnych
o ktérych mowa w § 1 ust. 2 obejmuje:

1) okreslenie struktury organizacyjnej i podlegtosci statego dyzuru;
2) okreslenie zadan statego dyzuru oraz miejsca jego petnienia;

3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacj¢ systemu oraz osob wchodzacych w sklad stalego
dyzuru;

4) opracowanie wykazu osob upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po godzinach pracy wraz z ich
danymi teleadresowymi;
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5) ustalenie sposobu osiggania gotowosci stalego dyzuru do podjecia i realizacji zadan oraz zorganizowanie
systemu powiadamiania;

6) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego pomieszczen na potrzeby statego
dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbgdne $rodki tagcznosci, informatyki, a takze urzadzenia biurowe;

7) zapewnienie w miar¢ posiadanych mozliwosci rezerwowych zrodet zasilania w energi¢ elektryczng dla
urzadzen tacznosci i informatyki oraz awaryjnego systemu oswietlenia pomieszczen;

8) wyznaczenie dyzurnych $rodkoéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru;

9) utrzymanie niezbgdnych sit is$rodkéw do rozwinigcia iodtwarzania systeméw  tacznosci
oraz ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzuru;

10) opracowanie dokumentacji statego dyzuru;
11) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru;
§ 3. 1. Staly dyzur uruchamia sig:

I)w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa - wcelach szkoleniowych, kontrolnych
lub sprawdzajacych:

a)na zadanie organu tworzacego staly dyzur w podleglych lub podporzadkowanych jednostkach
organizacyjnych ujetych w systemie,
b) na zgdanie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym w upowaznieniu,

¢) na zadanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w catosci lub w czesci systemu;

2) w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa — na polecenie Wojewody Warminsko-Mazurskiego,
w celu przekazywania decyzji, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 zarzadzenia.

2. Kierownik i Dyrektorzy gminnych jednostek organizacyjnych otrzymujg w systemie polecenia i decyzje
bezposrednio od Wojta Gminy Janowiec Koscielny i samodzielnie przekazujg zwrotne potwierdzenia o stanie
ich realizacji.

3. Staly dyzur Wojta, stanowi element posredni w procesie przekazywania gminnym jednostkom
organizacyjnym z terenu gminy zadan okreslonych w planach operacyjnych, a takze przekazywania w systemie
zwrotnych potwierdzen otrzymania decyzji i informacji o sposobie ich wykonania.

4. Zadanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego oraz Wojta Gminy Janowiec Koscielny w zakresie
uruchomienia systemu lub jego wybranej czeéci przekazywane jest droga telefoniczng, faxem, elektroniczng
lub radiows.

§ 4. 1. Podinspektor ds. bezpieczenstwa publicznego Urzgdu Gminy, jest odpowiedzialny za
koordynowanie procesu przygotowania, organizacji oraz uruchamiania systemu w Gminie Janowiec Koscielny.

2. W ramach zadan, o ktérych mowa w ust. 1, Podinspektor ds. bezpieczenstwa publicznego Urzedu Gminy
opracuje iprzekaze gminnym jednostkom organizacyjnym wymienionym w § 1 ust. 2 pkt 2-6 zarzadzenia,
wzor dokumentacji statego dyzuru, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 pkt 10 zarzadzenia.

§ 5. 1. Kierownik i Dyrektorzy =~ gminnych  jednostek  organizacyjnych o ktéorych  mowa
w § 1 ust. 2 pkt 2-6:

1) zorganizuja (dostosuja) staly dyzur do zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu,

2) opracuja dokumentacj¢ stalego dyzuru wedlug wzoru przekazanego przez Podinspektora
ds. bezpieczenstwa publicznego Urz¢du Gminy ;

3) beda wzajemnie wspoldziata¢ w zakresie realizacji zadan, o ktorych mowa w § 1 ust. 1.

4) zaktualizujg iprzekaza dane teleadresowe statych dyzurow dla Wojta Gminy Janowiec Koscielny,
z wykorzystaniem ,,Zawiadomienia o danych /zmianie danych/ potwierdzeniu danych teleadresowych
statego dyzuru”, zwanego dalej ,,zawiadomieniem”, zawartego w zalaczniku Nr 2 do zarzadzenia;

5) beda prowadzi¢ szkolenia obsad statego dyzuru;
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2. Przekazywanie danych teleadresowych statych dyzurow realizuje si¢ poprzez przestanie do Wojta Gminy
Janowiec Koscielny ,,zawiadomienia™:

1) niezwtocznie po kazdej zmianie danych;

2) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 31 stycznia, w przypadku nie wystapienia zmian w danych
teleadresowych.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 50/2013 Wojta Gminy Janowiec Koscielny z dnia 16 kwietnia 2013 roku
w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w gminnych jednostkach organizacyjnych na
potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Podinspektorowi ds. bezpieczenstwa publicznego Urzedu Gminy
w Janowiec Koscielny.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podj¢cia i podlega ogtoszeniu w sposob zwyczajowo przyjety.

Wojt Gminy

Piotr Rakoczy
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/2024
Wojta Gminy Janowiec KoScielny z dnia 5 stycznia 2024 r.

OBIEG INFORMACJI W SYSTEMIE STALEGO DYZURU WOJTA
GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

WOJEWODZKIE CENTRUM ZARZADZANIA RZADOWE CENTRUM
KRYZYSOWEGO — STALY DYZUR WOJEWODY BEZPIECZENSTWA
WARMINSKO-MAZURSKIEGO

L]

STALY DYZUR
STAROSTY NIDZICKIEGO

|

STALY DYZUR WOJTA GMINY
JANOWIEC KOSCIELNY

Legenda:

1. — > Kanat przekazania decyzji
(informacji)

2. —— 7 Kanat przekazywania
informacji o stanie realizacji zadan
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 2/2024
Wojta Gminy Janowiec Koscielny z dnia 5 stycznia 2024 r.

(miejscowos$¢ 1 data)

(pieczgé adresowa organu, kierownika jednostki organizacyjnej)
Wojt Gminy Janowiec KoS$cielny

Zawiadomienie o danych/zmianie danych/ potwierdzenia danych* teleadresowych stalego dyzuru

(nazwa jednostki organizacyjnej)

Imie i nazwisko, telefon,

Imie¢ i nazwisko,
numer telefonu
i fax. organizatora
stalego dyzuru**

Miejsce organizacji
stalego dyzuru/
dane adresowe

uruchamiajgcego
staly dyzur ***

Dane teleadresowe stalego dyzuru***

Adres

telefon

Fax.

e-mail

inne

fax, e-mail
pracownika
odpowiedzialnego
za organizacje Stalego
Dyzuru

Uwagi

(podpis kierownika jednostki)
* - niepotrzebne skresli¢;
** - organizator stalego dyzuru — organ (kierownik jednostki organizacyjnej, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 zarzadzenia);
*** - w wierszu pierwszym nalezy wpisa¢ dane teleadresowe statego dyzuru organu, w wierszu drugim dane teleadresowe uruchamiajacego staty dyzur jednostki organizacyjnej)
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