Elektronicznie podpisany przez:
Piotr Rakoczy
dnia 7 sierpnia 2023 r.

ZARZADZENIE NR 62/2023
WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

z dnia 7 sierpnia 2023 r.

w sprawie szczegolowych zasad prowadzenia kontroli realizacji zadan obronnych przez Wdéjta Gminy
Janowiec KoScielny

Na podstawie art. 7 pkt. 1 pkt. 14 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
( tj. Dz.U.z 2023r. poz.40 ze zm.) art.7ustawy zdnia 11 marca 2022r. o obronie Ojczyzny
(t.j. Dz. U. 22023 1. poz. 347 ze zm.) §2 pkt. 7, §3 ust. 1 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 stycznia
2023 r.  wsprawie  kontroli  realizacji  zadan  obronnych  (Dz. U. z2023r., poz.253)
oraz Zarzadzenia Nr 188 Wojewody Warminsko-Mazurskiego zdnia 25lipca 2023 r. w sprawie
szczegotowych zasad prowadzenia kontroli realizacji zadan obronnych przez Wojewode Warminsko —
Mazurskiego zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. [lekro¢ w zarzadzeniu i w zatgcznikach jest mowa o ,,Wdjcie”, nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy
Janowiec Koscielny oraz osobg¢ przez niego upowazniong.

§ 2. Zasady prowadzenia kontroli okreslone w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ do prowadzenia kontroli
realizacji zadan obronnych w jednostkach organizacyjnych Gminy Janowiec Ko$cielny.

§ 3. Celem kontroli jest:

1) dokonanie oceny dzialalnosci podmiotu kontrolowanego w zakresie realizacji zdan obronnych,
na podstawie ustalonego stanu faktycznego, przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli, okreslonych
w § 4 zarzadzenia;

2)w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci ustalenie ich zakresu, przyczyny, skutkow, osob
za nie odpowiedzialnych oraz sformutowania zalecen zmierzajacych do usunig¢ci nieprawidtowosci.

§ 4. Kryteriami kontroli s3:

1) legalno§¢ — oznaczajagca zgodno$¢ dziatania zprzepisami prawa powszechnie obowigzujacego,
zarzadzeniami Wojta, przepisami prawa wewnetrznego, umowami, decyzjami i innymi rozstrzygnigeciami
w sprawach indywidualnych, a takze stanowienia przepisow wewnetrznych,

2) celowosci — oznaczajaca zgodnos¢ zcelami okreslonymi dla podmiotow  kontrolowanego
lub dziatalnos¢, a takze stosowania metod i srodkow odpowiednich dla osiagnigcia celéw oraz osiagnigcia
celow (skutecznosci)

3) rzetelno$¢ — oznaczajaca wypehienie obowigzkow izobowigzan z nalezyta starannos$cig sumiennoscia,
sumiennie i terminowo, zgodnie z ich trescia, dokumentowanie zgodnie z rzeczywistoscia, we wlasciwej
formie izgodnie z obowigzujacymi regutami, w tym wewngtrznymi zasadami funkcjonowania podmiotu
kontrolnego.

§ 5. 1. Projekt informacji o wynikach kontroli przeprowadzony w roku poprzednim oraz projekt rocznego
planu kontroli przewidzianych na nastgpny rok opracowuje podinspektor ds. bezpieczenstwa publicznego
w terminie do 15 pazdziernika kazdego roku.

2. Informacje¢ o wynikach kontroli przeprowadzonych w roku poprzednim i plan kontroli przewidzianych
na nastepny rok, podinspektor ds. bezpieczenstwa publicznego przedstawia Wojtowi celem zatwierdzenia.

3. Wzor informacji o wynikach kontroli przeprowadzonych w roku poprzednim stanowi zatacznik
nr 1 do zarzadzenia.

4. Wz6r rocznego planu  kontroli przewidziany na nastgpny rok stanowi  zalacznik
nr 2 do zarzadzenia.

§ 6. Planujac kontrole zadan obronnych uwzglednia si¢ w szczegdlnosci zadania o charakterze
obligatoryjnym, wynikajace z przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego, zarzadzenie Wojta i planow
operacyjnych funkcjonowania, majace istotne znaczenie w ramach pozamilitarnych przygotowan obronnych,
a takze zadania w zakresie zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskie;j.
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§ 7. 1. Kontrole przeprowadza si¢ w cyklu rocznym, zgodnie z planem kontroli, o ktérym mowa w § 5
ust. 1.

2. Wojt moze zrzadzi¢ przeprowadzenie kontroli nieuwzglednionej w rocznym planie kontroli.

3. O terminie kontroli i jej zakresie Wojt powiadamia podmiot kontrolowany na pismie co najmniej 14 dni
przed jej rozpoczeciem.

4. Wzor powiadomienia, o ktorym mowa w ust. 3 stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, nie p6zniej niz na 3 dni prze terminem rozpoczecia kontroli,
podmiot kontrolowany moze zwr6ci¢ si¢ z prosba o zmiang terminu kontroli, przy czym termin kontroli moze
by¢ zmieniony tylko raz.

§ 8. 1. Kontrole¢ przeprowadza si¢ wedlug programu kontroli, ktérego wzoér stanowi zalgcznik
nr 4 do zarzadzenia.

2. Program kontroli opracowuje podinspektor ds. bezpieczenstwa publicznego w terminie 7 dni przed
dniem rozpoczecia kontroli.

3. Program kontroli akceptuje przewodniczacy zespolu prowadzacego kontrole i przedktada
do zatwierdzenia Wojtowi.

§ 9. 1. Kontrole przeprowadza zespot prowadzacy kontrole, sktadajacy sie co najmniej z dwoch osob.
2. Sktad zespotu prowadzacego kontrolg, w tym jego przewodniczacego, wyznacza Wojt.
3. Pracami zespotu kieruje przewodniczacy zespotu.

§ 10. 1. Osoba wyznaczona do udziatu w pracach zespotu prowadzacego kontrolg, w terminie 7 dni przed
dniem rozpoczecia kontroli sktada pisemne o$wiadczenie o istnieniu okolicznoéci uzasadniajacych jej
wylaczenie z udzialu w kontroli.

2. Wzér oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 5 do zarzadzenia.

§ 11. Czynnosci kontrolne przeprowadza osoba, co do ktorej nie zachodza okolicznos$ci uzasadniajace jej
wylaczenie z udziatu w kontroli, na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia, ktorego wzor stanowi nr
6 do zarzadzenia.

§ 12. 1. Ustala sig¢ trojstopniows skale ocen z kontroli:

1) pozytywna  —  gdy  wzakresie  objetym  kontrola  nie stwierdzono  nieprawidlowosci
albo gdy stwierdzone nieprawidlowosci maja charakter wylacznie formalny, s3 sporadyczne
i nie maja wptywu na kontrolowang dziatalnos¢,

2) pozytywna z nieprawidlowosciami — gdy w zakresie objetym kontrola stwierdzono nieprawidtowosci
formalne imerytoryczne, ale nie mialy one zasadniczego negatywnego wplywu na kontrolowang
dziatalno$¢ oraz zdolnos$¢ do realizacji zadania lub zadan,

4) negatywna — gdy w zakresie objetym kontrolg stwierdzono nieprawidtowos$ci merytoryczne,
ktore maja zdecydowany wplyw na kontrolowang dziatalno$¢ izdolnos¢ do realizacji zadania
lub zadan.

§ 13. 1. Wystapienie pokontrolne, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 7 do zarzadzenia, zatwierdza Wojt,
a przewodniczacy zespolu prowadzgcego kontrole, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia czynnoS$ci
kontrolnych przesyta wystapienie pokontrolne kierownikowi podmiotu kontrolowanego, ktory moze zglosi¢
umotywowane pisemnie zastrzezenia do ustalen zawartych wystapieniu pokontrolnym.

2. Zastrzezenia o ktorym mowa w ust. 1 podlegaja rozpatrzeniu w terminie 14 dni, od dnia
ich dorgczenia i nie wstrzymujg realizacji wnioskoéw lub zalecen pokontrolnych

§ 14. Traci moc Zarzadzenie Nr33/2023 Wojta Gminy Janowiec Koscielny z dnia 31 marca 2023 r.
w sprawie szczegdétowych zasad planowania, organizowania iprowadzenia kontroli wykonywania zadan
obronnych w Gminie Janowiec Koscielny.
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§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania ipodlega ogloszeniu w sposdéb zwyczajowo
przyjety.

Wojt Gminy

Piotr Rakoczy
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ZATWIERDZAM

Zatagcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 62/2023

Wodjta Gminy Janowiec Koscielny

z dnia 7 sierpnia 2023 r.

INFORMACJA O WYNIKACH KONTROLI REALIZACJI WYBRANYCH OBSZAROW ZADAN OBRONNYCH
PRZEPROWADZONYCH PRZEZ WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY W

Lp. Zakres kontroli Termin kontroli Wynik kontroli i ocena Zalecenia i wnioski
kontroli (w zakresie dotyczacym
kontroli)
1.
2.
3.
4.
OPRACOWAL
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ZATWIERDZAM

Wodjta Gminy Janowiec Koscielny

z dnia 7 sierpnia 2023 r.

ROCZNY PLAN KONTORLI WYBRANYCH OBSZAROW REALIZACJI ZADAN OBRONNYCH

PROWADZONYCH PRZEZ WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY W

Lp.

Nazwa podmiotu kontrolowanego

Zakres kontroli

Przewidywany termin
kontroli

Bl e

OPRACOWAL

Zatgcznik Nr 2 do zarzgdzenia Nr 62/2023
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 62/2023
Wodjta Gminy Janowiec Koscielny

z dnia 7 sierpnia 2023 r.

(znak sprawy)

(miejscowos$¢ i data)

POWIADOMIENIE O KONTROLI

Na podstawie § 8 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli
realizacji zadan obronnych ( Dz. U. z 2023, poz. 253), a takze § 6 ust. 1 Zarzadzenia Nr ... Wojta Gminy
Janowiec Koscielny z dnia....................... w sprawie szczegOlowych zasad prowadzenia kontroli
realizacji zadan obronnych przez Wojta Gminy Janowiec Koscielny, informujg, ze w dniu
................... r. Zostanie przeprowadzona kontrola problemowa wykonywania zadan obronnych w

(pieczeg, data 1 podpis zarzadzajacego kontrole)

Pouczenie:

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem rozpoczecia
kontroli, podmiot kontrolowany, moze zwrocic¢ si¢ z prosba o zmiang terminu kontroli, przy czym
termin kontroli moze by¢ zmieniony tylko raz.
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 62/2023

Wodjta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 7 sierpnia 2023 r.

(miejscowos$é, data)

PROGRAM KONTROLI

Lp.

Elementy programu kontroli

Tres$¢ programu Kkontroli

Podmiot kontrolowany
(nazwa i adres)

Zakres przedmiotowy

kontroli (wybrane obszary zadan
obronnych realizowanych przez
podmiot kontrolowany, zgodnie z
powiadomieniem o kontroli)

Termin kontroli (data zgodnie z
powiadomieniem o kontroli)

Organizacja przeprowadzenia

kontroli

(znak i numer sprawy, rodzaj
kontroli, podstawy prawne
prowadzenia kontroli, sktad zespotu
prowadzacego kontrole i jego
przewodniczacy, cel kontroli, skala
oceny podmiotu kontrolowanego)

Harmonogram

przeprowadzenia kontroli (dni
i godziny przeprowadzenia
kontroli, podziat zadan w ramach
prac zespotu prowadzacego
kontrolg, termin: sporzadzenia
wystapienia pokontrolnego,
whniesienia zastrzezen i zajgcia
stanowiska w zakresie zastrzezen)

AKCEPTUJE:

ZATWIERDZAM:

(podpis)
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 62/2023
Wodjta Gminy Janowiec Koscielny

z dnia 7 sierpnia 2023 r.

OSWIADCZENIE OSOBY WYZNACZONEJ DO UDZIALU W PRACACH ZESPOLU
PROWADZACEGO KONTROLE O ISTNIENIU OKOLICZNOSCI
UZASADNIAJACYCH JEGO WYLACZENIE Z UDZIALU W KONTROLI

(miejscowosc, data)

(wydzial, oddzial, urzad administracji
publicznej)

OSWIADCZENIE

W zwigzku z planowang w dniu: ..................... kontrola W .....oooeiii
(data)

(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego)

W zakresie realizacji wybranych obszarow zadan, stosownie do tresci §10 ust. 3 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli realizacji zadan obronnych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 253) o$wiadczam, Ze istnieja/ nie istniejg” okoliczno$ci uzasadniajgce wyltgczenie mnie z udziatu
w kontroli, gdyz:

1. Kontrola dotyczy / nie dotyczy” moich praw lub obowigzkéw albo praw lub
obowigzkoéw osoby mi bliskiej, w rozumieniu art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 15 lipca 2011
r. o kontroli w admiracji rzadowej (Dz. U z 2020 r. poz. 224), tj. mojej/mojego”
matzonka/matzonki*, osoby pozostajagce ze mnag faktycznie we wspdlnym pozyciu,
krewnych i powinowatych do drugiego stopnia albo os6b zwigzanych ze mna z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli.

. . . . . ox . . ;e e .
2. Przedmiot kontroli stanowia/ nie stanowig zadania nalezace wcze$niej do moich
obowigzkow jako pracownika, przez rok od zakonczenia ich wykonywania.
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. . . . . * . . ;. , .
3. Zaistnialy / Nie zaistnialy inne okoliczno$ci mogace wywotywaé uzasadnione
watpliwosci co do moich bezstronnoSCi & ....ovvviieiiiiii i

(podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)

Rozstrzygnigcie:

Wytaczam / Nie wylaczam z udziatlu w kontroli.

niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 62/2023
Wodjta Gminy Janowiec Koscielny

z dnia 7 sierpnia 2023 r.

(oznaczenie organu) (miejscowosc¢ 1 data)

(podstawa prawna podjecia kontroli)

upowazniam

(nazwa podmiotu kontrolowanego)

(zakres kontroli — kontrolowane wybrane obszary zadan obronnych)

UPOWAZNIENIE JESt WAZIE W ...vvtenttette et enteeente et eanteenteeaaeeenae et eaneeenneenneens

(podpis wydajacego upowaznienie)
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Zatgcznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 62/2023
Wodjta Gminy Janowiec Koscielny

z dnia 7 sierpnia 2023 r.

(miejscowos¢ i data)

ZATWIERDZAM

(znak sprawy)

Pani/Pan

(imi¢ 1 nazwisko, stanowisko
kierownika podmiotu
kontrolowanego, nazwa i adres)

Stosownie do § 16 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli
realizacji zadan obronnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 253), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem” oraz § 7 ust.
1 Zarzadzenia Nr ...... Wojta Gminy Janowiec Koscielny w sprawie szczegdtowych zasad prowadzenia
kontroli realizacji zadan obronnych przez Wojta Gminy Janowiec, przekazuje¢ Pani/ Panu wystgpienie
pokontrolne.

WYSTAPIENIE POKONTROLNY
Kontrolg przeprowadzit zespot, wyznaczony prze Wojta Gminy Janowiec Koscielny w skladzie:

- przewodniczacy zespotu prowadzacego kontrolg (imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera):
...................................... , Na podstawie upowaznienia nr........ Z dnia ...... wydanego przez
Woéjta Gminy Janowiec Koscielny

- czlonek zespotu prowadzgcego kontrole (imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera):
...................................... , ha podstawie upowaznienia nr ............... z dnia ..............
wydanego przez Woéjta Gminy Janowiec Ko$cielny.

Termin kontroli: ...
(data rozpoczecia i zakonczenia czynnos$ci kontrolnych z podaniem ewentualnej przerwy w kontroli)

Kontrole przeprowadzono W ...........ccooviiiiiiiiiiiiiiiieeanes
(nazwa i adres podmiotu kontrolowanego, ewentualnie inne miejsce wykonywania kontroli)

W czasie prowadzenia kontroli stanowiska pehnili:

(imig i nazwisko kierownika podmiotu kontrolowanego, data objecia stanowiska)
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(imi¢ 1 nazwisko pracownika oraz kierownika jego komorki organizacyjnej, data objgcia stanowisk)
jednostki kontrolowanej, z uwzglgdnieniem zmian, data objgcia stanowiska)

Odpowiedzialny/a za realizacjg zadan objetych  zakresem  kontroli na  podstawie
(regulamin organizacyjny lub inny wilasciwy dokument oraz zakres czynnos$ci/ obowigzkoéw
pracownika)

Przeprowadzenie kontroli odnotowano w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej pod numerem

Przedmiotem kontroli jest realizacja wybranych obszaréw zadan obronnych, w zakresie (zgodnie z
zawiadomieniem o kontroli):

Na podstawie przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w zakresie objetym kontrola (opis stanu
faktycznego wykonywania zadan obronnych w podmiocie kontrolowanym, zgodnie z zakresem
przedmiotowym kontroli, ustalone nieprawidtowosci z uwzglednieniem przyczyn ich powstania oraz
wplywu na wykonywanie zadan obronnych):

W oparciu o ustalony stan faktyczny w zakresie objetym kontrolg, dziatalno$¢ kontrolowanego
podmiotu ocenia sig .........eovevinienininnnnnn.. (ocena zgodnie z trzystopniowg skalg ocen).

Wnhioski i zalecenia zespolu prowadzacego kontrole:

O realizacji wnioskow 1 zalecen zespotu kontrolnego, prosz¢ powiadomi¢ Wojta Gminy Janowiec
Koscielny, w terminie 60 dni od dnia dorgczenia wystapienia pokontrolnego.

Pouczenie:
Kierownikowi podmiotu kontrolowanego przystuguje prawo zgloszenia przewodniczacemu zespotu

prowadzacego kontrole, umotywowanych pisemnie zastrzezen do ustalen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym, w terminie 14 dni od dnia jego dorgczenia.

(podpis przewodniczacego)
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