] ZARZADZENIE NR 12/2023
WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

z dnia 31 stycznia 2023 r.

w sprawie okreSlenia formy sporzadzania i przekazywania sprawozdan budzetowych i finansowych oraz
obiegu dokumentow w jednostkach organizacyjnych Gminy Janowiec KoScielny

Na podstawie art. 33 ust. S ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2022r.
poz. 559 ze zm.), § 12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finansé6w zdnia 11 stycznia 2022 roku w sprawie
sprawozdawczoséci budzetowej (Dz. U. z2022 poz. 144, 2023 r. poz. 193) oraz § 9 ust. 9 rozporzadzenia
Ministra Finansoéw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2396 ze zm.) Wjt
Gminy Janowiec Ko$cielny zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. W jednostkach organizacyjnych Gminy Janowiec Kos$cielny wprowadzam obowigzek w terminie do
10 lutego 2023 r. zainstalowania iuruchomienia bezptatnego systemu SJO BESTI@, zintegrowanego
z systemem BESTI@ uzytkowanym w Urzedzie Gminy Janowiec Koscielny.

§ 2. W zwiazku z wprowadzeniem obowiazku przekazywania jednostkowych sprawozdan budzetowych
1 finansowych w systemie Besti@, wprowadzam obowiazek przekazywania sprawozdan do Zarzadu jednostki
samorzadu terytorialnego za pomoca platformy ePUAP Urzedu Gminy Janowiec Koscielny, tylko w formie
elektronicznej, sporzadzonych w systemie SJO Besti@, opatrzonych dwoma podpisami elektronicznymi.

§ 3. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych sporzadzajg wszystkie sprawozdania za pomocg swoich
licencjonowanych systemow finansowo-ksiggowych.

2. Sporzadzone sprawozdania nastgpnie eksportujg do systemu SJO Besti@, po ich zatwierdzeniu i po
podpisaniu dwoma podpisami elektronicznymi — kierownika jednostki i gldéwnego ksiggowego, przekazuja za
pomoca platformy ePUAP do Zarzadu JST.

3. Sprawozdania zsystemu SJO Besti@ jednostki przekazujg takze w formacie *xml na skrzynke
sprawozdania@janowiec.com.pl

4. Przestane jednostkowe sprawozdania, Zarzad JST przekazuje do systemu Besti@, po ich zagregowaniu,
podpisaniu przez Wojta i Skarbnika, przekazuje zbiorcze sprawozdania zgodnie z wlasciwoscia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Janowiec
Koscielny oraz kierownikowi instytucji kultury.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 5/2022 Wojta Gminy Janowiec Koscielny zdnia 17 stycznia 2022 .
w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan ze zmianami.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Piotr Rakoczy

Signed by /
Podpisano przez:
Piotr Rakoczy
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