] ZARZADZENIE NR 42/2022
WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

z dnia 29 kwietnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych §rodkéw z Funduszu Pomocy
obywatelom Ukrainy dotkni¢tych konfliktem zbrojnym na terenie Ukrainy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2021 r.
poz. 1372 ze zm.), art. 10 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994r. orachunkowosci (Dz. U. z2021r.
poz. 217 z pézn. zm.) oraz art. 14 ust. 111 15 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy
w zwiazku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz.U. z2022r. poz. 583 z pdzn. zm.)
zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace $rodkow z Funduszu
Pomocy stanowigce zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt Gminy

Piotr Rakoczy

Signed by /
Podpisano przez:

Piotr Rakoczy
Date / Data:

2022-05-05
07:31
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 42/2022
Wojta Gminy Janowiec Kos$cielny
z dnia 29 kwietnia 2022 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI DOTYCZACE SRODKOW
Z FUNDUSZU POMOCY W CELU FINANSOWANIA REALIZACJI ZADAN NA RZECZ
OBYWATELI UKRAINY DOTKNIETYCH KONFLIKTEM ZBROJNYM NA TERENIE UKRAINY

1.Celem prowadzenia rachunkowoS$ci jest wierne irzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej srodkow z Funduszu Pomocy

Cel zadania a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

-zasadzie ciagglosci, ktora stanowi, ze przyjete =zasady rachunkowosci beda stosowane
w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach ksiggowych operacji
gospodarczych, przyjmujac taka samg metode wyceny aktywow
i pasywow oraz sporzadzania sprawozdan finansowych, tak, aby przez kolejne lata informacje z nich
wynikajace byly poréwnywalne. Wykazane w ksiggach rachunkowych na okres ich zamknigcia stany
aktywoOw 1 pasywoOw ujmuje si¢ w tej samej wysokosci w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach
rachunkowych,

-zasadzie jawnosci i przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialnosci osoéb dysponujacych zasobami
publicznymi, tatwo$¢ dostrzegania niegospodarnosci i ograniczenie ryzyka niecelowego wydania $rodkow
publicznych, czyli takze unijnych $rodkow grantu. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji
budzetowe;j,

-zasadzie memorialowej i1 kasowej: w ksiggach rachunkowych dla $rodkéw z Funduszu Pomocy nalezy
uja¢ wszystkie osiggniete iprzypadajace na jej rzecz przychody oraz obciazajace ja koszty zwigzane
z przychodami, dotyczace danego roku budzetowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Jesli zatem
jednostka bedzie miata niezaptacone koszty, uyjmuje si¢ je w ksiggach rachunkowych po stronie ,,pasywa”
jako zobowigzania. Natomiast nieoptacone przychody zostang ujete w ksiggach rachunkowych po drugiej
stronie ,,aktywa” jako nalezno$ci.

-zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu — jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci, rzetelnie i jasno
przedstawiajac sytuacj¢ majatkowsq i finansowg oraz wynik finansowy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie odpowiednio zapisy
zarzadzen Wojta Gminy, aw szczegolnosci W sprawie wprowadzenia W Zycie
w Urzegdzie Gminy Janowiec Koscielny instrukcji zasad (polityki) rachunkowosci.

2.Urzad Gminy Janowiec Koscielny oraz Budzet Gminy (ORGAN) posiadaja odrgbne rachunki bankowe
tj.: Urzad Gminy - 14 8834 1035 2004 0200 1155 0016.

Budzet Gminy (ORGAN) - 31 8834 1035 2004 0200 1155 0001.

Do dysponowania srodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych upowaznione sa
osoby zgodnie z odrgbnymi zarzadzeniami.

3.Srodki z Funduszu Pomocy przekazanie Gminie sa przeznaczone na realizacje dziatan jednostki
samorzadu terytorialnego w zakresie nadania nr PESEL, wykonania zdjec
w zwigzku z nadaniem statutu UKR obywatelom Ukrainy, §wiadczenia pienigzne dla osob fizycznych, ktore
zapewnig zakwaterowanie z catodziennym wyzywieniem, dodatkowe zadania o$wiatowe zwigzane
z ksztalceniem, wychowaniem 1iopicka nad dzie¢mi iuczniami bg¢dacymi obywatelami Ukrainy,
jednorazowe $wiadczenia pieniezne w wysokosci 300 zl, oraz §wiadczenia rodzinne.

4.Na potrzeby realizacji zadan na rzecz pomocy Ukrainie otworzono wydzielony rachunek bankowy
o numerze 23 8834 1035 2004 0200 1155 0048. Rachunek dla srodkéw Funduszu Pomocy przeznaczony
jest dla dochodéw i ewidencjonowany w organie jednostki.

5.Z rachunku bankowego w Urzgdzie Gminy Janowiec Koscielny numer 14 8834 1035 2004 0200 1155
0016 beda dokonywane ptatnosci za wydatki w zakresie o$wiaty, zarzadzania kryzysowego oraz zadan
z zakresu dziatania USC.
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6.Wydatki ze $rodkow Funduszu Pomocy w zakresie pomocy spolecznej i wsparcia rodziny realizuje
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Janowcu Koscielnym.

7.Dla $rodkow z Funduszu Pomocy ustala si¢ odrebny plan finansowy z wyszczegodlnieniem zadan
z podziatem wedtug klasyfikacji budzetowe;.

8.Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy Janowiec Koscielny, Janowiec Koscielny
62, 13-111 Janowiec Koscielny. Ksiggi prowadzone sa komputerowo w systemie RESPONS wersja 04.205
ZETO SOFTWARE Sp zo.o. Olsztyn. Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta
zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

9.0peracje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych ze srodkéw z Funduszu Pomocy ujmowane
sa w ksiggach Gminy Janowiec Koscielny (Organu). Zrealizowane dochody Organu ujmowane s3 na koniec
roku jako przychody w jednostce budzetowej (UG).

10.Wydatki w ramach Funduszu Pomocy klasyfikuje si¢ zgodnie z odpowiednig czwarta cyfra
klasyfikacji budzetowe;j ,,0”.

11.Rachunkowo$¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe, tj. przeptywy $rodkéw,
a rachunkowos$¢ w jednostce budzetowej (UG/GOPS) - wydatki biezgce, rozrachunki miedzy
kontrahentami, jednostka i budzetem.

12.Platnosci dokonywane sg w formie bezgotoéwkowej za pomoca elektronicznego systemu Bankowosci
Internetowej udostepnianego przez Bank Spotdzielczy w Nidzicy oddziat w Janowcu Koscielnym, na
podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania ww. przelewu. Dokumenty
ksiggowe powinny by¢ zgodnie z zasadami dziatania i zawiera¢ tytut przelewu. Dopuszcza si¢ stosowanie
not obcigzeniowych migdzy jednostkami organizacyjnymi z tytutlu refundacji poniesionych kosztow
zwigzanych z pomocg obywatelom Ukrainy na terenie Gminy Janowiec KoS$cielny (dozywianie w szkotach
i dowoz dzieci do szkot). Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

13.0pis na odwrocie faktury lub innego dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej moze by¢
modyfikowany w zaleznosci od zaistniatych potrzeb.

14.Dowody ksiggowe dotyczace zatwierdzenia i akceptacji srodkéw z Funduszu Pomocy podpisane sa
przez Wojta lub inng osobe upowazniong oraz opatrzone pieczeciami sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym oraz wzgledem formalnym i rachunkowym podpisane przez osoby upowaznione odrgbnym
zarzadzeniem.

15.Procedura obiegu dokumentow:
D)rejestracja wptywu faktury, odbywa sie¢ w Sekretariacie Urzedu Gminy,

2)kontrola merytoryczna dokumentu — polega na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze przedstawione
w dokumencie ksiggowym jest zgodne z rzeczywistoscia,

3)kontrola formalno - rachunkowa dokumentu — polega na doktadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe
na dowodach ksiegowych sa prawidlowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z =zasadami dziatan
matematycznych i obowigzujagcymi normami (normy zaokraglen, obliczen podatkowych itp.).

4)Skarbnik Gminy lub upowazniona osoba zapewnia kontrole zgodno$ci operacji gospodarczych
1 finansowych z planem finansowym.

16.Przeprowadzenie kontroli musi by¢ uwidocznione za pomoca daty i podpisu osoby sprawdzajacej. Po
zakonczeniu czynno$ci kontrolnych dowody ksiggowe uznane za prawidlowe sa akceptowane oraz
zatwierdzone do wyptaty przez Wojta lub inng upowazniong osobe.

17.W  ewidencji  ksiggowej  Funduszu = Pomocy  wprowadzono  symbol  ,,002002Y”
i ,,002002C” dla dochodéw natomiast symbol dla wydatkow 901023 Y 1901023 C oraz kosztéw
kwalifikowalnych w dzienniku gtéwnym UG.

18.Do prowadzenia w Organie Gminy ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem S$rodkéw
Funduszu Pomocy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

133 — 18 - Rachunek budzetu
223 — 01 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych/UG
223 — 03 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych/GOPS
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901- Dochody budzetu

902- Wydatki budzetu

960- Skumulowane wyniki budzetu

961- Wynik wykonania budzetu

991 — Plan finansowy dochodéw budzetowych
992 — Plan finansowy wydatkow budzetowych.

Ewidencja ksiegowa:

Lp. Tresé WN MA
1 | Wplyw Funduszu Pomocy na rachunek bankowy 133-18 901
(klasyfikacja
budzetowa)
2 | Zaptata ze $rodkow Funduszu Pomocy za realizacj¢ okreslonego zadania 223-01 133-18
Rozliczenie wydatkow na podst. sprawozdania Rb 28S 223-03
3 | Urzedu/ GOPS 223-01
Przeksiggowanie rocznych wydatkéw i dochodow: 902 223-03
4 | a)wydatki zrealizowane ze Funduszu Pomocy
b)dochody pochodzace z Funduszu Pomocy 961 902
c)przeksieggowanie wyniku pod datg zatwierdzenia sprawozdania 901 961
961 960

17. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkow z Funduszu Pomocy
w jednostce budzetowej korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

Konta bilansowe:

011 - Srodki trwate

071 - Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 - Srodki trwate w budowie

130 - 02- Rachunek biezacy jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

240 - Pozostate rozrachunki

401- Zuzycie materiatow 1 energii

402- Ustugi obce

404- Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenie spoteczne i inne §wiadczenia

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

998- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999- Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Ewidencja ksiggowa:
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Lp. Tresé WN MA
1 Naliczenie podatku i sktadek od wynagrodzen 231 225
231 229
2 Dokument ksiggowy dotyczacy Funduszu Pomocy 401 201
Koszty do konta 40... z podzialem jak w V.1 402 231
404 229
405
3 Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkoéw na realizacje
Funduszu Pomocy objetych planem finansowym 130-02 | 800
4 Przeksiegowanie w nastgpnym roku pod datg przyjecia bilansu dodatniego wyniku | 860 800
za rok poprzedni
5 Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego przychodow z tytutu otrzymanych 720 860
srodkéw Funduszu Pomocy
6 Przeksiegowanie w koncu roku obrotowego poniesionych kosztéw ujmowanych na | 860 401
kontach zespotu ,,4” 402
404
405

18.Dla  potrzeb  Funduszu Pomocy mozna doda¢  odpowiednie konta  syntetyczne
i analityczne wykorzystywane w jednostce w dzienniku glownym - wydatki,
a w organie — dochody. Operacje nalezy ewidencjonowa¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym
z art. 125 ust.4 lit. b rozporzadzenia ogblnego.

19.0dpowiedzialnos¢  w zakresie =~ Funduszu  Pomocy za  wlasciwa, biezaca  izgodna
z przepisami ewidencje ksiegowa, analizg i archiwizacje ponosi: w Organie - Budzecie Pani Katarzyna
Kowalewska - inspektor ds. ksiggowosci budzetowej Referatu Finansowo - Podatkowego, w jednostce
realizujacej w Urzedzie Gminy Janowiec Kos$cielny Pani Bogumita Dunajska inspektor ds. ksiggowosci
budzetowe, Pani Joanna Idzkowska inspektor ds. ochrony s$rodowiska oraz Pani Karina Rogalska —
Kierownik Referatu Os$wiaty Sportu iRekreacji. Za zgodno$¢ zoryginalem dokumenty finansowe
(przelewy, faktury) potwierdza W¢jt Gminy Janowiec Ko$cielny lub osoba przez niego upowazniona.

20.Dokumenty zrodlowe Funduszu Pomocy ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych sa na biezaco
gromadzone i przechowywane w segregatorach, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z przyjetego
systemu prowadzenia ksigg rachunkowych zpomoca programu RESPONS, umozliwiajacego ich
odszukanie i sprawdzenie.

21.Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych UG Janowiec Koscielny
1 dokumentujace wydatki poniesione przez Gming Janowiec Kos$cielny m.in. faktury, rachunki iinne
dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz zestawienia obrotéw isald dotyczace Funduszu
Pomocy w trakcie realizacji przechowywane sa w Referacie Finansowo-Podatkowym.

22. W GOPS odpowiedzialnos¢ w zakresie Funduszu Pomocy za wlasciwg, biezacg 1zgodna
z przepisami ewidencje ksiegowa, analiz¢ i archiwizacje ponosi Goéwna ksiegowa jednostki. Za
zatwierdzanie wyplaty srodkow z FP ponosi kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona.

Dokumentacja dotyczaca realizacji Funduszu Pomocy przez Gming Janowiec Koscielny przechowywana
bedzie w archiwum zaktadowym.
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