ZARZADZENIE NR 14/2022
WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

z dnia 27 stycznia 2022 r.

w sprawie ustalenia rocznego planu kontroli wewnetrznych w Urzedzie Gminy Janowiec KoS$cielny oraz
w jednostkach organizacyjnych na 2022 rok.

Na podstawie art. 30, 31, 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz. U. 22021 r.,
poz.1372 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustalam roczny plan kontroli wewnetrznych w Urzgdzie Gminy Janowiec KoS$cielny, stanowiacy
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia i plan kontroli w jednostkach organizacyjnych, stanowigcy zatacznik
2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Koordynatorami kontroli sa : Sekretarza Gminy, Skarbnik Gminy i Kierownicy Referatéw Urzedu
Gminy Janowiec Ko$cielny.

3. Obszary tematyczne dla poszczegoélnych koordynatorow wyznacza si¢ w zatgczniku nr 1 i 2 niniejszego
zarzadzenia.

4. Poszczegolni koordynatorzy wskazuja Wojtowi do akceptacji zespot kontrolny, skladajacy si¢ zco
najmniej 2 cztonkow. Zespot zostaje powotany odrgbnym zarzadzeniem.

5. Koordynator peti funkcj¢ Przewodniczacego zespotu kontrolnego.

§ 2. Zobowiazuj¢ koordynatoréw i cztonkéow zespotu kontrolnego do rzetelnego i obiektywnego ustalania
stanu faktycznego podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych, aw razie stwierdzenia
nieprawidlowosci, ustalenie ich przyczyn i skutkéw oraz osob za nie odpowiedzialnych.

§ 3. Koordynator wyznacza sposrdd zespotu kontrolnego osobe sporzadzajaca koncowy protokét na
podstawie czastkowych wnioskow zespotu kontrolnego.

§ 4. Protokot nalezy przedtozy¢ Woéjtowi Gminy w terminie 14 dni od zakonczenia kontroli.

§ 5. Plan kontroli obejmuje podstawowy zakres kontroli i moze ulec zmianie w zalezno$ci od biezacych
potrzeb.

§ 6. Kontrole dorazne przeprowadza si¢ poza planem na polecenie Wojta Gminy.

§ 7. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych opracowuja plany kontroli wewnetrznych na 2022 rok
w kierowanych przez siebie jednostkach w terminie do 14.02.2022 roku.

2. W terminie do 30.01.2023 roku Kierownicy jednostek organizacyjnych przedstawiajg Wojtowi raport
z przeprowadzonych kontroli wewnetrznych.

3. Raport, o ktorym mowa w ust.2 podlega wtaczeniu do dokumentacji kontroli zarzadcze;.
§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Signed by / . .
Podpisano przez: Wojt Gminy

Piotr Rakoczy
Date / Data:

2022-01-28 Piotr Rakoczy
08:49
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 14/2022

Woéjta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 27 stycznia 2022r.

Plan kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy Janowiec KoScielny na 2022 rok

Lp. Przedmiot kontroli Planowany termin kontroli Koordynujacy
Odprowadzanie $ciekow- kontrola szamb Kierownik Referatu Gospodarki Terenowej
i przydomowych oczyszczalni. Zgodnos$¢ danych Il -III kwartat Skarbnik Gminy
1 deklaracji podatkowych ze stanem faktycznym.
Kierownik Referatu Gospodarki Terenowej
2 Realizacja zalecen pokontrolnych (RIO) w zakresie IV kwartat
procedury sprzedazy nieruchomosci
Procedura refundacji kosztow ksztalcenia I kwartat Kierownik Referatu O$wiaty
3 mtodocianych
Terminowos¢ zalatwiania spraw na podstawie losowo T kwartat Sekretarz Gminy
4 wybranych (z rejestru pism wplywajacych) i ich
' rejestracja w jednolitym rzeczowym wykazie akt
Procedura rozpatrywania petycji, wnioskdéw, skarg oraz IV kwartat Sekretarz Gminy
5. wnioskoOw o udzielenie informacji publicznej
Realizacja zalecen pokontrolnych (RIO) w zakresie [T kwartat Skarbnik Gminy
6. realizowanych spraw w Referacie
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Plan kontroli w jednostkach organizacyjnych Gminy w 2022 r.

Zaacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 14/2022

Woéjta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 27 stycznia 2022r.

L.p. Przedmiot kontroli Jednostka organizacyjna | Planowany termin kontroli Koordynujacy
1. Gospodarka finansowa Srodowiskowy Dom
obejmujaca dochody i wydatki, | Samopomocy w Janowcu | kwartat Skarbnik Gminy
zakupy inwestycyjne, Koscielnym
zatrudnianie i osobowy fundusz
ptac, gospodarowanie ZFSS,
inwentaryzacja i §rodki trwate
2. Gminny O$rodek Pomocy
Sprawozdawczo$¢. Polityka | Spolecznej IV kwartat Skarbnik Gminy
kadrowa, place,
gospodarowanie ZFSS
3. Egzekucja naleznosci. Zaktad Gospodarki I kwartat Skarbnik Gminy, Kierownik Referatu
Komunalnej Gospodarki Terenowej
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