: ZARZADZENIE NR 13/2021
WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

z dnia 26 stycznia 2021 r.

w sprawie zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci w Urz¢dzie Gminy Janowiec KoScielny

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2020 r.
poz. 713 ze zm.) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z2019
poz. 351 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 7/2020 Woéjta Gminy Janowiec Koscielny z dnia 27 stycznia 2020 r. w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Janowiec Koscielny
wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1. w zalgczniku nr 1 ,,0golne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych”

1)w § 1 ust. 20 pkt 1 lit a) dodaje sig tiret smy w brzmieniu: - wydzielone subkonto dochodéw dla $rodkow
z Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych

2)w § lust. 20 pkt 1 lit b) dodaje si¢ tiret czwarty w brzmieniu: - wykup wyemitowanych obligacji
komunalnych

3) w § 2 ust. 13 otrzymuje brzmienie: Jezeli jedng operacj¢ dokumentuje wigcej niz jeden dowdd (egzemplarz
dowodu), podstawe zapisu jest pierwszy dokument (faktura pro forma), ale tylko oryginat faktury moze by¢

uznany za dokument Zrodtowy, ktéry po otrzymaniu nalezy bezwzglednie dolgczy¢é do pierwszego
dokumentu.

4)w § 3 ust. | pkt | otrzymuje brzmienie: Urzad Gminy w Janowcu Koscielnym stosuje nastgpujacy system
komputerowy - SOJST PUMA opracowany przez ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. z siedzibg w Olsztynie —
Licencja na 60 miesigcy, od 01.01.2021 r. do 31.12.2022025 r., wersja 04.184 z dostepem do aktualizacji
wramach umowy Nr GT.272.6.2020 z dnia 15.09.202020 r. Program skiada si¢ z modutéow uzywanych
objgtych opiekg autorskg oraz programéw udostgpnionych, nieuzytkowanych.

5)w § 3ust. 1 pkt 2 dodaje si¢ tiret 6smy w brzmieniu: - Srodowiskowy Dom Samopomocy w Janowcu
Koscielnym — jednostka nr 15.

6) w § 3 ust. | dodaje si¢ pkt 19 w brzmieniu: Modul WPF — jest wdrazana w celu przeprowadzenia oceny
sytuacji finansowej jednostki samorzadu terytorialnego, metodyka prognozy uwzglgdnia elementy
wymagane przez ustawg o finansach publicznych. Wzorzec WPF koncentruje si¢ na syntetycznej prognozie
glownych parametréw budzetowych. Szacowane dochody oraz wydatki nimi finansowane, z podziatem na
biezace i majgtkowe obrazujg sytuacjg finansowa w roku budzetowym oraz w latach przysztych pozwala na
dokonanie analizy mozliwosci inwestycyjnych oraz oceng zdolnosci kredytowej. Do analizy wiaczono
takze przychody irozchody. Modul WPF S$cisle wspolpracuje z modulem Budzet. Wersja 1.1, wersja
modutu 02.901.

7)w § 3 ust. 3 w zwigzku z wygasnigciem z koficem 2020 r. umowy z firmg TECHNIKA IT, ust. 3 otrzymuje
nowe brzmienie: System EDICTA — elektroniczny system zarzadzania dokumentami, firmy ASSECO
DATA SYSTEM, wramach umowy Nr GT.272.6.2020 zdnia 15.09.202020 r. Elektroniczny obieg
dokumentow w Urzgdzie Gminy Janowiec Koscielny obowigzuje od dnia 01.01.2021 r.

8)w § 3 ust.5otrzymuje brzmienie: Program DRUKI GOFIN wykupiono licencje na rok 2021 na
1 stanowisko, uzytkownik 87065.

9) w § 5 ust. 3 otrzymuje brzmienie: Obowigzujgca wersja oprogramowania na dzien sporzadzenia niniejszego
zarzadzenia to PUMA 04.184. Wersja systemu PUMA ulega aktualizacji i znajduje si¢ na stanowisku
Informatyka. Zmiana wersji oprogramowania nie wymaga zmiany w niniejszych przepisach, zgodnie
z umowa o opieke autorska, o ktorej mowa w § 3 ust. 1.

§ 2. W zalgczniku nr 4  \Wewnetrzne zasady gospodarki finansowej”

1) w § 2 ust. 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie:



4) Referat Finansowo-Podatkowy
- Wiestawa Samsel — Kierownik Referatu,
- Bogumita Dunajska — Inspektor ds. ksiggowosci,
- Anna Jabtonska - Inspektor ds. podatkow i optat lokalnych,
- Katarzyna Kowalewska - Inspektor ds. podatkowej i budzetowe;.

a) Sprawy dotyczace rozliczen kredytéw i pozyczek, dotacji, subwencji, podatkéw ioptat lokalnych,
rozliczenie podatku VAT iinne bedace w zakresie kompetencji Referatu wynikajace zregulaminu
organizacyjnego i czgsci planu finansowego realizowanego przez Referat.

b) Wykaz o0s6b upowaznionych do sporzadzania, weryfikowania idokonywania innych czynnosci
kontrolnych z dokumentacja ksiggowa bgdaca w zakresie dziatania Referatu Finansowo-Podatkowego:

- Bogumila Dunajska — weryfikacja dokumentéw ksiggowych, sporzadzanie deklaracji jednostkowej
(czastkowe) dla podatku od towardw i ustug (VAT),

- Anna Jablonska - deklaracje/ informacje na podatek rolny, podatek lesny, podatek od nieruchomosci
oraz wnioskow o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego dla producentéw
rolnych

- Katarzyna Kowalewska - wystawianie faktur VAT, faktur korygujacych, not ksiggowych, weryfikacja
czastkowych deklaracji VAT-7, sporzadzanie zbiorczej deklaracji dla podatku od towaréw i ustug
JPK-VAT oraz weryfikacja deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych.

¢) W razie krotkotrwalej nieobecnosci danego pracownika zastgpstwo ustalone wedlug zakresu czynnosci
pracownikow Referatu Finansowo-Podatkowego.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




