ZARZADZENIE NR 73/2020
WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

z dnia 8 wrze$nia 2020 r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy Janowiec
Koscielny na 2021 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 22020 .,
poz. 713), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2019r., poz. 869 ze
zm.), Wojt Gminy Janowiec Koscielny zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy oraz referaty Urzgdu Gminy Janowiec Koscielny
opracowuja projekty planéw finansowych w szczegbtowosci okreslonej niniejszym zarzadzeniem.

2. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok i przedsigwzigcia do WPF na lata
2021-2039 nalezy opracowaé i sporzadzi¢ na formularzach zataczonych do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Przyjmuje si¢ nastepujace parametry dla dochodéw do projektu budzetu Gminy Janowiec Koscielny
na 2021 rok:

1. Skarbnik Gminy planuje dochody budzetowe z tytutu:

a) Udzialu w podatku dochodowym od oséb fizycznych w wysokosci okreslonej przez Ministra Finans6w,
wynikajacej z projektu ustawy budzetowej na 2021 rok.

b) Udziatu w podatku dochodowym od o0s6b prawnych w oparciu o przewidywane wykonania w 2020 r.

c) Subwencji ogdlnej oraz poszczegllnych jej czesci, w wysokosci okreslonej przez Ministra Finanséw
wynikajacej z projektu ustawy budzetowej na 2021 rok.

d) Dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej oraz dotacji na finansowanie zadan wiasnych
w wysokosci okreslonej przez Wojewode Warmirisko-Mazurskiego, Krajowe Biuro Wyborcze.

e) Dotacji i $rodkéw na realizacje projektéw z dofinansowaniem ze $rodkéw z UE, w uzgodnieniu z referatami
merytorycznymi i kierownikami jednostek.

2. Kierownicy referatéw Urzedu w zakresie swoich wiasciwosci dziatania:

a) Dochodéw z tytutu podatkéw i optat lokalnych oraz ogloszonych stawek ceny zyta dla celow podatku
rolnego iceny drewna dla celow podatku lesnego — przyjetych w drodze uchwat — Referat Finansowo-
Podatkowy (FP).

b) Dochody ze sprzedazy mienia gminnego wraz z wykazem skfadnikéw mienia proponowanych do sprzedazy
i ich wstgpna wyceng — Referat Gospodarki Terenowej (GT).

¢) Dochody z uzytkowania wieczystego gruntéw, dochody z najmu idzierzawy sktadnikow majatkowych
gminy oraz dochody z przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci — Referat GT.

d) Dochody z tytutu optat i kar, o ktérych mowa w art. 402 ust. 4-6 i art. 403 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r.
Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2020 r. poz. 1219) , wg zatacznika nr 2a — Referat GT.

e) Dochody z tytutu optat za wydawanie zezwolefi na sprzedaz napojéw alkoholowych nalezy oszacowaé na
podstawie wplywéw z optat w 2020 ., wg zalgcznika nr 2b — Referat Organizacyjny (Or).

3. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych realizujgcych wiasne dochody budzetowe za
swiadczone ustugi idochody zmienia planuja w wysokosci przewidywanego wykonania w 2020 roku,
z uwzglednieniem zmian wynikajacych ze zmiany stawek, uméw, wprowadzenia $wiadczenia dodatkowych
ustug, podajac w objasnieniach szczegbtowe uzasadnienie planowanych kwot wraz z kalkulacja.

4. Kierownicy jednostek i referatéw planujg dochody w podziale na dochody biezace i dochody majatkowe
(zalacznik nr 1), w petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej, tj. dziat, rozdziat §.

§3. 1. Przy pracach planistycznych w zakresie realizacji zadaf, zaréwno w ramach wydatkéw biezacych
oraz wydatkéw majatkowych (zatacznik nr 2), nalezy kierowac sig ponizszymi zasadami:

Id: 23936C24-7803-49AE-8B7B-8916580C98C8. Przyjety Strona 1



a) Obowiazkiem kontynuowania zadan wieloletnich, na ktére zostaly zawarte umowy lub zlozone wnioski
o dofinansowanie oraz uchwata WPF na lata 2020-2039.

b) Obowiazkiem realizacji zadan obligatoryjnych gminy i zleconych gminie.

¢) Wydatki konieczne do poniesienia, a wynikajace z przepiséw i rozporzadzen wykonawczych wchodzacych
wzycie w2021r. nalezy planowaé ze szczegbtowym uzasadnieniem koniecznoéci i celowosci
proponowanych kwot.

d) Wydatki biezace na zakup energii oraz niezbgdnych materiatéw i ustug w celu zapewnienia dzialalnosci
Jednostki nalezy ustali¢ na poziomie niezbgdnego minimum, w sposéb racjonalny i oszczedny.

e) Wydatki na obowigzkowe skiadki i swiadczenia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

f) Wydatki na obstuge dtugu, nalezy przyja¢ w wysokosci zaciagnietych zobowigzan diugoterminowych,
wynikajacych z zawartych i planowanych do zawarcia uméw.

g) Na porgczenia, wg przyjetego harmonogramu sptat.

h) rezerwy:
- zaplanowac¢ rezerwe ogélng w wysokosci nie mniejszej niz 1% planowanych wydatkéw,
- zaplanowac rezerwe celowa do 5% planowanych wydatkéw na zarzadzanie kryzysowe.

i) Wydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska, finansowanych dochodami, o ktérych mowa
w art. 402 ust. 4-6 i art. 403 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z2019r.
poz. 1396), w wysokosci prognozowanych dochodéw (zatacznik nr 2a).

J) Wydatki na realizacje Gminnego Programu Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz innych
uzalezniei nalezy oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za wydawanie
zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych (zatacznik nr 2b).

k) Wydatki na zakup s$rodkéw zywnosci w szkotach nalezy oszacowaé W wysokosci prognozowanych
dochodéw z tytutu odptatnosci za wyzywienie.

1) Planowane wydatki biezace dotyczace wynagrodzen na poziomie przewidywanego wykonania w 2020 r.
W ramach $rodkéw na wynagrodzenia zabezpieczy¢ $rodki na fundusz nagréd, przedstawiajac wskaznik %
i kwote. Przy kalkulacji wydatkéw ztytulu ZUS iFunduszu Pracy przyjmuje si¢ kwoty wynikajace
z przepiséw o ubezpieczeniach spolecznych, z uwzglednieniem zréznicowanych skladek na ubezpieczenie
wypadkowe. Nalezy zaplanowaé w§ 4710 - wplaty na Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) na
finansowanie przez jednostke zatrudniajgca w wysokosci 1,5%. Jednostki organizacyjne do planu wydatkéw,
sporzadzajg informacje szczegétows odpowiednio na zatacznikach nr 7 i 7a.

2. Planowane wydatki biezace na 2021 rok nie mogg by¢ wyzsze niz planowane dochody biezace.

3. Wydatki nalezy planowa¢ w sposéb celowy, ze szczegblnym zwigkszeniem dyscypliny budzetowej
w zakresie wydatkéw biezacych, m.in. poprzez rygorystyczne respektowanie zasad oszczednosci, zdefiniowane
w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych naktad6w.

4. Kierownicy referatow Urzedu planowane wydatki w zakresie swoich zadan przedstawiajag na
zatacznikach, w terminie do 9 pazdziernika 2020 r.

5. Kierownicy jednostek budzetowych sktadajg propozycje wydatkéw, w podziale na wydatki biezace
i wydatki majatkowe, w petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej, tj. dziat, rozdziat, §.

§ 4. Propozycje dochodéw i wydatkéw w zakresie zadan zleconych, realizowane przez poszczegoblne
Jednostki, beda opracowane w zataczniku nr 5, po otrzymaniu informacji o kwotach dotacji od dysponentow
czgsci budzetowych.

§ 5. Wytyczne w odniesieniu do projektowanych grup wydatkéw:
1. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

a) wydatki na wynagrodzenia winny by¢ Scisle zwiazane ziloscia etatéw wedtug przewidywanego stanu
zatrudnienia na miesigc grudzien 2020 roku, z uwzglednieniem zatwierdzonych zmian w regulaminach
organizacyjnych jednostek. Kwota bazowg jest miesigczna kwota wynagrodzen osobowych wynikajacych ze
stosunku pracy na dzier 30 wrze$nia 2020 r. (bez wydatkéw o charakterze jednorazowym),
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b) uwzglednia si¢ przewidywany wzrost dodatkéw stazowych, wyplaty nagréd jubileuszowych oraz odpraw
emerytalnych,

¢) fundusz nagréd wynikajacy z obowigzujacych przepiséw,

d) podstawg do planowania dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw sfery budzetowej jest
8,5% kwoty przewidywanego wykonania wynagrodzen osobowych za 2020 rok z uwzglednieniem 0s6b
uprawnionych, pomniejszone o wytaczenia wynikajace z ustawy,

e) przy kalkulacji wydatkéw z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy, przyjmuje sie
wielkosci zgodne z obowiazujacymi przepisami oraz wynikajacych z ustaw,

f) wydatki na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, na jednego pracownika, nalezy planowa¢ w oparciu
o aktualne przepisy prawne,

g) wydatki na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla nauczycieli oraz nauczycieli bedacych
emerytami, rencistami lub pobierajacych $wiadczenia kompensacyjne, nalezy naliczy¢é wedtug
obowiazujacych przepiséw ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.

2. Pozostale wydatki biezgce, §wiadczenia na rzecz oséb fizycznych

a) Przed przystapieniem do okreslenia kwoty wydatkéw na rok 2021, nalezy wylaczy¢ zwydatkéw
przyznanych w 2020 roku zwigkszenia o charakterze jednorazowym oraz wydatki na zadania koficzace sie
w roku 2020.

b) Wydatki na zakup towaréw iustug, wynikajace z zadan wiasnych nalezy kalkulowaé na poziomie
niezbgdnego minimum, w sposéb racjonalny i oszczedny.
¢) W planie wydatkéw nalezy uja¢ zaciagnigte zobowiazania przez kierownikéw jednostek, obejmujacych
podpisane umowy na licencje, programy i uzytkowanie sprzetu.
3. Przedsigwzigcia na programy, projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udzialem Srodkéw,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych oraz programy, projekty lub

zadania pozostale (inne niz zudzialem $rodkéw, o ktérych mowa wart. 5 ust. 1 pkt2i3 ustawy
o finansach publicznych).

a) Wydatki na programy, projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa
wart. 5 ust. 1 pkt2i3 ustawy o finansach publicznych, jak réwniez na programy, projekty lub zadania
pozostate — powinny by¢ zgodne z podpisanymi umowami.

b) Wydatki planowane na realizowanie przedsigwzieé winny by¢ zgodne zkwotami ujetymi w wykazie
przedsigwzigé kontynuowanych w 2021 roku Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Janowiec Koécielny.
W przypadku koniecznosci zmiany naktadéw na poszczegélne lata nalezy réwniez dokona¢ odpowiedniej
korekty w wykazie przedsiewzig¢.

4. Wydatki majatkowe

a) Wydatki na zadania inwestycyjne wieloletnie winny byé zgodne zkwotami ujetymi w wykazie
przedsigwzigé Gminy Janowiec Koscielny Wieloletniej Prognozy Finansowej. W przypadku koniecznosci
zmian naktadéw na poszczegdlne lata, nalezy dokonaé odpowiedniej korekty w wykazie przedsigwzigé.

b) Przy ustalaniu kwot na zadania inwestycyjne kontynuowane, nalezy uwzglednié¢ nastepujace czynniki:
- mozliwos¢ i realnos¢ planowanego zakresu robét,
- zaawansowanie rob6t w 2020 roku.

5.0dpis na doksztalcanie idoskonalenie zawodowe nauczycieli — nalezy planowa¢ wedhug
obowiazujacych przepiséw ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.

6. Srodki na fundusz zdrowotny nauczycieli — zgodnie z ustawa — Karta Nauczyciela.

§6.1. Samorzadowy Osrodek Kultury sporzadza materialy planistyczne w szczegétowosci planu
finansowego, wynikajace z przepiséw ustawy o finansach publicznych.

2. Uwzglednia w swojej propozycji kwote dotacji podmiotowe;j z budzetu gminy w wysokosci planu na
dzien 01.01.2020 r.

3. Przedstawia kalkulacje, w kt6rej uwzglednia wszystkie planowane do poniesienia koszty, wtym na
realizacjg planowanych na 2021 r. imprez.
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§ 7. 1. Samorzadowy Zaktad Gospodarki Komunalnej sporzadza materiaty planistyczne w szczegétowosci
planu finansowego, wynikajace z przepiséw ustawy o finansach publicznych.

2. Uwzglednia w swojej propozycji kwotg¢ dotacji przedmiotowej z budzetu gminy, przedstawiajac
kalkulacje, w ktérej uwzglednia wszystkie planowane do poniesienia koszty w 2021 r.

§ 8. Do planéw finansowych nalezy dotaczy¢ czesé opisowa ze szczegblnym uwzglednieniem dochodéw
i wydatkéw, ktére swoim zakresem wykraczaja poza rok budzetowy.

§ 9. Jednostki i referaty sporzadzaja w wersji elektronicznej zalgczniki w programie Excel, a czesé
opisowa w programie Word, czcionka Times New Roman 11.

§ 10. Przygotowane materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na rok 2021 w wersji
papierowej nalezy skfadaé w siedzibie Urzedu Gminy, skierowane do Woéjta Gminy Janowiec Koscielny
w nieprzekraczalnym terminie:

1. Kierownicy referatéw Urzedu do dnia 9 pazdziernika 2020 r.

2. Kierownicy jednostki kultury oraz samorzadowego zaktadu budzetowego do dnia 9 pazdziernika 2020 r.
3. Dyrektorzy jednostek budzetowych (szkoty) do dnia 16 pazdziernika 2020 r.

4. Kierownicy jednostek budzetowych (GOPS) do dnia 23 pazdziernika 2020 r.

5. W wersji elektronicznej na adres: skarbnik@janowiec.com.pl

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych i kierownikom
Referatéw w Urzgdzie Gminy.

§ 12. Nadz6r nad realizacjg zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/ﬂé/
Piotr Rakocz
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Lp.| Dziat [Rozdziaf § | Nazwap

1 2 3 4 5 6

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 73/2020
Woajta Gminy Janowiec Koécielny
z dnia 8 wrzesnia 2020 .

Projekt planu [

'l Wyk“"amew e
 Zompks |PAEIER]
7 ) g

% 3:7

Dochody ogétem (1 + 2)
1

dochody biezgce w tym:

w tym z dotacji i $érodkéw na
finansowanie wydatkéw na
realizacje zadan finansowania
Z udziatem $rodkéw, o ktérych|

2 dochody majatkowe w tym:

w tym z dotacii i Srodkéw na
finansowanie wydatkéw na

realizacjg zadari finansowania|
Z udziatem $rodkéw, o kiérych|

Kierownik jednostki/Referatu

-;“///Zé,g
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 73/2020
Wojta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 8 wrzesnia 2020 r.

Projekt planu wydatkéw na 2021 r.

Lp.| D |Rozszet| 5 | Nazwa paagrats | zmianachina | vykonario

| Projekt planu |

ianachna | wi w | | %87
| 0092000 | 20o0roly | MTRITE

1| 2 3 4 G 6 7 8 9
Wydatki ogétem (1 + 2)
f wydatki biezgce w tym:

2 wydatki majgtkowe w tym:

Z wydatkéw biezgcych przypada na: X X X X
wynagrodzenia i pochodne od
wynagrodzen

dotacje

Kierownik jednostki/Referatu
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Zatgcznik nr 2a

do Zarzgdzenia Nr 73/2020
Wojta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 8 wrzesnia 2020 r.

Dochody i wydatki zwigzane z gromadzeniem $rodkéw z oplat i kar za
korzystanie ze Srodowiska na 2021 rok

DOCHODY w ziotych
Dziat
Rozdziat Wyszczegdlnienie Kwota dochodow
§
1 2 3
OGOLEM
WYDATKI w zlotych
Dziat
Rozdziat Wyszczegolnienie Kwota dochodéw *
§
1 2 3
OGOLEM

*przeznaczenie wydatkéw przedstawi¢ w objasnieniach pod tabelg

i o SRR SR T - S P o ]
Kierownik Referatu

ot fflny
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Zalgcznik nr 2b

do Zarzadzenia Nr 73/2020
Wéjta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 8 wrzesnia 2020 r.

Dochody z tytutu optat za wydawanie zezwolef na sprzedaz napojéw
alkoholowych i wydatki nimi finansowane w zakresie rozwigzywania probleméw

alkoholowych i narkomanii na 2021 rok

DOCHODY w ztotych
Dziat
Rozdziat Wyszczegdlnienie Kwota dochodéw
§
1 2 3
OGOLEM
WYDATKI w ziotych
Dziat
Rozdziat Wyszczegdlnienie Kwota wydatkow
§
1 2 3
OGOLEM
SPOrZRAzZit.....ceeeeccss e

Kierownik Referatu
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Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 73/2020
Woéjta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 8 wrzesnia 2020 r.

Zadania inwestycyjne w 2021 r.

1
2
3
4
5
6
Ogélem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 X

SPOrZAUZIE... ..o v en e eecresreserenns

Kakrocza

Pioty
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Zatgcznik nr 3a

do Zarzgdzenia Nr 73/2019
Wojta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 8 wrzesnia 2020 r.

Pozostate wydatki majatkowe w 2021 r.

o

Ogétem

0,00

Sporzadzit.............ooooeuiiivinnnn

kierownik jednostki/referatu
s

)

171
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Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 73/2020
Woéjta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 8 wrzesnia 2020 r.

Dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadaf z zakresu administracji rzgdowej i
innych zadan zleconych odrebnymi ustawami w 2021 r.

w ziotych

Ogétem

* - kol. 3 do wykorzystania fakultatywnego

SporZaaziio S . s Rt o e Bt k" o
Kierownik jednostki/Referatu

Stron,
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Zalgcznik nr 6

do Zarzgdzenia Nr 73/2020
Wojta Gminy Janowiec Ko$cielny
z dnia 8 wrzesnia 2020 r.

Dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadarn realizowanych na podstawie
umow lub porozumien miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego w 2021

r.

w Ziotych

Ogoétem 0,00

0,00

0,00 0,00

Sporzadzit...........cceecverveerennnnnn,

Kierownik jednostki/Referatu

o
o~
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Zalacznik Nr 7

do Zarzgdzenia Nr 73/2020
Woejta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 8 wrzesnia 2020 r.

Projekt budzetu na 2021 rok - zatrudnienie i wynagrodzenia

1. Kalkulacja wynagrodzeri osobowych na 2021 r.

Dodatki

Liczba : Wynagrodzenie
. Wynagrodzenie
Ip. etatow zasadnicze (brutto) . brutto § 4010
los6b funkeyjny | stazowy | specjalny | "29 0% (3+4+5+6+7)
premie
1 2 3 4 5 6 7 8

Stanowiska urzednicze

RAZEM

Stanowiska pozostate

RAZEM

OGOLEM

2. Nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne

Wysokos$¢ nagrdd
Liczba uprawnionych |  jubileuszowych (brutto) § | Liczba uprawnionych
4010

Wysokos$¢ odpraw
emerytalnych (brutto) § 4010

RAZEM |

3. Wysokos¢ srodkéw na fundusz nagréd ....%, tj. ...zt w materiatach planistycznych na 2021 r.

4. Wplaty na PPK finansowane przez jednostke zatrudniajacq 1,5% - § 4710 .......... 2zt

Kierownik jednostki/Referatu
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Zatgcznik nr 7a

Nazwa jednostki do Zarzadzenia Nr 73/2020
Wojta Gminy Janowiec Koscielny
z dnia 8 wrze$nia 2020 r.

Informacja o liczbie zatrudnionych nauczycieli, pracownikéw administracji i
obstugi, liczbie uczniéw i oddziatéw w roku szkolnym 2020/2021

Szkota/ Liczba nauczycieli w etatach wg stopnia awansu zawodowego 2020/2021 obstuga (etaty) oddziaty uczniowie
przedszkole /
oddziat -
ogdlem stazysta | kontraktowy | mianowany | dyplomowany | 202072021 2020/2021 2020/2021

Razem szkota

Razem
przedszkole

OGOLEM

Sporzadzit................cc......
Kierownik jednostki/ Referatu
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