A ZARZADZENIE NR 72/2020
WOJTA GMINY JANOWIEC KOSCIELNY

z dnia 8 wrzesnia 2020 r.

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywéw w Urzedzie Gminy Janowiec
Koscielny za 2020 rok

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.
poz. 713) i art. 26, art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 351 ze
zm.) oraz Zarzadzenia nr 95/2013 Wéjta Gminy Janowiec Koscielny z dnia 15 pazdziernika 2013 r. w sprawie
Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Gminy i Gminie Janowiec Koscielny, zmienionej Zarzadzeniem
Nr 65/2017 z dnia 12 wrze$nia 2017 r. W6jt Gminy Janowiec Ko$cielny zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng skfadnikow  aktywdw ipasywoéw w roku obrotowym
2020 w Urzedzie Gminy Janowiec Koscielny (jednostce) oraz aktywow i pasywow budzetu gminy w okresie
od dnia 15 pazdziernika 2020 roku do dnia 15 stycznia 2021 roku, wedtug nastepujacego planu:.

1. droga spisu z natury nalezy objac¢:
1) depozyty i inne walory ztozone w Urzedzie Gminy Janowiec Koscielny,
2) druki $cistego zarachowania,
3) materiaty, ktére w chwili zakupu spisywane sg bezposrednio w koszty
- wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.
2. w drodze uzyskania od kontrahentéw potwierdzenia salda:
1) stanu $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,
2) stanu zaciagnietych kredytow i pozyczek,
3) naleznosci, z wyjatkiem naleznos$ci spornych i watpliwych
= w terminie do 15 stycznia 2021 r.
3. w drodze weryfikacji odpowiednich dokumentéw z zapisami w ksiggach:
1) $rodki trwate,
2) wartosci niematerialne i prawne,
3) grunty,
4) fundusze,
5) $rodki trwate w budowie,
6) naleznosci sporne i watpliwe,
7) rozrachunki z pracownikami,
8) rozrachunki publiczno-prawne,
- wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.
4. Droga spisu z natury sktadniki otrzymane od innych podmiotéw — Ministerstwo Spraw Wewnetrznych.

§2.1. Do  przeprowadzenia inwentaryzacji  skfadnikéw majatkowych  wymienionych w §
1 pkt 1 i pkt 4 wyznaczam zesp6t spisowy w nastepujacym sktadzie:

1) Katarzyna Kowalewska — przewodniczaca,
2) Piotr Szemplinski — cztonek,
3) Leszek Jabtonski — cztonek,

4) Ewelina Mierzejewska — cztonek.
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2. Przy spisie poszczegdlnych skfadnikéw, zesp6t spisowy musi skfada¢ si¢ zco najmniej trzech os6b
wymienionych w pkt 1.

§ 3. Inwentaryzacji skfadnikéw okreslonych w § 1 pkt 2 i pkt 3 dokonuja pracownicy Referatu Finansowo-
Podatkowego:

1) Bogumita Dunajska,

2) Katarzyna Kowalewska,
3) Anna Jabloniska,

4) Wiestawa Samsel.

§ 4. Zobowiazuje  Skarbnika Gminy Janowiec Koscielny ~oraz  Przewodniczacego  komisji
inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjne;.

§ 5. Zobowigzuje komisj¢ do przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz
zasad isposobéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku izasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie, terminowego przeprowadzenia
inwentaryzacji, weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo — Podatkowego do akceptacji
Skarbnika Gminy i przedstawienia ich do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy do dnia 25 stycznia 2021 r.

§ 6. Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokiadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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