Fundusze ; i i

£ i ki Rzeczpospolita 4 Unia Europejska
uropejskie - Polska - Europejski Fundusz

Program Regionalny *azvev. Zdrowe zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

Gmina Janowiec Koscielny
Janowiec Koscielny 62

13-111 Janowiec Koscielny

Zatacznik nr 1a do SOPZ — Warunki
rownowaznosci dla modernizacji systemu
dziedzinowego



Fundusze ; i i

£ i ki Rzeczpospolita 4 Unia Europejska
uropejskie - Polska - Europejski Fundusz

Program Regionalny *azvev. Zdrowe zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

Spis tresci

R Y- o N 3
2. Zakres minimalnych parametréw réwnowaznosci dla realizacji zadania modernizacji istniejgcego
SYSEEMU dZIEAZINOWEZO. . .evviiiieiiie ettt et e e et e e e st e e e et e e e s sabeeeessabeeeeesnseeesenareeas 4
2.1. Wymagania funkcjonalng 08OINE. .........uveiieiiiiee e e 4
2.2.  Kontrahenci, interesanci, MieSZKaNCY. ......cocouiiiiiiiii e e 6
2.3, Wsparcie W obstudze WYDOIOW. .......ccouuiiiiiiiiiieccee et 9
2.4.  Finanse i ksiegowosc - ksiegowanie ZObOWIgZan. ......ccceviveiiee i 10
2.5. Obszar budZetOWO-SPraWOZAAWCZY. ......cceeeiieeiiiiiieeeeeitee e creee e e e sree e s sree e s sbeee s ssabeeessnabeeas 14
2.6.  Obstuga podatkdw i optat lokalnych. .......coceiiiiieece e 16
D A O] o1 (V7= W o1 =Y f 1 01 117/l o PO 21
2.8.  Obstuga MasoOWYCh PrzeIEWOW. .......cocuiiiiiiiiiei et e sbee e s s sree e e s sbee e e e ereeas 21
2.9, ODbSzar KAadroWO-PraCOWY. .....ueiiiiiiiiicciiie ettt et eetee e s s sree e s e sabae e e s sabee e e ssnbeeesesabeeeaennreeas 22
2.10. Zarzadzanie mieniem i ewidencja Srodkow trwatych........ccccveviviiiiiiiic e, 26
2.11. Obstuga zwrotu podatku aKCYZOWEE0.........ueiiieiiieeiciieee ettt ettt e e evrae e e e araeeeeanes 32
2.12. (0] o1 (U= 1 - 1 PSRRI 33
2.13. Obstuga koncesji na sprzedaz wyrobdw alkoholowych. .........cccoiiiiiiiiiiiii e, 33
2.14. Obstuga izb rolNICZYCN. .ooiieieee e st e e e e 34
2.15. Wdrozenie zintegrowanego systemu dziedZiNOWEEO0. ........ccueeeeecrieeeeiiiieeeeciiee e 34
2.16. Migracja danych do zintegrowanego systemu dziedzZinOWego.........ccceevveeeeevieeeecvieeeeennen. 36

T = 7= o Y a1 T=R £ 1YV 1[0 NV 4 £ Lo XY of FO TR 40



Fundusze 2 i i

E oki Rzeczpospolita 4 Unia Europejska
uropejskie _ Polska - Europejski Fundusz

Program Regionalny *azoev. Zdrowe zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

1. Wstep.

Zamawiajgcy nie posiada autorskich praw majatkowych do funkcjonujgcego w urzedzie
oprogramowania, nie posiada koddéw Zrdodtowych oprogramowania, a licencja posiadanego
oprogramowania nie umozliwia mu modyfikacji kodéw Zrddtowych, zatem Zamawiajgcy nie jest
w stanie zapewni¢ Wykonawcy, ze udostepni mu state, niezmienne interfejsy integracyjne
umozliwiajgce petng wymiane danych z nowo uruchamianymi rozwigzaniami. Wykonawca
odpowiedzialny jest za dostawe w petni funkcjonujgcych rozwigzan opisanych w niniejszym zatgczniku,
w tym, jezeli jest konieczne, pozyskanie niezbednych informacji do realizacji zamdwienia, zawarcie
koniecznych umow itp.

Majagc na uwadze powyisze, w przypadku, jezeli Wykonawcy nie majga mozliwosci uzyskania
odpowiedniego do realizacji dostepu do oprogramowania firm trzecich, w celu zapewnienia zasady
konkurencyjnosci postepowania, Zamawiajgcy dopuszcza wymiane systemu dziedzinowego na jedno
zintegrowane rozwigzanie (Zintegrowany System Dziedzinowy - ZSD) pod warunkiem, ze:

1. Rozwigzania zastepujgce dotychczas funkcjonujagce u Zamawiajgcego systemy Wykonawca
dostarcza i wdraza na swdj koszt, z zachowaniem warunkéw licencjonowania wskazanych dla
Oprogramowania Aplikacyjnego w SOPZ.

2. Wykonawca przeprowadzi migracje danych w zakresie wskazanym w niniejszym rozdziale na swdj
koszt.

3. Wykonawca przeprowadzi wdrozenie ZSD zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym
rozdziale.

4. Wymiana systemu nie moze zaktéci¢ biezgcej pracy Zamawiajgcego oraz musi zapewnic ciggtosc
pracy wynikajagcg z obowigzujgcych termindw, przepisow prawa i stosowanych procedur.
W szczegdlnosci dotyczy to wymiaru podatkdéw i optat oraz sprawozdawczosci budzetowe;j.

5. Nowe rozwigzania muszg realizowaé wszystkie wymienione nizej funkcje systemu oraz zapewnic
zgodnos¢ z wymaganiami dla systemu dziedzinowego okreslonymi ponizej.

Wymagania funkcjonalne okreslone w rozdziale 2 niniejszego dokumentu nie stanowig wszystkich
funkcjonalnosci obecnie istniejgcego w urzedzie systemu dziedzinowego, ale stanowig zakres
minimalnych parametrow rownowaznosci dla realizacji zadania Modernizacji istniejgcego systemu
dziedzinowego poprzez wdrozenie nowego Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego i nalezy je
postrzegaé¢ jako kluczowe parametry, ktdrych spetnienie przez produkt réwnowainy umozliwi
Zamawiajgcemu uznac oferowane rozwigzanie rwnowazne za nie gorsze od produktu referencyjnego.
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2. Zakres minimalnych parametrow rownowaznosci dla realizacji
zadania modernizacji istniejgcego systemu dziedzinowego.

Zintegrowany System Dziedzinowy (dalej: ZSD lub SD) musi obja¢ caty obszar funkcjonalny
Zamawiajgcego z wylfaczeniem zadan realizowanych przez systemy krajowe (np. CEIDG, Bestia@).
Zintegrowany System Dziedzinowy musi by¢ przygotowany do petnej obstugi dokumentu
elektronicznego tj. musi umozliwia¢ przyjecie danych poprzez import danych z dokumentéw
elektronicznych sporzadzonych przy pomocy formularzy elektronicznych udostepnionych przez
Zamawiajgcego, bez koniecznosci recznego wprowadzania danych z dokumentu elektronicznego.
Zintegrowany System Dziedzinowy musi umozliwi¢ przygotowanie dokumentu elektronicznego w celu
wystania go do klienta oraz wydrukowanie kopii dokumentu w wersji papierowej zgodnie
z wymaganiami Instrukcji Kancelaryjne;j.

Wszystkie funkcjonalnosci muszg umozliwia¢ petng realizacje czynnosci niezbednych do obstugi
danego obszaru. Funkcjonalnosci muszg by¢ realizowane w sposéb ergonomiczny, wykonane zgodnie
z najlepszymi praktykami projektowania systemoéw informatycznych.

Wymaga sie, aby ZSD zapewniat petng wymiane informacji pomiedzy poszczegdlnymi modutami
systemu, pozwalajgc na kompletne i kompleksowe prowadzenie wszystkich zadan w obszarach
wskazanych w dalszej czesci rozdziatu. W szczegdlnosci wymaga sie, aby wszystkie czesci / moduty ZSD
pracowaty w oparciu o jedng baze danych, korzystaty ze wspdlnej bazy uzytkownikéw. Wykluczona jest
koniecznos¢ recznego przenoszenia jakichkolwiek danych miedzy modutami lub ponownego
wprowadzania wczesniej wprowadzonych danych. ZSD musi zapewnia¢ scentralizowane
administrowanie wszystkimi cze$ciami / modutami.

Zaleca sie, aby ZSD miat budowe modutowg, jednak Zamawiajgcy nie narzuca sposobu podziatu ZSD na
moduty, czy ich liczby. Z punktu widzenia Zamawiajacego istotnym jest spetnienie przez ZSD
wskazanych nizej funkcjonalnosci. W stosunku do Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego na
potrzeby opisu funkcjonalnego stosuje sie zamiennie nazwy: ,modut” — majgc na uwadze czesé
funkcjonalng Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego, ,obszar” — majagc na uwadze czesc
funkcjonalng Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego, a takze ,System”, , Aplikacja” — majgc na
uwadze ZSD. W przypadku, jezeli Zamawiajacy nie uwzglednit obszaru funkcjonalnego systemu ZSD
W ponizszym opisie, a jest on niezbedny z tytutu funkcjonowania catego rozwigzania oraz e-ustug
publicznych musi on zosta¢ uwzgledniony przez Wykonawce w cenie oferty, a wszystkie dostarczone
elementy ZSD musza spetnia¢ wymogi licencyjne okreslone w niniejszym dokumencie. W ponizej
wskazanych wymaganiach Zamawiajgcy postuguje sie terminami ,, musi”, , powinien”, ,mozliwos¢”
w stosunku do ZSD okreslajgc wymagang funkcjonalnos¢ systemu.

2.1. Wymagania funkcjonalne ogdlne.

Wszystkie moduty systemu muszg pracowaé w oparciu o jedng, wspdlng baze danych.

Wszystkie moduty systemu muszg korzystac z jednej, wspdlnej bazy informacji o interesantach.
Wszystkie moduty systemu muszg korzystac z jednej, wspdlnej bazy uzytkownikdéw systemu.
Wszystkie moduty podatkowe powinny mie¢ wspdlne stowniki (stawek podatkowych, rodzaju
i stawek ulg, obrebéw ewidencyjnych itp.) oraz by¢ zintegrowane, tak by uzytkownik wystawiajgcy
np. zaswiadczenie dla podatnika o zaleganiu badz niezaleganiu w podatkach miat dostep do grupy
funkcji wydawania zaswiadczen obejmujgcych wszystkie moduty podatkowe. Podobnie w zakresie
wydawania decyzji umarzajgcych, zmieniajgcych terminy ptatnosci, rozktadajgcych naleznos¢ na

el
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raty, symulacji i postepowania egzekucyjnego. System powinien dawa¢ mozliwosé ustawienia
wielu wartosci stownikowych w jednym miejscu, np. stownik stawek, termindw, klas gruntéw itp.
Moduty dziedzinowe powinny by¢ zintegrowane z modutami ustug dla ludnosci, a w szczegdlnosci
w zakresie przelewéw masowych (w ksiegowosci zobowigzan powinno by¢ widoczne, na ktére
naleznosci dokonano przelewdw), dokumentdw elektronicznych sktadanych przez interesantéw za
pomocg platformy ePUAP i dostepnych formularzy (np. deklaracji czy informacji podatkowych).
Wymagana jest mozliwos¢ zapisu szablonéw systemowych do wydrukéw z systemu dziedzinowego
do pliku zewnetrznego (w celu ich dalszej modyfikacji) oraz modyfikacja szablonéw wydrukéw
w aplikacji, a takze mozliwosé wydrukéw z uzyciem zmodyfikowanego szablonu (z pliku).

Musi istnie¢ mechanizm zapewniajacy bezpieczenstwo danych oraz mechanizmy autoryzacji przez
logowanie do aplikacji (takze z wykorzystaniem uwierzytelniania za pomocg ustug katalogowych,
takich jak LDAP, Active Directory itp.).

Funkcje administracyjne, takie jak zarzadzanie uzytkownikami i uprawnieniami,
aktywowanie/dezaktywowanie modutéow i funkcji, muszg by¢ realizowane poprzez jeden interfejs
wspolny dla wszystkich modutéw ZSD.

Dostep (zabezpieczony hastem i kodem dostepu) do poszczegdlnych modutéw musi by¢ mozliwy
przez wyposazenie w funkcje zarzadzania uzytkownikami modutéw (przydzielania lub odbieranie
uprawnien do poszczegdlnych funkcji lub grupy funkcji, a takze aktywowanie lub zamykanie kont
uzytkownikéw). System musi takze dawaé mozliwos¢ skonfigurowania uzytkownika, ktory jest
pracownikiem kadr i umozliwia¢ ustawienie dla niego zastepcy.

Na kazdym etapie pracy uzytkownikow poszczegdlnych modutéw merytorycznych musiistniec tzw.
pomoc kontekstowa informujgca uzytkownika o mozliwych dziataniach.

System powinien dawa¢ mozliwo$é wymuszania zmiany hasta, aby uzytkownicy musieli zmieniac
hasto w okreslonym odstepie czasu. System musi tez umozliwia¢ skonfigurowanie wymuszania
stosowania tzw. twardego hasta, np. wymuszajac stosowanie wielkich i matych liter, cyfr itp.
System powinien zabezpieczaé przed nieautoryzowanym dostepem do bazy danych.

System powinien dawa¢ mozliwos¢ skorzystania z tzw. ,,zdalnego pulpitu”, aby uzytkownicy mogli
sie taczy¢ zdalnie z pracownikiem wsparcia systemu.

Zarzadzanie uprawnieniami powinno umozliwia¢ réwniez ograniczenie uprawnien do danej
jednostki budzetowej. Przyktadowo uzytkownik obstugujgcy modut ksiegowy powinien miec
uprawnienia jedynie do jednostki, ktérg obstuguje.

Powinna by¢ mozliwos¢ ustawienia wielu jednostek organizacyjnych, aby zwiekszy¢ mozliwosé
pracy kontekstowej i umozliwia¢ np. dodanie réznych pieczatek dla réznych jednostek, réznych
numeréw NIP itp. Dotyczy to réwniez dodawania danych skrytki ePUAP dla poszczegdlnych
jednostek organizacyjnych.

System powinien dawaé administratorowi mozliwos¢ zarzadzania lista aktywnych modutéw
i funkcji z jednego miejsca w systemie dla wszystkich modutéw. Zarzadzanie powinno dawac
mozliwos¢ aktywacji, dezaktywacji modutu lub funkcji w jednym miejscu w systemie dla wszystkich
modutéw.

System w przypadku aktywnego modutu do obstugi ewidencji ludnosci powinien dawa¢ mozliwosc
aktualizowania danych wprowadzanego kontrahenta na podstawie danych z ewidencji ludnosci.
System powinien dawa¢ administratorowi mozliwos¢ uruchamiania zapytan SQL do bazy z poziomu
aplikacji, bez koniecznosci logowania sie do bazy danych.

System musi dawa¢ mozliwosc sklejania danych stownikowych w przypadku ich powielenia, np.
sklejania nazw ulic, kontrahentow.

System powinien dawaé mozliwos¢ eksportu danych do formatu XML i CSV dla ustalonych
parametréw indywidualnie przez uzytkownika lub wykonawcy.

System musi umozliwia¢ eksportowanie danych dotyczacych:
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1) kartotek z rejestru mieszkancéw,
2) geografii obszaréw spisowych,
3) kart rejestréw dodatkowych,
4) spisow wyborczych,
5) zdefiniowania wtasnych parametréw eksportu poprzez wykonanie zapytania z bazy
danych.
System powinien dawac¢ mozliwos¢ tworzenia pliku IPE-PN XML dla oséb prawnych i fizycznych
dotyczacy danych podatkowych.
System powinien umozliwia¢ przygotowania eksportu danych do GUS w postaci XML z modutu
rejestru mieszkancow, podatku od osdb fizycznych i prawych.
Powinna istnie¢ mozliwos¢ eksportu danych w formacie XML z modutu rejestru mieszkancéw oraz
modutéw podatkowych na potrzeby modutu do obstugi optat za smieci.
System musi by¢ bezpieczny to znaczy musi posiadac procedury ochrony i kontroli dostepu do catej
bazy danych.
System musi umozliwia¢ elastyczne zarzadzanie uzytkownikami i uprawnieniami to znaczy:
1) aktywowanie oraz dezaktywowanie (bez usuwania) kont uzytkownikow,
2) mozliwos¢ podgladu aktualnie zalogowanych uzytkownikow,
3) przypisywanie (lub odbieranie) uprawnien dla uzytkownikow do poziomu jednostkowej
funkgji,
4) grupowanie dowolnie wybranych funkcji w zbiory uprawnien (grupy funkcji)
i przypisywanie (lub odbieranie) ich uzytkownikom,
5) brak mozliwosci zmiany danych historycznych,
6) mozliwos¢ zmiany hasta uzytkownika oraz jego resetowania, wymuszanie zmiany hasta, co
30 dni zgodnie z ogdlnymi wymaganiami dotyczgcymi systemow informatycznych,
7) umozliwienie identyfikowania uzytkownika po nr PESEL oraz nazwa uzytkownika.
System powinien mie¢ mozliwos¢ obstugi za pomocg samej klawiatury funkcji, ktére sg czesto
realizowane.
Moduty obstugujgce prowadzenie rozliczen finansowych podatnikéw i ptatnikéw urzedu, powinny
by¢ pogrupowane wedtug réznych rodzajéw naleznosci i jednoczesnie powinny stanowi¢ spdjna
catos¢, tak by uzytkownik aplikacji, w zaleznosci od nadanych mu uprawnien, miat mozliwos¢
obstugi wybranego konta zobowigzanego z dostepem do jego wszystkich zobowigzan wobec
urzedu (System musi zapewnia¢ mozliwos¢ dokonywania przeksiegowan np. z naleznosci
podatkowej na inng nie podatkowa, automatyczne rozdysponowanie wptaty na wystepujgce
naleznosci).

2.2. Kontrahenci, interesanci, mieszkancy.

ZSD musi umozliwia¢ wyszukanie oséb fizycznych i podmiotdw gospodarczych wg. zadanych
parametrow.

Modut musi dawa¢ mozliwos¢ zarzadzania kontrahentami urzedu, w tym:

1) dodania nowego kontrahenta,

2) usuniecia kontrahenta,

3) wydruku podstawowych danych kontrahenta.
W zakresie wydrukdw danych dot. kontrahenta, modut musi miec:

1) mozliwosc generowania zestawienia odbiorcéw danych osobowych,

2) mozliwos¢ przegladu, edycji, usuwania danych szczegétowych kontrahenta,

3) mozliwo$¢ wydruku kartoteki osobowej kontrahenta z danymi szczegétowymi.

Obstuga kontrahenta powinna uwzgledniaé tworzenie i zarzgdzanie podmiotami grupowymi:
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1) wyszukiwanie matzenistw i podmiotdéw grupowych,

2) tworzenie nowych podmiotéw grupowych (w tym matzenstw),

3) tworzenie nowych podmiotéw grupowych na bazie istniejgcego w systemie podmiotu
grupowego,

4) odftaczanie kontrahenta od podmiotu grupowego.

Modut powinien dostarcza¢ dane dot. kontrahentéw dla wszystkich modutéw dziedzinowych

systemu oraz by¢ zintegrowany z modutem do obstugi rejestru mieszkanicdw w zakresie aktualizacji

danych z rejestru. W celu utatwienia pracy uzytkownikowi modut powinien posiada¢ mozliwos¢

pobrania danych szczegétowych pojedynczego kontrahenta podczas jego dodawania oraz

mozliwos¢ automatycznej aktualizacji danych szczegétowych pojedynczego kontrahenta

w przypadku zmiany adresu lub jego zgonu.

Modut musi posiada¢ mozliwos$¢ wydruku raportéw:

1) zrédta danych kontrahenta,

2) odbiorcach danych osobowych kontrahenta.

Modut w celu usprawnienia zarzadzania kontrahentami powinien posiada¢ stowniki:

1) grup kontrahentéw,

2) form prawnych,

3) rodzajow kontaktu,

4) statuséw zameldowania,

5) typow dokumentéw tozsamosci,

6) typy odbiorcéw danych, dla ktérych zostaty udostepnione dane osobowe kontrahenta,

7) klasyfikacji dziatalnosci,

8) irdédet danych kontrahenta,

9) bankéw,

10) typow przedstawicieli.

Modut powinien mie¢ mozliwos¢ sklejania kontrahentéw, w tym automatycznego sklejenia

kontrahentdéw oraz podmiotéw grupowych i matzenstw o tym samym sktadzie oraz recznego

sklejenia kontrahentéw z uwzglednieniem podmiotéw grupowych i matzedstw o tym samym

sktadzie.

Sklejanie kontrahentéw automatyczne polega¢ powinno na uruchomieniu funkcja, ktéra analizuje

baze interesariuszy i wykrywa zbiezne wystgpienia zarowno w podmiotach pojedynczych jak

i grupowych. Funkcja wykonuje operacje sklejenia kontrahent, tj. swoim dziataniem obejmuje

wymiane relacje z uwzglednieniem kartotek w kazdym module merytorycznym. Funkcja

automatycznego sklejenia raportuje liste interesariuszy ztgczonych.

Sklejanie kontrahentéw reczne polega¢ powinno na wybraniu przez operatora dwoch

kontrahentéw, dla ktérych ma nastgpi¢ ztagczenie informacji. Pozostate czynnosci przetaczania

relacji w modutach merytorycznych powinny byé wykonywane automatycznie.

Funkcje porzgdkowania danych kontrahentéw powinny umozliwia¢ réwniez:

1) przydzielanie adreséw przyporzgdkowanych do wielu kontrahentéw jednoczesnie,

2) porzadkowanie adreséw statych, usuwanie wielu adreséw statych dla kontrahenta,

3) porzadkowanie adresdw korespondencyjnych, usuwanie wielu adreséw korespondencyjnych
dla kontrahenta,

4) naprawe btednych danych adresowych na liscie kontrahentéw.

Modut powinien umozliwia¢ wydruk o ostatniej zmianie danych osobowych kontrahenta.

Modut musi umozliwiaé prowadzenie petnego rejestru kontrahenta, co najmniej w zakresie:

Nazwisko lub nazwa firmy, Imie, Imie drugie, PESEL, NIP (w tym zagraniczny lub oznaczenie braku

NIP), REGON, Forma prawna, Data upadtosci, Kraj pochodzenia, KRS, Adres staty (kraj,

miejscowos¢, wojewddztwo, powiat, gmina, kod terytorialny, miejscowos¢ poczty, kod pocztowy,
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14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

ulica, numer domu, numer lokalu), Adres korespondencyjny, Adres siedziby, Adres dostawy, Adres
prowadzenia dziatalnosci, Nazwisko rodowe, Imie ojca, Imie matki, Nazwisko panieniskie matki,
Data urodzenia, Miejsce urodzenia, Rodzaj dokumentu tozsamosci, Numer dokumentu
tozsamosci, Data waznosci dokumentu tozsamosci, Obywatelstwo, Pteé, Stan cywilny, Data
zgonu/znalezienia zwtok, Numer rachunku bankowego, Nazwa i adres banku, Dane kontaktowe
(telefon, email, telefaks, telefon domowy, telefon stuzbowy, telefon komérkowy, inny), Nazwa
przedstawiciela, Rodzaj dokumentu tozsamosci przedstawiciela, Numer dokumentu tozsamosci
przedstawiciela, Oznaczenie przedstawiciela jako wystawca/odbiorca faktur, Preferowana forma
ptatnosci (gotéwka, przelew), Nazwa skrytki na ePUAP, Adres skrytki na ePUAP.

Modut powinien umozliwia¢ przechowywanie danych historycznych kontrahenta, w tym co
najmniej: Nazwisko lub nazwa firmy, Imie, Imie drugie, PESEL, NIP, REGON, Forma prawna, Data
upadtosci, wszystkie adresy, Nazwisko rodowe, Imie ojca Imie matki, Nazwisko panienskie matki,
Data urodzenia, Miejsce urodzenia, Rodzaj dokumentu tozsamosci, Numer dokumentu
tozsamosci, Data waznosci dokumentu tozsamosci, Obywatelstwo, Pte¢, Stan cywilny, Data
zgonu/znalezienia zwtok, Numer rachunku bankowego, Nazwa i adres banku, Dane kontaktowe
i inne.

Modut powinien umozliwia¢ wyszukiwanie kartotek co najmniej wg parametréw: dokument
tozsamosci, PESEL, nazwisko, imie, pte¢, data urodzenia, miejscowos¢, adres.

Modut musi wspieraé wpisywanie znakéw diakrytycznych w celu wyszukiwania cudzoziemca.
Modut powinien umozliwi¢ przeglad wyszukanych danych i wykaz co najmniej ponizszych danych:
adres staty, adres czasowy, dane urodzenia, stan cywilny, obywatelstwo, dane cudzoziemca, dane
dot. zgonu, dane historyczne, w tym nazwiska, imiona, nr PESEL, historia zameldowania.

Modut powinien umozliwi¢ réwniez tworzenie, modyfikacje i usuwanie danych historycznych
mieszkanca.

W przypadku rejestru mieszkancéw modut powinien umozliwiaé pobieranie danych z systemu
rejestrow panstwowych (SRP).

Modut musi umozliwia¢ przeglad listy nowych zmian, ktére przyszty z SRP.

W ramach kontroli importowanych danych system powinien umozliwia¢ generowanie raportu ze
zmian danych mieszkanca (porownanie danych z réznych okreséw importu danych dla danego
mieszkanca).

Modut powinien umozliwia¢ prowadzenie rejestru cudzoziemcoéw, w tym przynajmniej:

1) rejestracje pobytu czasowego cudzoziemca,

2) rejestracje pobytu statego cudzoziemca,

3) tworzenie danych historycznych cudzoziemca,

4) modyfikacje danych historycznych cudzoziemca,

5) usuwanie danych historycznych cudzoziemca,

6) przegladanie danych historycznych cudzoziemca.

Modut powinien umozliwia¢ wykonanie wydrukéw dla mieszkancow:

1) aktu petnomocnictwa do gtosowania,

2) petnego odpisu przetwarzanych danych mieszkanca lub cudzoziemca,

3) odpowiedzi na wniosek o udostepnienie danych osobowych,

4) zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty,

5) zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy,

6) zaswiadczenia o wymeldowaniu z pobytu statego,

7) zaswiadczenia o wymeldowaniu z pobytu czasowego,

8) zawiadomienia do szkoty (zawiadomienie o zmianach),

9) zawiadomienia dla rejestru wyborcéw o wymeldowaniu z pobytu statego.

Modut powinien rowniez umozliwia¢ wykonanie pozostatych wydrukow i zestawien:
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25.

26.

27.
28.

29.

1) rejestru osdb objetych rejestracjg (do kwalifikacji wojskowej),

2) listy stawiennictwa oséb do kwalifikacji wojskowej,

3) logdw z czynnosci uzytkownikéw w module,

4) protokotu z pracy systemu,

5) zestawienia dowoddw osobistych do uniewaznienia,

6) listy mieszkarnicéw wg dowolnych parametréw,

7) listy do szkét - wzgledem wieku i obszaru,

8) listy zgondw dla Urzedu Skarbowego,

9) listy miejscowosci i ulic obstugiwanych przez jednostke,

10) raportu z brakujacych dat wymeldowania i zameldowania w adresach historycznych,

11) raportu po aktualizacji przeterminowanych pobytéw czasowych cudzoziemca.

Modut powinien umozliwi¢ prowadzenie rejestru ztozonych wnioskdw o udostepnienie danych,
w tym usuwanie wniosku z rejestru ztozonych wnioskéw o udostepnienie danych.

Modut powinien umozliwia¢ automatyczne wymeldowanie z pobytu czasowego cudzoziemca po
przekroczeniu deklarowanego terminu pobytu.

Modut powinien umozliwia¢ konwersje niepetnych dat (np. tylko rok) na daty petne.

Powinna istnie¢ mozliwo$é okreslanie formatu adresu na wydrukach poprzez przygotowanie
szablonu adresu.

Modut powinien by¢ zintegrowany ze wspdlnym modutem do obstugi kontrahentéw i umozliwiaé
przekazywanie aktualnych danych kontrahenta.

2.3. Wsparcie w obstudze wyborow.

Modut powinien umozliwia¢ wsparcie wyboréw poprzez tworzenie i wydruk spiséw gtéwnych
i dodatkowych, w tym wygenerowania spiséw w postaci pliku XML.

Modut powinien wyszukiwanie kart rejestru dodatkowego wg. zadanych parametréw.

Powinna istnie¢ mozliwos¢ utworzenia edycji i usuniecia kart rejestru dodatkowego, a takze
podgladu listy kart rejestru dodatkowego w formie wydruku.

Modut musi umozliwia¢ wykonanie wydrukdw:

1) zawiadomienia o dopisaniu do rejestru wyborcéw,

2) o skresleniu z rejestru wyborcow,

3) aktu petnomocnictwa,

4) masowych zawiadomien o dopisaniu do spisu wyborcow,

5) decyzji o dopisaniu do rejestru wyborcow,

6) rejestru niegtosujgcych,

7) zaswiadczenia o prawie do gtosowania,

8) statystyka wydanych zaswiadczen.

Modut powinien wspiera¢ wyszukiwanie kart rejestru niegtosujgcych wg. zadanych parametréw,
a takze tworzenie, edycje i usuniecie kart rejestru niegtosujacych.

Rejestr wyborcow powinien umozliwiaé filtrowanie danych wg szerokiego zakresu kryteriow.
Modut powinien umozliwiaé¢ zarzadzanie listg wyboréw: dodawanie, edycja, usuwanie oraz
zatwierdzanie listy wyboréw.

Modut powinien umozliwia¢ wykreslanie i usuwanie pozycji ze spisu wyborczego.

Modut musi zapewnia¢ mozliwos¢ okreslania i edycji przyczyny dopisania lub wykreslenia ze spisu
wyborczego.

—_— — — — — ~—

10. Modut musi zapewnia¢ mozliwos¢ tworzenia, edycji, usuwania i weryfikacji geografii wyborczej.

11.

Modut musi umozliwiaé tworzenie meldunku:
1) o stanie rejestru wyborcéw w gminie/miescie,
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
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17.

18.
19.

20.
21.
22.

23.
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27.
28.
29.
30.
31.

32.

33.

34.
35.

2) o stanie rejestru wyborcéw w statych okregach wyborczych i obwodach gtosowania.

2.4, Finanse i ksiegowosc¢ - ksiegowanie zobowigzan.

Mozliwos¢ wyboru kontekstu jednostki (obstuga wielu jednostek budzetowych) i roku
obrachunkowego.

Dodawanie, edycja istniejacych jednostek organizacyjnych.

Modyfikacja ustawien jednostek organizacyjnych zdefiniowanych.

Mozliwos¢ wyboru kontekstu dziennika, ksiegi jednostki.

Modyfikacja stownika dziennikdw ksiegowych.

Tworzenie i edycja planu kont (konta syntetyczne i analityczne z uwzglednieniem podziatki
klasyfikacji budzetowej).

Definiowanie dowolnej struktury kont analitycznych.

Wprowadzanie i edycja blokéw kont na potrzeby definiowania struktury konta analitycznego.
Okredlanie i edycja atrybutéw kont ksiegowych.

Mozliwos¢ wczytania wzorcowego planu kont do jednostki.

Mozliwos¢ importu planu kont z wybranej jednostki budzetowej.

Drukowanie planu kont wedtug zadanych parametréw.

Odswiezanie nazw kont analitycznych.

Aktualizowanie nazw kont klasyfikacji budzetowej na podstawie stownika klasyfikacji.

Usuwanie kont syntetycznych, analitycznych, klasyfikacji budzetowej z planu.

Szczegbétowy przeglad standw i obrotéw kont analitycznych i klasyfikacji budzetowej wedtug
zadanych kryteriow.

Mozliwos¢ okreslania parametrow (typ budzetu, funkcja konta, parametry do naliczert Rb-275/Rb-
28S) dla kont syntetycznych z klasyfikacjg budzetows.

Importowanie parametréw kont syntetycznych z klasyfikacjg budzetowa z lat poprzednich.
Wprowadzanie i edycja dokumentéw finansowych do biezgcego dziennika z jednoczesnym
zadekretowaniem na witasciwe konta ksiegowe.

Usuwanie niezaksiegowanych dokumentéw.

Modyfikacja pozycji ksiegowej i dziennika dla dokumentu.

Ksiegowanie dokumentéw finansowych zbilansowanych Ilub dokumentéw pozabilansowych
(wszystkich lub wybranych) z uwzglednieniem kontroli ich poprawnosci.

Wprowadzanie, edycja i usuwanie pozycji w dokumentach ksiegowych.

Mozliwos¢ modyfikacji planu kont na etapie wprowadzania dokumentu ksiegowego.

Weryfikacja stanéw kontrolnych wykonania planu w trakcie wprowadzania pozycji z dokumencie.
Rownoczesne ksiegowanie zaangazowania Srodkéw, dokonanych wydatkéow budzetowych,
dokonanych wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym na kontach pozabilansowych.
Mozliwos¢ powielania catych dokumentéw badz wybranych pozycji z dokumentu.

Tworzenie, edycja oraz usuwanie schematéw dekretowania dokumentéw.

Dodawanie pozycji w dokumencie finansowym na podstawie schematéw.

Mozliwos¢ dowolnego sortowania, filtrowania list dokumentdw oraz pozycji w dokumencie.
Modyfikacja kwoty i opisu jednoczesnie w ramach kilku wybranych pozycji dokumentu
finansowego.

Importowanie dokumentdéw finansowych z pliku XML z mozliwoscig dekretowania ich zgodnie
z okreslonymi schematami.

Automatyczne ksiegowanie planu finansowego i zmian w planie na kontach pozabilansowych.
Automatyczne dekretowanie raportéow kasowych z modutu obstugujgcego kase.

Mozliwos¢ okreslania dowolnych schematéw dekretowania raportéw kasowych.
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36.

37.
38.

39.

40.
41.

42.
43.
44.

45.

46.
47.
48.
49.
50.
51.

52.

53.
54.

55.

56.

57.
58.

Importowanie i automatyczne dekretowanie operacji finansowych przekazanych z modutéw
obstugujacych ksiegowanie zobowigzan, srodki trwate, ptace, faktury.
Tworzenie i modyfikacja schematéw dekretowania operacji importowanych z innych modutow.
Mozliwos¢ zarzadzania zaimportowanymi operacjami finansowymi z innych modutéw (wytaczanie,
wtgczanie dekretowania).
Tworzenie, edycja i usuwanie dekretéw roboczych powstatych na podstawie operacji finansowych
przekazanych z modutu obstugujgcego windykacje.

Wydruk kartoteki (ksiegi gtéwnej) wedtug zadanych przez uzytkownika parametrow.

Wydruk dziennika (wydruk zbiorczy, analityczny, syntetyczny) wedtug okreslonych przez
uzytkownika kryteridéw.

Wydruk dokumentéw wedtug zadanych przez uzytkownika parametrow.

Wydruk dekretéw z brakujgca klasyfikacja.

Wydruk zestawienia sald i obrotéw kont syntetycznych, analitycznych i klasyfikacji budzetowe;j
zgodnie z okreslonymi przez uzytkownika parametrami.

Wydruk naleznosci i zobowigzan wedtug okreslonego zakresu kont rozrachunkowych lub dla
kartotek kontrahentéw wedtug zadanego zakresu klasyfikacji budzetowe].

Wydruk karty dochodéw i wydatkéw wedtug dowolnie zadanych przez uzytkownika parametréw.
Wydruk zestawienia kont klasyfikacji budzetowej z brakujgcymi grupami paragraféw.

Mozliwos¢ aktualizacji grup paragraféw dla kont klasyfikacji budzetowe;j.

Wydruk zestawienia ksiegowan na dowolnie okreslong kwote wedtug zadanych kryteriow.
Mozliwos¢ uzyskania wydrukow archiwalnych.

Ewidencja rozrachunkéw z kontrahentami:

1) Prowadzenie i przeglad kartotek kontrahentow.

2) Wydruk zestawienia wszystkich rachunkéw kontrahenta.

3) Oddzielny przeglad wszystkich nierozliczonych rachunkéow kontrahenta.

4) Usuwanie nierozliczonych i rozliczonych rachunkéw kontrahenta.

5) Rozliczanie rachunkéw nierozlicznych kontrahenta.

6) Mozliwosc kojarzenia rachunkdw kontrahenta.

7) Wydruk potwierdzenia salda kontrahenta.
8) Tworzenie dokumentu elektronicznego na podstawie potwierdzenia salda kontrahenta.

9) Mozliwos¢ wykonania sptaty rachunku przelewem elektronicznych w okreslonym standardzie.
10) Oddzielny przeglad wszystkich rozliczonych rachunkéw kontrahenta.

11) Eksport informacji o rozliczeniu rachunkdw kontrahenta do pliku XML.

12) Wydruk zestawienia rachunkdéw rozliczonych i nierozlicznych.

13) Wydruk zestawienia kontrahentéw wraz z zadtuzeniami lub naleznosciami.

14) Woystawianie z mozliwoscig dowolnego definiowania tekstu not odsetkowych.

15) Anulowanie wystawionych not odsetkowych.

Rejestrowanie i ksiegowanie realizacji dochoddéw i wydatkdow ze sprawozdan Rb-27S, Rb-28S
z podlegtych jednostek i urzedéw skarbowych.

Naliczanie i wykonanie sprawozdan Rb-27S, Rb-28S.

Rejestracja sprawozdan Rb-30S, Rb-33, Rb-34S z podlegtych jednostek i wykonanie sprawozdan
zbiorczych.

Naliczanie i wykonanie sprawozdania dotacjach, wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami Rb-50.

Rejestracja jednostkowych sprawozdan Rb-27ZZ oraz naliczanie zbiorczego sprawozdania.
Opracowanie sprawozdania Rb-NDS.

Rejestracja jednostkowych sprawozdan Rb-Z, Rb-N oraz naliczanie sprawozdan zbiorczych.
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60.
61.
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64.

65.

66.
67.
68.
69.
70.
71.

72.

73.

74.
75.
76.

77.

78.

Mozliwos¢ podglagdu danych sprawozdan ze szczegétowoscia do zadania wraz z informacjg
o btedach (dotyczy Rb-27S, Rb-28S).
Wydruk sprawozdan w formie i szczegétowosci zgodnej z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Eksport sprawozdan do pliku XML oraz pliku w standardzie zgodnym z systemem Besti@.
Modyfikacja stownika rodzajéw dokumentéw finansowych.
Okredlanie danych nagtéwkowych sprawozdan budzetowych na potrzeby eksportu do systemu
Besti@.
Funkcja zamkniecia miesigca, funkcja zamkniecia roku obrachunkowego:
1) Okreslanie parametrow do przeksiegowan stanéw kont na koniec roku.
2) Ustalanie kont klasyfikacji do przeniesienia sald na rok nastepny w przypadku tworzenia
automatycznego bilansu otwarcia.
3) Okreslanie parametrow i wykonywanie automatycznych przeksiegowan sald dziennikéw.
4) Tworzenie dekretu przeksiegowujgcego salda dla podanych w parametrach kont.
5) Zamkniecie ksigg rachunkowych w danym roku wraz z mozliwoscig przeniesienia planu kont
oraz BO na rok nastepny.
6) Wydruk zestawienia brakujgcych do przeniesienia sald biezgcego roku kont w nastepnym
okresie obrachunkowym.
Sporzadzenie bilansu rocznego (bilans, rachunek zyskéw i strat, zestawienie zmian w funduszu
jednostki) jednostki/budzetu oraz bilanséw tgcznych dla jednostki nadrzednej.
Wprowadzanie kont ksiegowych niezbednych do naliczenia bilansu i zatgcznikéw.
Wprowadzanie danych uzupetniajacych do bilansu jednostki lub tgcznego.
Eksport bilansu i zatgcznikdw jednostki podlegtej do pliku XML.
Import pliku XML z danymi bilansu i zatgcznikédw w jednostce nadrzednej.
Rejestracja bilanséw jednostek w jednostce nadrzednej w celu naliczenia bilanséw tgcznych.
Funkcja otwarcia nowego roku ksiegowego bez zamykania roku biezgcego — mozliwosé swobodnej
pracy na przetomie lat.
Mozliwos¢ wprowadzania, rozliczania oraz dekretowania wyciggéw bankowych:
1) Dodawanie, edycja, zatwierdzanie oraz usuwanie wyciggéw bankowych.
2) Dodawanie, edycja, usuwanie, rozliczanie przelewéw z wyciggéw bankowych.
3) Tworzenie roboczych dokumentéw ksiegowych na podstawie zatwierdzanego wyciggu
bankowego.
Mozliwos¢ utworzenia w systemie sprawozdan:
1) Rb-NWS,
2) Rb-ZN,
3) Rb-UZ,
4) Rb-UN.
Mozliwos¢ utworzenia bilansu skonsolidowanego.
Mozliwos¢ tworzenia bilansu otwarcia zobowigzan.
Mozliwos$¢ tworzenia i zarzadzania kartotekami podatnikéw, w tym wyszukanie kartoteki wg
podanych kryteriow.
Mozliwo$¢ przegladania naleznosci, gdzie w ramach raty sg dostepne: przypisy/odpisy, operacje
ksiegowe, zobowigzani, wptacajacy, przedawnienia, hipoteki, decyzje i raty wynikajgce z roztozenia
na raty lub odroczenia terminu lub umorzeniu.
Mozliwos¢ przeglgdania operacji ksiegowych, gdzie sg dostepne listy: naleznosci na jakie jest
wptata/zwrot, osoby zobowigzane i wptacajgce, przelewy (jezeli wptata pochodzi z ptatnosci
masowych).
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79. Mozliwos¢ przegladania upomnien/wezwan do zapfaty, gdzie sg dostepne listy: osdb na
upomnieniu, zalegtosci, uregulowania kosztéw, tytuty wykonawcze, umorzenie lub skasowane
koszty.

80. Mozliwo$¢ przegladania indywidualnych rachunkéw bankowych — w przypadku korzystania
z pfatnosci masowych.

81. Mozliwosé anulowania prolongaty (rat po terminie wynikajacych z decyzji o roztozeniu na raty lub
odroczeniu).

82. Mozliwos¢ wystawiania upomnien/wezwan do zaptaty z poziomu kartoteki.

83. Mozliwosé wystawiania tytutu wykonawczego na podstawie upomnienia lub bez upomnienia.

84. Mozliwos¢ wydruku tytutu wykonawczego z mozliwoscig utworzenia dokumentu elektronicznego
w przypadku korzystania z modutu do obstugi dokumentdw elektronicznych.

85. Mozliwos$¢é przedawnienia zalegtosci, w tym zmiana terminu przedawniania wybranej raty.

86. Mozliwos¢ przeniesienia na hipoteke i wycofanie hipoteki.

87. Mozliwos$¢é uzupetnienia daty odbioru upomnienia i daty odbioru decyzji.

88. Mozliwos¢ aktualizacji opisu wybranej raty lub wptaty.

89. Mozliwosé wydruku kartoteki wg podanych kryteriéw.

90. Mozliwo$¢ dokonywania operac;ji ksiegowych, w tym:

1) wprowadzanie i aktualizacja dziennikdw (w tym inkasentéw) wptat wraz z wptatami na
naleznosci, kwoty do wyjasnienia, wptaty na naleznosci innych zobowigzanych,

2) przeglad dziennikéw-raportéow kasowych - utworzonych w module do obstugi kasy w trybie
online,

3) przeglad i aktualizacja dziennikéw-wyciggdw bankowych - utworzonych w module do obstugi
pfatnosci masowych w trybie online,

4) rozliczenie dziennika z aktualizacjg kartoteki oraz przelewéw (jezeli jest wptata pochodzi
z modutu do ptatnosci masowych) i faktur (jezeli na optacang naleznos¢ jest faktura),

5) wydruk sumaryczny wybranych dziennikéw,

6) wydruk szczegdty dziennika,

7) przeksiegowanie wptaty, nadptaty i kwoty do wyjasnienia - w tym na inne naleznosci
wptacajgcego, na innego zobowigzanego.

91. Mozliwos¢ obstugi obrotéw ksiegowych, w tym:

1) zamykanie bilansu otwarcia,

2) zamykanie miesiaca,

3) wydruk rozliczenia miesiecznego (w tym niektére rodzaje naleznosci w rozbiciu na osoby
fizyczne i prawne, netto i VAT),

4) wydruk dziennika obrotéw — sumaryczny, analityczny (w tym w ramach wybranych sektoréw
oraz niektdre rodzaje naleznosci w rozbiciu na osoby fizyczne i prawne, netto i VAT),

5) wydruk przypisow i odpisow.

92. Prowadzenie ewidencji tytutéw wykonawczych wraz z mozliwoscig tworzenia zestawienia tytutéw
wykonawczych.

93. Mozliwos$¢ wystawiania i ewidencji upomnien i wezwan, a w szczegdlnosci:

1) wystawiania grupowego upomnien/wezwan do zaptaty,
2) przegladu upomnien/wezwan do zaptaty,
3) wydruku upomnienia/wezwania do zapfaty,
4) wydruku rejestru upomniei/wezwan do zaptaty,
5) tworzenia dokumentu elektronicznego z upomnieniem/wezwaniem do zaptaty w przypadku
korzystania z modutu do obstugi dokumentow elektronicznych,
6) wystawiania tytutu wykonawczego na podstawie upomnienia.
94. Mozliwos¢ prowadzenia rejestrow:



Fundusze 2 i i

E oki Rzeczpospolita 4 Unia Europejska
uropejskie _ Polska - Europejski Fundusz

Program Regionalny *azoev. Zdrowe zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

95.

96.

97.

98.
99.

1) przeksiegowan z wydrukiem i mozliwoscia utworzenia dokumentu elektronicznego
w przypadku korzystania z modutu do obstugi dokumentdéw elektronicznych,

2) zapytan o nadpfate z wydrukiem,

3) postanowien o zarachowaniu z mozliwoscig wystawienia nowego i wydruku oraz utworzenia
dokumentu elektronicznego w przypadku korzystania z modutu do obstugi dokumentéw
elektronicznych.

Mozliwos¢ obstugi kwitariuszy dla inkasentéw:

1) generowanie kwitariuszy,
2) przeglad rejestru kwitariuszy,
3) wydruk kwitariuszy.

Mozliwos¢ obstugi wszelkich naleznosci ewidencjonowanych w systemie dziedzinowym:

podatkéw, optat, optat z tytutu koncesji alkoholowych.

Mozliwos¢ wykonywania dyspozycji do stanowiska kasowego w celu umozliwienia podgladu

naleznosci w kasie.

Mozliwos¢ obstugi przedawnien zalegtosci, w tym zmiana terminu przedawniania wybranej raty.

Mozliwos¢ wykonania zestawienia niezaptaconych prolongat, kwot do wyjasnienia oraz nadptat

w celu ustalenia naleznosci do opfaty.

100. Modut musi umozliwiac integracje z Platformg Elektronicznego Fakturowania (PEF) w oparciu

5.

6.

o udostepnione API PEF, ktorego opis znajduje sie na stronie
https://efaktura.gov.pl/dokumentacja/ dla ustug $wiadczonych przez dwdéch Brokeréw PEF
w zakresie wysytania dokumentdw do wysytki oraz obstugi dokumentéw zgodnie z mozliwosciami
PEF.

2.5. Obszar budzetowo-sprawozdawczy.

System musi umozliwia¢ tworzenie budzetu zardwno w uktadzie klasycznym, jak i zadaniowym.
System musi umozliwia¢ wprowadzanie planu na rok budzetowy do petnego klucza budzetowego,
przy wymaganych elementach klucza budzetowego:

1) dysponent $rodkéw budzetowych,

2) klasyfikacja budzetowa wraz z mozliwoscig wprowadzenia pozycji paragrafu,

3) zrédta finansowania,

System musi zapewnia¢ uzytkownikom, w zaleznosci od nadanych uprawnien, mozliwosé
korzystania ze stownikéw budzetowych:

1) stownik klasyfikacji budzetowej z informacjami o dziatach, rozdziatach, paragrafach i pozycjach

paragraféw definiowanych przez uzytkownikow,

2) stownik klasyfikacji strukturalnej zawierajacy klasyfikacje strukturalng,
System musi pozwala¢ na wprowadzenie do kazdego zadania parametrow.

1) nazwa,

2) cel realizacji (wraz z okresleniem priorytetu),

3) jednostka nadzorujgca zadanie,

4) jednostka realizujgca zadanie,

5) dziedzina,

6) kategoria,

7) opis dodatkowy.
System musi zapewnia¢ mozliwosé wprowadzenia przez uzytkownikdw merytorycznych kwot
planu budzetu oraz zmian budzetowych tylko w ramach otwartych zmian.
System musi zapewnia¢ dwupoziomowe zatwierdzanie projektu budzetu.
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17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

System musi umozliwiaé¢, wybranym uzytkownikom, anulowanie zatwierdzenia projektu catosci

budzetu oraz anulowania zatwierdzenia wybranej zmiany w ramach wybranego dysponenta

Srodkow budzetowych.

System musi posiada¢ mozliwos¢ podtaczenia wariantdw plandw jednostek organizacyjnych

w ramach tylko ukonczonych badz wszystkich utworzonych projektéw jednostek.

System musi umozliwiaé wprowadzanie uzasadnien opisowych do wprowadzanych zmian

budzetowych.

System musi umozliwia¢ udostepnienie on-line planu jednostkom organizacyjnym.

System musi zawiera¢ funkcjonalno$é¢ umozliwiajgcg udostepnienie elementéw wprowadzania

projektu budzetu oraz zmian budzetowych przez jednostki organizacyjne.

System musi umozliwia¢ agregowanie sprawozdan jednostkowych i sporzadzania sprawozdan

zbiorczych.

System musi umozliwia¢ kontrole planu jednostki w zakresie zgodnosci z uchwalonym planem.

System musi umozliwia¢ generowanie plandw, zmian i sprawozdan budzetowych do plikow XML

(mozliwosc¢ eksportu do systemu BESTI@).

System musi umozliwia¢ przeglad, w dowolnym momencie, aktualnego stanu budzetu dla

wybranego dysponenta srodkéw budzetowych badz dla wszystkich jednostek dla petnego klucza

budzetowego.

System musi umozliwia¢ utworzenie symulacji budzetu na podstawie zatwierdzonego plan

budzetu z poprzedniego roku,

System musi umozliwiaé tworzenia symulacji przy wybraniu parametréw zwigzanych z kluczem

budzetowym.

System musi umozliwia¢ raportowanie w zakresie planu oraz wykonania na podstawie sprawozdan

budzetowych do arkusza kalkulacyjnego (w formacie xls), przy czym wymagana jest:

1) mozliwos¢ definiowania dynamicznych zestawien przez uzytkownikéw modutu w oparciu
o zarejestrowane dane,

2) mozliwos$¢ generowania raportow w dowolnym momencie, ktére wczesniej zostang
zdefiniowane przez uzytkownikéw, zaréwno z zarejestrowanych danych aktualnych, jak
i historycznych,

3) mozliwosé blokady definicji raportu dla uzytkownikow.

System musi by¢ zintegrowany z modutem ksiegowym w zakresie dekretacji planu budzetu i zmian.

System musi umozliwia¢ budowanie wzorcow dekretacji planu budzetu, zmian i sprawozdan

budzetowych w oparciu o konta ksiegowe.

System musi byc¢ zintegrowany z rejestrem umow i umozliwia¢ sprawdzenie na danym poziomie

planowania budzetu biezgcego stanu zaangazowania w oparciu o wybrany klucz budzetowy.

System musi umozliwiac rejestracje sprawozdan budzetowych Rb wymaganych przepisami prawa

oraz mozliwos¢ wydruku na wzorach ustawowych.

System musi umozliwiaé¢ rejestracje sprawozdann Rb-27S i Rb-28S z petng szczegdétowoscia

klasyfikacji budzetowej, zadania budzetowego, zrédta finansowania.

System musi posiada¢ obstuge sprawozdan wymaganych przepisami prawa, w zakresie:

1) dwupoziomowe zatwierdzanie,

2) tworzenie korekt sprawozdan,

3) tworzenie sprawozdan tgcznych,

4) tworzenie sprawozdan zbiorczych w zakresie wybranej jednostki organizacyjnej,

5) wydruk sprawozdan na wydrukach zgodnych z przepisami prawa,

6) wydruk sprawozdan do arkusza kalkulacyjnego,

7) eksport do programu Besti@,

8) podtaczenie zatgcznikdéw do wybranego sprawozdania,
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9) generowanie sprawozdan Rb27S, Rb28S, RbN, RbZ, Rb-50, Rb-27ZZ, Rb-28NW, Rb-ZN, Rb-UZ,
Rb-UN, RB-PDP, RB-ST i RB-SP1 z ksigg rachunkowych i eksport do sprawozdawczosci
budzetowe;.

System musi posiadaé integracje z programem Besti@ w zakresie importu sprawozdan w postaci

plikdw xml.

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ przegladu oraz pordwnania planu budzetu oraz wykonania

w dowolnym momencie.

System musi umozliwiaé tworzenie sprawozdan tgcznych na dowolnym poziomie wybranym przez

uzytkownika.

System musi by¢ zintegrowany z modutem ksiegowym w zakresie dekretacji sprawozdan Rb27S

i Rb28S.

System musi umozliwia¢ budowanie wzorcéw dekretacji planu budzetu, zmian i sprawozdan

budzetowych w oparciu o konta ksiegowe.

System musi posiadaé obstuge sprawozdan finansowych (rachunek zyskéw i strat, bilans jednostki

budzetowej oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki), w tym mozliwos$¢ automatycznego ich

generowania.

System musi posiada¢ mozliwos¢ wprowadzania uzasadnied do wykonania planu w petnej

szczegdtowosci do klucza budzetowego.

System musi umozliwia¢ czynnosci w zakresie deklaracji VAT, w szczegdlnosci:

1) generowanie zbiorczej deklaracji VAT dla catej Gminy (centralizacja VAT),

2) import faktur sprzedazowych i zakupowych z jednostek podlegtych w formacie JPK,
z podziatem na jednostki i wydziaty.

3) obstuge korekt deklaracji zbiorczej,

4) tworzenie zbiorczej korekty deklaracji VAT-7,

5) wprowadzenie powodu ztozenia korekty, ktorych lista bedzie dotgczana do deklaracji zbiorczej,

6) archiwizowanie deklaracji w formacie PDF.

System musi umozliwiaé tworzenie wariantow prognozy finansowej.

2.6. Obstuga podatkow i optat lokalnych.

W ww. zakresie System musi posiadac co najmniej nw. funkcjonalnosci:

1.

Mozliwos¢ poréwnania informacji o dziatkach w ewidencji podatkowej z ewidencjg z danymi
modutu obstugujgcego zarzgdzanie mieniem gminy.

Umozliwienie konfiguracji stownikow:

1) stawek podatku od nieruchomosci,

2) rodzajéw i stawek ulg,

3) obrebdéw ewidencyjnych,

4) przelicznikow,

5) typow zasobdw,

6) znacznika gospodarstwa.

Umozliwienie prowadzenia postepowan i spraw, m.in. postepowan egzekucyjnych, zgodnie ze
zdefiniowanymi stownikami, m.in.:

1) rodzaju czynnosci,

2) rodzaju dokumentu,

3) rodzaju podmiotu,

4) rodzaju przedmiotu,

5) rodzaju sprawy,

)
)
)
)
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6) rodzaju statusu sprawy,

7) kosztow egzekucyjnych.

Dostep do rejestru spraw z mozliwoscig wyszukiwania co najmniej po: rodzaju, statusie, numerze
sprawy, opisie.

Mozliwosc¢ zaktadania i przegladu spraw, w tym dodawania:

1) czynnosci zgodnie ze zdefiniowanym stownikiem,

2) przedmiotéw zgodnie ze zdefiniowanym stownikiem,

3) dokumentéw do sprawy.

Mozliwos¢ wykonania i modyfikowania szablondw tresci wydrukow:

1) postanowienia o wszczeciu postepowania egzekucyjnego,

2) postanowienia o zawieszeniu postepowania egzekucyjnego,

3) postanowienia o umorzeniu postepowania egzekucyjnego,

4) wniosku o ujawnienie danych do Urzedu Skarbowego,

5) wniosku o ujawnienie danych do ZUS,

6) zawiadomienia o zajeciu prawa majgtkowego,

7) zawiadomienia o uchyleniu zajecia.

Mozliwos¢ wydrukowania metryki sprawy.

Mozliwos¢ dodania pliku pisma do sprawy.

Mozliwos¢ wydruku kopert adresowych dla wybranych spraw.

Mozliwos¢ wystawiania, wyszukiwania i wydruku decyzji: o roztozeniu na raty, o odroczeniu
terminu ptatnosci, o umorzeniu zalegtosci (réwniez z odsetkami), o umorzeniu odsetek, dla
naleznosci z tytutu podatku od oséb fizycznych, prawnych, od srodkéw transportu oraz optat,
w tym z tytutu gospodarowania mieniem gminy, optat za psa wprowadzanych do systemu.
Umozliwienie wyliczania optaty prolongacyjnej wg ustalonej stawki.

Mozliwos¢ modyfikacji niezatwierdzonych decyzji.

Mozliwos¢ zatwierdzenia wystawionych decyzji z aktualizacjg stanu naleznosci w windykacji.
Mozliwos¢ wystania decyzji w formie dokumentu elektronicznego na ePUAP.

Mozliwos¢ edycji szablonu tresci decyzji, wydruku na podstawie szablonu i przekazania do
archiwum wydrukow.

Mozliwos¢ prowadzenia rejestru wystawionych decyzji oraz wykonania wydruku zestawienia
decyzji.

Mozliwos¢ anulowania wystawionej decyzji lub rat.

Przesytanie danych o naleznosciach objetych decyzja do modutéw ksiegowosci zobowigzan,
kasowego i finansowo-ksiegowego.

Definiowanie podatnikow - osoby fizyczne, matzenistwa, podmioty grupowe, w tym mozliwosé
okreslania, ktérzy z nich majg by¢ adresatami korespondencji np. decyzji ze wskazaniem na
kontrahentow.

Mozliwos¢ definiowanie petnomocnikdéw i spadkobiercéw dla kartotek.

Mozliwos¢ okreslanie adreséw gospodarstw dla kartotek.

Mozliwosc¢ przegladania, wprowadzania, usuwania, modyfikacji przedmiotéw opodatkowania (np.
gruntéow, nieruchomosci) objetych podatkiem rolnym, podatkiem lesnym i podatkiem od
nieruchomosci dla kartotek podatkowych.

Funkcjonalnos¢ okreslania informacji o dziatkach zwigzanych z danym przedmiotem
opodatkowania na podstawie Ewidencji Gruntow i Budynkéw prowadzonej w module do
zarzadzania mieniem. System powinien umozliwi¢ wskazanie i powigzanie przedmiotu
opodatkowania bezposrednio z dziatkg z modutu Ewidencji Gruntow i Budynkdéw.
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Modut powinien dawa¢ mozliwos¢ pordwnywania stanu ewidencyjnego kartoteki podatkowej ze
stanem posiadania podatnika(-éw) w Ewidencji Gruntéw i Budynkéw prowadzonej w module do
obstugi mienia.

Mozliwosc¢ rejestrowania ulg i zwolnien podmiotowych (dotyczacych kartoteki) i przedmiotowych
(dotyczacych poszczegdlnych przedmiotéw opodatkowania).

Mozliwosc¢ rejestrowania zmian — nabycia, zbycia przedmiotéw opodatkowania w trakcie roku.
Obstuga masowego zbycia skfadnikow na kartotece poprzez wyswietlenie tych skfadnikéw,
umozliwienie zaznaczenia elementdw do zbycia, ustawienia daty i wykonanie zbycia.

Mozliwos¢ zmiany znacznika gospodarstwa w celu dostosowania typu gospodarstwa do ilosci
posiadanych gruntow.

Przeglad pogrupowanych powierzchni przedmiotéw opodatkowania w ramach gruntdéw, laséw
oraz nieruchomosci wg stanu na wybrany dzien, stanu na dany rok podatkowy lub wg catego
znanego stanu ewidencyjnego (réwniez z przysztych okresow).

Przeglad wysokosci naliczconego podatku, wysokosci uwzglednionych poszczegdlnych ulg
i zwolnien z podatku, wystawionych decyzjach dotyczgcych wymiaru i zmiany wymiaru podatku,
wysokosciach rat podatku oraz terminach ich ptatnosci.

Mozliwos¢ zapisywania dodatkowych informacji o kartotece w notatniku.

Modut musi umozliwiaé naliczanie podatku rolnego, podatku lesnego i podatku od nieruchomosci
na podstawie stanu posiadania podatnika oraz naliczanie zmian podatku w trakcie roku na skutek
zmiany stanu posiadania dla pojedyncze] kartoteki oraz dla zakresu kartotek.

Powinna istnie¢ mozliwos¢ anulowania naliczonego podatku dla pojedynczej kartoteki oraz dla
zakresu kartotek.

Modut powinien umozliwia¢ wystawianie decyzjami w sprawie wymiaru i zmiany wymiaru podatku
rolnego, podatku lesnego, podatku od nieruchomosci, w tym pobieranego w formie tgcznego
zobowigzania pienieznego za rok biezacy dla pojedynczej kartoteki oraz dla zakresu kartotek.
Modut powinien réwniez umozliwia¢ zarzadzanie wystawionymi decyzjami w zakresie:

1) obstugi szablonéw tresci decyzji,

2) wyszukiwania decyzji wg roznych kryteriow,

3) ustawienia parametréw wydruku decyzji (drukowanie kodu kreskowego, drukowanie
potwierdzenia odbioru, drukowanie kwitéw do kasy, drukowanie bankowego polecenia
przelewu itd.),

) modyfikacji wybranych elementdw tresci decyzji przed jej wydrukowaniem,
5) wydruku decyzji, w tym w sposdb masowy (lub z podziatem np. na sotectwa),
) rejestracja daty wystania decyzji, daty odbioru decyz;ji,

) tworzenia dokumentu elektronicznego z wybrang decyzjg przygotowanego do wysytki na
ePUAP poprzez modut do obstugo dokumentéw elektronicznych.

Modut musi umozliwia¢ anulowanie decyzji w sprawie wymiaru i zmiany wymiaru podatku, w tym
takze decyzji wystanych do podatnika.

Modut musi obstugiwaé wykonywanie i zarzgdzanie przypisami naleznosci z tytutu podatku
wysytanymi do modutu ksiegowosci zobowigzan, w tym:

1) przekazywanie przypisu podatku dla pojedynczej kartoteki oraz dla zakresu kartotek,

2) zawieszanie przypisow w przypadku braku Zzyjacych podatnikéw, petnomocnikéw,

spadkobiercow,

3) anulowanie przypisu.

Przypisy, o ktérych mowa trafiajg bezposrednio do modutu ksiegowania zobowigzan w trybie
online.

Modut musi umozliwia¢ obstuge decyzji dotyczacych zobowigzan pienieznych - decyzji ustalajgcej
wysokos¢ podatku za lata ubiegte:
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40.

41.
42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.
51.

52.

53.

54.
55.

1) wyszukiwanie decyzji wg wielu kryteriow,

2) dodawanie i edycja decyzji ustalajgcej wysokos¢ podatku za lata ubiegte,

3) przegladanie decyzji,

4) zatwierdzanie decyzji,

5) anulowanie i wygaszanie decyzji,

6) drukowanie decyzji.

Modut musi umozliwiaé¢ drukowanie kopert i zwrotnych potwierdzen odbioru adresowanych do
wszystkich podatnikéw, do podatnikéw z gminy lub do podatnikéw spoza gminy.

Modut musi umozliwia¢ zmiane numeru kartoteki.

Ustawienia modutu powinny rowniez umozliwiaé m. in. ustawienie maksymalnej kwoty podatku
ptatnej jednorazowo, sposobu numerowania decyzji, prezentacji powierzchni na kartotece.
Ustawienia powinny réwniez umozliwiaé¢ konfiguracje cen zboza lub wysokosci stawek podatku
rolnego, obrebdw, znakéw dokumentdéw i typow decyzji.

W celach statystycznych i poréwnawczych modut powinien umozliwia¢ wykonanie
wydrukdw/zestawien:

1) listy kartotek, listy kartotek z btednym znacznikiem gospodarstwa,

2) zestawienia wydanych decyzji, wykaz niewydrukowanych decyzji,

3) zestawienia ulg w nieruchomosciach,

4) rejestru wymiarowego nieruchomosci,

5) zestawienia gospodarstw wg wielkosci,

6) karty gospodarstwa,

7) rejestru wymiarowego,
8) wydruku z wybranymi informacjami podatkowymi o kartotekach z zadanego przez

uzytkownika zakresu,

9) zestawienia podatnikdw,

10) zestawienia nieruchomosci,

11) zestawienia dziatek z przedmiotami opodatkowania.

Modut musi zapewnia¢ mozliwosé wyszukiwania kartotek wg. réznych kryteriéw, m. in. wg numeru
kartoteki, nazwiska podatnika, adresu gospodarstwa, numeru dziatki, numeru decyzji i podgladu
kartotek podatnikdow.

Mozliwos¢ przegladu listy deklaracji na kartotece.

Mozliwos¢ przegladu listy dziatek (przegladanie informacji o elementach ewidencji podatkowej
wybranej kartoteki).

Mozliwos¢ przegladu optat naliczonych w ramach kartoteki

Mozliwos$¢ dodawania notatek do kartoteki

Modut musi zapewnia¢ mozliwos¢ wydruku informacji o dziatce.

Modut powinien umozliwia¢ dodawanie i zarzagdzanie deklaracjami podatkowymi, w tym:

1) wyszukiwanie deklaracji,

2) dodawanie, edycje i usuwanie deklaracji,

3) naliczanie podatku w ramach deklaracji (pojedynczo i dla zakresu kartotek podatkowych).
Modut musi umozliwia¢ przeglad i poréownanie przedmiotéw opodatkowania (dla podatku od
nieruchomosci, rolnego i leSnego).

Modut powinien dawaé¢ mozliwos¢ dodawania, edycji i usuwania sktadnikow opodatkowania dla
podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci.

Modut powinien dawa¢ mozliwos$¢ okreslenia ulgi w podatku.

Modut powinien umozliwia¢ prowadzenie ewidencji dziatek, w tym:

1) adresoéw gospodarstw,

2) danych o nieruchomosciach (takze rolnych i lesnych),
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56.

57.

58.

59.

60.

61.
62.

63.

64.

65.

66.

67.
68.

69.

3) przegladania danych o dziatkach z EGiB.

Modut musi dawaé mozliwos¢ poréwnania powierzchni przedmiotéw opodatkowania
z powierzchnig dziatek.

Powinna istnie¢ mozliwos¢ anulowania naliczenia podatku dla wybranych kartotek i wybranych
deklaracji.

Modut powinien umozliwia¢ wystawianie i zarzgdzanie decyzjami w sprawie wymiaru podatku
i obstugiwad:

1) wystawianie decyzji,

2) wyszukiwanie i edycja (w tym usuwanie) decyzji,

3) wydruk decyzji w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania podatkowego,

4) zatwierdzanie decyzji w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania podatkowego,

5) anulowanie decyzji w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania podatkowego.

Modut powinien umozliwia¢ wykonanie zestawien:

1) nieruchomosci,

2) powierzchni laséw,

3) powierzchni gruntéw,

4) deklaracji,

5) ulg i zwolnien w podatku od nieruchomosci,

6) kontrahentéw objetych podatkiem.

Modut powinien umozliwia¢ przynajmniej wykonanie wydrukdéw:

1) zawiadomienia o btednych deklaracjach,

2) zawiadomienia o stawkach podatkowych,

3) wezwania do ztozenia deklaracji.

Modut powinien mieé¢ mozliwosé sporzagdzenia wydruku rejestru decyzji.

Modut powinien umozliwia¢ modyfikacje tresci wydrukéw:

1) wezwania do ztozenia deklaracji,

2) zawiadomienia o stawkach podatkowych,

3) zawiadomienia o btednych deklaracjach.

Powinna istnie¢ mozliwos¢ ustawienia parametrow pracy modutu, co najmnie;j:

1) typdéw pism,

2) typow decyzji,

3) znaku decyzji,

4) roku podatkowego,

5) minimalnej stawki podatku ptaconego jednorazowo.

Prowadzenie kartotek oséb posiadajgcych psy, rejestrowanie informacji na temat posiadanych

—_ — — ~—

pséw i ptatnosci za nie.

Naliczanie optat z tytutu posiadania pséw i ich obstuga w module do obstugi ksiegowosci
zobowigzan, w tym mozliwo$¢ dokonania przypisu pojedynczo lub grupowo. Naliczanie optat do
modutu ksiegowania zobowigzan w trybie online.

Obstuga ulg i zwolnien dla osdb posiadajgcych psy:

1) definiowanie stawki optaty za psa,

2) definiowanie stawki optaty z ulga,

3) definiowanie ulgi procentowej,

4) definiowanie rodzajow zwolnien z optaty wraz z tytutem zwolnienia,

Umozliwienie prowadzenia stownika ras psow.

Wystawianie i obstuga decyzji w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania z tytutu opfaty za
posiadanie pséw dla pojedynczej kartoteki lub grupowo.

Mozliwos¢ definiowania tresci decyzji, w tym: podstawy prawnej, uzasadnienia, pouczenia.
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70.
71.

Mozliwos¢ anulowania optaty.

Modut musi posiada¢ wydruki i zestawienia:

1) zestawienie decyzji,

2) wykaz ptatnikéw wraz z wykazem pséw, za ktére naliczona jest optata.

2.7. Obstuga optat innych.

W ww. zakresie System musi posiadac co najmniej nw. funkcjonalnosci:

1.

10.

11.

Modut musi umozliwia¢ zdefiniowane dowolnej nazwy optaty, ktéra bedzie wprowadzana do

systemu.

Parametry modutu muszg pozwalaé na ustalenie czy naliczenie wprowadzanej optaty bedzie

wykonywane w zaokragleniu do ztotéwki, do grosza, czy do 10 groszy.

Modut musi da¢ mozliwos¢ zdefiniowania, czy optata bedzie rozliczana w module do obstugi

ksiegowosci zobowigzan, czy tez bedzie pobierana w kasie.

Powinna istnie¢ mozliwos¢ zdefiniowania rodzaju odsetek dla optaty.

Modut powinien umozliwia¢ wprowadzanie kartotek optat oraz zarzadzanie nimi:

1) dawaé mozliwos$¢ ustalenia stanu rozliczenia naliczonej optaty,

2) dawac mozliwo$¢ wyszukiwania kartotek wedtug wybranych kryteridw: numeru optaty, roku
optaty, opisu opfaty, danych optacajgcego, daty wprowadzenia, stanu rozliczenia, statusu
optaty.

Podczas zaktadania nowych kartotek system musi dawac¢ mozliwos¢ wyboru zobowigzanych oraz

zdefiniowania rat i termindw ptatnosci rat.

Modut powinien umozliwia¢ anulowanie naliczonych optat.

Modut powinien dawac¢ mozliwo$¢ zdefiniowania jaki rodzaj zawiadomienia ma by¢ wystawiany

w przypadku stwierdzenia zalegtosci (upomnienie, wezwanie).

Modut powinien dawa¢ uzytkownikowi mozliwo$é podejrzenia kartoteki w module do ksiegowosci

zobowigzan w trybie online.

Powinna istnie¢ mozliwosé wystawienia decyzji dla optaty: o odroczeniu terminu ptatnosci,

roztozeniu zaptaty naleznosci na raty, umorzeniu zalegtosci, umorzeniu odsetek.

Modut powinien mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania, czy optata ma mieé przypisany VAT i mozliwosé

okreslenia domysinego podatku VAT w celu prawidtowego rozliczenia w ksiegowosci zobowigzan.

2.8. Obstuga masowych przelewow.

Modut obstugujgcy ww. obszar:

1.

3.

Musi zapewnia¢ mozliwos¢ ustawienia podstawowych informacji niezbednych do obstugi

przelewdéw: banku obstugujacego urzad oraz formatu plikdw importowanych z banku.

Musi uwzgledniaé¢ mozliwos¢ pracy w dwdéch wariantach: z zastosowaniem kont ogélnych urzedu

oraz kont indywidualnych. W zakresie kont ogélnych modut powinien umozliwiaé:

1) wprowadzenie kont ogdlnych z uwzglednieniem podatku/rodzaju naleznosci,

2) wprowadzenie szablondw kont z uwzglednieniem podatku/rodzaju naleznosci,

3) generowanie identyfikatoréw rodzajow naleznosci w ramach kartoteki i podatku/rodzaju
naleznosci dla kont ogdlnych, co umozliwi rozréznienie naleznosci wptacanych na ogdlne
konto.

W zakresie kont indywidualnych musi umozliwia¢ generowanie indywidualnych rachunkow

bankowych w ramach kartoteki i podatku/rodzaju naleznosci,
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4. Musi umozliwia¢ generowanie zawiadomien: o indywidualnym numerze rachunku bankowego,
o numerze konta ogdlnego z podanie identyfikatora, ktéry ma by¢ tytutem przelewu w celu jego
identyfikacji podczas wptaty.

5. Ptatnosci masowe powinny by¢ mozliwe poprzez import pliku z przelewami.

6. Musi umozliwia¢ automatyzacje rozdysponowania przelewdw, w tym:

1) automatyczne rozliczanie przelewéw: na rachunek indywidualny, na konto ogdlne, gdzie w
tytule jest rozpoznawalny identyfikator lub dyspozycja z zewnetrznego systemu do ptatnosci
online,

2) poétautomatycznego rozliczania przelewdw, z mozliwoscig kontroli rozdysponowania na
ekranie: na rachunek indywidualny, na konto ogdlne, gdzie w tytule jest rozpoznawalny
identyfikator, dyspozycje z systemu do pfatnosci online z mozliwoscig recznej zmiany
dyspozycji proponowanej przez system,

3) mozliwosé recznego rozdysponowania,

4) mozliwosé rozdysponowania na naleznos$¢ wtasng wptacajgcego lub naleznosci innej osoby (np.
wptata komornicza),

5) rozliczenie przelewu.

7. Musi pozwala¢ na obstuge wyciggdw bankowych, w tym:

1) automatyczne rozliczenie wyciggu po rozliczeniu wszystkich operaciji,

2) tworzenie dekretu na podstawie wyciggu w ramach wybranego kontekstu w module
finansowo-ksiegowym,

3) wydruk wyciggu bankowego,

4) wydruku utworzonego dekretu.

8. Musi by¢ zintegrowany z ksiegowoscig zobowigzan w zakresie ksiegowania wptat na naleznosci
w trybie online.

2.9. Obszar kadrowo-ptacowy.

W ww. zakresie System musi posiadac co najmniej nw. funkcjonalnosci:

1. Wybodr pracodawcy do kontekstu i definiowanie szczegétéw pracodawcy.
2. Dodawanie i zarzadzanie kartotekg kadrowg pracownika z mozliwoscig okreslenia co najmniej:
1) umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, wyboru i powotania,
2) sktadnikéw ptacowych do umowy,
3) aneksu do umowy,
4) otwarcia umowy,
5) danych o ubezpieczeniu w ZUS,
6) danych podatkowych,
7) etapow wyksztatcenia,
8) etapow zatrudnienia przed przyjsciem do zaktadu i w zakfadzie,
9) stazu.
Wydruk karty stazu pracy.
Dodawanie, edycja i usuwanie kalendarza pracownika.
Wydruk miesiecznej karty ewidencji czasu pracy pracownika.
Wydruk rocznej karty ewidencji czasu pracy pracownika.
Rejestracja, modyfikowanie i usuwanie nieobecnosci w pracy (urlopy, zwolnienia chorobowe i inne
nieobecnosci), w tym:
1) urlop wypoczynkowy,
2) opieka na dziecko,

Nouksuw
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10.
11.

12.

13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.

20.

21.

3) dodatkowy urlop dla osoby niepetnosprawnej,

4) urlop szkoleniowy,

5) dodatkowy urlop pracownika socjalnego,

6) urlop dodatkowy urzednika stuzby cywilnej,

7) zawieszenie / tymczasowe aresztowanie z prawem do % wynagrodzenia,

8) wolne za nadgodziny,

9) urlop bezptatny,

10) wyjscia prywatne do odpracowania.

Podsumowanie wykorzystania urlopéw, dni opieki nad dzieckiem, zwolnien i innych nieobecnosci.
Utworzenie, edycja i usuwanie funkcji publicznych sprawowanych przez pracownika.

Dodawanie, edycja i usuwanie potrgcen oraz pozyczek.

Rejestracja, edycja i usuwanie przyznanych $wiadczen z ZFSS i o$wiadczen o dochodzie na potrzeby
ZFSS.

Rejestracja, edycja i usuwanie pozostatych danych, co najmniej:

1) badan lekarskich (wstepne, okresowe, kontrolne i inne),

informacji o przyznanej nagrodzie/karze z mozliwoscig wydruku,

informacji o szkoleniach i specjalizacjach pracownika,
0 znajomosci jezykdw obcych,

informacji o cztonkach rodziny,
informacji o stosunku do stuzby wojskowej,
informacji o przejsciu na emeryture/rente,

9) danych o limicie samochodowym.

Wydruk oswiadczenia pracownika o wykorzystaniu samochodu prywatnego dla celéw stuzbowych.
Automatyczne wypetnianie kalendarzy pracownikéw.

Automatyczna zmiana stawek podstawowych nauczycieli z okredleniem daty podpisania aneksu
i daty obowigzywania.

Automatyczna aktualizacja stawek zasadniczych pracownikdw obliczanych wedtug mnoznika
Tworzenie, edycja, usuwanie, wydruk planu urlopow.

Grupowanie pracownikdéw w zaleznosci od dochodu na potrzeby funduszu socjalnego.
Tworzenie wydrukéw:

1) swiadectwa pracy,

umMowy o prace,

umowy zlecenia,

umowy o dzieto,
aneksu do umowy o prace,
zaswiadczenia o zatrudnieniu,

7) skierowania na badania lekarskie,

8) pisma o dodatku stazowym,

9) pisma o karze,

10) pisma o nagrodzie jubileuszowej,

11) karty stazu pracy,

12) informacji o warunkach zatrudnienia.

Definiowanie i modyfikowania parametréw do kontroli terminéw badan lekarskich, szkolen, korica
umowy o prace, zmiany stazu pracy, jubileuszy, szkolen bhp.
Wykonanie kontroli terminow:

1) stazy,

2) dat korica umow,

)
)
)
5) informacji o cztonkostwie w organizacjach,
)
)
)

u b W N
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24.
25.
26.
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3) dat konca badan lekarskich,

4) daty uptywu waznosci szkolen,

5) liczby dni nieobecnosci.

22. Wykonanie co najmniej ponizszych wydrukoéw i zestawien:
1) plan nagrdd jubileuszowych,

2) zestawienie nagrod/kar pracownikéw,

3) zestawienie emerytow i rencistéw,

4) zestawienie wykorzystania funduszu socjalnego,

5) zestawienie aktualnych uméw pracownikow,

6) zestawienie pracownikéw ze stopniem niepetnosprawnosci,
7) zestawienie przecietnego zatrudnienia,

8) zestawienie $redniej ptacy,

9) zestawienie wynagrodzen pracownikow,

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)

zestawienie badan lekarskich,

zestawienie dodatkdw stazowych,

zestawienie urlopéw,

sprawozdania Z-05 - badanie popytu na prace,

zestawienie 0séb pracujacych w szczegdlnych warunkach,

informacji INF-1,

zestawienie ewidencji czasu pracy,

sprawozdanie Z-06 — sprawozdanie o pracujgcych, wynagrodzeniach i czasach pracy,
sprawozdanie Z- 12 — sprawozdanie o strukturze wynagrodzen wg zawoddw.

Mozliwos¢ wygenerowania zestawienia definiowanego przez uzytkownika, wg szerokiego
parametrow.

Integracja z programem Ptatnik w zakresie formularzy ZUS ZUA, ZWUA, ZZA, ZCNA, ZSWA, ZIUA.
Rejestracja, modyfikacja i usuwanie danych o zwolnieniu pracodawcy z wptat na PFRON.

Mozliwos¢ zarzadzania stownikami i kalendarzami niezbednymi do uzupetniania danych

kadrowych:

1) stuzby wojskowej (jednostki wojskowe, kategorie wojskowe, specjalnosci wojskowe, stopnie
wojskowe, stosunek do wojska),

2) wyksztatcenia (jezyki obce, specjalizacje, stopnie specjalizacji, typ stazu, typ szkoty, tytuty

zawodowe, wyksztatcenie, zawody),

3) poziomu zawodowego nauczyciela i stopni awansu nauczycieli,
4) stownikéw umoéw (dziat, kategorie zaszeregowania, miejsca pracy, podziat czasu pracy,
stanowiska, stawki dodatku funkcyjnego, typ pracownika, typy uméw),

6

)
)
7)
)

5) oddziatéw, grup pracowniczych i grupy stanowisk KSC,

dziatania na rzecz oséb niepetnosprawnych,

kalendarze i kalendarz dni $wigtecznych, dni dodatkowych wolnych od pracy,
8) karinagrdd,

9) klasyfikacji zawodow i specjalnosci,

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)

kodu stopnia pokrewienstwa, emerytéw i rencistow,
kosztow uzyskania przychodu,

kwota bazowej,

NFZ,

okresu wypowiedzenia,

organizacji,

orzeczen lekarskich,

podmiotéw podstawowych,
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27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

34.
35.
36.

37.
38.
39.
40.

41.

18) prawa do emerytury,

19) przeznaczenia funduszy

20) rodzajow badan

21) rodzaje funkcji publicznych,

22) rodzajow oséb nieposiadajgcych umowy,

23) rodzajow nieobecnosci,

24) rodzajow potracen, pozyczek, zwolnien,

25) stopni niepetnosprawnosci, stopni stuzbowych.

Wybér pracodawcy do kontekstu i definiowanie szczegétdw pracodawcy.

Wyszukiwanie kartotek ptacowych.

Modyfikacja danych dotyczacych sposobu obliczania podatku i sktadek ZUS dla pracownika.
Modyfikacja informacji dodatkowych (przelew, rozdziat, dziatania i paragraf).

Dodawanie, edycja i usuwanie sktadnikow ptacowych (w tym grupowo): statych i zmiennych.
Przeglad i modyfikacja miesiecznych danych o podatkach (podstawa podatku, zaliczka na podatek).
Dodawanie, edycja i usuwanie:

1) srednich dziennych i podstaw miesiecznych chorobowych,

2) potracen,

3) pozyczek,

4) danych o limicie samochodowym.

Wydruk oswiadczenia pracownika o wykorzystaniu samochodu prywatnego dla celéw stuzbowych.
Mozliwos¢ wykonania eksportu list ptac do obszaru finansowo-ksiegowego.

Przeliczenie podstaw miesiecznych (chorobowych, zasitku chorobowego, opiekunczego,
macierzynskiego, dodatkowego wynagrodzenia rocznego, urlopowa i ekwiwalentu za urlop) oraz
przeliczenie wartosci dziatan dla sktadnikow ptacowych.

Mozliwos¢ wykonania wydruku zestawienia kosztow.

Mozliwos¢ zakoriczenia miesigca i roku obrachunkowego.

Mozliwos¢ generowania i eksportowania przelewdw z list pfac.

Wykonanie wydrukdw i zestawien:

1) deklaracji ZUS,

2) zestawienia zarobkdw brutto pracownika z wybranych miesiecy,

3) dodatkowego wynagrodzenia rocznego,

4) informacji dla osoby ubezpieczonej (RMUA),

5) obnizonych sktadek na ubezpieczenie zdrowotne,

6) podstaw do nagrody z zysku,

7) zestawienie sktadek ZUS,

8) wydruk kartoteki zarobkowej,

9) wydruk karty zasitkowej,

10) zestawienie pracownikow z przekroczonym progiem podatkowym,

11) zaswiadczenia o zarobkach,

12) wykazu Srednich zarobkéw brutto,

13) zestawienia list ptac,

14) wykazu 0s6b z przekroczeniem limitu sktadek emerytalno-rentowych,

15) zestawienia KSC.

Mozliwos¢ wykonania sprawozdania GUS Z-03 i Z-06.

42. Tworzenie i edycja deklaracji: PIT-11, PIT-R, PIT-40, PIT-8C, PIT-4R, PIT-8AR, PIT-2, PIT-12, IFT-1/1R.
43. Wysytanie do systemu e-Deklaracje Ministerstwa Finansow deklaracji PIT-11, PIT-R, PIT-40, PIT-8C,

PIT-4R, PIT-8AR, IFT-1R.
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45.
46.

47.

48.

2.

Mozliwos¢ generowanie ZUS RPA, informacji o zatrudnieniu PFRON, ZUS IWA, deklaracji

miesiecznej PIT-4R i PIT-8AR.

Eksport do programu Pfatnik formularzy: ZUS RCA, ZUS RSA, ZUS RZA, ZUS DRA.

Mozliwos¢ definiowania:

1) szablonéw do wydruku list ptac,

2) parametréw dodatkow stazowych,

3) parametréw naliczania (stawki podatku dochodowego, koszty uzyskania przychodu, stawki
ZUS, minimalne wynagrodzenie, najnizsza emerytura, stawki nauczycieli, stawki funduszu
wypadkowego, pensa nauczycieli, zaokraglanie naliczeri dla dodatkowych godzin nauczycieli,
wskaznik waloryzacji podstawy zasitku chorobowego, stawki za 1 km przebiegu),

4) parametrow do obliczania wynagrodzen,

5) sktadnikéw do przelewdw.

Mozliwos¢ definiowania, modyfikowania i zarzadzania sktadnikiem ptacowym:

1) przydzielanie flag do sktadnika ptacowego,

2) edycja i usuwanie zaleznosci sktadnikow ptacowych,

3) przeglad stownika flag sktadnikdw ptacowych,

4) przeglad stownika grup sktadnikéw ptacowych.

Mozliwos¢ definiowania szablonéw zaswiadczen.

2.10. Zarzadzanie mieniem i ewidencja srodkow trwatych.

System powinien umozliwiaé rejestracje ponizszych operacji:
1) transakcji uzytkowania wieczystego,
2) bilansu otwarcia uzytkowania wieczystego,
3) transakcji dzierzawy,
4) transakcji dzierzawy reklamowej,
5) transakcji bezumownego korzystania z nieruchomosci,
6) rejestracji kontynuacji dzierzawy podczas rejestracji transakcji bezumownego korzystania z
nieruchomosci,
7) transakcji trwatego zarzadu,
8) bilansu otwarcia trwatego zarzadu,
9) transakcji przeksztatcenia uzytkowania wieczystego na wtasnosé,
10) bilansu otwarcia przeksztatcenia,
11) wadium,
12) transakcji sprzedazy nieruchomosci,
13) sprzedazy budynkow oraz lokali z jednoczesnym oddaniem gruntu w wieczyste uzytkowanie
lub jego sprzedazy na wtasnos¢,
14) bilansu otwarcia sprzedazy.
System powinien umozliwia¢ wyszukiwanie przez uzytkownika informacji na temat
zarejestrowanych transakcji oraz wydruk lub eksport wyszukanych danych wg opisu ponizej:
1) wyszukiwanie transakcji wedtug okreslonych parametrow,
2) wydruk zestawienia wyszukanych transakgji,
3) wyszukiwanie dziatek, budynkoéw, lokali w zasobie wedtug okreslonych parametréw,
4) wydruk zestawienia wyszukanych w zasobie dziatek, budynkow, lokali,
5) eksport zestawienia danych wyszukanych w zasobie do formatu XML,
6) eksport zestawienia danych wyszukanych w zasobie do formatu HTML,
7) eksport zestawienia danych wyszukanych w zasobie do arkusza kalkulacyjnego,
8) mozliwos¢ wyszukania umow po terminie,
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9) mozliwosé wyszukania umow zakoriczonych,
10) przeglad szczegdtéw transakcji.

3. Modut musi dawaé mozliwosc rejestracji transakcji dzierzawy z uwzglednieniem wielu czynnikéw,
a takze umozliwia¢ dokonanie korekty, zmian warunkdéw itd. Musi by¢ mozliwe wykonanie
ponizszych czynnosci:

1) zmiana warunkdw umowy dzierzawy (aneks),

2) zakonczenie umowy dzierzawy,

3) automatyczne zakoniczenie umow dzierzaw,

4) obstuga korekty btedu transakcji dzierzawy,

5) usuwanie transakcji dzierzawy,

6) automatyczne generowanie rat dla dzierzaw miesiecznych, kwartalnych, pdtrocznych,
rocznych,

7) mozliwosé wprowadzania dowolnych rat dla dzierzawy indywidualnej,

8) mozliwosé wprowadzenia dzierzawy indywidualnej,

9) mozliwosé wprowadzenia dzierzawy jednorazowej,

10) mozliwos$é wyliczania rat dla umowy proporcjonalnie lub wedtug zuzycia dziennego,

11) automatyczne wyliczanie kwoty umowy na podstawie parametrow.

4. Podobnie jak w wypadku dzierzaw, modut musi umozliwia¢ dokonywanie transakcji uzytkowania
wieczystego wg ponizszych kryteridw:

1) zmiana warunkdw umowy uzytkowania wieczystego,

zbycie udziatéw uzytkowania wieczystego,

zakonczenie umowy uzytkowania wieczystego,

obstuga korekty btedu transakcji uzytkowania wieczystego,

usuwanie transakcji uzytkowania wieczystego,

mozliwo$é wprowadzenia przeznaczenia dziatki,

mozliwos$é wprowadzenia bonifikat.

5. W ramach umozliwienia rejestracji operacji trwatego zarzgdu system powinien dawa¢ mozliwosc¢

A U1 bW N

)
)
)
)
)
)

~

wykonania ponizszych czynnosci:
1) zmiana warunkéw umowy trwatego zarzadu,
2) wygasniecie umowy trwatego zarzadu,
3) obstuga korekty btedu transakcji trwatego zarzadu,
4) usuniecie transakcji trwatego zarzadu.
6. Odnosnie transakcji sprzedazy system powinien umozliwiaé:
1) obstuga korekty btedu transakcji sprzedazy,
2) usuniecie transakcji sprzedazy,
3) mozliwo$¢ wprowadzenia sprzedazy kredytowanej,
4) mozliwos¢ dowolnego rozplanowania sptaty kredytu.
7. Modut musi by¢ zintegrowany online z modutem finansowo-ksiegowym. W zakresie obstugi
ptatnosci modut powinien:
1) tworzy¢ przypisy do modutu finansowo-ksiegowego,
2) umozliwiac przeglad ptatnosci dla umowy,
3) wyszukiwanie ptatnosci z modutu finansowo-ksiegowego,
4) generowanie faktur dla wybranej umowy, w tym generowanie automatyczne,
5) przeglad faktur dla umowy,
6) wyszukiwanie faktur z modutu obstugujgcego faktury.
8. System powinien umozliwia¢ zapisywanie dodatkowych uwag do umoéw i do dziatek.
9. System powinien umozliwia¢ przeglad ewidencji gruntéw i budynkdéw z poziomu kartoteki.
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W przypadku trybu pracy z obstugg dziatek w zasobie EGiB system musi umozliwia¢ wykonanie
ponizszych czynnosci:

1) weryfikacja i zatwierdzanie zmiany geodezyjnej,

2) dezaktywacja zmiany geodezyjnej,

3) usuwanie zmiany geodezyjnej,

4) przeglad szczegdtdow zmiany geodezyjnej,

5) podziat dziafki,

6) przeglad historii dziatki.

Modut musi umozliwiaé¢ wystawienie decyzji o odroczeniu terminu ptatnosci, roztozeniu zaptaty
naleznosci na raty, umorzeniu zalegtosci, umorzeniu odsetek. System musi tez umozliwia¢ przeglad
rejestru wystawionych decyzji.

Modut musi zapewnia¢ mozliwos¢ korekty ptatnosci dla zakoriczonej umowy.

Modut powinien takze umozliwiaé aktualizacje historii dziatek.

Powinna istnie¢ mozliwos¢ wygenerowania zestawien, raportéw i wydrukdéw:

1) raportu powierzchni gruntéw we witadaniu,

2) raportu stanu mienia gminy,

3) zestawienie uméw wprowadzonych w danym okresie,
4) zestawienie przedmiotow na dziatkach,

5) zestawienie wygenerowanych przypisow,

6) zestawienia uzytkow gruntowych,

7) ewidencji budynkéw i lokali.

Modut powinien dawaé¢ mozliwos¢ generowania wtasnych zestawien na podstawie wybranych
danych z systemu — wg szerokiego zakresu kryteriéw.

Musi istnie¢ mozliwos¢ obstugi wielu jednostek ewidencyjnych.

W ramach obstugi EGiB system musi zapewnia¢ mozliwosc obstugi wielu jednostek ewidencyjnych,
w tym dawaé mozliwos¢:

1) dodawania, usuwania i zmiany danych jednostek ewidencyjnych,

2) dodawania, usuwania i zmiany danych obrebéw,

3) dodawania, usuwania i zmiany danych jednostek rejestrowych,

4) dodawania, usuwania i zmiany danych dziatek,

5) dodawania, usuwania i zmiany danych budynkoéw,

6) dodawania, usuwania i zmiany danych lokali,

7) dodawania, usuwania i zmiany danych budowli,

8) przenoszenia przedmiotu do innej jednostki rejestrowej,

9) scalania dziatek,

10) rejestracji scalenia uméw dla scalanych dziatek objetych umowa,

11) podziatu dziatek,

12) rejestracja uzytkow gruntowych dla dziafki,

13) rejestracja adreséw nieruchomosci,

14) rejestracja formy wtadania nieruchomoscia,

15) rejestracja formy wtasnosci nieruchomosci,

16) rejestracja sposobu zagospodarowania dziatki.
W ramach obstugi EGiB modut powinien by¢ zintegrowany z modutem do obstugi ewidencji
srodkow trwatych. Powinien umozliwiac:

1) powigzanie przedmiotu EGiB ze srodkiem trwatym,

2) usuwanie powigzania przedmiotu EGiB ze srodkiem trwatym,

3) przeglad danych srodka trwatego powigzanego z przedmiotem EGiB,
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20.

21.

22.

23.

24.

4) aktualizacje wartosci ksiegowe]j przedmiotu EGIiB na podstawie danych z modutu do obstugi
ewidencji Srodkéw trwatych,

5) mozliwosé odnotowania daty ostatniej zmiany wartosci ksiegowej przedmiotu EGiB.

W celu usprawnienia i automatyzacji pracy modut powinien umozliwia¢ definiowanie danych

w stfownikach i ustawienia parametréw pracy:

1) stawek czynszu klas gruntow,

2) cen zboza,

3) przeznaczenia nieruchomosci,

4) przeznaczen dziafki,

5) sposobow zagospodarowania,

6) termindw optat,

7) form zbycia,

8) koddw czynszu,

9) funkcji uzytkowych budynku,

10) typow lokali,

11) materiatow Scian zewnetrznych,

12) rodzajéw jednostek rejestrowych,

13) rodzajoéw nieruchomosci,

14) rodzajéw praw do dziatki,

15) rodzajéw wtadania,

16) rodzajéw wtasnosci,

17) rodzajéow dokumentéw,

18) rodzajow optat,

19) parametryzacji generowania faktur dla wybranych rodzajéw optat,

20) stownika rodzajéw optat dzierzawnych,

21) stownika uzytkéw gruntowych,

22) stownika klas gruntéw,

23) stownika typow udziatowcow,

24) stownika sposobdw nabycia.

Parametryzacja Systemu powinna umozliwia¢ konfiguracje obstugi dzierzaw globalnie, tzn.

wymusi¢ uzywanie stawek brutto lub netto, bez koniecznosci kazdorazowego ustawiania tych

wartosci podczas wprowadzania dzierzaw.

System musi zapewnia¢ mozliwosé aktualizacji danych EGiB na podstawie zaimportowanego pliku

SWDE. Aktualizacja powinna byé mozliwa poprzez wczytanie pliku SWDE i mozliwos¢ uruchomienia

ekranu poréwnania danych.

Ekran poréwnania danych zaimportowanych z pliku SWDE powinien umozliwia¢ wskazanie, jakie

réznice majg by¢ pokazywane na ekranie. Lista réznic powinna by¢ tez mozliwa do wydruku

w formie raportu. Raport powinien wskazywaé, na czym polega réznica w danych dostepnych

w systemie i w danych importowanych plikiem SWDE, np. inne adresy, réznica w oznaczeniu klasy

gruntu itp.

Modut powinien umozliwiaé potwierdzanie wprowadzenia aktualizacji rekordu pochodzgcego

z pliku SWDE lub odrzucenie wprowadzenia takiej zmiany do systemu. Zatwierdzanie rdznic

powinno odbywac sie recznie dla zaznaczonego rekordu lub masowo, po uprzednim zaznaczeniu

wiekszej ilosci rekordow.

Modut powinien umozliwia¢ podglad raportu z zaakceptowanych réznic pochodzacych z importu

pliku SWDE.
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32.

W przypadku aktualizacji danych z pliku SWDE powinna istnie¢ mozliwos¢ podgladu szczegdtéow

aktualizowanego rekordu z mozliwoscig pordwnania danych istniejacych w systemie z danymi

pochodzacymi z pliku SWDE. Poréwnanie powinno zawieraé co najmnie;j:

1) nazwe obiektu,

2) numer dziatki,

3) powierzchnia,

4) rodzaj dokumentu przypisanego do obiektu (decyzja, ksiega wieczysta itp.), wraz z datg
wystawienia, sygnaturg, datg przyjecia,

5) oznaczenie dokumentu,

6) sposob zagospodarowania,

7) nr jednostki rejestrowe;j.

Ekran porédwnania powinien réwniez umozliwia¢ przeglad danych dotyczacych EGIB dla

zaznaczonego rekordu.

Funkcja aktualizacji danych z SWDE powinna umozliwia¢ przypisanie jednostki rejestrowej do

rekordu pochodzgcego z pliku SWDE i nieposiadajgcego takich danych. Powinna istnie¢ réwniez

mozliwos$¢ przeniesienia danego rekordu do innej jednostki rejestrowe;.

System powinien umozliwiaé wyszukiwanie sSrodkéw trwatych wedtug okreslonych parametréw.

System powinien umozliwiaé prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych, w tym co najmniej:

1) dodawanie srodka trwatego,

2) usuwanie $rodka trwatego,

3) modyfikacja Srodka trwatego,

4) przegladanie danych srodka trwatego w tym przeglad srodka znajdujgcego sie w ewidencji
gruntéw i budynkoéw (integracja z modutem do obstugi mienia Gminy),

5) wydruk karty srodka trwatego,

6) wydruk historii operacji prowadzonych na srodku trwatym.

System powinien umozliwia¢ wydruk dokumentow:

1) przyjecia,

2) modernizacji,

3) zmiany kwoty wartosci poczgtkowej,

4) sprzedazy,

5) sprzedazy czesciowej,

6) likwidacji,

7) likwidacji czesciowej,

8) przekazania,

9) czesciowego przekazania,

10) przesuniecia,

11) zwiekszenia wartosci,

12) zmniejszenia wartosci.

Mozliwo$¢ wydruku etykiet srodkéw trwatych z kodem kreskowym oraz ustawienia szablonu

wydruku etykiet. Modut musi by¢ standardowo przystosowany do obstugi drukarek etykiet. Modut

musi dawac mozliwos¢ grupowego wydruku etykiet.

Prowadzenie operacji na srodkach trwatych, w tym:

1) zatwierdzanie, w tym grupowe,

2) modernizacja (z mozliwoscig aktualizacji wartosci ksiegowej s$rodka znajdujgcego sie
w ewidencji gruntéw i budynkow),

3) zmiana wartosci poczatkowej,

4) sprzedaz, w tym czesciowa,

5) likwidacja, w tym czesciowa,
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6) przekazanie, w tym czesciowe,

7) przesuniecie,

8) naliczanie amortyzacji / umorzenia,

9) korekta amortyzacji / umorzenia,

10) zmiana osoby odpowiedzialnej za srodek trwaty,

11) zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego.

Obstuga przeceny srodka trwatego, w tym co najmniej:

1) naliczanie przeceny (wraz z mozliwoscig aktualizacji wartosci ksiegowej, jesli Srodek trwaty

znajduje sie ewidencji gruntéw i budynkdw),

2) przeglad historii przecen mozliwoscig wydruku,

3) zerowanie procentu przeceny,

4) wydruk listy Srodkéw mogacych ulec przecenie.
Obstuga inwentaryzacji, co najmniej w zakresie:

1) okreslania sktadu komisji spisowej dla inwentaryzacji,

2) eksportu danych do inwentaryzacji do kolektora,
3) wydruku arkuszy spisu do inwentaryzacji,
4) importu danych do wprowadzania wynikow spisu z kolektora,
5) wprowadzania wynikow spisu,
6) dodawania Srodkéw trwatych ujawnionych podczas inwentaryzacji,
7) wydruku wynikéw spisu,
8) obstugi zakonczenia inwentaryzacji (oznaczenie jej zakorczenia),

9) przegladu wynikéw inwentaryzacji.

Mozliwos¢ zmiany oznaczenia dokumentu przyjecia, likwidacji, likwidacji czesciowej, przekazania
na zewnatrz, przekazania czesciowego, sprzedazy, sprzedazy czesciowej, modernizacji, zwiekszenia
wartosci poczatkowej, zmniejszenia wartosci poczatkowej, przesuniecia, karty srodka trwatego.
Mozliwos¢ definiowania procentu przeceny dla danej grupy KST.

Mozliwo$¢ oznaczenia grup KST podlegajacych etykietowaniu.

Modut musi zapewnia¢ mozliwos¢ zdefiniowania miejsc uzytkowania.

Mozliwos¢ eksportu danych o wykonanych operacjach do modutu finansowo-ksiegowego,
z mozliwoscig oznaczenia operacji, ktére majg by¢ przekazywane do ksiegowosci.

Mozliwos$¢ powigzania ewidencji srodkéw z EGIiB, w tym:

1) powigzania srodka trwatego z przedmiotem EGiB z modutu do zarzgdzania mieniem gminy,

2) aktualizacji wartosci ksiegowej przedmiotu EGiB w module do zarzadzania mieniem gminy po

wykonanej operacji na powigzanym z nim srodku trwatym,

3) pobieranie danych o przeprowadzonych operacjach na przedmiotach EGiB,

4) informowanie o nowych zmianach w EGiB po uruchomieniu modutu.

Modut musi wspieraé¢ wykonanie raportéw / zestawien / wydrukow:

1) ewidencja biezgca srodkéw trwatych,

2) ewidencja Srodkéw w miejscach uzytkowania,

3) $rodki trwate wedtug osoby odpowiedzialnej,

4) lista miejsc uzytkowania,

5) ewidencja srodkéw trwatych przekazanych,

6) ewidencja srodkéw trwatych sprzedanych,
7) ewidencja Srodkéw trwatych zlikwidowanych,
8) ewidencja srodkéw trwatych zdanych,
9) srodki trwate catkowicie umorzone/zamortyzowane,

10) wykaz sSrodkéw trwatych w ewidencji,

11) historia operacji,
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42.
43,

10.

11.

12.

13.

14.

15.

12) historia przecen,

13) zestawienie przeprowadzonej amortyzacji,

14) plan amortyzacji/umorzenia,

15) stan amortyzacji/umorzenia,

16) S$rodki trwate wedtug klasyfikacji PKD/EKD,

17) podsumowanie ksiegowan,

18) zestawienie srodkéw trwatych na dzien.

Obstuga statystyki gminy, w tym generowanie raportu SG-01.

Obstuga stownika klasyfikacji Srodkéw trwatych z mozliwoscig wydruku.

2.11.  Obstuga zwrotu podatku akcyzowego.

Modut musi posiada¢ funkcjonalno$¢ ewidencjonowania (rejestracji) wnioskow o zwrot podatku
akcyzowego dla rolnikéw zawartego w cenie oleju napedowego.

Modut musi by¢ zintegrowany tj. wspdtpracowac z dostarczanym w niniejszym postepowaniu
modutem obstugujgcym obszar podatku rolnego w zakresie automatycznego uzyskania informacji
o posiadanych zasobach oséb wnioskujgcych (wedtug deklaracji/wnioskdw) w celu kontroli danych
osobowych oraz powierzchni gruntéw rolnych.

Modut musi dokonywaé¢ automatycznego importu danych wyeksportowanych przez modut
obstugujacy obszar podatku rolnego w celu bezposredniej pracy aplikacji na zaimportowanych
danych, bez ingerencji i wykorzystywania w dziataniu aplikacji danych przetwarzanych w obszarze
podatkdéw.

Modut musi posiadaé funkcjonalnosé kompleksowej obstugi wnioskdw o jakich mowa w pkt 1 tj.
co najmniej: rejestracja, sprawdzenie poprawnosci danych, dokonanie przeliczen: stawek,
naleznosci, wydanie decyzji wraz z jej wydrukiem.

Modut musi obstugiwac tj. wystawiaé decyzje okreslajgce zwrot podatku akcyzowego.

Modut musi umozliwia¢ automatyczne wystawianie decyzji okreslajgcych zwrot podatku
akcyzowego.

Modut musi umozliwia¢ tworzenie listy wyptat do banku/kasy.

Modut musi posiada¢ funkcjonalnos¢ generowania zestawienia przyjetych wnioskéw oraz
zestawienia wydanych decyzji.

Modut musi posiada¢ funkcjonalnos¢ generatora wydrukdw i zestawien generowanych na
podstawie dostepnych w aplikacji parametréw.

Modut musi posiada¢ funkcjonalno$é¢ wygenerowania zestawien statystycznych na podstawie
dostepnych w aplikacji parametréow i przetwarzanych przez aplikacje danych.

Modut musi posiada¢ funkcjonalnosé rejestracji faktur paliwowych wraz z mozliwoscig
zaewidencjonowania danych szczegétowych faktury.

Modut musi posiadaé funkcjonalno$¢ automatycznego wyliczenia zwrotu podatku akcyzowego na
podstawie dotgczonych do wnioskéw faktur przy uwzglednieniu powierzchni uzytkéw rolnych
whnioskodawecy.

Modut musi posiadaé funkcjonalnos¢ automatycznego wyliczenia rocznego limitu kwoty zwrotu
podatku akcyzowego wraz z informowaniem uzytkownika aplikacji o stopniu wykorzystania
przystugujgcej w danym roku kwoty oraz prezentowania informacji o wartosci kwoty jaka pozostata
do wyptaty w kolejnym okresie przyjmowania wnioskow.

Modut musi posiadaé funkcjonalnos¢ wyliczania ilosci litrdw oleju napedowego potrzebnych do
wykorzystania w ramach przystugujgcej czesci zwrotu w drugim terminie rozliczeniowym.

Modut musi posiada¢ funkcjonalnos¢ podgladu danych gruntéw rolnych wyeksportowanych
z obszaru podatkowego (dane z podatku rolnego).
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16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.
23.

10.
11.
12.

Modut musi posiadac funkcjonalnosé¢ sumowania i zliczania danych z pojedynczych faktur za olej
napedowy oraz mozliwos¢ wprowadzenia faktury zbiorcze;j.

Modut musi zapewniaé obstuge pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotéwstwie, innej niz pomoc
de minimis, wraz z mozliwoscig wyeksportowania danych dotyczgcych pomocy publicznej w formie
elektronicznej do pliku.

Modut musi obstugiwac zlecenia wyptat zwrotu tj. generowac pliki elektroniczne dla przelewdw
elektronicznych w formatach co najmniej: ELIXIR, HOMENET, MultiCash.

Modut musi posiada¢ funkcjonalnos$é automatycznego wyliczenia ,,Wniosku o przekazanie gminie
dotacji celowej na zwrot podatku akcyzowego” w danym okresie rozliczeniowym.

Modut musi posiadaé¢ funkcjonalnos¢ automatycznego wyliczenia rocznych i okresowych
sprawozdan, w tym co najmniej:

1) sprawozdanie rzeczowo-finansowe,

2) rozliczenie dotacji celowej.

Modut musi posiadac funkcjonalnos¢ generowania zestawien przyjetych wnioskéw.

Modut musi posiadac funkcjonalnos¢ generowania zestawien wystawionych decyzji.

Modut musi posiada¢ dwuetapowe automatyczne (z poziomu modutu oraz wydrukéw)
sprawdzenie oraz kontrolowanie wprowadzonych wnioskéw i wydawanych decyzji.

2.12.  Obstuga kasy.

Modut powinien umozliwia¢ obstuge wielu kas i kasjerow.

Modut powinien umozliwiaé rejestracje wptat dla poszczegélnych tytutdw ptatnosci w oddzielnych
rejestrach kasowych.

Modut powinien umozliwiaé podglad wszystkich zobowigzan klienta z informacjg, w jakim
podsystemie (module) s3 ewidencjonowane i jaka jest wysokos¢ odsetek, kosztdw upomnienia,
optaty prolongacyjnej.

Modut powinien umozliwia¢ prowadzenie wszelkich rozliczed kasowych z réwnoczesng ich
automatyczna dekretacja.

Modut powinien umozliwia¢ sporzadzanie raportéw kasowych z biezgca kontrolg salda kasowego.
Modut powinien umozliwia¢ wystawianie dowolnych dokumentéw kasowych typu KP, dowéd
wyptaty (KW).

Modut powinien umozliwiaé wspotprace z programami podatkowymi umozliwiajgca przyjecie
w kasie wptaty przygotowanej w ksiegowosci podatkowej lub przyjecie wptaty z odsetkami
bezposrednio w kasie.

Modut powinien umozliwia¢ zdefiniowanie wtasnych dokumentéw kasowych, ich wygladu
i sposobu drukowania.

Modut powinien umozliwia¢ wydruk raportu kasowego w uktadzie szczegétowym lub w uktadzie
sum na poszczegdlnych tytutach wptat.

Modut powinien umozliwia¢ zamkniecie uzgodnionego raportu kasowego i otwarcia nowego.
Modut powinien umozliwiaé¢ wspétprace z czytnikami kodéw kreskowych.

Modut powinien umozliwia¢ wspétprace z drukarka fiskalna.

2.13.  Obstuga koncesji na sprzedaz wyrobow alkoholowych.

System musi umozliwi¢ ewidencjonowanie podmiotéw wraz z danymi lokalizacji w ktorych
prowadzona jest sprzedaz napojéw alkoholowych na terenie gminy.

Ewidencjonowanie powinna obejmowac wnioski o zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych
wraz z danymi wydawanych pozwolen na sprzedaz napojow alkoholowych (sprzedaz
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jednorazowa/detal/gastronomia/catering) oraz wnioski o cofniecie/wygaszenie zezwolenia na
sprzedaz napojéw alkoholowych.

System powinien umozliwi¢ prawidtowe naliczanie optaty oraz zapewni¢ ewidencjonowanie wptat.
W systemie powinna by¢é mozliwo$¢é odnotowania wptat wraz z dostepnym rejestrem zalegajgcych
(mozliwos$¢ automatycznego naliczania optaty dodatkowej za nieterminowg zaptate),

System powinien mie¢ kalkulator optat umozliwiajgcy wyliczenie (symulacje) wysokosci optaty bez
koniecznosci wprowadzania podmiotu do systemu.

System powinien umozliwi¢ ewidencjonowanie oswiadczenn o wysokosci osiggnietej sprzedazy
z automatycznym naliczaniem optat na nastepny rok.

W zakresie generowania raportéw system udostepni standardowy zestaw raportéw i zestawien
w podziale na poszczegblne rodzaje napojéw alkoholowych oraz zapewni mozliwos¢
wprowadzania wtasnych szablonéw wydrukow. W szczegdlnosci dostepny musi byé wydruk
sprawozdania dla potrzeb PARP, listy przedsiebiorstw posiadajgcych koncesje, zestawienie kwot
naleznych optat.

System powinien umozliwi¢ wspodtpraca z systemem ksiegowym zapewniajagcym prawidtowe
ewidencjonowanie i egzekucje naleznosci z tytutu wydanych pozwolen.

2.14.  Obstugaizb rolniczych.

Modut powinien umozliwia¢ tworzenie i zarzagdzanie rejestrem uprawnionych do gtosowania izb

rolniczych na podstawie baz danych ewidencji podatnikow.

Spis cztonkdéw izby rolniczej powinien umozliwiac:

1) okreslanie parametréw spisu,

2) dodawanie i edycja pozycji spisu cztonkéw uprawnionych do gtosowania,

3) generowanie pozycji w spisie cztonkdw na podstawie danych podatkowych zgromadzonych w
module do obstugi podatki od 0séb fizycznych.

Modut powinien wspieraé tworzenie i zarzgdzanie spisem przedstawicieli cztonkdw izb rolniczych:

1) okreslanie parametréw spisu,

2) dodawanie i edycja pozycji spisu przedstawicieli uprawnionych do gtosowania,

3) generowanie pozycji w spisie przedstawicieli na podstawie danych podatkowych
zgromadzonych w module do obstugi podatkéw od osdb prawnych.

Mozliwos¢ usuwania niezatwierdzonych spisow.

Mozliwos¢ wydruku spiséw.

Mozliwo$¢ wykonania wydrukdw / zestawien statystycznych, w tym co najmniej:

1) statystyki pod wskazanym adresem,

2) lista lokali w budynku,

3) danych ogdlnych dotyczacych ptci, obywatelstwa, rocznika, stanu cywilnego oraz dokumentu

tozsamosci,

ilosci domow i lokali pod wskazanym adresem,

struktury wiekowa mieszkancéw,

ludnosci w miejscowosciach,

DW1, DW2, DW3 wg. zadanych parametréw,

8) zestawienia uzytkownika definiowanego przez uzytkownika,

Mozliwos¢ wygenerowania plikbw DW1, DW2, DW3 przekazywanych do GUS.

2.15.  Wdrozenie zintegrowanego systemu dziedzinowego.

Wdrozenie ZSD obejmie:
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1. Wykonanie analizy przedwdrozeniowej obejmujacej:

1) analize dziatalnosci Zamawiajgcego w zakresie objetym wymaganiami ZSD,

2) analize danych i ich struktury w obecnie wykorzystywanych systemach (zawartosci baz
danych), analize proceséw, procedur, czynnosci i operacji dziatajgcych na tych danych, analize
bezpieczenstwa oprogramowania aplikacyjnego uwzgledniajgcy: przepisy o ochronie danych
osobowych, zagwarantowanie uzytkownikom dostepu do funkcji i danych niezbednych do
wykonywania ich obowigzkéw na zasadzie uprawnien dostepu do wybranych czesci systemu,

3) analize infrastruktury teleinformatycznej Zamawiajgcego zwigzanej z realizacjag Umowy.

2. Instalacje i konfiguracje Systemu. Wymaga sie by oprogramowanie byto zainstalowane na
infrastrukturze sprzetowej bedacej przedmiotem zamdwienia przy wykorzystaniu Infrastruktury
Zamawiajgcego w zakresie uzgodnionym z Zamawiajacym.

3. Instruktaze oraz asyste stanowiskowg dla administratora systemu polegajaca na:

1) przeprowadzeniu instruktazu obstugi catego systemu badZ jego czesci wspomagajgcego
obstuge obszaréw dziatalnosci urzedu dla wskazanych przez urzad pracownikow,

2) przeprowadzeniu we wspotpracy z kazdym wskazanym przez urzad pracownikiem analizy
stanowiskowe] zadan realizowanych w systemie charakterystycznych dla konkretnych
merytorycznych stanowisk pracowniczych,

3) przeprowadzeniu instruktazu w zakresie zarzadzania uzytkownikami i uprawnieniami,
zabezpieczania i odtwarzania danych systemu dla osdb petnigcych obowigzki administratoréow
systemu wskazanych przez urzad,

4. Przeprowadzenie testow penetracyjnych systemu polegajacych na:

1) przeprowadzeniu testéw przeprowadzonych ze stacji roboczej podtgczonej do systemu
informatycznego z zewnatrz (poprzez urzadzenie tgczace system informatyczny), majacych na
celu zidentyfikowanie mozliwosci przeprowadzenia wiamania z zewnatrz,

2) badaniu luk dostarczanych systeméw informatycznych;

3) identyfikacje podatnosci systemow i sieci na ataki typu: DoS, DDoS, Sniffing, Spoffing, XSS,
Hijacking, Backdoor, Flooding, Password, Guessing,

4) sporzadzeniu raportu zawierajgcego minimum: opis stanu faktycznego bezpieczenstwa
wdrazanego systemu informatycznego, opis wynikdw przeprowadzonych testow,
rekomendacje dla przysztych dziatan zwigzanych z uzytkowaniem wdrazanego systemu
w kontekscie bezpieczeristwa systemu.

5. Zapewnienie opieki powdrozeniowej systemu w okresie trwania projektu (tj. do dnia podpisania
koncowego protokotu odbioru catego przedmiotu zamdwienia przez Zamawiajacego) polegajgcej
na:

1) swiadczeniu pomocy technicznej,

2) Swiadczeniu ustug utrzymania i konserwacji dla dostarczonego oprogramowania,

3) dostarczaniu nowych wersji oprogramowania bedgcych wynikiem wprowadzenia koniecznych
zmian w funkcjonowaniu systemu zwigzanych z wejsciem w zycie nowych przepisow,

4) dostosowaniu do obowigzujgcych przepisdw nie pdzniej niz w dniu ich wejscia w zycie, chyba
Ze, zmiany prawne nie zostaty ogtoszone z minimum 30-dniowym terminem poprzedzajgcym
ich wprowadzenie w zycie. W przypadku, jezeli zmiany nie zostaty ogtoszone z minimum 30-
dniowym terminem poprzedzajgcym ich wprowadzenie w zycie Wykonawca zobligowany jest
do ich wprowadzenia w ciggu 30 dni roboczych od dnia wprowadzenia przepisu w zycie,

5) dostarczaniu nowych, ulepszonych wersji oprogramowania lub innych komponentéw systemu
bedacych konsekwencjg wykonywania w nich zmian wyniktych ze stwierdzonych
niedoskonatosci technicznych,
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6) dostarczaniu nowych wersji dokumentacji uzytkownika oraz dokumentacji technicznej
zgodnych co do wersji jak i réwniez zakresu zaimplementowanych i dziatajacych funkcji
z wersjg dostarczonego oprogramowania aplikacyjnego,

7) $wiadczeniu telefonicznie ustug doradztwa i opieki w zakresie eksploatacji systemu.

8) podejmowaniu czynnosci zwigzanych z diagnozowaniem problemoéw oraz usuwaniem przyczyn
nieprawidtowego funkcjonowania dostarczonego rozwigzania.

6. Po wdrozeniu Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu wszelkie niezbedne dokumenty w celu
umozliwienia mu korzystania z wdrozonego oprogramowania. Dokumenty jakie powinny zostac
przekazane to:

1) Petna dokumentacja powykonawcza obejmujaca:
a. opis techniczny procedur aktualizacyjnych,
b. dostarczenie wszelkich niezbednych materiatdw uzupetniajgcych do powyiszej
dokumentacji powykonawczej, ktére sg konieczne do wiasciwej eksploatacji systemu.
c. Instrukcje uzytkownika i administratora wdrozonego systemu informatycznego.
2) Raport z przeprowadzonych testéw penetracyjnych dla wdrozonego systemu
informatycznego.

2.16. Migracja danych do zintegrowanego systemu
dziedzinowego.

Ustuga polega na przeniesieniu przez Wykonawce wszystkich danych z istniejgcych rozproszonych
systemow i zestawien funkcjonujgcych w urzedzie do zintegrowanego systemu dziedzinowego.

1. Wykonawca ma obowigzek przeprowadzenia analizy przedwdrozeniowej obejmujacej:
1) analize dotychczasowego sposobu organizacji pracy w obszarach ZSD i EOD.
2) listy uzytkowanego oprogramowania ze wskazaniem zrddet aktualnosci danych do
migracji.
2. Wykonawca ma obowigzek uzgodnienia z Zamawiajagcym Planu wdrozenia obejmujgcego:
1) plan oraz zakres przeprowadzenia procesu migracji.
2) liste wymaganych czynnosci wykonywanych po stronie Zamawiajacego.
3) uzgodnienie sposobu odbioru procesu migracji.
3. Specyfikacja dotyczaca planu oraz zakresu przeprowadzenia procesu migracji musi zawierac co
najmnie;j:
1) liste systemow i modutéw, dla ktérych dokonywany bedzie proces migracji,
) zakres danych podlegajacy procesowi migracji automatycznej,
) zakres danych wymagajacy konfiguracji recznej,
) kolejnos¢ dostarczania modutdw i systemdéw migrowanych, uwzgledniajgca zaleznosci
miedzysystemowe wymagane do wspdtpracy systemoéw ZSD i EOD,
5) rekomendowane terminy czgstkowe, umozliwiajgce osiggniecie wdrozenia docelowego.
4. Wykonawca moze zastosowac¢ dowolny wybrany przez siebie sposdb przeniesienia danych

H W N

z systemu Zrédtowego tj. systemu uzytkowanego do Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego,
w tym:
1) Migracje automatyczng, czyli przeniesienie danych przy pomocy oprogramowania, bez
stosowania recznego przenoszenia danych,
2) Migracje potautomatyczng, czyli reczne przenoszenie danych ze wspomaganiem
oprogramowania do migracji,
3) Migracje reczng, czyli reczne przenoszenie danych bez wspomagania oprogramowania do
migracji.
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5. Migracji danych podlegajg wszystkie dane, ktére nie sg niezbedne do prawidtowego
funkcjonowania Systemu w aktualnie obowigzujgcym otoczeniu prawnym.

6. Wykonawca w okresie udzielonej gwarancji na System odpowiada za poprawnos¢ danych
wprowadzonych do systemu w trakcie migracji. Kazde zaktdcenie w realizacji przez Zamawiajgcego
istotnych dla jego organizacji proceséw, ktérego przyczyna lezy w nieprawidtowo zmigrowanych
danych bedzie traktowane jako Awaria w rozumieniu Zatgcznika nr 8.1 do SIWZ. Wzér umowy dla
Czesci 1.

W zakresie zintegrowanego systemu dziedzinowego migracja danych powinna umozliwic
uzytkownikowi prace systemu w nowym roku obrachunkowym. Dopuszczalna jest koniecznosé
wprowadzenia do nowego systemu charakterystycznych dla niego parametréw. Aktualne dane
robocze potrzebne do prawidtowe] pracy systemu powinny zosta¢ przeniesione w procesie migracji.
Migracja powinna objg¢ réwniez dane archiwalne.

1. Minimalny zakres migracji w odniesieniu do kluczowych modutédw systemu powinien obja¢:

1) W zakresie danych finansowo - ksiegowych (ksiegowos¢ budzetowa):

a. Migracja zaktadowego planu kont =z uwzglednieniem charakterystyki
i parametrow:

i. konta analityczne/konta syntetyczne;

ii. konta bilansowe/konta pozabilansowe;

iii. konta rozrachunkowe;

iv. przyporzgdkowanie do obszaréw i grup sprawozdania RB-N i RB-Z.

2) Migracja struktura budzetu jednostki w podziale:

i. naobszary: wydatki, dochody, przychody, rozchody;

ii. w szczegbétowosci: dziat /rozdziat/grupa/paragraf/analityka (grupa
opcjonalnie).

3) Migracja kartoteka kontrahentéw z uwzglednieniem:

i. Danych adresowych;

ii. Numeréw NIP/PESEL/REGON;

iii. numer/numery kont bankowych;

iv. powigzanie z kontami zaktadowego planu kont.

4) Migracja bilansu otwarcia:

i. salda kont w uktadzie jedno lub dwustronnym (zaleznie od typu konta);

ii. zapisy ksiegowe (rozliczenia: naleznosci, zobowigzania, nadpfaty
naleznosci, nadptaty zobowigzan) bedace rozwinieciem analitycznym sald
kont rozrachunkowych w szczegdlnosci: dokument zrédtowy/klasyfikacja
budzetowa z podaniem daty wystawienia i ptatnosci/zaptaty.

2. W zakresie danych systeméw podatkowych (wymiar podatkéw rolny, lesny i od nieruchomosci):

1) Migracja danych niezbednych do naliczenia wymiaru podatkéw obejmujgca przedmioty
opodatkowania (grunty, budynki, budowle) z uwzglednieniem podstawy naliczenia
podatku (powierzchnia, warto$¢ budowli), dat wprowadzenia (zdjecia) do ewidencji oraz
innych informacji potrzebnych do ustalenia kwoty podatku (klasy gruntéw, rok zasadzenia
lasu, dane dotyczace ulg i zwolnien z podziatem na zwolnienia ustawowe i wprowadzone
uchwaty).

2) Migracja pozostatych danych ewidencyjnych (nr geodezyjnych jednostek rejestrowych,
numery dziatek, dane dotyczace ksigg wieczystych) i o ile to mozliwe powigzanie ich
bezposrednio z danymi stanowigcymi podstawe naliczenia podatku.

3) Migracja numeréw porzadkowych kartotek podatnikow z uwzglednieniem podziatu na
sotectwa (grupy podatnikéw) z mozliwoscig zachowania dotychczasowych numerdéw kart
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5)

6)

a w przypadku braku mozliwosci (inna zasada nadawania numerdw) wymagany jest zapis
dotychczasowego numeru kartoteki w oddzielnym polu tekstowym.

Petna migracja kartotek personalnych podatnikéw (osoby fizyczne i prawne) obejmujaca
swoim zakresem dane adresowe zarowno w odniesieniu do danych zamieszkania jak i
adreséw korespondencyjnych (nazwisko/nazwa, imiona, imiona rodzicéw, miejscowos¢,
ulica, nr domu, nr lokalu, NIP, PESEL, REGON, data urodzenia, data zgonu, nr dokumentu
tozsamosci, nr rachunku bankowego itp.).

Migracja danych dotyczacych wspétwtasnosci, charakteréw witadania z uwzglednieniem
okresow (dat) oraz wielkosci udziatu.

Migracja adnotacji (danych opisowych) z uwzglednieniem dat ich wprowadzenia.

3. W zakresie danych systemoéw podatkowych (podatek od srodkdéw transportu):

1)

4)

Petna migracja kartotek personalnych podatnikéw (osoby fizyczne i prawne) obejmujgca
swoim zakresem dane adresowe zaréwno w odniesieniu do danych zamieszkania jak i
adreséw korespondencyjnych (nazwisko/nazwa, imiona, imiona rodzicéw, miejscowosc,
ulica, nr domu, nr lokalu, NIP, PESEL, REGON, data urodzenia, data zgonu, nr dokumentu
tozsamosci, nr rachunku bankowego itp.).

Migracja kartotek podatnikdw zawierajgce w sobie ewidencje posiadanych pojazdéw
(zadeklarowanych w ostatnim roku podatkowym) z zachowaniem podziatu i o ile to
mozliwe wczesniejszej numeracji.

Migracja danych w odniesieniu do posiadanych pojazdéw umozliwiajgca naliczenie
wymiaru i uwzgledniajgca dane wprowadzane w deklaracjach podatkowych (nr
rejestracyjny pojazdu, marka i typ, rodzaj zawieszenia, DMC pojazdu/zestawu, tadownos¢,
ilos¢ miejsc, data rejestracji, dane dotyczace czasowego wyrejestrowania pojazdu itp.).
Migracja kartoteki podatnikdw zawierajgce w sobie ewidencje posiadanych pojazdow
(zadeklarowanych w ostatnim roku podatkowym).

4. W zakresie danych systemoéw ksiegowosci podatkéw i optat:

1)

Migracja danych personalnych tak jak dla systemu wymiarowego, jezeli nie objetfa ich
transmisja w zakresie wymiaru podatkowego (wspdlne kartoteki po transmisji muszg
pozostaé nadal jako jednolite wpisy).

Migracja danych dotyczacych bilansu otwarcia z uwzglednieniem nadptat, zalegtosci
kosztéw egzekucji, naleznych odsetek.

Migracja ewidencji wystawionych tytutow wykonawczych oraz rejestr wystawionych
upomnien.

Dane dotyczace zalegtosci powinny uwzglednia¢ ich daty wymagalnosci umozliwiajgce
prawidtowe naliczanie odsetek na dany dzien.

Migracja numeréw indywidualnych rachunkéw NRB.

Dane umozliwiajgce powigzanie kartoteki ksiegowej z danymi bedacymi podstawg jej
naliczenia.

5. W zakresie danych kadrowych:

1)
2)

Migracja struktury organizacyjnej jednostki (ptatnik, miejsca pracy, dziaty).

Migracja danych podstawowych pracownika (nazwisko, imie, numer PESEL, data
urodzenia).

Migracja danych adresowych pracownika (wojewddztwo, powiat, miejscowosé, ulica, kod
pocztowy, numer domu i lokalu).

Migracja aktualnych danych zwigzanych z biezgcym zatrudnieniem (data zatrudnienia,
cechy umowy, sktadniki wynagrodzenia).

Migracja w zakresie danych potrzebnych do poprawnego naliczenia aktualnego stazu

pracy.
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6. W zakresie kartotek (list) ptacowych:

1)

2)

Migracja danych niezbednych do wygenerowania deklaracji PIT 11, PIT R z okresu
ustalonego z Zamawiajgcym, w przypadku migracji w trakcie roku kalendarzowego.
Migracja danych niezbednych do naliczenia Dodatkowego Wynagrodzenia Rocznego
obejmujacego okres ustalony z Zamawiajgcym. Migracja jest niezbedna tylko w przypadku,
gdy migracja nastepuje w okresie poprzedzajagcym naliczania wartosci Dodatkowego
Wynagrodzenia Rocznego, w innym okresie migracja nie jest wymagana. Szczegdtowe
ustalenia dotyczgce wymagalnosci migracji powinny by¢ ustalone z Zamawiajgcym.
Migracja danych w zakresie niezbednym do prawidtowego naliczenia podstaw przy
wyptacie wynagrodzenia chorobowego oraz zasitkow. System ptacowy po migracji danych
powinien w prawidtowy sposéb wyliczy¢ podstawe wynagrodzenia chorobowego oraz
zasitkébw w przypadku naliczenia nowych podstaw. W przypadku podstaw, ktére nie
powinny by¢ ponownie naliczane (nastgpita ciggtos¢ podstawy) Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ uzupetnienia recznego tych naliczen.

7. W zakresie danych systemu srodki trwate:

1)

Petna migracja kartotek poszczegdlnych srodkéw trwatych obejmujgca swoim zakresem:
dane podstawowe tj. numer inwentarzowy, nazwe S$rodka trwatego, wartosé¢ brutto,
umorzenie, wartos¢ netto, charakterystyke srodkéw trwatych a w tym: rok produkcji, nr
fabryczny, nr dowodu dostawy, date zakupu, date dostawy, dostawce, wartos¢ bilansowa
brutto w roku, warto$¢ bilansowa netto w roku, warto$¢ pola zamortyzowanych
bilansowo, a w przypadku dziatek powierzchnie dziatek - pole [pow. w hal.

Migracja klasyfikacji Srodkéw trwatych obejmujgca swoim zakresem uzytkownika,
wiasciciela, sposéb eksploatacji, stan $rodka trwatego, klasyfikacje dodatkowa, dane
dotyczace sposobu naliczania odpiséw umorzeniowych od S$rodkéw trwatych
z uwzglednieniem stosowanych stawek amortyzacyjnych, stopy rocznej, stopy rocznej
branej do naliczen, historie wartosci srodka trwatego w powigzaniu z dokumentami tj. data
zmiany wartosci, rodzaj zmiany itd.

Migracja stownikéw dotyczacych m.in: dokumentéw: wykaz symboli dokumentéw, ich
opisu, sposobu ksiegowania w tym: przyczyn rozchodu, zrédta przychodu i rozchodu,
przeznaczenia, klasyfikacji dodatkowej, sposobu eksploatacji.

Migracja danych dotyczacych kontrahentéw (symbol kontrahenta, nip, nazwa
kontrahenta, miejscowosé, ulica, kod pocztowy).

Migracja archiwum dokumentow.
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3. Badanie rownowaznosci.

1. Wykonawca oferujac rozwigzanie rownowazne w postaci wymiany systemu dziedzinowego na
jedno zintegrowane rozwigzanie jest zobowigzany poinformowaé o tym Zamawiajgcego w tresci
oferty.

2. Zamawiajacy bedzie prowadzit badanie réwnowaznosci w oparciu o dowody przedstawione przez
Wykonawce. Ciezar dowodu spoczywa na Wykonawcy.

3. Zamawiajacy zada dotaczenia wraz ze sktadang ofertg zintegrowanego systemu dziedzinowego
jako dowodu potwierdzajgcego, ze oferowany przedmiot zamdwienia spetnia wymagania
okreslone przez Zamawiajgcego w przedmiotowym opisie rozwigzania rdéwnowaznego,
stanowigcego tres¢ opisu przedmiotu zamowienia (potwierdzajacych zgodnos¢ cech technicznych,
jakosciowych lub funkcjonalnych zawartych w rozwigzaniu rownowaznym, w ztozonej ofercie,
z cechami technicznymi, jakosciowymi lub funkcjonalnymi wskazanymi w opisie przedmiotu
zamowienia).

4. Zamawiajgcy wymaga, zeby Wykonawca ztozyt Zintegrowany System Dziedzinowy na dwdch
dyskach zewnetrznych/przenosnych (dysk podstawowy i dysk zapasowy), w postaci wirtualnej
maszyny z zainstalowanym systemem operacyjnym, bazodanowym i oferowanym przez
Wykonawce kompletnym pakietem oprogramowania zasilonym przyktadowymi danymi, ktdre
umozliwiajg przeprowadzenie procedury badania przez Zamawiajgcego réwnowaznosci
oferowanego rozwigzania. Przyktadowe dane nie mogg naruszaé zapiséw Ustawy o ochronie
danych osobowych. W przypadku jej naruszenia catkowitg odpowiedzialnos$¢ ponosi Wykonawca.
Przedtozony przez Wykonawce dowdd musi zawieraé instrukcje umozliwiajagcg badanie
oferowanego Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego. Instrukcja musi umozliwié
Zamawiajgcemu sprawdzenie oprogramowania. W tym celu instrukcja ta musi zawiera¢ wskazowki
dotyczace uruchomienia maszyny wirtualnej, loginy i hasta niezbedne do uruchomienia maszyn
i zawartego na niej oprogramowania oraz wskazéwki dotyczace lokalizacji i sposobu uruchomienia
poszczegdlnych elementéw oprogramowania.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé wezwania Wykonawcy do prezentacji w siedzibie urzedu
poszczegdlnych funkcjonalnosci Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego.

6. Jezeli ktorakolwiek funkcjonalno$¢ okreslona w zakresie minimalnych parametréow rdwnowaznosci
nie zostanie potwierdzona w oparciu o ztozony przez Wykonawce dowdd, Zamawiajacy uzna, ze
oferowane przez Wykonawce rozwigzanie nie spetnia okreslonych kryteriéw réwnowaznosci
i odrzuci oferte jako nie odpowiadajgcy tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zamédwienia na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 Ustawy Prawo zamdwien publicznych.



